LALLALATI RENDSZEREK
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Az 2\‘ P&L—J vallalati rendszer a Windows operacios rendszer ablakkezelési
technikajan alapul, egérrel és természetesen billentylizettel is vezérelhetd.

A bejelentkezés utan a kdvetkez6 elemek talalhatok a képernydn:

e menu ablak a baloldalon (a Menu nevezeti ablak a képernyén)
e leg6rdulé menu felul
e Naplo

Ikonsav a legordulé menu alatt



= Menii

|ABC sorrend H

\I

Beszerzési segédlet

"' Készlet gazdalkodéas

il Vezetsi informacio

L

\I

Rendelés lekérdezd

\I

Szallitébdl szamla

Szamla lekérdezés

Meniifa az ablak jobboldali részén a logo alatt talalhatd, arra szolgal, hogy a program
funkcioit elérje. A menu felhasznalonként testre szabhatd, vagyis a felhasznalénak
jogosultsag szerint lehet beallitani az elérheté mentpontokat.

A menfa kibonthatd, becsukhaté: a plusz jellel kibonthatja a "Készlet gazdalkodas"
meniipontot, ekkor megjelenik a Térzs karbantartasok, Beszerzés, Ertékesités, Raktar,
Jelentések, Készlet tervezés, stb... mentpontok. A minuszjellel egy kibontott agat
visszacsukhat. Ebbél l1athatd, hogy a menu un. hierarchikus felépitési. Ha menipont mellet
nincs minusz vagy pluszjel, akkor az egy elindithato program. A programot tartalmazé
menulpont inditasa Enterrel, egér dupla kattintassal vagy az "Indit" gomb lenyomasaval
torténik (példaul a "Partner / Partner torzsek / Partner lekérdezd).

A kivalasztott menltpontokon jobb egérgomb kattintassal, kilénb6zé valtoztatasokat lehet
végrehajtani.



Balra: Partner lekérdezd

Eellebb mozgatia a mendt

Lefjebb mozaatja a menat

Atmozgatia & mentagat egy masik ment ala
Tarlr a meniagat

Atnevezés

Uj mentiagat nyit az aktuglis ala

Jobb meni hattérszin beallitasa
Bal meni hattérszin beallitasa

Alul-feldl hattérszin beallitasa

0. Balra: Megjegyzés katalégus: bal oldali gyors menube helyezi a menutpontot

1. Gydjt6é mentit nem lehet balra! : az egyébként balra helyezheté mentpontokkal ellentétben
a gy(jtémenik nem helyezheték a bal oldali menifaba.

2. Feljebb mozgatja a mentit: bal egérgomb kattintassal kijelélve a mentpontot, jobb
egérgomb kattintassal feljebb helyezi a menlpontot

3. Lejjebb mozgatja a mendit: itt pedig lejjebb
4. Atmozgatja a mentiagat eqy mésik menii ala: a gy(jté meniibdl atteheté a meniipont egy
masik gy(jté mend ala. Gyljtémeni megnyitasa, mentpont kijelolése, jobb egérgomb

kattintas, masik gydjtdmenure rakattint, jobb egérgomb kattintas, atmozditas

5. Torli a meniiagat: térlés

VTR Munkatars lekérdezicske

Leiras IKeresés, lekérdezés fa struktiraban

6. Atnevezés: beirni az Uj nevet,
és kész.

7. Uj meniidgat nyit az aktuélis aléd: meniiag kijeldlése utan, jobb egérgomb kattintassal, ezt
a sort kijelélve létrejon az Uj menupont, rogtdon atnevezhetd a 6-os pont szerint.

8. Jobb menli hattérszin beallitasa: ha nem tetszik az alapszin, akkor lehet valtoztatni a
hattér szinét.

9. Bal menti hattérszin beallitasa: ha nem tetszik a gyorsmenul hattérszine, akkor lehet
valtoztatni a hattér szinét.

10. Alul-feliil hattérszin beallitasa: tovabbi hattérszinek beallitasa
A meniirendszerben sok-sok meniipont is lehet jogosultsagtdl fliggéen. Epp ezért van

Keresé is a menliben, a keresbe a mentpont ,kb.” nevét kell beirni, aztan Keres gomb
vagy Enter. Hasznos funkcié kezdetben.



NAPLO

E: Ez az ,N” ikon egy un. hataridé naplét jelenit meg, majd
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a naplé gombra kattintva megnyitja azt. igy beirhaté a teendd. Mentés utan ki lehet [&pni
+ gomb: egy hetet Iép elére a napléban

- gomb: egy hetet Iép vissza a napldban.

"8 Hataridd naplo
Mikortél |2023.06.19
Hétfa Kedd Szerda Csiitértok Péntek Szombat Vasarnap
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Utana

Bévebb lefras

A menu ablak bal oldali részén a gyors menii talalhaté. A gyors menuben szimpla
kattintassal lehet inditani a program pontot. A gyakran hasznalt menu pontok, jobb egérgomb
kattintédssal tehet6k a jobb oldali részbdl ide. Innen térdlni a jobb gombbal lehet igen
egyszerlen. A gyors menU kategorigja, tipusa 4-féle lehet:



Beallitott
"% Meni Utoljara hasznalt
B Gyakran hasznalt
“Friss" meniipontok
EB ABC sorrend

\I

Beszerzési segédlet

I

Reklamaciok

\I

Rendelés lekérdezd

Beallitott: ez az, amikor egér jobb gombbal vannak attéve a mentpontok. Ezt minden
felhasznalé megteheti sajat maganak.

Utoljara hasznalt: a felhasznalé utoljara hasznalt 30 menupontja jelenik meg, lathato
az utols6 hasznalat idépontja is. Ekkor jobb gombbal &t lehet tenni a Beallitott
kategériaba barmelyik itt talalhaté mentpontot.

Gyakran hasznalt: hasonld, mint az el6z6, de az elmult 30 nap leggyakrabban
hasznalt menlpontjait jeleniti meg. Jobb gombbal telepitheték a menlpontok a
Beallitott kategoriaba.

,,Friss mendpontok”: azon menlpontok listaja, amelyekkel nem rég, frissen bdvilt a
rendszer.

A programmal On altalaban tablazatokat tolt ki, ezekben keres, vagy valamilyen adatkartont
tekint meg, modosit, vagy éppen valamilyen jelentést, listat készit.

Tablazat: Az adatbazis adattablakbdl all (cikktérzs, partner, szamla stb... adattabla).
Sor vagy rekord: a cikktorzs tabla sorokbdl, avagy rekordokbdl all.

Adatmez6 vagy csak siman mez6: a cikk egy kiszemelt tulajdonsagat (megnevezés,
cikkszam, stb...) adatmez8&nek nevezzik

Ha On (j cikket vesz fel, akkor Uj sort vagy rekordot régzit. Ha az egyik cikket kivanja toréini,
akkor sort vagy rekordot t6rél a cikktérzsbdl.

A programban On ablakokat (menipontokat) indit el. Egyszerre tdbb ablakot is megnyithat,
kozottik egérrel vagy az Ablak legérdilé menuvel navigalhat. A megnyitott ablakok kdzul



ugye mindig csak egy aktiv ablak van. A mentés funkcid is az aktiv ablakra
vonatkozik. Alapvetéen haromféle ablakkal kommunikal:

o lekérdez6 ablak, tablazat
o karbantarto, adatkarton ablak
o lista indité ablak

A lekérdezé ablakban adatokat jelenit meg, adatokat keres illetve a karbantarto, javitd

részletet hivhatja meg.

Sziird feltételek
(@ [ "E-Mail szer{i"? ™ Tiltott? Keres8
t-Szallitok Partnerek
|:Belfo|di szallitd Kod Megnevezés Szamlazasi cim Kategdria Arkatalogus Fizmaod Nap Eng
5 = e 5 i 5 =
Kulfoldi szallité 2 All Fresh International Belfoldi szall Kiajanlott ar  Atutalas 30 N |0,00%
Svevik 4 Packaging Kft Belfsldi szallit Kiajanlott &r Készpénz |0 N |0,00%
X 10001  Lidl Magarorszag Bt 1037 Budapest Radl-arok 6. Belfldi vevd, | Kiajanlott &r Atutalas 30 |N |0,00%
Belfoldi vevd
Belfoldi viszontelado
Kulfoldi vevé
Kualfoldi viszontelado
Webes vevo
Megjegyzés
E-Mail cimei
Alap tel. Adészam | Pont
Kontakt személyek
Név Beosztas E-Mail cime

o a bal oldali faban gyors el6keresést végezhet. Pld egérrel kivalasztja, hogy csak a
Szallité partnerek jelenjenek meg. A faban tdbb szempont szerint is kérhet ilyen
gyors el6keresést.

e Az adatok kezelése alapvet6en tablazatokban torténik. A jobb oldali tablazat jeleniti
meg az adatokat.

e navigacio: egérrel

e navigacio billentylzettel: nyilak, Page billentylk

o tablazat elejére (tablazat ,megfrissitése”): F8 vagy i ikon (2. keres6 ikon az
ikonsavban)

o keresés » ikon vagy F7 billenty( vagy Lekérdezés/Sz(irés legdrdulé mend. A
keresés utan Ures lesz az ablak, Onnek kell kitdltenie a keresési feltételeket.
Megadhat "Joker" karaktereket is, a % barmit, barmilyen hosszusagot, a _ egy
tetszéleges karakter jelent. Példaul: keresem egy partner szamlait, a partnernek a
nevet nem tudom pontosan, csak azt, hogy ker- rel kezdddik, a partner oszlopba azt
irom be, hogy ker%. A keresés kis-nagybet( kildénbségére nem kell figyelni, altalaban
a program ettél fiiggetlenlil megtalalja a keresett adatot, ha mégsem, akkor mi
figyeljlink erre: KER%. Osszetett keresést is megadhat, ekkor tobb adatra télt ki
keresé feltételt: pld. partner ker% és brutté érték 100000. A keresés végrehajtasara

)
utasitast kell adni az F8 billenty(vel vagy o vagy a Lekérdezés/Indit legordilé
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Sziird feltételek

— c@ ™ "E-Mail szer{"? I™ Tiltott? Keresﬁ|

Partnerek Részlet

Kéd Megnevezés Szamlazasi cim Kategoria Arkatalogus Fizméd Nap Eng
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a tablazatnak lehet kiilon keresé mezéje, ekkor nem kell F7, F8, csak a ki kell télteni
a keresd6 szot, majd Enter!

Sziird feltételek

b (@ " "E-Mail szer"? [ Tiltott? | Keresd M I
Partnerek Részlet

Kéd Megnevezés Szamlazasi cim Kategéria Arkatalogus Fizmaéd Nap Eng
110001 |Lidl Magarorszag Bt 1037 Budapest Radl-arok 6. Belféldi vevé|Kiajanlott ar |Atutalais |30 |N [0,00% -

1 | | | | N

Rendezés Lsl a tablazat sorait névekvé vagy csdkkend sorrendbe allitja. Alljon ra a
megfeleld oszlopra, majd nyomja le az ikont! Tébb szempont szerinti rendezés pld,

teljesités azon belll iktatészam: az elsé adatmezdn L minden tovabbi szempont
adatmezéjén pedig =

a karbantart6 ablak el6hivasara a Részlet gomb vagy az Enter vagy egér dupla
kattintas szolgal.

=l
Uj adatsor felvitele, azaz uj szamla berdgzitése: F6 billentyl vagy (3 ikon
tétel torlése: itt a lekérdez6 tablazatban nem lehetséges, hanem a részlet gombbal be

=l
kell menni a karbantartoba, és ott lehet térolni a [ ikonnal vagy SHIFT-F6
billentyii kombinacio.

(Torzs) Karbantarté ablak

Uj adat megtekintése, rogzitése, javitasa, térlése torténik itt. Példaul Partner karbantarto,
vagy Cikk adat karton.

% Partner kozponti torzsadatok

Fé adatok

Kéd |10001

Addszam } Béngész } Alv } Naplé ‘

Ve kat. |Belfoldi vevd - (Befois sz |
) : _ arorsza b Aldiv?
RGN idl Magarorszag Bt Alkategéria Nyelv ‘Magyar ,‘ Aktiv?
Teljes név |L\d\ Magarorszag Bt 7 R
. = < Kézponti cime Magyarorszag, Pest
Tipus |Vevd <] Adosz [21588017-2-44 (Szémlazas) |1037, Budapest, Radl-arok 6. |
Kapest Csop.tag
Arkat. |Kiajanlott &r Eu Telefonszamok Mﬂ E-Mail  Jelszd l Alap l E-Mail
szalkg| Kiilf Tel.szam Tipusa E-Mail BE
Tipusa |Belf/EU adbalany | Vonalas '|: ‘ LI
WEB | [ o | oo
T L OO
| ; :
& Orsz. Kérz. Szam Mellek Megjegyzés
s ||
Szlmeg). |

Médosit. |2023.06.16 11:09

Cimek I Pénzugy Kontakt Bank Vevo ar  Kiegészitd Szaliité ar Dokumentumok

Koézponti Alap

Kad

Cim tipusa | Telepulés | Telepiles Utca, hsz.

751343 Szamlazasi - [1037  [Budapest [Rad-arok 6. |




Uj tétel rogzitése: F6 billentyii vagy Lg . Ekkor Ures lesz a karton és lehet
berbgziteni az uj tételt.

Javitas, kitoltés: irja felll a javitani kivant adatmezét

Mentés: az uj tétel felvitelét vagy az adatjavitas megtorténtét mentéssel zarja le!
Ekkor kerlilnek be az adatbazisba a beirt adatok. A mentés nem kotelezd, de
célszer(i Iépés. Ha elfelejtett menteni, akkor az ablakbdl valo kilépéskorlfigyelmeztetni

fogja a program arra, hogy elfelejtett menteni! Kévetkez6képpen lehet Mentés
ikon vagy F10.

Automatikus mentés: ha a kurzorral masik sorra, masik adatblokkra Iép, akkor
automatikus mentés torténik. Ekkor visszakérdezés nélkul menti le az adatokat. Az
automatikus mentés nem minden képerny6n van beallitva, de a ,kurrens” képernyék:
cikk, partner, szamla, bevet, rendelés, stb... igy mikddnek!

Sarga szinii adatok: Torzsbdl valaszthato adatot jeldl (értéklistanak is szoktak
nevezni): Ekkor az F9 billenty(, vagy egér duplakattintas hozza el6 a térzsadat
valasztoét (sarga szinli ablak). A datum mez&kdn specidlis naptar ablak jelenik meg
az F9 hatasara. A torzsadat valasztas a kdvetkez6 médokon térténhet:

o F9 vagy dupla katt utan a megjelend valasztéablak tartalmazza az
Osszes adatot. Anélkil, hogy barhova vinnénk a kurzort, egy par karakter
begépelésével gyors szirést hajthatunk végre az elsé oszlop szerint. Végll
Enterrel vagy OK gombbal vélaszthato ki a kivant adat.

Belf/EU addalany Kereses|103%
Irsz Telepiilés =
1031 Budapest
1031 Budapest, III.
1032 Budapest, Il
1032 Budapest
1033 Budapest, Il
Vevd ar  Kie | 1033 Budapest
1034 Budapest, Il
1034 Budapest
el SlCPUES | 4035 Budapest B,
i 1035 Budapest, 1.
1036 Budapest
1036 Budapest, III.
1037 Budapest -
1037 Budapest, III.
1038 Budapest, Il =
1] [IC
EeresésJ oK | Mégse/l be




o az adatmezd6ben eldékeresést(103) adok meg és utana Enter, ekkor az
elészlirésnek megfelelé adatok jelennek meg a tablazatban, el6z6 pontok
szerint folytathat6 az adatkeresés

Keresés|103%
= |Irsz Telepiilés =
1031 Budapest
1031 Budapest, Il
2141032 Budapest, III.
g 1032 Budapest
u 1033 Budapest, III.
If 1033 Budapest
a|/Be | 1034 Budapest, III. F
1034 Budapest
1035 Budapest
1035 Budapest, Il |
1036 Budapest
1036 Budapest, Il
1037 Budapest -
1037 Budapest, Il
| 1038 Budapest, III. =
1| N r
Eeresésj oK | Mégsej
103} Radl-arok 6.

o Afelsé Keresés mez6 hasznalata a kivalaszté tablazatban: ha mar
megjelentek az adatsorok a tablazatban, akkor ezt a Keresés mez6t szintén
keresésre lehet hasznalni. Az eddigiekkel ellentétben nemcsak az elsd
oszlopban keresi a beirt sz6t, hanem az dsszesben. Az alabbi példaban a
telepilés valaszt6 elsd adata a telepuilés név, viszont mi a keresdbe a
%buda% szerinti keresést adtuk meg. ENTER, vagy keresés gomb utan
jelennek meg azok a telepulés sorok, ahol a buda sz6 el6fordul. Fontos, hogy
ebben az esetben %-ok kozt kell megadni a keresést.



Keresés|%buda
Irsz Telepiilés =
Budapest Budapest
1007 Budapest
1011 Budapest
1011 Budapest, 1.
1012 Budapest, |.
1012 Budapest
(| 1013 Budapest
1013 Budapest, 1.
1014 Budapest, |.
1014 Budapest e
1015 Budapest, |.
1015 Budapest
1016 Budapest
1016 Budapest, 1.
1021 Budapest, Il
1021 Budapest, II. =
1] G
EeresésJ (Q—Kl Mégse) :

o Osszefoglalva: talan a legegyszeriibb az F9 lenyomasa, majd ,gépeléses”
keresés, majd kivalasztas. Miért is van ennyire elbonyolitva, kérdezhetnénk?
Hat azért, mert bizony sokszor tobb ezer, szazezer adatbdl kell kivalasztani az
adatunkat. Ezért a minél hatdsosabb el6szlirésre van kihangsulyozva ez a
rendszer!

o Még valami: az ilyen sarga adatok azt is jelentik, hogy ez egy ellen6rzétt adat,
ide barmit nem lehet beirni, csak a torzsben szerepl6 tételt!

o Egy-két példa: ha a vev6hoz két sarga adat is tartozik, akkor a ,révidben”
vevékodra kereshetiink, a ,hosszuban” pedig vevd névre. Cikknél ugyanigy
van: cikkszam és cikk név.

Raktar
Kotelez6 adat !51 kék felirattal vannak jeldlve a kdtelezéen kitdltendd
adatok
siman tolthetG adat Moz8as me | fehér hattérben
|ktatdszam
nem javithaté adat szlrke hattérrel, a program télti majd ki példaul

valamilyen altala szamolt értékkel

nem engedélyezett I adat halvanyan
megjelenitve, példaul a cikk nem gyari szamos.

Torlés: ha a torlés megengedett, akkor SHIFT-F6 vagy L5 ikon. A teljes tételt torli:
teljes szamla, teljes cikk, teljes szamla sor stb... Ha csak egy adatmezét akar torolni,
pld cikk megnevezését, akkor hasznalja a torld billenty(iket! Fontos, hogy tétel térlés
esetén sok helyen automata mentés is van, ezért 6vatosan kell vele banni!



« Konkurens adat kezelés: ha On és egy masik felnasznald egyszerre probalja
javitani ugyanazt az adatot, akkor a kdvetkez6 torténik:

o aki a gyorsabb és el6bb belép az adatjavitasba, annal nem térténik semmi

o aki késobb lép be (de a masik felhasznald persze még dolgozik az adattal!),
€s megprobalja elkezdeni a javitast, az kap egy figyelmeztet6 lizenetet: "Nem
sikerilt zarolni a rekordot, prébaljam udjra?". Igen esetén Ujraprobalkozik a
tétel javitdsanak megkezdésével. Tehat amig mas javitja az adatot (egészen
addig, amig Ment), addig csak lekérdezni lehet ugyanazt az adattételt!

o Nem kell megijedni, ez elég ritka dolognak szamit!

,Normal” Karbantarto ablak:

[ Bevételezés

Fej | MNyomtat  Szamia par
Raktar Szamlara varo raktar o .
Iktatészam |m o Szallitolevél Szalit | Részleges | Szallito
BE23-00001 |Aapanyag raktar [szamlara varo \SZALL/2023 \All Fresh International 2
Da -
Sta Ar djra
Bevételezés
2023.05.19 I Jovahagyva? Tételek szama 2 sor Netto/brutté | 763 425,11 | 763 425,11
4 & 0 ?? ogzitd i 7
Telj datuma Par. Még nem Ossz.menny. 2400 27 Rogzitd ‘Hernandez Bettina ‘2023,05,19 13:05
2023.05.19 ‘Me@egyzes
Bevé fej megjegyzése
Bevét tételek
TéteCikkszam Sz Cikkszam Cikk név IMozg mennyiség Egységar Kiszer. menny. Kiszer ar Netto érték
10  |A-0003 2356 |Paradicsom I&dig 11100 kg | 1,001USD| [ \ 1101,10 =
20 |A-0004| |Paprika 11300 kg | 0878USD| [ \ 1138,80
Cikk megada Cikk l Beolvas ‘ I™ Csak szallito cikkei? Alkarton Alkarton l Cimke L Csop. | Mennyiség
Visszaru |Aru Rendelés SR23-00001/10 Akt,kész\et‘ 1.090,00 /1 090,00 kg
Raktar |1D |Alapanyag raktar Gyari szam ‘2023,05 ‘ Besz menny | 1 WDD,DD‘kg

Hasonl6an lehet kezelni, mint a Toérzs karbantarté ablakot. llyennek szamit pld: szamla,
szallitélevél, rendelés, bank, pénztar stb... A bizonylatnak altalaban ,révid” élete van, a
berdgzitéstdl a teljesltléséig (szamla kifizetés, rendelés teljesités, stb...) tart. Mig a térzs
adatok altalaban érokérvényl adatok, addig a bizonylatok nem. A bizonylat rogzités fébb
Iépései:

e Fej adatok megadasa valamilyen adatkartonon. Ezt a kévetkez6képpen lehet lezarni
altalaban:
o F10 mentés ,kézzel”

o Mentés nélkil egérrel atnavigalunk az elsé tételsorba, ekkor automatikus
mentés torténik.

o Tételsorok megadasa valamilyen tablazatban. Egy tételsort zarni a kovetkez6képpen
lehet:

o F10 mentés ,kézzel”

o Egérrel vagy billentylivel a kdvetkez6 sorba 1épni, ekkor megtdrténik az el6z6
sor automatikus mentése.



A bizonylat lezarasa, amit jovahagyasnak nevez a rendszer. Jovahagyaskor
nyomtatodik a bizonylat és szirke lesz utana, jelezve, hogy nem javithaté sem
szandékosan, sem véletlenlil. Nem kell megijedni, van feloldasi lehetéség, ami a
jévahagyast ,csinalja vissza”, de ez természetesen, jogosultsaghoz kotott.

Listaindité ablak:

4] [

4] [

. ™ Kiszémlazand6?

Idészak tipus |Szém|a teljesitési idépont

-

Idészak [2023.06.01

-2023.06.30

Szamlaszam |

Fizetési mod |

v|

Csoportok, sorrend

¥ Elblegek kihagyasa?

Szallito |

Lista tipusa | Tételes -]
Csoportositas | v‘
| ‘ “Top 2
Sorrend |Szémlaszém v”Nr‘:‘wekvﬁ v|
Mentés | Betoltés | W Kkepemysre?
Formatum |Nyomtatési elonezet " Nyomtat |

A listak, jelentések feltételeit, alaki formajat allithatjuk be.

a feltétel részben azt szabhatja meg, hogy mely adatok jelenjenek meg a listaban:
id6észak, raktar, stb.. Ha olyan adatra kivan feltételt megadni, ami nem jelenik meg itt,
akkor a Partner vagy cikk gomb megnyomasaval, egy kilén ablakban ezt az egyéb
feltétel megadast is megteheti!

a Csoportositas: a listak részosszegeket, csoportokat tartalmaznak. Osszesité
tipusu lista esetén ez kettds csoportositas lehet: csoport azon belll alcsoport.
Sorrend: a csoportokon bellil a tételek sorrendje

Lista tipusa: tételes lista vagy csak a csoportositasnak megfeleld 6sszesitéseket
tartalmazza (6sszesit6 lista)

Mentés elmenti a most megadott lista indité paramétereket. Névvel kell ellatnia,
publikus mentés esetén mindenki mas szamara is elérhet6 lesz

Betoltés korabban mentett lista paramétereket tolt be

Szokasos kérések:



==
. Mi a kllonbség a L& ikonnal torténd torlés (tétel torlése) és sima t6rld billenty(lis
torlés kozott?

o a tételtdérlés a komplett tételt torli, mig a billentyl egy ,szem”
adatmez6t allit Gresre. A tételtorlés nem mindig engedélyezett, pld mar
jévahagyott bizonylat, vagy a térlendé tételre van mar hivatkozas 1 masik
helyen (Sql/Relacios adatbazis).

o Toroltem a tételt, vissza lehet még hozni?

o Ha mar lefutott az automata mentés, akkor 1-2 belll az adatbazis —
rendszergazda meg vissza tudja hozni a térdlt adatokat.

o Kotelez6 adatot nem mindig kotelezd kitdlteni, lehet ez?

o Az adatellendrzések két esetben torténnek meg. Mentés el6tt
kozvetlenll, vagy ha egy masik tételsorra mozgatom a kurzort (elhagyom az
adott tételt). Tehat eddig a pontig nem ellendrzi a kdtelezéséget sem a
rendszer.

o Mi a kulonbség a >
kozt?

ikon vagy F7 keresés és az F9 értéklista valasztas-keresés

o az F7 keresés lekérdezd vagy karbantarté ablakban keres. Az F9”
sarga” értéklista valasztét adatrogzités kézben hasznalom térzsadat
kivalasztasra.

° Elvesztem teljesen, valami érthetetlen hibat ad nekem a rendszer mentéskor?

o llyenkor azt szoktam tanacsolni, hogy ki kell [épni mentés nélkil, majd
utana rogton vissza és kiderul, hogy mit mentett és mit nem a program.

. Bizonylatot nem tudom tordIni?
o Ha a bizonylat jévahagyott, akkor tényleg nem!
o Ha feloldott, akkor sem engedi tordini, mert akkor a kiosztott

bizonylatszam, szamlaszam eltinne! llyenkor azt szoktam tanacsolni, hogy a
tételsorokat kell tordIni és utdna a nullas bizonylatot jévahagyni.

o Altalaban engedi azt, hogy a fejet térlom tétel torléssel és ekkor a
tételeket is torli automatikusan. Ha mégsem, akkor el6szor a tételeket kell
tétel torléssel tordIni, mentés, majd johet a fe;.

o Ha nagyon nem boldogulsz, akkor lehet megkeresni a program
készit6jét a hibakdddal. Elvileg minden hibakod naplozva lesz, de azért nem
art a hibakéddal készilni. Ez a kod vagy valamilyen ORA-xxxxx vagy ha az
nincs akkor esetleg egy FRM-xxxxx kéd.

o Torzsadatokat vittem fol, jo sokat és nem mentettem, és most hibat ad a program,
nem tudok menteni. Mit tegyek?



Mivel a torzseknél nem minden helyen van automata mentés, ezért
én mindig azt szoktam mondani, hogy percenként azért nem art menteni a
felvitt adatokat (persze most mar szinte mindenhol fut az automata mentés).

Hiaba nyomom le a cikk gombot, nem tudom a cikket bevalasztani.

A gombok nem valaszté gombok. A gombok a térzskarbantarto
lapokat nyitjak meg.

Legordiilé6 menii ismertetése (bar a napi hasznalathoz ez nem igazan kell, elég a gyors

billentylik hasznalata...):

e Rendszer

o

@)
@)

Mentés - F10: adatbevitel utan mentse el a valtoztatasokat! Célszerd
soronként menteni az adatokat, de térzsadatoknal nagyobb "csokrokban" is
kérheti a mentést

Urités: forma Uritése, nem igen hasznalt funkcid

Nyomtatas beallitéas: a nyomtato beadllitasa

e Szerkeszt

@)

@)

Vissza CTRL+Z: az aktualis adaton végzett javitast teszi "semmissé". Ha
peldaul atirt egy cikk megnevezést és még rajta all, akkor ezzel a gombbal
visszahozhatja a régi nevet. Mindig az aktualis adatelemre vonatkozik!

Kivag CTRL+X/Masol CTRL+C/Beilleszt CTRL+V. Az adatelem tartalmat torli
és a vagolapra helyezi / vagolaprol beilleszti (mint Word).

Szerkeszt CTRL+E. Hosszu szdveges megjegyzések szerkesztését célszeri
ezzel a funkcioval végezni: egy Uj ablakban tobb soros szerkesztést tesz
lehetbvé.

Valasztas torzsbél: F9: sarga szinl adatelemeknél F9 billentylivel adat
valaszto ablakot jelenit meg.

o Lekérdezés

@)

o

Szlrés inditasa: F7: ezzel szlirheti a megjelenitett adatokat, F7 utan adja meg
a szlréfeltételt, majd inditsa a sz(irést (F8). A szlirés azt jelenti, hogy a
program szikitse, szlirje a megjelenitett adatokat valamilyen szempont
szerint.

Szlrés végrehajtasa: F8: a szlrés inditdsa. Nemcsak szlrésre hasznalhatja
ezt a funkcidt, hanem "adatfrissitésre" IS. Ha F7 nélkidl nyomja le az F8-AT,
akkor frissiti az adatokat a képernyén, vagyis ha masik felhasznalo6 id6koézben
javitott az adaton, akkor ezt ezzel a fogja latni. Masik mdédja a frissitésnek, ha
kilép a programbdl majd visszalép, de ez ugye nem olyan "komfortos".
Kilépés: a beirt szlirési feltétel eldobasa

Utols6 szlirés: utoljara megadott szirési feltétel megjelenitése

Talalt rekordok szama SHIFT+F2: ha F7 utan nem F8-at nyom, hanem ezt,
akkor az als6 statuszsorban azt irja ki a program, hogy hany tétel felel meg a
szlrési feltételnek

Kovetkez6 olvasas: lapozas elére (mint a Word-ben)

Aktudlis adatra szlr: csak azokat az adatokra szir, amik a kurzor
adatmez8ben vannak

Aktualis adatra szir, el6z6 is érvényben marad: el6z6 szlr6 feltételt megtartja
és pluszba hozzatesz még egyet

Aktualis adat nem fog szerepelni sz(ird: azokat az adatokat hagyja ki a
szlrésbdl, amelyek éppen a kurzor alatt vannak

Szlréfeltételek torliése

¢ Rekord

o

El6z6, Kbvetkezd rekord: egy sorral vissza, elére



Mez6

O O O O

@)
@)
O

Fel, Le: egy lapot vissza, elére

Uj tétel, tétel torlés: yj tétel felvitele, torlése

Zarol: a tétel zarolasa masok el6l. Feloldas akkor lesz, ha javitotta az adatot
vagy kilépett a funkciobdl.

Urités: a sor torlése a képerny6rél, adatbazisbol nem!

Duplaz: csak uj tétel esetén kérheti és, az el6z6 rekord tartalmat masolja ebbe
az uj tételbe.

Els6/Utolso rekord: az els6/utolsé adatsorra navigal

El6z6/Kovetkezd: el6z6/kovetkez6d adatmezébre!

Urités: adatmezé (resre allitasa
Duplaz: uj tétel esetén az el6z6 tétel adatat masolja be
Rendezés
o Aktualis adat (oszlop) szerinti rendezés: alljon ra arra az
oszlopra (mondjuk cikk lekérdez®), amely szerint rendezni kivanja a
tablazatot és hasznalja ezt a funkciét !
o Aktualis adat szerinti forditott rendezés: mint az el6z6, csak
forditott sorrendben
o A meglév sorrendet egésziti ki al szemponttal: hasonld, mint
az elézbek, kiegésziti a meglévo sorrendiséget egy Uj feltétellel
(példaul: kiszerelés és azon beliil készlet legyen a sorrend)
o Hasonlo, mint az el6zb pont, csak forditott sorrendben
Osszegzés, szumma: ha tablazatban allsz, a kurzor oszlopaban lévé
adatokat 6sszesiti.
Minimum: hasonld, mint az el6z8, csak éppen az oszlop minimum
értékét mutatja meg.
Maximum: ugyanaz, mint az el6z8, csak a maximum értékkel.
Aktualis tablazat kimentése Excelbe: a tablazatot kimenti Excelbe,
ugynevezett CSV formatumban. Ez azt jelenti, hogy miutan a program
megnyitotta az Excelt, rogtén mentsen masként: Excel munkafliizetként, és
igy mar minden O. K.

Lépcsbzetes, csempe: ablakok helyzetének beallitasa

Ikonok elrendezése

1. Meni: ha mar sok ablak van a képernyén, akkor itt célszerl navigalni
koztlk, egyébként ablakvaltasra a CTRL+F6 szolgal

2. lkonsav

3. Szamla rogzités

4. stb...

Segitség

@)
O
@)

Segitség, siigé: ez En vagyok

Billenty(k: a hasznalhaté "gyorsbillentyk"

Hiba megjelenitése: ha a mentés/lekérdezés nem sikerllt, akkor ez a
"miértje", programozénak kildheté programozasi hibauzenet



Fels6 ikonsav:

Bl O P RLeRI i L TEOS IS

[

Sorrendben a magyarazat:

. H Mentés: adatbevitel utan mentse el a valtoztatasokat! Célszer(i soronként menteni
az adatokat, de térzsadatoknal nagyobb "csokrokban" is kérheti a mentést
. B Kivag: a kijeldlt tételt vagolapra helyezi

. E Masol: a kijeldlt tételt bemasolja a vagélaprol

. U Beilleszt: Az adatelem tartalmat térli, és a vagolapra helyezi / vagolaprol
beilleszti (mint Word).

. 4 Toérzsadat F9: sarga szinii adatelemeknél F9 billentylvel adat valaszté ablakot
jelenit meg.

. » Szlirés inditasa: F7: ezzel szlrheti a megjelenitett adatokat, F7 utan adja meg a
szlréfeltételt, majd inditsa a szlirést (F8). A szlirés azt jelenti, hogy a program
szlikitse, szlrje a megjelenitett adatokat valamilyen szempont szerint.

)]

o o Szlirés végrehajtasa: F8: nemcsak szilirésre hasznalhatja ezt a funkciét, hanem
"adatfrissitésre" is. Ha F7 nélkill nyomja le az F8-at, akkor frissiti az adatokat a
képernybn, vagyis ha masik felhasznald id6koézben javitott az adaton, akkor ezt ezzel
fogja latni. Masik modja a frissitésnek, ha kilép a programbdl majd visszalép, de ez
ugye nem olyan "komfortos".

o~ Aktudlis adatra sziir: csak azokat az adatokra szlr, amik a kurzor adatmezében
vannak

. 59 Aktudlis adatra szir, el6z6 is érvényben marad: el6z6 szir6 feltételt megtartja, és
pluszba hozzatesz még egyet

. & Aktualis adat nem fog szerepelni sz(ird: azokat az adatokat hagyja ki a sz(irésbél,

amelyek éppen a kurzor alatt vannak
. L8 Ujtetel: Fo

o ¥ Tetel toriése: SHIFT+F6

. Aktudlis adat (oszlop) szerinti rendezés: alljon ra arra az oszlopra (mondjuk cikk
lekérdezd), amely szerint rendezni kivanja a tablazatot és hasznalja ezt a funkciot !

« “* Aktualis adat szerinti forditott rendezés: mint az el6z6, csak forditott sorrendben

o EEp meglévd sorrendet egésziti ki alszemponttal: hasonld, mint az el6zbek,
kiegésziti a meglévd sorrendiséget egy Uj feltétellel (példaul: kiszerelés és azon belul
készlet legyen a sorrend)

. I Osszegzés, summa: aktualis oszlopot dsszegzi, elétte vidd a kurzort a megfelels
tablazatra!

p2
o Minimum, hasonld, mint az el6z8, csak éppen az oszlop minimum értékét mutatja
meg.
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b 4
] Aktualis tablazat kimentése Excelbe, el6tte vidd a kurzort a kimentend6
tablazatra!

2]

' Jogosultsag: mezd szintl jogok beallitasa

maximum: mint el6zd, csak ezen értékeket keresi ki

Segitség: ez vagyok En!

%0 Cégvalasztas: csak tobb céges kdrnyezet esetén

Hiba bejelentés beklldése. Ha be van allitva a hibajegy rendszer, akkor a hibas
képerny6t ezzel az ikonnal lehet lefényképezni és bekildeni.

Billentylijeqyzék:

F1 segitség

F10 Mentés

F5 datum mezdén datum Iéptetés elbre

SHIFT-F5 datum mezdn datum Iéptetés vissza

SHIFT+F2 szlirésnek megfeleld tételek szama

SHIFT+F6 sor/tétel torlése (nem adatmezd!)

F3 adatmezd duplazasa

F4 sor/rekord duplazasa

CTRL+E szoveges editor hosszabb szdvegek tobbsoros szerkesztéséhez. Ha az
adatmez6 tartalma nem latszik teljesen, akkor ez egy hasznos funkcid!
F7 keresés/szlirés megadasa

F8 keresés/szirés inditasa

ESC kilépés

F9 valaszto ablak/értéklista megjelenitése

F6 uj tétel/sor létrehozasa

TAB kdvetkez6 adatmezé

ENTER kovetkez6 adatmez6, nyomégomb esetén nem!

SHIFT+TAB el6z6 adatmez6



