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FELHASZNALOI KEZIKONYV - RENDELESEK

Ajanlat rendezés

Ha a vev0 valaszolt az ajanlatra, itt rogziti a dontését: amit
elfogadott, abbdl egy |épésben rendelés, szallitélevél vagy
szamla készul, amit elutasitott, az az okaval egyutt lezarul.

Rendelések > Ajanlat rendezés
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1. A képernyo Telépitése

Ajanlat rendezés Ellendrizze a rendelés adatokat, majd nyomija le a Készit gombot!

VEVO MEGADASA

Ajanlat Vevo i
Kijel&lve
Iktatészam / vevd. v Minta Vevd Kft. X v Csak a lejart ajanlatokat? Csak a sajat ajanlatok? 5 ajanlat tétel
AJANLATOK (4 DB, KIJELOLVE: 2) [ Részlet
Elfogad? Elutasit? Iktatészam Raktar Kiilsé hivatkozas Datum Ervényes Szall Felelés Munkaszam
VA23-00006 Kézponti raktér 2023.06.01 2023.07.01 0 nap Minta Munkatérs
VA23-00007 Kézponti raktér 2023.06.01 2023.07.01 0 nap Minta Munkatérs
VA23-00008 Kézponti raktér 2023.06.01 2023.07.01 0 nap Minta Munkatérs
VA23-00009 Kézponti raktér 2023.06.01 2023.07.01 0 nap Minta Munkatérs
AJANLAT TETELEI (2 DB, RENDEZENDO: 2) =* Elutasités karb.
Elfogad Ajanlat Ssz. Cikkszam Termék név Mennyiség Elut. oka Elutasitas
Elfogad ~  VA23-00006 131277 Termék A 10 |db
Elutasit ~ | VA23-00007 126639 Termék B 1,0 db Tul drdga ~ Mas beszallt6tdl rendelt

RENDELES ADATOK

Raktar Fizetési mod Datum Szallitasi hatarido Fizetési napok Fizetési hat.

21— Kézponti raktar v Atutalas ~ 2026.10.24 i 2026.10.24 &5 5 2026.10.29 ]

Ajanlat rendezés: fent a vevo, alatta a vevd rendezendd ajanlatai (az els6t elfogadtuk, a masodikat elutasitottuk), majd a kijelolt
ajanlatok tételei és legalul a készUld bizonylat adatai.

A képernyd fentrdl lefelé haladva vezet végig a rendezésen. A cimsorban mindig ott all, mi a kovetkezd 1épés:

1. Vevé megadasa: kinek az ajanlatait rendezi.

2. Ajanlatok: melyik ajanlatot fogadta el, és melyiket utasitotta el a vevo.

3. Ajanlat tételei: a kijelolt ajanlatok tételei; itt tételenként is donthet, és dtirhatja az elfogadott
mennyiséget.

4. Rendelés adatok: milyen bizonylat késziiljon és milyen adatokkal; a  Készit gomb elvégzi a rendezést.

Csak a jévahagyott, még rendezetlen vevéi ajanlatok jelennek meg. Ami egyszer rendezve lett (minden
tétele elfogadott vagy elutasitott), az eltlinik a listabdl.

2. A vev0 vagy az ajanlat megadasa

» Vevo: kezdje el gépelni a vevd nevét. A lista csak azokat a vevBket kinalja, akiknek van rendezendd
ajanlata, és mellettik azt is mutatja, hany ilyen ajanlatuk van, illetve melyiknek jar le legkorabban az
érvényessége.

e Ajanlat: ha tudja az ajanlat iktatészamat, itt kozvetlenul is kivalaszthatja (iktatdszdmra vagy vevénévre
keres). llyenkor csak ez az egy ajanlat jelenik meg, és a vevd is kitoltodik.

o Csak alejart ajanlatokat?: csak a lejart érvényességUl ajanlatok latszanak. Csak a sajat ajanlatok?: csak
azok, amelyeknek On a felel8se.

e Jobbra aKijeldlve szamlalé mutatja, hany tételt fog rendeznia Készit gomb.
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o A vevl melletti x torli a valasztast, ezzel a kijeloléseket is.

A Vevo ajanlat képerny6rol

A Vevé ajanlat képernyd Rendezés gombja ezt a képernydt az adott ajanlattal nyitja meg: az ajanlat mar
elfogadottként van megjeldlve, a rendelés adatok kitoltve, csak a Készit gombot kell megnyomnia (vagy
el6tte médositani a dontést).

3. Az ajanlatok elfogadasa, elutasitasa

» AzElfogad? pipa a teljes ajanlatot elfogadja: minden tétele Elfogadra all, és a sor zold lesz. Az Elutasit?
pipa a teljes ajanlatot elutasitja: a tételek Elutasitra alinak, a sor piros lesz. Ugyanarra a pipara még egyszer
kattintva visszavonja a dontést.

o Egyszerre tobb ajanlatot is kijelolhet: a tételeik egyltt jelennek meg lent, és az elfogadott tételekbdl egy
k6z6s bizonylat készil.

o Elfogadaskor a Rendelés adatok az ajanlatbdl toltddnek ki: a raktér, a fizetési méd és a fizetési napok az
ajanlatéi, a szallitasi hatarid6 a datum és az ajanlat szallitasi napjai (vagy hetei) alapjan szdmoldédik, az ar-
id8szak vége pedig az ajanlat érvényessége lesz.

e A piros érvényesség lejart ajanlatot jelez. Ett6l még rendezhetd.

e Egy sorrakattintva az lesz az aktudlis ajanlat (kék keret). A’ Részlet gomb vagy a sorra valé dupla
kattintas az aktudlis ajanlatot Uj fulon, a Vevo ajanlat képernydn nyitja meg.

4. A tételek egyenként

Ha a vevé az ajanlatnak csak egy részét fogadta el, a tételeknél donthet egyenként. Az Elfogad oszlopban
minden tételnél valaszthat:

VALASZTAS MITORTENIK A KESZIiT UTAN

Elfogad A tétel bekeriil a készlil6 bizonylatba, az ajanlaton elfogadottnak jel6lodik.
Elutasit A tétel az ajanlaton elutasitottként, az elutasitas okaval és szovegével zarul le. Bizonylatba nem kerl.

Nemrendez A tétel érintetlen marad, az ajanlat rendezetlen marad, kés6bb rendezheti.

* Mennyiség: ha a vevo kevesebbet (vagy tobbet) fogadott el, irja at. A bizonylatba mar az Uj mennyiség
keril. Az eredeti mennyiséget a mez8re mutatva latja.

o Elut. oka: elutasitasnal kdtelez6; amig Ures, piros a kerete. Elutasitas: ide bdvebb magyarazatotis irhat
(nem kotelezd).

o A Szall. oszlop a tételhez kapcsolddd, elfogadott szallitdi ajanlatok szamat mutatja (zélden, ha van ilyen).

» Aracs vizszintesen gorgetheto: jobbra taldlja az egységarat, a kalkulacids arat, az engedményt, a nettd
értéket és a vevd megjegyzését.
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5. Rendelés adatok és a Készit somb

RENDELES ADATOK

Raktar Fizetési mod Datum Szallitasi hatarido Fizetési napok Fizetési hat.

21— Kézponti raktar v Atutalas v 2026.10.24 i 2026.10.24 &5 5 2026.10.29 ]

Mi késziiljn? Idészak

Széllitolevél v —  2023.07.01 > Készit

Rendelés adatok: az elfogadott ajanlatbdl kitoltott mezdk; a Mi késziiljon? listaban vélasztja ki a bizonylat fajtajat.

o Raktar, Fizetési méd, Datum (alapbdl a mai nap), Szallitasi hatarid6, Fizetési napok: ezek a késziil6
bizonylat adatai, mind kotelezdek. A Fizetési hat. a fizetési napokbdl szamolddik (pénztari fizetési médnal
a szallitasi hataridével egyezik), de atirhaté.

o Mikésziiljon?:
o Szallitélevél (alapértelmezés): kiszamlazandd szallitélevél.
o Rendelés: vevdirendelés.

o Szamla: vevo szamla.

o Arelfogadas: bizonylat nem késziil; az elfogadott arakbdl munkaszam ar vagy iitemezett egyedi vevéi
ar lesz, és ha kell, a program végre is hajtja az arvaltozast. Enhez az Id6szak megadéasa kotelez6. A
Készit utdn a veve partner adatlapja nyilik meg.

e A Készit gomb meger08sités utén elvégzi a rendezést, majd az elkésziilt bizonylatot Gj flilon megnyitja. A
bizonylat jévahagyatlanul készll el: ellendrizze, és hagyja j6vé a sajat képernydjén. A program erre
figyelmeztetis.

e Ha csak elutasitott tétel volt, bizonylat nem készlil; a program jelzi, hogy az elutasitas rogzitve.

e Arendezés utan a képernyd a vevé megmaradt rendezendd ajanlataival frissul, igy folytathatjaa
kovetkezdvel.

Visszavonas

Ha tévedett, a Vevo ajanlat képernyd Rendezetlen gombijaval az ajanlat Ujra rendezetlenné tehetd. Az
elkészllt bizonylatot a sajat képernydjén torolheti.

6. Az elutasitas okai

Elutasitas tipusok X

Az elutasitas oka
Hossz( széllitasi id6 o)

Tul draga far

Uj elutasités ok neve...

Bezar

Elutasitas tipusok: az elutasitas okainak listdja, amelybdl a tételeknél valaszt.
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o Az Ajanlat tételei racs fejlécében 1évd  Elutasitas karb. gomb nyitja meg.

« Ujokotazalsé mezdbeirva,a Felvesz gombbal (vagy Enter rel) vehet fel. Egy meglévét atirhat: a
mez&bdl kilépve (vagy Enter re) mentddik.

e A sorvégikuka ikon megerdsités utan torli az okot, de csak akkor, ha még egyetlen ajanlat tételnél sem
hasznaltak.

» Az ablak bezarasa utan a tételek Elut. oka listadja mar az Uj okokat kinalja.

7. Gyakori Gizenetek, és mit tegyen

UZENET MIT JELENT, MIT TEGYEN

Nincs kijel6lt bizonylat ! Egyetlen tétel sem all Elfogad vagy
Elutasit allapotban. Jeldljon ki
ajanlatot vagy tételt.

Elutasitasnal az elutasitas oka kotelezo (...)! A felsorolt tételeknél
(iktatdszdm/sorszam) vélassza ki az
Elut. oka mez0ét.

Raktar / Fizetési mod / Datum / Szallitasi hataridé / Fizetési hatarid6 kotelezé!  Toltse ki a Rendelés adatok hianyzd

mezdjét.

Ar elfogadas esetén ar idészak megadasa kdtelezd! Ar elfogadésnal adja meg az Id8szak
kezdetét és végét.

Nincs beallitva a raktar pénztara! Szamla készll, pénztari fizetési

maoddal, de a valasztott raktarhoz
nincs pénztar rendelve. Valasszon
masik raktart vagy fizetési médot,
vagy kérje a raktar beallitasat.

Nincs jogod a szdmlazandé raktarhoz! Szallitélevélhez a ,kiszamlazandd”
raktarhoz is jog kell. Kérje a
jogosultsag beallitasat.

Ez az elutasitas ok mar hasznalatban van (...), nem térélheto. A hasznalt okot nem lehet torolini,
csak gtnevezni.

Segitség

Tovabbi kérdésekkel keresse az X-Profit Ugyfélszolgalatat: x-profit.hu.
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