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FELHASZNALOI KEZIKONYV - PENZUGY

Bank / pénztar rogzités

Banki és pénztari mozgasok rogzitése: szamlak kiegyenlitése,
gyUjto utalas felosztasa szamlakra, pénztari afas tételek,
egyéb gazdasagi események, a mozgas jovahagyasa és
konyvelése, pénztarbizonylat nyomtatasa, valamint a
bankszadmla/pénztar egyenlege és a nap végi egyeztetés.

Pénziigy > Bank / pénztar régzités
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Slgo6 a programban
A Bank / pénztar mozgés és az Egyenleg képernyén az fFa billentylvel vagy a flilsor jobb szélén 1évé ?

ikonnal barmikor megnyithatja ezt a kézikonyvet. A mez8k folé allva a program révid magyarazatot
(tippet) is mutat.

A cégénél eltérhet

A rendszergazda mezdnként szabalyozhatja, ki mit 14t és mit médosithat, és azt is, hogy On mely
bankszamlakhoz és pénztarakhoz fér hozza. Ha egy itt leirt mez8, gomb vagy bankszamla nalunk nem
latszik, valészinlleg jogosultsag miatt — kérdezze meg a rendszergazdat.
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1. A képernyo attekintése

Bank / pénztar rogzités

A Bank / pénztar régzités képernydn rogzitheti a bankszamlak és a pénztarak bevételeit és kiadasait. A

menlben: Pénziigy > Bank / pénztar rogzités. Egy meglévé mozgast a Fizetmény lekérdezd listajabdl

nyithat meg — ilyenkor ugyanez a képernyd jon fel a mozgas adataival.

I5 Iranyitépult Fizetmény lekérdez6

B60300420001 Bank mozgas

(]

o Bank mozgas — B60302010003 Minta Bank HUF  Szamla kiegyenlites A~ Arfoly. &5 Egyenleg @ Torlés [® Mentés v Jévahagyés
i 4 izetési Osszesen
p Kiv Détum Fizetési mod
201 2026.10.18 £ Atutalés v Bank &sszeg (HUF)

Gazdasagi esemény Fok szl Bank szl
o,
- Szamla kiegyenlités v » — v — v

Partner Szamla
m Tisztasag Szolgaltats Kft. X v & SZ-2026/4417 x v || B
& Kiad/Bev Bank &sszeg (HUF) Bsszeg Dev. S2l. 8sszeg Sajat (HUF) Alap 8sszeg
pel v 16 696,00 16 696,00 HUF v 16 636,00 16 696,00 45,96
@ Kéltséghely Munkaszam Dim.C Dim. D Dim. E
) — v Munkaszam keresés. v — v — > — v

Fizets Bankksltség Megjegyzés

N . . R&gzit
0,00 Szeptemberi szolgéltatas Sl R -
Admin 1 2026.10.18 11:55
)

O

A KIEGYENLITETT SZAMLA ADATAI
53

Iktatészam Fizetési méd Esedékes Teljesités Szamladsszeg (HUF) Eddig kiegyenlitett Skonté datum Skontd Kerekités/skonté

o 1526-01356 AT 2026.10.21 2026.10.21 16 696,00 )0 )0
8 °
e Skonto/Ker. jogcim Arfkiilénb, Szamla kiegy Jogcim valasztas
0 16 696,00 — ~ Skont6?

G}
<

v1.054

Egy szamla kiegyenlitése bankbdl. Fent a mozgéas adatai, jobbra az Osszesen kartya a mozgas 6sszegével, alul a kiegyenlitett

szamla adatai.

A mozgas négy fajtaja

A mozgas fajtajat (rendezettségét) a kivalasztott gazdasagi esemény, partner és szdmla donti el; a fejlécben
a cim mellett kék jelzés mutatja. A képernyd alsé része ehhez igazodik:

FAJTA

MIKOR

ALUL LATSZIK

Szamla kiegyenlités

Szamla aldbontas

Afas tétel

Egyéb gazdasagi esemény

x-profit.hu/kezikonyv

Egyetlen szamla (vevd vagy szallitd)
kiegyenlitése.

Egy partner gyUjté utaldsa, amely tobb szamlat

egyenlit ki — partnert valaszt, szdmlat nem.

Szamla nélkili, afas pénztari kiadas vagy
bevétel (példaul blokkos vésarlas).

Minden mas: bankkoltség, atvezetés,
bérfizetés, készpénz felvétel...

A kiegyenlitett szamla adatai (l4sd 4.
fejezet).

Az aldbontott szamlak tablazata (lasd 5.
fejezet).

Az afas tételek tablazata (lasd 6.

fejezet).

Nincs tétel-rész; a konyvelés a
gazdasagi esemény fékonyvi szdmara
megy.
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A fejléc gsombjai
GOMB MIRE VALO
Konyv. A mozgas konyvelésének megtekintése — csak jévahagyott mozgasnal. Aldbontasndl a teljes bizonylat

konyvelése jon.

Kivonat Bankkivonat beolvaséasa f4jlbdl (csak bankszamlanadl, 1asd 8. fejezet).
Arfoly. Az Arfolyam karbantarté megnyitasa a mozgas datumara szlirve.
Egyenleg A bankszédmla/pénztér egyenlege a mozgés napjéra, 0sszevetve a fékonyvvel és a bank kivonataval — a

nap végi egyeztetéshez (lasd 9. fejezet).
Nyomtat Bevételi/kiadasi pénztérbizonylat — csak pénztéari mozgésnal.

Torlés A mozgas torlése az aldbontassal és az &fas tételekkel egylitt (megerdsités utan). Jovdhagyott mozgés
nem torolhetd.

Mentés A mozgas mentése.

Jévahagyas A mozgas jovahagyasa és konyvelése. Jovdhagyott mozgésnél a helyéna Feloldas gomb all.

2. Uj mozgas rogzitése Iépésrol Iépésre

Uj mozgas — bank / pénztar

Bank / pénztar

A rdgzité a kivélasztott bank/pénztér paraméterei szerint ajénl datumot,
kivonatot és fizetési modot.

Rogzités

Uj mozgas: elész6r a bankszamlat vagy a pénztarat kell kivalasztani. A listdban csak azok szerepelnek, amelyekhez Onnek
jogosultsaga van.

0 Nyissa meg a képerny6t: Pénziigy > Bank / pénztar roégzités, ésvalassza kiaBank / pénztar
mezbében a bankszdmlat vagy a pénztarat, majd Régzités . (A Fizetmény lekérdez6ébdl inditva a
bankszdmla és a ddtum mar ki van toltve.)

9 Adja meg a datumot, bankszamlanal a kivonat sorszamét (Kiv), és ellendrizze a fizetési médot.

e Valassza ki a gazdasagi eseményt — példaul Szamia kiegyenlités, Afas tétel, Bankkoltség. Ez adjaa
mozgas fajtajat és a konyvelés fékonyvi szamat.
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Bank / pénztar rogzités

o Szamla kiegyenlitésénél valassza ki a partnert és a szamlat (lasd 4. fejezet); gylijtoé utalasnal csak a

partnert (Iasd 5. fejezet).

e Adja meg az 6sszeget és az iranyt (Kiad/Bev). Szdmla valasztasakor a program kitolti a szamla nyitott

Osszegét és aziranyt.

e Mentés , majd ha minden rendben, Jévahagyas — ez konyvelia mozgast.

Mentés gombbal kell menteni

Ezen a képernydn — a szamlakkal ellentétben — a mezdk nem mentd8dnek maguktdl: a Mentés

gombbal kell menteni. A Jévahagyas elStta program magéatdlis ment.

3. A mozgas adatai

MEZO JELENTESE, KITOLTESE
Kiv A banki kivonat sorszdma (csak bankszamlanal).
Datum A fizetés napja. Lezart napra (a bankszamla/pénztar utolsé zarasaig) nem

Fizetési moéd

Gazdasagi esemény

Fok.szl.

Bank szl.

Partner, Szamla

Egyéb foly.szl.partner

Kiad/Bev

Bank 6sszeg / Pt 6sszeg

Osszeg, Dev.

Szl. 6sszeg
Sajat

Feliilbiral, Arf

Alap 6sszeg

Koltséghely, Munkaszam, Dim. C/D/E

Fizeto

x-profit.hu/kezikonyv

lehet rogziteni.
A fizetés mddja (dtutalds, készpénz, bankkartya...).

A mozgas jogcime — a fajtajat és a kontirozasat is ez adja. A mellette 1év6
csavarkulcs a gazdasagi események karbantartéjat nyitja meg.

Nem folydszdmlés (egyéb) tétel kontirozdsa — a gazdasagi eseménybdl
toltodik, atirhato.

A konyvelés ,bank labanak” fokonyvi szama. Csak akkor toltse ki, hanem a
bankszamla sajat fokonyvi szamara kell konyvelni.

Szédmla kiegyenlitésénél és aldbontésnal (Iasd a 4-5. fejezetet). A mellettiik
I[évé gombok a partner, illetve a szdmla képernydjét nyitjak meg.

Egyéb eseménynél: nem szamlas folyészamla-konyvelés partnere.

Bevétel vagy kiadas. Az 6sszeg szine is ezt jelzi: zold a bevétel, narancs a
kiadas.

A mozgés Gsszege a bankszdmla/pénztar devizanemében — erre éplil a napi

egyenleg.

Az utalas 0sszege és devizaneme — csak akkor kell atirni, ha a fizetés nem a
bankszédmla vagy a szdmla devizanemében tortént.

A fizetett 0sszeg a kiegyenlitett szdmla devizanemében.
A fizetett 6sszeg forintban (sajat devizaban).

Devizas szdmla kiegyenlitésénél: az arfolyam-szamitas felllbiralasa (napi
arfolyam vagy a szdmla arfolyama), mellette az alkalmazott arfolyam.

Masodlagos devizanemben (példaul EUR) — tajékoztato.
Tovabbi konyvelési dimenzidk — ezek is konyvelédnek.

A pénz befizetdjének vagy atvevéjének neve (pénztarbizonylatra keril).
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MEZ& JELENTESE, KITOLTESE

Bankkoltség Ha itt adja meg a bankkoltséget, a program ennyivel csokkenti a mozgés
Osszegét.

Megjegyzés Szabad szoveg — a pénztarbizonylatra is ranyomtatédik.

Az 6sszegmez8k egymasbdl szamolddnak: ha valamelyiket atirja és kilép a mez8bdl, a program a tobbit az
arfolyamokkal Ujraszdmolja.

4. Szamla Kiegyenlitése

o A Szamla mez&be irja be a szdmlaszdm egy részét, és valasszon a listabdl. A lista alapbdl csak a nyitott
(még ki nem egyenlitett) szamlakat mutatja; az Osszes szdmla? pipaval a kiegyenlitettek is
megjelennek. Ha el6tte partnert valasztott, a lista az 6§ szamlaira szlkdl.

e A program kitolti a partnert, az irdnyt (vevd szamlanal bevétel, szallité szamlanal kiadas) és a szdmla
nyitott 0sszegét. Részkiegyenlitésnél irja 4t az 6sszeget.

e Alul a kiegyenlitett szamla adatai latszanak: iktatdszam, fizetési méd, esedékesség, teljesités,
szamladsszeg, eddig kiegyenlitett dsszeg, skonto.

o Ha a szdmlan kis maradék marad (kerekités) vagy skontét ad, a Jogcim valasztas mezében adja meg,
hova szamolja el a program.

5. Gyljto utalas felosztasa szamlakra (alabontas)

Ha a partner egy 6sszegben tobb szamlat egyenlit ki, valassza ki a partnert, a szdmlat hagyja tresen: a
mozgas Szamla aldbontas lesz. Mentés utan alul megjelenik az Aldbontott szamlak tablazat.

ID Irényitépult Fizetmény lekérdezé B60300420001 Bank mozgés Bank mozgés Bank mozgas Bank mozgas (]
o Bank mozgas — B60302010005 Minta Bank HUF  Szamla alabontas ~ Arfoly. 8 Egyenleg @ Torlés Mentés v Jévahagyas
= Kiv Détum Fizetési mod Osszesen
201 2026.10.18 5 Atutalss v Bank dsszeg (HUF)
Gazdasagi esemény Fok szl Bank szl
o Még felosztasra var
Szémla kiegyenlités v p v — v

[#

Partner Szamla
Aramszolgaltats X v - eresés ~

m A lgaltats Kit 2] | K
& Kiad/Bev Bank 6sszeg (HUF) Osszeg Dev. S2l. sszeg Sajat (HUF) Alap dsszeg
e v 70 000,00 70 000,00 HUF v 0,00 70 000,00 0,00
o] Koltséghely Munkaszam Dim. C Dim. D Dim. E
) — v Munkaszam keresés. v — v — v — v

Fizeto Bankkoltség Megjegyzés

RS
000  Gyjté utalss = ) )
Admin 1 - 2026.10.18 11:58
P

O

Alabontott szamlak = Osszes & Gls & Betslt
53

Kiv Szamla Partner Kiad/Bev Osszeg Szl.dev.sszeg Dev. S21.6ss2eg Eddig kiegy. Skonté/ker. Jogcim +
25
o q

201 ESZ-2026/0912 Aramszolgaéltato Kft. Kiadas 62 779,00 62 779,00 HUF 62 779,00 0,00 0,00 7 B w
0}
(9]

v1.054

Gyiijt6 utalas alabontasa. A 70 000 Ft-os utalasbdl 62 779 Ft egy szamléra keriilt; az Osszesen kartya mutatja, mennyi var még
felosztésra.
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o Osszes — apartner nyitott szamlait veszi fel. Ha a fejben mar megadta az dsszeget, csak annyi szamlat
tesz ra4, amennyi kiadja (az utolsét visszavagja); ha az 6sszeg Ures, minden nyitott tételt felvesz, és a fej
Osszege a felosztés 0sszege lesz.

e GLS — GLSutanvét-részletezd beolvasdsa (CSV/XLS: jelentés, csomag, szdmla, datum, 6sszeg, deviza,
cim).

e Betdlt — szdmlak beolvasasa Excelbdl.

o + — (jaldbontott tétel kézzel: szdmla, irdny, 6sszeg (a bank és a szdmla devizanemében), skonté/kerekités
és jogcime, megjegyzés.

* A sorok végén: Részlet (a tétel javitasa), Szamla (a szdmla megnyitasa), Kényvelés (j6vahagyés utan),
Torlés.

Az Osszesen kartyana Még felosztasra var a fel nem osztott maradék; ez rendezetlen tételként megmarad,
késbbb feloszthatd. Ha piros Tul van felosztva latszik, a szamldkra tobbet osztott fel, mint a mozgés 6sszege
— ilyenkor a jovahagyas nem engedélyezett.

Kompenzacié
Az aldbontasban a tételek irdnya eltérhet a fejétdl — igy egy mozgason belll vevo és szallitd szamlat is
osszevezethet.

6. Pénztari afas tétel

Szamla nélkiili, 4fas pénztari kiadashoz vagy bevételhez (példaul egy blokkos vasarlashoz) valassza az Afds
téte/ gazdasagi eseményt. Az afas tételeket nem kell szdmlaként iktatni, ésigy is bekeriilnek az
afabevallasba.

@ 'rénvitopult Fizetmény lekérdezé 60300420001 Bank mozgés Bank mozgés Bank mozgés Bank mozgas &
2 Pénztari mozgas — P26010-00084 Fépénztar  Afas tétel ~ Arfoly. 55 Egyenleg & Nyomtat o Torlés Mentés v Jévahagyés

3 ési mod Osszesen
o Datum Fizetési méd

2026.10.18 ] Atutalas v Pt sszeg (HUF)

Gazdasagi esemény Fok.szl. Bank szl
o,
- Afés tétel v L — v — v
m Kiad/Bev Pt Gsszeg (HUF) Bsszeg Dev. Szl. Gsszeg Sajat (HUF) Alap 6sszeg
N 1270000 12 700,00 HUF v 0,00 12 700,00 34,96
Koltséghely Munkaszam Dim.C Dim. D Dim. E

~~ . .

— v Munkaszam keresés... v — v — v — v
& Fizets Bankksltség Megjegyzés

Rogzit
@ Kovécs Anna 0,00 irodaszer,irodaszer Sl
Admin 1- 2 51
. AFA tipus Fok.szam Szamla Egység/kigh. Munkasz. Netto AFA Brutté Szamlaszam Sz6veg +

= 0 % Alanyi mentes 52611 Munkatérsak 10 000,00 2700,00 12700,00 NY-123 irodaszer 7 b
(3
85
m
ar
o
(5]

1.054

Pénztari afas tétel. A mozgés Osszege az afas tételek bruttd 6sszegébdl adddik.

o Az afas tételek tdblazat + gombjaval vegyen fel tételt — a program elStte menti a mozgast.
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e Adja meg az AFA tipust, a fékdnyvi szamot (Fék.szam), sziikség esetén a kéltséghelyet, a munkaszamot
és adimenzidkat, a nettd és az afa dsszeget, a hivatkozott szamlaszdmot (blokk sorszdméat) és egy rovid
szoveget.

e Mentés utdn a mozgas 0sszege a tételek bruttd osszegére all.

7. Jovahagyas, feloldas, torlés

A Jévahagyas menti és konyveli a mozgast; szamla kiegyenlitésénél ekkor kerlil a szdmlara a kiegyenlités.
Aldbontasnal a teljes bizonylatot hagyja jova.

o Pénztarnal a program ellendrzi, hogy a pénztar egyenlege nem megy-e minuszba (ha a cégnél ez tiltva
van).

o Pénztarimozgasnal — ha a cégnél be van éllitva — a jévahagyas utan a pénztarbizonylat magéatol
kinyomtatodik.

o Ajévahagyott mozgas zarolt: nem maddosithatd, nem torolhetd, tételt sem lehet hozzdadni vagy torolni.

A Feloldas (megerGsités utdn) visszavonja a jévahagyast és a konyvelést; szamla kiegyenlitésénél a szamla
ismét nyitott lesz. A javitas utan hagyja jova Ujra.

A Térlés csak jovahagyatlan mozgasnal él, és az alabontast, az 4fas tételeket is torli. Pénztari mozgas csak
akkor torolhetd, ha a cégnél ez engedélyezett — kilonben a hibas pénztari tételt ellentétes irdnyd mozgéssal
kell rendezni.

8. Nyomtatas és tovabbi lehetoségek

Pénztarbizonylat

Pénztari mozgéasnala Nyomtat gomb a bevételi/kiadasi pénztarbizonylatot nyomtatja: adja meg a
példanyszamot, hogy képerny&re vagy nyomtatéra kéri, és a formatumot (PDF vagy HTML; a HTML mindig
képerny6re megy). Képernydre a bizonylat a programon belili nyomtatéasi képen nyilik meg. Egy Ad-es lapra
két példany keriil egymas ala, vagojellel; a példanyok bizonylatonként egymas utan jonnek. Afas tételnél a
bizonylat a tételeket mutatja (nettd, &fa, bruttd), egyébként a kiegyenlitett szamléakat; a (R) jel
részkiegyenlitést vagy rendezésre szoruld tételt jeldl.

Kivonat beolvasasa

Bankszdmlanala Kivonat gombbal a bank kivonatat fajlbdl olvashatja be: a program a kivonat tételeibdl

mozgasokat hoz létre, a partnert a bankszamlaszamabdl, a szamlat a kozleménybdl keresi meg, és ahol lehet,
ald is bontja. Jelenleg az MBH (MKB) bank pontosvessz&vel tagolt (CSV) kivonat-exportjat ismeri — mas
bankszamlanal a gomb nem aktiv.

Az aznapi mozgasok Ujratoltédnek

Ha a kivonat egyetlen naprél szél, a program el6bb térli a bankszamla azon napi mozgasait (a
jévahagyottakat is feloldja), és a kivonat tételeit tolti be a helylkre. Ezért a gomb el6bb rakérdez. A
betoltott mozgasokat a Fizetmény lekérdez8ben talalja.
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Devizas bankszamla: atlagar és FIFO

Bank / pénztar rogzités

Atlagaras vagy FIFO médon vezetett devizas bankszamlanal/pénztarnal a képernyd aljan megjelenik a FIFO

parok kartya. A Mutat kapcsoléval nyithato ki: itt l[atszanak a mozgéshoz péarositott ellenoldali mozgasok

(bizonylatszam, datum, 6sszeg, arfolyam, parositott dsszeg; dupla kattintassal megnyithatdk). Az Ujra

gomb (megerdsités utan) ettdél a mozgastoél kezdve Ujraszdmolja az atlagéarakat — példaul egy

visszamendleges javitas utan.

9. Egyenleg és nap végi egyeztetés

A fejléc Egyenleg gombija Uj flilon megnyitja a bankszamla vagy a pénztar egyenlegét (Bank egyenleg,

illetve Pénztar egyenleg) a mozgas napjara. Itt egy pillantassal Iatja a nap nyitd és zar6 egyenlegét, és azt,

hogy ez egyezik-e a fokonyvvel és a bank kivonataval.

@ 'nyitepult

Fizetmény lekérdezs

Bank mozgés

Egyenleg — Minta Bank...

Pid s Bank egyenleg Minta Bank EUR - EUR

)
)
® Idészak

£ 2026.01.01 - 20260131 Teteles

=}

@ FORGALOM ZARO

o,
I Nyito 0,00 Zars 4 305,20 EUR Tartozik
Bevétel 8642050  gyisis uup) 1678 166,96

Kiadas 8211530 Arfolyam 389,800000

m
& F&kdnyv zaré 1678 166,96 HUF Tartozik
& Zaré egyenlegkézl6 szerint 4305,20 | Eur
A

& Bank biz. Datum F6k.biz. Fok.datum Bank ésszeg Fokényv ésszeg
@ VN26-00093 2026.01.01 912 400,00

G)
) VN26-00094 2026.01.01 -912 400,00
S B609/0130004 2026.01.22 243187036 243187035
. B609/0130005 2026.01.23 -1186 25040 118625041
25
0}

Devizas bankszamla egyenlege egy hénapra. A zaré egyenleg egyezik a fékonyvvel és a bank kivonataval (zold). A Tételes
pipaval alul azok a bizonylatok latszanak, ahol a bank és a fokonyv 6sszege eltér.
Idészak

A képerny6 a mozgas napjaval nyilik (az idészak eleje és vége is ez a nap), de az Idészak mez&ben barmilyen
id8szakra atallithatja — példaul egy egész hdnapra. Minden érték azonnal Ujraszamolddik; a képernydn
rogziteni nem kell (egyetlen kivétel az egyenlegkozId, lasd lent).

A megjelend értékek

ERTEK JELENTESE

Nyité Az id6szak elsd napjat megel6z6 nap zard egyenlege.

Bevétel, Kiadas Az id8szak bevételeinek és kiadasainak 6sszege a bankszadmla/pénztéar devizanemében.

A gyUjt6 utalds aldbontédsa nem szamit kétszer.
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ERTEK JELENTESE

Zar6 Az id6szak utolsé napjanak zar6 egyenlege a bankszadmla/pénztar devizanemében.
Mellette, hogy tartozik (pozitiv) vagy kovetel (negativ) egyenleg-e. Nyitd + Bevétel -
Kiadas = Zaro.

Saj zaré, Arfolyam Csak devizas bankszamlanal/pénztarnal: a zard egyenleg forintban (sajat devizaban), és a

kettd hdnyadosa — a szdmlan |évé deviza atlagarfolyama.

Fokonyv zaré A bankszdmla/pénztar f6kdnyvi szdmlajanak egyenlege ugyanarra a napra, forintban.
Z6ld, ha egyezik a zaréval (devizasnél a sajat zaréval), piros, ha eltér — ilyenkor a
konyvelés és a bankszamla/pénztar nincs 6sszhangban.

Zaré egyenlegk6zl6 szerint  Csak bankszamlanal: a bank kivonata (egyenlegkdzlje) szerinti zaré egyenleg. Ezt On
irja be, lasd lent. Z6ld, ha egyezik a zardval, piros, ha eltér.

A bank egyenlegkozldjének beirasa

Irja be a Zaré egyenlegkdzl6 szerint mez&be a bank kivonatan szerepld zaré egyenleget a bankszamla
devizanemében. A program a mez&bdl kilépve elmenti, mégpedig az id6szak utolsé napjara — ezért beiras
eldtt allitsa az id6szak végét a kivonat napjara. Ha a szam zoldre valt, a bank és a program egyenlege egyezik.

Tételes egyeztetés

Ha a fékonyv zaré piros, kapcsolja be a Tételes pipat: alul megjelennek azok a tételek, ahol a
bankszamla/pénztar és a fékonyyv eltér. Két fajtajuk van:

» Banki mozgas eltéro konyveléssel — kitoltott Bank biz. és Datum: a mozgas 0sszege (Bank 6sszeg) nem
egyezik a konyvelt 6sszeggel (F6konyv dsszeg). Ha a fékonyv 6sszeg lres, a mozgas még nincs konyvelve
(nincs jovahagyva). Egy-két filléres eltérés jellemzben devizas kerekités.

o FOkonyvi tétel banki mozgas nélkiil — kitoltott FSk.biz. és FOk.ddtum: a bankszamla/pénztar fokonyvi

szdmlajadra nem a Bank / pénztar rogzitésbdl konyveltek (példaul nyité konyvelés vagy vegyes naplo).

Az 0sszegek forintban vannak; a bevétel/tartozik pozitiv, a kiadas/kovetel negativ. Ha nincs eltérés, a tablazat
helyén ezt irja ki a program.

Nap végi egyeztetés Iépésrol Iépésre

Nyisson meg egy mozgast az adott naprodl, és kattintson az Egyenleg gombra. Bankszamlénal irja be a
kivonat zaré egyenlegét. Ha a zaré, a fékonyv és a kivonat is zold, a nap rendben van; ha valamelyik piros,
a Tételes pipaval keresse meg az eltérd tételt.

Hosszu idoszaknal tiirelem

A tételes egyeztetés minden mozgast és konyvelést végignéz, ezért hosszabb iddszakra (példaul egy
évre) néhany masodpercig is eltarthat.

10. Gyakori Gizenetek, és mit tegyen

UZENET MIT JELENT, MIT TEGYEN

Ez nap mar lezart! A bankszamla/pénztar erre a napra mar le van zarva —
vélasszon kés6bbi datumot, vagy kérje a zaras feloldasat.
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UZENET MIT JELENT, MIT TEGYEN

Ehhez a bankszamlahoz/pénztarhoz nincs jogosultsagod. Kérjen jogosultsagot a rendszergazdatédl (Munkatars
karbantarté, bankok).

Konyvelt bizonylat nem javithato! A mozgés j6éva van hagyva — eldbb oldja fel (' Feloldas ).

Mar konyvelt tétel, el6bb oldja fel! Jévahagyott mozgést vagy tételt nem lehet torolni —
el6bb oldja fel.

Pénztari fizetés nem t6rélhetd! A cégnél a pénztari mozgéasok torlése tiltott — rendezze

ellentétes irdnyl mozgéssal.

Tobbet nem oszthatsz fel... Az aldbontott szamlék 6sszege tobb, mint a mozgés
Osszege — csOkkentse a tételeket, vagy novelje a
mozgéas Osszegét.

Pénztar zar6 egyenleg nem mehet... A kiadas utan a pénztar egyenlege negativ lenne —

ellendrizze az 6sszeget és a napi bevételeket.

Csak jovahagyatlan tétel esetén... Az Osszes gomb jévahagyott mozgasnal nem

hasznalhaté — el6bb oldja fel.

Kivonat betdltés hiba: ... A fajl nem olvashat6, vagy nem az MBH (MKB) kivonat
formatuma — ellendrizze a fajlt.

A kezd6 datum nem lehet nagyobb a zaré datumnal. Az Egyenleg képernyd id6szakaban a kezd6 nap a zard
nap utan van — javitsa az idészakot.

A zar6 egyenleg nem szam. Az egyenlegkozléd mezbbe szdmot irjon (példaul 72
345,67).

Az egyenleg nem szamolhat6: meghaladja a 10 milliardot... A bankszédmla/pénztar gongyolt egyenlege tul nagy az
egyenlegszadmoldnak (jellemz&en technikai szamlanal).
Jelezze arendszergazdanak.

Segitség
Ha elakad, a mezdk tippjei (az egeret a mezd folé éllitva) sokat segitenek. Tovabbi kérdésekkel keresse az
X-Profit Ugyfélszolgalatat: x-profit. hu.

x-profit.hu/kezikonyv /N



