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Beveételezés rogzités

Aru bevételezése szallitotdl: a szallitd és a tételek felvitele,
beszerzési és raktari mennyiség, jovahagyas és nyomtatas, a
szallitéi szamlaval valé parositas.

Készlet > Bevételezés rogzités
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A Bevételezés képernyénaz F1 billentylivel vagy a fiilsor jobb szélén [évé ? ikonnal barmikor

megnyithatja ezt a kézikonyvet. A mez6k és a gombok folé allva a program rovid magyarazatot (tippet) is
mutat.

A cégénél eltérhet

A rendszergazda mezénként szabalyozhatja, ki mit Iat és mit médosithat, és a feliratokat is 4tnevezheti.
Ha egy itt leirt mez6 vagy gomb nalunk nem latszik vagy nem szerkeszthetd, valészinlileg jogosultsag
miatt — kérdezze meg a rendszergazdat.
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1. Bevételezések keresése (Szallitolevél lekérdezo)

A bevételezéseknek nincs kiilon lekérdezéje: a Szallitolevél lekérdezo (Készlet > Szallitolevél
lekérdezd) listazza Oket is, a Bevételezés bizonylatcsoportban. A lekérdezé részletes leirdsa a Szallitélevél
lekérdezs és rogzités kézikonyvben van (a lekérdezénaz F1 azt nyitja meg).

Szé”i‘tollevél Iekérdezé Bevételezés X v Q' Partner / iktatoszam... Y Cikkszam / cikk név... & Excel ® yj

jelalés: 48 jévahagyatlan! 678681 parositatlan !
Kiilsd hivatk. R Iktatészam Teljesités Raktar Kiilsé r. Szamlaszam Partner Rendelés Netto érték Sorok
IV26-220445 ¢ BE26-219315 2026.10.22 74 9 Pérositatlan Partner A — 2 HUF 3
IV26-220648 ¢ BE26-219314 2026.10.22 77 9 Pérositatlan Partner A — 11,20 HUF 10
1IV26-220635 ¢ BE26-219313 2026.10.22 75 9 Pérositatlan Partner A - 5,78 HUF 5
IV26-220575 @ BE26-219312 2026.10.22 76 9 Pérositatlan Partner A — 7,43 HUF 5
IV26-220617 @ BE26-2193T1 2026.10.22 77 9 Pérositatlan Partner A — 5,32 HUF 7
1V26-220599 ¢ BE26-219310 2026.10.22 77 9 Pérositatlan Partner A — 11,59 HUF 19
1IV26-220642 @ BE26-219309 2026.10.22 76 9 Pérositatlan Partner A — 2,48 HUF 3
IV26-220644 @ BE26-219308 2026.10.22 77 9 Pérositatlan Partner A — 27,79 HUF 8
1V26-220518 @ BE26-219307 2026.10.22 75 9 Pérositatlan Partner A — 25,18 HUF 3
IV26-220579 @ BE26-219306 2026.10.22 75 9 Pérositatlan Partner A — 13,15 HUF 2
1V26-220592 @ BE26-219305 2026.10.22 76 9 Pérositatlan Partner A — 10,38 HUF 10
1IV26-220590 4 BE26-219304 2026.10.22 75 9 Parositatlan Partner A — 4,48 HUF 6
1IV26-220639 4 BE26-219303 2026.10.22 75 9 Parositatian Partner A — 2.69 HUF 3
1-25 /677 154 sor 25/ oldal v 1 /27087 >

BE26-219313 — tovabbi adatok Fartner A

Megjegyzés Munkaszam

Bevételezések a lekérdez6ben: a Bevételezés csoport, a legfrissebbel kezdve; a kék kulsé hivatkozéas parositatlan bevételezést
jelol. Mintaadatokkal.

o Nyissa meg a Szallitélevél lekérdezbt, és a bal felsd Bizonylat csoport valasztdban vélassza a
Bevételezés sort. Szlikitheti Jovahagyatlan-ra, Parositatlan-ra (még nincs hozza szallitéi szamla), illetve
raktarra.

e Keressen a Partner / iktatészam mez&ben a szallité nevére, a bevételezés iktatészamara vagy a kiilsd
hivatkozasra (a szallitdlevél / szdmla szdmara); a Cikkszam / cikk név mez8vel azokra a bevételezésekre
szlirhet, amelyeken a cikk szerepel.

e A bevételezést dupla kattintassal, a sor R ikonjaval vagy Enter rel nyitja meg — ilyenkor a Bevételezés
rogzités képernyd nyilik.

o Uj bevételezés: a Bevételezés csoportbanaz Uj gomb ( Fé ).

 Kiils6 hivatk.: piros, ha a bevételezés j6vahagyatlan; kék, ha még nincs parositva szallitéi szamlaval.
e Szamlaszdm: a hozzaparositott szallitéi szdmla, vagy ,Parositatlan”.

e Sorok: piros, ha a tarhelyes (betarolt) mennyiség eltér a bevételezett mennyiségtol.

A kijelolt bevételezés megjegyzése és munkaszama a lista alatt latszik.
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2. A rogzito képernyo attekintése

A Bevételezés rogzités képernydn veheti készletre a szallitotél érkezett arut. A menuben: Készlet >
Bevételezés rogzités. Meglévl bevételezést a Szallitdlevél lekérdezd listajabdl nyithat meg (dupla
kattintds vagy Enter ;lasd 1. fejezet); a Rendelésbdl bevételezés és a Szamlabol bevételezés menlipont az
altala készitett bevételezést magatédl megnyitja.

Ig) Irényitopult Széllitolevél lekérdezd Bevételezés — BE26-21... (€]
e Bevételezés 526216224 sovinona  megnem S Nyomtat & Feloldds
[}

il
® Fej Szémla par szallits Osszesen
A=) elek szam
o Raktdr Szamlara varo raktar szallitolevél Tételek szama
3
@ Futér - Minta raktar Szémlara vars/széllits IV26-217337
& Szt Bevételezés Telj.datuma
Minta Beszallit6 Kft. 2
Nett6 értek
m Megjegyzés Sablon 1 051,71 HUF
& Bruttd érték
- Engedetyeave 1335,67 HUF
Elad.aron? Eng.
el
i3] Bevét tételek Q. Cikk keresés
Ecu # Cikkszam Cikk Szl cikk Gyari szam Rendelés Beszmenny Egységar Eng Rakt.menny Betmenny Nett6 értek

w

= 10 44945 Fali naptar 2027 1db 450 HUF 0% 1db 0db 450 HUF

(o 20 41678 Fedélakk 15 ml 1db 453,54 HUF 0% 1db 0db 453,54 HUF

o5 30 36794 El6készit6 folyadék 13 ml 1db 148,167 HUF 0% 1db 0db 148,17 HUF

(0]

(5}

A Bevételezés képernyé. Fent a fejléc a gombokkal, alatta balra a fejadatok, jobbra az Osszesen panel, alul a bevételezett
tételek.

A képernyo részei

Pt

e Fejléc — a cim mellett az iktatdészam (Uj bevételezésnél ,0j”), és az allapot: zold Jévahagyva vagy piros
Jovahagyatlan. Ha a bevételezés szallitoi szamlaval parosithatd, a parositas allapota is itt latszik (Rendben
| Még nem).

o Fejful — araktar, a szallitd, a szallitélevél szama, a datumok és a konyvelési adatok.

e Szamla par ful — a szallitéi szamlaval vald parositas (csak parositasban részt vevo bevételezésnél).

« Osszesen panel — a tételek szama, az 9sszes mennyiség, a nettd és bruttd érték sajat devizaban, a rogzité
neve ésideje.

» Bevét tételek — a bevételezett cikkek tdblazata keresdvel és a tételek gombijaival.

A fejléc gombjai
GOMB MIRE VALO
Torol A bevételezés torlése a tételeivel egylitt. Csak iktatbszam nélkdili, jovahagyatlan bevételezés tordlhetd.
Nyomtat A Jévahagyas és nyomtatas ablak: nyomtatasi beallitdsok, elénézet, betarolas, j6vahagyas (lasd 6.
fejezet).

Jovahagyas  Beveszia készletet és teljesitettre allitja a rendeléseket — nyomtatés nélkiil. Jévahagyott
bevételezésnél a helyéna Feloldas gomb all.

x-profit.hu/kezikonyv 4/10



X-Profit- Felhasznaléi kézikonyv Bevételezés rogzités

3. Uj bevételezés lépésrol Iépésre

Nyissa meg a képernyot: Készlet > Bevételezés rogzités. A fejlécben az iktatészam helyén ,uj” all.

Ellenérizze a Raktarat (ebbe a raktarba megy az aru) és a Szamlara varé raktarat. Alapbdl az On elsé
raktara all bennuk.

Irja be a Szallitolevél szamat (a szallitd papirjardl) és szlikség esetén a datumokat. A Telj.datuma az a
nap, amellyel a készlet bekerll — és ezzel a nappal szdmolja az drakat is.

Valassza ki a szallitét. A Szallité mezdbe irja be a nevének vagy a partnerkédjanak egy részét, majd a
listdbdl valasszon ( Enter vagy kattintas). A szallité kivalasztasaval jon Iétre a bevételezés — innentdl a
képernyd a bevételezés adataival dolgozik.

Ha kell, adja meg a tobbi fejadatot: munkaszam, konyvelési dimenzidk, ,Elad.aron?”, engedélyezés.

Vigye fel a tételeket az Ujtétel gombbal, vagy toltse be Excelb&la Beolvas gombbal (lasd 5. fejezet).

00

Hagyjajéva a fejléc Jévahagyas gombjaval, vagy a Nyomtat ablak Jévahagy gombjaval (jévahagy és
nyomtat).

A fejadatokat a szallit6 el6tt is kitoltheti

Uj bevételezésnél a szallitd kivalasztasa elétt beirt adatok — raktarak, datumok, szallitdlevél, megjegyzés,

munkaszadm, dimenzidk, ,Elad.dron?” és ,Eng.” — a bevételezés lIétrehozasakor mind megmaradnak.

Minden valtoztatas azonnal mentodik

o]

Nincs klilon ,Mentés” gomb: a listds mezok és a datumok a kivalasztaskor, a széveges mez6k a mezdbdl

kilépéskor mentddnek. A tételeket a tétel ablak Hozzadad / Mentés gombja menti.

4. A bevételezés fejadatai (Fej fiil)

A Fej flil jobb szélén segédgombok vannak:

e Szillit6 — aszallitd megnyitasa a partner karbantartéban.

e Ardjra — abevételezés Osszes tételének Ujradrazdsa (megerdsités utan). Akkor hasznélja, ha utélag
atéllitotta az ,Elad.aron?” pipat vagy a teljesités datumat.

e Javitdsnaplé — a feloldas uténijavitdsok napldja: ki, mikor, mit javitott.

e Részleges / Teljes — abevételezés cikkeinek, illetve a teljes cikktorzsnek a kiildése a pénztargépre
(boltoknal).

MEZO JELENTESE, KITOLTESE

Raktar Ebbe a raktarba torténik a bevételezés. Csak az On szdmara engedélyezett raktarak kozil
vélaszthaté. Uj tételnél ez az alapértelmezett raktar.

Szamlara varé raktar A szallitdi szamla ebben a (virtualis) raktarban ,talalkozik” a bevételezéssel. Uresen is hagyhato.
Szallitolevél * A szallit6 széllitdlevelének szdma. Jovahagyashoz kotelezo.

Szallito Keresés a partnerkddra vagy a név részletére (a sz6kdz barmilyen szévegrészt helyettesit). Uj
bevételezésnél ennek kivalasztédsa hozza létre a bevételezést.

Masodlagos szallité  Ha a széllitds egy beszerzési tarsuldson keresztil torténik, és nem a szallité, hanem a tarsulas
szamlaz.
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MEZO JELENTESE, KITOLTESE
Bevételezés A bevételezés kelte (alapbdl ma).
Telj.datuma A teljesités datuma: ezzel a nappal kerul be a készlet, és ezen a napon érvényes arakkal szamol.

Megjegyzés, Sablon A bevételezés megjegyzése. A Sablon listabdl kész megjegyzés valaszthaté — ez feliilirja a
meglévd megjegyzés szovegét.

Munkaszam A bevételezéshez tartozé projektszam,; az Uj tételeknél ez lesz az alapértelmezett.
Dim C,DimD,DimE Egyéb konyvelési dimenzidk.

Elad.aron? Ha bepipdlja, a tételek arat a partnernél megadott eladasi arkataldgusbodl veszi a szallitéi ar
helyett. A mar felvitt tételeket az  ArGjra gomb 4razza 4t.

Eng. Engedélyezés — bizonyos bevételezések engedélyhez kotottek. A pipa bekapcsoldsakor a
program rogziti, ki és mikor engedélyezte (az Engedélyezve mezdben latszik).

5. Tételek felvitele és javitasa

A Bevét tételek tablazatban latszik minden bevételezett cikk: cikkszam, név, szallitdi cikkszam, gyari szam,
rendelés, beszerzési mennyiség, egységar, engedmény, raktari mennyiség, betarolt mennyiség és nettd
érték. A visszarus tételek neve narancs szinU. A tablazat folotti keresdvel cikkszamra vagy névre szlrhet.

« Ujtétel: Ujtétel gomb.

s e

» Meglévé tétel javitasa: dupla kattintas a soron, vagy kijelolés utdn Részlet .

e Cikk — akijelolt tétel cikkének megnyitasa a cikk karbantartdban.

r N
Tétel megtekintése — Fali naptar 2027 ® Cikk
Visszdru Raktar

Futér - Minta raktar Készlet: 0,00 / 0,00 db
Cikk Szall.cikk.

Csak szallito cikkei? 44945 — Fali naptar 2027

Rendelés Akt.készlet
Gyari szam Gyari szam 2 Lejarati id6
Besz.menny Besz. ME Raktar menny. Rakt. ME
1 db 1 db
Egységar Brutté egysar Dev. Engedmény Netto érték Bruttd érték
450 571.5 HUF 0 450 571,50
Mégse
(. 4

A tétel ablak. A cikk kivalasztasa utdn a mennyiségi egységek, az ar, az afa és a deviza magéatdl kitoltodik.

Tétel felvitele

o Harendelésre jott az aru, el6bb a Rendelést valassza ki — a lista a szallit6 j6vahagyott, nyitott
rendeléseinek tételeit mutatja. igy a tétel a rendelés arat kapja, és a rendelés teljesitettre All.
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e Valassza ki a cikket a Cikk mezdben (név vagy cikkszdm részlete). A Csak szallité cikkei? pipaval a lista a
szallitd sajat cikkeire szlkdl.

e A program kitolti a mennyiségi egységeket, az egységarat (a szallitdi arbdl, a rendelésbdl, illetve az
,Elad.dron?” pipa szerint), az engedményt, a devizat és az afat. Ha a cikkhez figyelmeztetés tartozik,
felugré ablakban mutatja.

e Adja meg a Besz.mennyt (a szallitdi egységben, alapbdl 1) — a Raktar menny. ebbdl magatdl
kiszamolddik.
e Gyari szamos vagy lejaratos cikknél toltse ki a Gyari szamot, illetve a Lejarati id6t.

e Kattintson a Hozzdad gombra.

A sorrend szamit
Az arat a program a cikk kivalasztasakor szamolja ki. Ha utdna mdédositja a mennyiséget, a rendelést vagy
a beszerzési egységet, az &r nem szamolddik Ujra — ilyenkor javitsa kézzel, vagy hasznalja a Fej ful

Ardjra gombijat.

A tétel mezéi

MEZO JELENTESE

Visszaru Aru vagy visszaru. Mivel minusz mennyiség és ar nincs, a negativ mozgast (visszakiildést)
ezzel a pipaval rogzitheti.

Raktar Tételenként mas-mas raktarba is bevehetd az aru (alapbdl a fej raktéra). Mellette a cikk
aktudlis és szabad készlete latszik.

Cikk A bevételezett cikk — néy, cikkszam vagy szallitdi cikkszam részlete szerint, illetve a teljes
vonalkdd beolvaséasaval. Meglévo tételnél nem cserélhet6 — ilyenkor tordlje a sort, és
vegyen fel Gjat.

Szall.cikk. A szallitd sajat cikkszama; a listabdl valasztva a cikket is kivalasztja. Mentéskor a program a
szallitéi cikkszamot a partner cikktorzsébe is beirja.

Rendelés Arendelés, amelyre az aru érkezett (rendelésbdl készilt bevételezésnél magatdl
kitoltédik).

Akt.készlet Gyaéri szamos cikknél a meglévd készletbdl valaszthatd gyari szam és lejarat.

Munkaszam A tételhez kotott munkaszam (alapbdl a fejé).

Gyari szam, Gyariszam 2 Csak gyari szamos nyomkovetésU cikknél; a masodik egy masodlagos gyari szam.
Lejaratiido Csak lejaratos nyomkovetésl cikknél.

Kiszer menny, Kiszerelés Kiszerelés szerinti mennyiség — a kiszerelést el6bb a cikk karbantartéban kell felvinni.
Besz.menny, Besz. ME A beszerzési mennyiség és egysége — az ar erre vonatkozik.

Raktar menny., Rakt. ME Ennyivel né a raktarkészlet, a raktari egységben. A beszerzési mennyiségbdl magatdl
szamoldédik (és forditva).

Egységar, Brutté egysar Nettd és bruttd ar — az egyik atirdsa a méasikat az afakulccsal kiszamolja.

Dev. Az ar devizaneme.
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MEzZ& JELENTESE

Engedmény Az &rhoz tartozé engedmény szézalékban. Az &rbdl nincs levonva — a nettd érték
szédmitasakor vonja le.

Netto érték, Brutté érték A tétel értéke az &r devizanemében (mennyiség x ar x (1 - engedmény)).

Tételek betoltése Excelbol

A Beolvas gombbal .xIs / .xIsx fajlbdl toltheti be a tételeket. A fajl oszlopai: vonalkéd; cikk neve;
mennyiség; megjegyzés. A betoltés eredményét a program lizenetben mutatja. Jovahagyott bevételezésbe
nem lehet beolvasni.

6. Jovahagyas, nyomtatas, feloldas
A jovahagyas beveszi a készletet és teljesitettre allitja a rendeléseket. Jévahagyés el6tt a program ellendrzi:

e kivan-e toltve a Szallitélevél szama — ha nincs, figyelmeztet és a Fej flilre ugrik;
* acég bedllitdsatdl figgden a kapcsolt cikkeket: ha egy cikkhez kapcsolt cikk tartozik, de az nincs a
bevételezésen, figyelmeztet (vagy meg sem engedi a jévahagyast).

Joévahagyas utan a program jelzi, hdny rendelési tétel kerlilt foglalasra a beérkezett készletbdl (azaz hany
vevli rendelés kapott arut). A jovahagyott bevételezés minden mezdje zarolt.

4 N
Nyomtatas X
BEVETELEZES
Bevételezés nyomtatésa? Képernyére? Visszaru?

Példanyszam Nyelv Sorrend
1 v Magyar v Rogzités sorrend v
Formatum Megjegyzés
PDF v
Nyomtat
\ J

Jovahagyas és nyomtatas. A nyomtatasi beéllitasok, alul a Jévahagy (jévahagyott bevételezésnél Nyomtat) és az ElOGnézet
gomb.

A Jovahagyas és nyomtatas ablak
Afejléc Nyomtat gombija nyitja. Jévahagyott bevételezésnél a cime Nyomtatas.

BEALLITAS JELENTESE

Bevételezés nyomtatasa? Nyomtasson-e bevételezési bizonylatot jévahagyéskor (alapbdligen).

Képernyo6re? Bekapcsolva a nyomtatasi kép a programban nyilik meg; kikapcsolva kozvetleniil a
beéllitott nyomtatéra megy.

Visszaru? Visszaru bizonylatot nyomtasson.
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BEALLITAS JELENTESE

Formatum PDF, HTML vagy RTF. A PDF és a HTML a programban nyilik meg, az RTF-et a program
fajlként menti (Wordben szerkeszthetd).

Példanyszam 1-10 példany.

Nyelv A bizonylat nyelve.

Sorrend A tételek sorrendje: rogzitési sorrend, cikkszdm vagy cikknév.
Megjegyzés Csak a nyomtatason jelenik meg, a bevételezéshez nem térolja el.

e Jévahagy — jovahagyja a bevételezést, és ha a ,Bevételezés nyomtatdsa?” be van pipélva, ki is nyomtatja.
Jovahagyott bevételezésnél a helyéna Nyomtat gomb all.

e Elénézet — a bizonylat nyomtatéasi képe jévadhagyas elbtt.

A beérkezett aru tarhelyekre rakasa a Betarolas képernyon torténik (Készlet meni).

Feloldas

A jévéhagyott bevételezésen a fejléc Feloldas gombija visszavonja a jévahagyast (,Feloldhatom a
bizonylatot?”). Feloldas utan a bevételezés javithato, a javitdsokat a Javitasnaplé rogziti. Utdna ismét jova

kell hagyni.

7. Parositas a szallitoi szamlaval (Szamla par fiil)

A parositas azt ellendrzi, hogy a szallité altal kiszamlazott és a ténylegesen bevételezett mennyiség egyezik-
e. Az allapota a fejlécben is latszik (Rendben | Még nem). A Szamla par filon két tablazat van:

» Parositott bizonylatok — a bevételezéssel parositott szallitdi szamlak (szdmlaszam, teljesités, iktatdszam).

e Mennyiségi ellenérzés — cikkenként a szamlézott és a bevételezett mennyiség; ahol eltér, piros ! jelzi.

GOMB MIRE VALO
Szamla A kijelolt szamla megnyitésa a szamla karbantartéban.
Uj szamla Egy korabban mar régzitett, még parositatlan szallitéi szamla bekapcsolasa a parositasba (a listabdl

kattintassal).

Torol Kiveszi a szamlat a parositasbol — a bizonylatot fizikailag nem torli.

Ujragenerdl = A bevételezés tételeit Gjra eldallitja a parositott szamla alapjan (meger&sités utén).

A kozvetlenil vevonek szamlazott tételek a parositdsban nem vesznek részt. Jévahagyott bevételezésnél a
Tordl ésaz Ujrageneral nem hasznélhaté.

8. Tovabbi lehetoségek

Rendelésbodl és szamlabol bevételezés

Ha a szallitéi rendelés vagy a szallitdéi szamla mar a rendszerben van, a bevételezést nem kell kézzel felvinni: a
Készlet > Rendeléshdl bevételezés,illetve akKészlet > Szamlabol bevételezés menilpont elkésziti, és

ezen a képernydn megnyitja — itt mar csak ellendrizni és jovahagyni kell.
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X-Profit- Felhasznaléi kézikonyv Bevételezés rogzités

Torlés

A Térdl gomb a bevételezést a tételeivel egylitt torli (,Biztos, hogy torélhetem a bevételezést a tételeivel
egylitt?”). Csak iktatdszam nélkili, jbvahagyatlan bevételezés tordlhetd; torlés utdn a program a Szallitdlevél
lekérdezbre 1ép.

Billentyik

e F1 —ezakézikonyv.
o Akeresdlistdkban t { |épked, Enter vélaszt, Esc bezar.
» Atételsoron a dupla kattintds megnyitja a tételt.

o A Szillitélevél lekérdez6ben Fe vagy ctrl + N :Ujbevételezés.

9. Gyakori Gizenetek, és mit tegyen

UZENET MIT JELENT, MIT TEGYEN

A Széllitélevél mezd kitoltése kotelezo! irja be a szallitélevél szamat a Fej fiilon, 1épjen ki a

mezB8bdl, majd hagyja jova Ujra.

A kovetkez6 kapcsolt cikkek nem szerepelnek a szalliton: ... A felsorolt cikkek a bevételezett cikkekhez tartoznak, de

nincsenek a bevételezésen. Vegye fel dket, vagy
egyeztessen a beszerzéssel.

Mar jévahagyott, nem médosithaté! A bevételezés jova van hagyva. Javitashoz el6bb oldja
fel ( Feloldas ).

Mar kapott iktatészamot!! Iktatbszamot kapott bevételezés (feloldas utan sem)
torolhetd. Ha tévesen rogzitették, egyeztessen a
konyveléssel a rendezés médjardl.

A cikk megadasa kételezo. A tétel ablakban el6bb vélasszon cikket.

Joévahagyott bevétbe nem lehet beolvasni! Az Excel-betoltés csak jévahagyas el6tt lehetséges.

Mar jévahagyott, nem arazhaté ujra! Az Arujra csak jovahagyas elétt hasznalhaté.
Segitség

Ha elakad, a mez&k tippjei (az egeret a mez6 folé allitva) ésa  Javitasnaplé  sokat segit. Tovabbi
kérdésekkel keresse az X-Profit Ugyfélszolgalatat: x-profit.hu.
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