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F E L H AS Z N Á LÓ I  K É Z I KÖ N Y V  ·  C I K K E K

Cikk karbantartó
A termékek, anyagok és szolgáltatások törzsadatai egy helyen:

csoport, áfa, vonalkódok, mennyiségi egységek, eladási és

beszerzési árak, anyagjegyzék, technológia, kiegészítő

tulajdonságok, készlet és mozgások.

Cikkek › Cikk törzsek › Cikk rögzítés
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Súgó a programban

A Cikk képernyőn az F1  billentyűvel vagy a fülsor jobb szélén lévő ? ikonnal bármikor megnyithatja ezt a

kézikönyvet. A mezők és gombok fölé állva a program rövid magyarázatot (tippet) is mutat.

A cégénél eltérhet

A rendszergazda mezőnként szabályozhatja, ki mit lát és mit módosíthat. Ha egy itt leírt mező, gomb

vagy fül nálunk nem látszik vagy nem szerkeszthető, valószínűleg ezért (lásd 8. fejezet).
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1. A képernyő áttekintése

Új cikket a Cikkek › Cikk törzsek › Cikk rögzítés menüponttal vehet fel; meglévőt a Cikk lekérdező

listájából, vagy bármely bizonylat tételsorának cikk gombjával nyithat meg.

A Cikk képernyő. Fent a címsor a cikkszámmal és a gombokkal, alatta a fejadatok, majd a fülek — itt az Alap fül.

A képernyő részei

Címsor — a cikkszám, jobbra a cikk egészére vonatkozó gombok.

Fejadatok — cikkszám, megnevezés, cikkcsoport és alcsoport, másodlagos cikkszám és név, tiltás, eredeti

termék (lásd 3. fejezet).

Fülek — Alap, Árkat., Beszerzés, Vevő ár, Szett, Techn., Kiegészítő, Gyárisz., Készlet, Mozgás, Megjegyzés.

Egy fül tartalma az első megnyitáskor töltődik be.

A címsor gombjai

GOMB MIRE VALÓ

Törlés A cikk és a hozzá tartozó sorok törlése. Csak olyan cikk törölhető, amelyre még nincs mozgás vagy

bizonylat.

Fordít A cikk nevének fordításai nyelvenként — a bizonylatokon és a címkéken megjelenő idegen nyelvű nevek (a

Cikk név fordít képernyő erre a cikkre szűrve).

Másolás A cikk lemásolása új cikkszámba, árakkal együtt. Üres cikkszámnál a program képzi az újat; kérhető terv

másolat is (cikkfejlesztéshez).

Napló A cikk adatainak változásnaplója — ki, mikor, mit módosított.

Mentés Új cikknél a cikk létrehozása. Meglévő cikknél a mezők maguktól mentődnek (a mezőből kilépéskor, illetve

választáskor).
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2. Új cikk rögzítése lépésről lépésre

Gyorsabb: másolás

Ha a cikk egy meglévőhöz hasonló, nyissa meg azt, és a Másolás  gombbal készítsen belőle újat — az

árak és a beállítások is átkerülnek, csak a különbségeket kell javítania.

3. A cikk fejadatai

MEZŐ JELENTÉSE

Cikkszám A cikk azonosítója; létrehozás után nem módosítható.

Megnevezés A cikk neve, így jelenik meg a bizonylatokon.

Cikkcsoport, Alcsoport A cikk besorolása. A Megnyit ↗  gomb a Cikkcsoport karbantartót nyitja meg — ott

állíthatók a csoportok, alcsoportok és a cikkszám-képzés szabálya.

Másodlagos cikkszám Egy második azonosító (például a gyártó cikkszáma).

Másodlagos cikk név Egy második név. A mellette lévő Fordít  gomb ennek a névnek a fordításait kezeli

nyelvenként (lásd lent).

Tiltás Mit tiltunk a cikkre: beszerzést, értékesítést vagy mindent. A tiltott cikk az adott

bizonylatokra nem vehető fel.

Eredeti termék Tetszőleges cikkre mutathat; másolt cikknél az, amiből másolták.

A másodlagos név fordítása

A másodlagos cikk név melletti fordítás gomb ablakában nyelvenként megadhatja, hogyan jelenjen meg ez a

szöveg idegen nyelvű bizonylaton. Az üresen hagyott nyelvnél az eredeti szöveg marad. A fordítás a szövegre

vonatkozik, ezért minden olyan cikkre érvényes, amelynek ugyanez a másodlagos neve.

Nyissa meg a Cikkek › Cikk törzsek › Cikk rögzítés menüpontot.1

Cikkszám: hagyja üresen, ha a program képezze a cikkcsoportnál beállított szabály szerint; vagy írja be a

saját cikkszámát.

2

Megnevezés, cikkcsoport, alcsoport: az alcsoport a cikkcsoport kiválasztása után választható.3

Kattintson a Mentés  gombra — a cikk ekkor jön létre, és megnyílnak a fülek.4

Az Alap fülön állítsa be az áfa kulcsot, a vámtarifát és a mennyiségi egységeket; vegye fel a vonalkódot.5

Az Árkat. fülön adja meg az eladási árakat, a Beszerzés fülön a szállítói árakat.6
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Másodlagos név fordítása nyelvenként. A Mentés  tárolja; a kiürített nyelv fordítása törlődik.

4. Az Alap fül: áfa, vonalkód, mennyiségi egységek
MEZŐ JELENTÉSE

Vámtarifa kód A cikk vámtarifaszáma (SZJ). A mellette lévő Megnyit ↗  gomb a

Vámtarifaszám karbantartót nyitja meg, a cikk vámtarifájára állva.

ÁFA kulcs A cikk áfa kulcsa és típusa (például 27% áru, vagy 0% alanyi mentes, fordított).

A bruttó árakat a program ebből számolja.

Nyomkövetés Gyári számos cikknél bevételezéskor gyári számot kell megadni, eladáskor

gyári számot kell választani.

Lejárati idő?, Egyedi gyári szám? Lejáratos cikknél a készlet lejárat szerint is nyilvántartott; egyedi gyári számnál

minden darabnak saját száma van.

Garancia, Felelős, Minőség, Engedély Kiegészítő adatok — a garancia hónapban, a felelős munkatárs, a minőségi

osztály és a forgalmazási engedély.

Mennyiségi egységek Raktározás, beszerzés, értékesítés, egyéb és gyűjtő egység, mindegyikhez az

átváltási szorzó a raktári egységre.

Vonalkódok és országonkénti áfa

Vonalkódok — a +  gombbal új vonalkód, a varázspálca gombbal a cikkszámból generált vonalkód vehető

fel. A Kiszerelés üresen az alapértelmezett vonalkód; kitöltve például a gyűjtőcsomag vonalkódja. A sor

zöld nyomtató gombja a vonalkód címkéjét nyomtatja (kis, kb. 34 × 17 mm-es címke: vonalkód és a cikk
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neve): képernyőre PDF vagy HTML nyomtatási képpel, vagy nyomtatóra (mindig PDF, a beállított

címkenyomtatóra).

Országonkénti áfa — külföldi értékesítéshez országonként eltérő áfa kulcs; a százalék gomb az

alapértelmezett kulcsokat veszi fel minden országra.

5. Árak: Árkatalógus, Beszerzés, Vevő ár

Árkat. — eladási árak

Minden cikkhez több árkatalógus ára adható meg (kisker, nagyker, webáruház, export…). A nettó árból a

program a cikk áfa kulcsával képzi a bruttót; az Árrés a beszerzési árhoz viszonyít. Az N.eng. jelölésű ár nem

engedményezhető.

Árkatalógus árak. Új ár a + , javítás a ceruza gombbal.

Beszerzés — szállítói árak

A szállítók listaárai a cikkre. Kézzel is felvehető, de a szállítói számla és a bevételezés is automatikusan rögzíti

(ezt a Számla pipa jelzi). A soron lévő gombok:

GOMB MIRE VALÓ

Részlet A beszerzési ár javítása.

Alap szállító Alapértelmezett szállító kijelölése — a beszerzési segédlet és a szállítói rendelés ezt ajánlja (a sorban

Alap címke jelzi).

Megnyit ↗ A szállító Partner karbantartója.

Szerződés Szállítói szerződés: a szállító csatolt dokumentumai (ugyanazok, mint a Partner karbantartó

Dokumentumok fülén). Itt új dokumentum is csatolható.

Törlés A beszerzési ár törlése.
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A fejléc számológép gombja az Árazó képernyőt nyitja a kijelölt sor engedményes nettó árával.

Beszerzési árak szállítónként. Az Alap címke az alapértelmezett szállítót jelöli.

Vevő ár — egyedi vevői árak

Egy-egy vevőnek adott egyedi ár, ha kell, munkaszámra (projektre) szűkítve. Üres munkaszámnál sima

egyedi vevő ár; a vevő megadása kötelező.

6. Szett és technológia

Szett — anyagjegyzék

Milyen anyagból mennyi kell a késztermék adott mennyiségéhez. A Tömeg% kitöltésekor a mennyiséget a

program számolja; a tömeg százalékok összege elvileg 100. A beszerzési ár és az anyagköltség számított

adat: az önköltség-kalkuláció írja, amely minden éjszaka lefut — a Kalkuláció  gomb azonnal kiszámolja erre a

cikkre, az Összes  minden cikkre.
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Anyagjegyzék felül a kalkulált költségekkel. A soron: részlet, az anyag karbantartója, másolás/fejlesztés, törlés.

SORGOMB MIRE VALÓ

Részlet Az anyagsor javítása (anyag, mennyiség, egységek, átcímkézés).

Megnyit ↗ Az anyag saját Cikk karbantartója.

Másol / Fejl. Az anyagot új cikkbe másolja, és a szett sor ezután az új anyagra mutat. A program megkérdezi, hogy

terv cikket készítsen-e (cikkfejlesztés, TERV-… cikkszámmal); alapanyag cikkcsoportnál nincs

fejlesztés. Az új cikkszámot az anyag alcsoportjának szabálya képzi.

Törlés Az anyag törlése az anyagjegyzékből.

Techn. — technológia

A gyártási műveletek sorrendben, munkaidővel, beállítási idővel és 1 késztermékre vetített műveleti díjjal. A

technológia költsége a kalkulációban a Technológia költség mezőbe kerül.

7. Kiegészítő, gyári szám, készlet és foglalások, mozgás,
megjegyzés

Kiegészítő

A cikk egyéb tulajdonságai (például származás, webes megjelenés országonként). Az érték a tulajdonság

saját listájából választható; feláras tulajdonságnál a rendelés a megadott felárral kalkulál. A fejléc címke

gombja a kiegészítő tulajdonságok és értékeik karbantartóját nyitja.
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Kiegészítő tulajdonságok értékkel, felárral.

Gyárisz. — gyári számok és nyilvántartási ár

Gyári számos cikknél a gyári számok, egyébként a cikk raktáranként számolt nyilvántartási ára (FIFO vagy

átlagár), készlete és készletértéke.

Készlet

Felül a készletezési beállítások: minimális rendelési érték, foglalás módja (rendelés rögzítéskor vagy

számlázáskor automatikus, illetve kézi), beszerzés módja (beszerzési segédlet min/max, egyedi vagy kézi

rendelés), rendelési egység, átfutási idő, selejt % és fix önköltség. A Vevői rend. és Szállítói mező az élő

rendelések mennyisége — a mellettük lévő …  gomb a Cikk vevői / szállítói rendelései ablakban tételesen

mutatja őket: iktatószám, partner, dátum, határidő, rendelt, élő (még nem teljesített) és teljesített

mennyiség, foglalás, raktár. Az ablak a Csak az élő rendelések? pipával bekapcsolva nyílik, vagyis csak a még

nem teljesített tételeket mutatja; a pipát kivéve a teljesített rendelések is megjelennek. A sor végi gombbal

vagy dupla kattintással a rendelés nyílik meg új fülön. Alul raktáranként a készlet, a foglalt és a szabad

mennyiség, jobbra a tárhelyes készlet.
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Készlet raktáranként; a sor gombja a foglalásokat mutatja.

A készlet foglalásai

Ha egy raktár készletéből valami le van kötve (a Foglalt oszlop nem nulla), a sor végi raktár gombbal

megnézheti, mi foglalja. Nulla foglalásnál a gomb szürke. A Cikk foglalásai ablak címében a raktár (és gyári

számos cikknél a gyári szám) látszik.

Cikk foglalásai egy raktár készletére: típus, bizonylat, foglalt mennyiség, partner, határidő. A sor végén a bizonylat megnyitása

és a foglalás törlése.
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Kétféle foglalás van

Vevő rendelés (és gyártási anyagszükséglet) — a rendeléshez lefoglalt készlet. Ez addig él, amíg a

rendelést nem teljesítik, vagy a foglalást nem törlik.

Jóvá nem hagyott bizonylat — szállítólevél, bevételezés, számla, felhasználás, selejtezés, átminősítés,

szett összerakás és szétszedés, tárhely változtatás, szerviz. Ezek csak a jóváhagyásig foglalnak:

jóváhagyáskor a foglalásból készletmozgás lesz.

OSZLOP JELENTÉSE

Típus Milyen bizonylat foglal (például Vevő rendelés, Számla, Bevét-kiad, Felhasználás).

Iktatószám A foglaló bizonylat iktatószáma, számlánál a számlaszám. A még jóvá nem hagyott bizonylatnak

(és a még iktatószám nélküli rendelésnek) nincs száma — ott az oszlop üres, a bizonylatot a

Megnyit ↗  gomb mutatja meg.

Foglalt A lekötött mennyiség raktári mennyiségi egységben. A negatív érték olyan jóvá nem hagyott

tételt jelöl, amely a készletet növelni fogja (például visszáru vagy jóváíró számla).

Cikk, Megnevezés A foglalt cikk.

Partner, Cégnév A bizonylat partnere (ha van).

Határidő Rendelésnél a szállítási határidő, a többi bizonylatnál a bizonylat dátuma.

SORGOMB MIRE VALÓ

Megnyit ↗ A foglaló bizonylatot nyitja meg új fülön (dupla kattintással is). A foglalások ablaka közben nyitva marad.

Ahol a bizonylatnak még nincs képernyője (például szett szétszedés, szerviz), a gomb szürke.

Törlés A foglalás megszüntetése — csak rendelés (gyártás) foglalás törölhető. A rendelés tétele megmarad,

csak a lekötött mennyiség szabadul fel; a Készlet fül foglalt és szabad mennyisége azonnal frissül. A

bizonylatok foglalása nem törölhető: azt a bizonylat jóváhagyása vagy törlése szünteti meg.

Mozgás

A cikk összes készletmozgása lapozva, a legújabbal kezdve. A kijelölt sor részletei (mozgáskód, raktár,

göngyölített nyilvántartási ár, eladási ár, árrés, árbevétel) alul látszanak. A sor Megnyit ↗  gombja a mozgást

létrehozó bizonylatot nyitja meg; a Karton  a raktári karton jelentést nyomtatja: a cikk összes mozgása

raktáranként, göngyölt mennyiséggel és értékkel, raktáranként és a végén nyitó / növekedés / csökkenés /

záró összesítővel. A megnyíló ablakban választhat: Képernyőre (PDF vagy HTML nyomtatási kép) vagy

Nyomtatóra (mindig PDF). PDF-ben legfeljebb 8000 tétel kérhető — a sok mozgású cikk kartonját kérje

HTML-ben (legfeljebb 40 000 tétel). A mezőbe nem férő, irreálisan nagy érték csillagokkal jelenik meg, mint

a régi riportban.
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Készletmozgások és a kijelölt mozgás részletei.

Megjegyzés

Balra az ajánlati megjegyzés (ez a webáruház termékleírása is) és az értékesítési figyelmeztetés — ez utóbbit

a program eladáskor feldobja. Jobbra a cikkhez csatolt dokumentumok és képek; a Nyomtat pipa jelöli az

alapértelmezett képet.

8. Mi látszik és mi javítható?

Mezőjogok: a rendszergazda felhasználónként elrejthet mezőket, oszlopokat és gombokat, vagy csak

olvashatóvá teheti őket (például a beszerzési árakat).

Számított adatok: a beszerzési ár, az anyag- és technológia költség, a nyilvántartási ár és a mozgások

nem írhatók — ezeket a bizonylatok és az éjszakai számítások állítják elő.

9. Gyakori üzenetek, és mit tegyen
ÜZENET MIT JELENT, MIT TEGYEN

Cikkszám képzés szabály nincs beállítva! Az alcsoportnál nincs cikkszám-képzési szabály, ezért másoláskor nem

lehet automatikus új cikkszámot adni. Állítsa be a Cikkcsoport

karbantartóban, vagy adja meg kézzel az új cikkszámot.

Az anyag megadása kötelező. Szett sornál előbb válassza ki az anyagot.

A megadott szám túl nagy… A beírt érték nem fér el a mezőben — ellenőrizze a számot és a

mértékegységet.

Ilyen adat már van… Ugyanaz a vonalkód, ár vagy tulajdonság már szerepel — a meglévőt

javítsa.

Kötelező mező hiányzik: … Egy kötelező adat üres maradt — a zárójelben lévő mezőnév mutatja,

melyik.
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ÜZENET MIT JELENT, MIT TEGYEN

Foglalás tételt másik felhasználó használja! A foglalást épp egy másik munkatárs módosítja (például a rendelésen).

Várjon egy kicsit, és próbálja újra.

Csak rendelés/gyártás foglalás törölhető! A kijelölt sor egy jóvá nem hagyott bizonylat foglalása — ezt a bizonylat

jóváhagyása vagy törlése szünteti meg.

Segítség

Ha elakad, a mezők tippjei (az egeret a mező fölé állítva) és a Napló  gomb sokat segít. További

kérdésekkel keresse az X-Profit ügyfélszolgálatát: x-profit.hu.


