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Fizetési felszodlitas eldlegre: a vevd rendelésének (vagy egy
tételének) 0sszegébdl a megadott szazalékot kéri be, a

megadott bankszamlara. A befizetésrél késdbb elSleg szamla
készul.
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1. Az elbleg bekéro lekérdezo

Eldleg bekérd

D Iranyitopult Elsleg bekérs lekérdezs Uj eléleg bekérs (G
o P o . P -
(=5 EIoIeg bekeérd lekérdezd Szamlazatlan Minden raktér v || Q Iktat6 / rendelés / cikk / vevs / mail 8 Excel ® Uj

Allapot:  J6 — Jovahagyatlan K — Kikiildve (mail / nyomtatas)
k=i
R Iktatészam Datum Rendelés Vevé Cikk Ered.6sszeg El% Eléleg Szl Elkiildve Allapot
& | EB18-00001 2018.11.09 VR18-53204/0 Alfa Szalon Kft. — 8031,714 EUR 0 0 0 —
o,
- & | EB17-00001 2017.09.19 VR16-51716 Béta Beauty Bt. — 150 EUR 100 150 0 —
& | EB16-00032 2016.12.15 VR16-51720 Vevé Anna — 381 EUR 100 381 0 —
o & | EB16-00027 2016.12.15 VR16-51705 Gamma Cosmetics Oy = 300 EUR 100 300 0 —
& & | EB16-00026 2016.12.15 VR16-51704 Vevé Bea = 381 EUR 100 381 oy —
B & | EB16-00002 2016.10.17 VR16-41310 Delta Studio — 300 EUR 100 300 0 —
ﬁ & | EB16-00001 2016.10.17 VR15-29413 Minta Kérémszalon Kft. — 910 569,16 HUF 100 910 569,16 0 —
2 & | EB13J-00001 2013.10.25 VR15-05178 Epszilon Bt. = 191 557,96 HUF 100 191557,96 0 — K
@
O
1-8/8 sor 25/oldal v 1/1

53

08 EB16-00001 Minta Kérémszalon Kft. Jévihagyva

" Mail Bank/pt Fizetési méd Kiilsé hiv. Raktar Régzités

oo penzugy@mintaszalon.hu Bank HUF 11111111-22222222-33333333 Uténvét 15/V/0001 31 Munkatars B - 2016.10.17 12:13

(0] Ered. 6sszeg x elGleg % = Eldleg

910 569,16 x 100% = 910 569,16 HUF

(5]

El6leg bekéré lekérdez6 a Szamlazatlan szlirdvel: a piros O az Szl oszlopban azt jelzi, hogy a bekérébdl még nem készliilt eldleg

szamla.

« Az Allapot mezdvel szlirhet a j6va nem hagyott, a jovahagyott, a szamlazatlan (jévahagyott, de még nincs

belble el6leg szdmla) és a mar szdmlazott bekérdkre.

e A Raktar a bekéréhoz tartozéd rendelés raktarara szUr; liresen hagyva mindet mutatja.

o AKereso az iktatészdmban, a rendelés szamaban, a cikk nevében, a vevo nevében és a mail cimben keres.

Tobb szdt is beirhat sz6kozzel elvalasztva, ilyenkor mindegyiknek szerepelnie kell.

o Az Allapot oszlop jelz&i: J6 = jovahagyatlan, Sz = szamlazatlan, K = kikiildve (mailben elkiildve vagy

kinyomtatva).

e A sorrakattintva alul megjelennek a részletek: mail cim, bankszamla, fizetési méd, szallitd, rogzitd, a

szoveg és az 0sszeg-szamitas (eredeti 6sszeg x el6leg % = el6leg). Ha a bekérébdl mar eléleg szamla

készilt, annak brutté 6sszege is itt latszik.

oL

oL

o Duplakattintds, Enter vagy a sor elején |évé ikon megnyitja a bekérét; az Uj Ujbekérdtkezd; az Excel

a lathaté oldalt menti.

x-profit.hu/kezikonyv

3/7



X-Profit- Felhasznaléi kézikonyv

2. Eléleg bekéro rogzitése lépésrol Iépésre

(D)

—~

g@}ﬁ\\yE&BmP@:n‘@

(¢]

Irényitépult

Bekérs — EB26-00001

EB26-00001

Eléleg bekéré
Détum * Rendelés

2026.10.21 (] B VR26-197808

Cikk

Arctisztité 200 ml
Veve *
=) Minta Keresked6 Kft.

Szallité
Szallito neve / kodja...

Sz6veg/Termek

Eléleg (30%) a VR26-197808 rendelés arctisztité tételére

Avevé eléleg szamléi jovihagyott, maradék egyenleggel

Szamla kelte

Szamlaszam

A vevének nincs maradék egy

Mail
v rendeles@mintakereskedo.hu

Bank/pt *

Bank HUF 11111111-22222222-33333333

Megj

Eredeti brutto

B Mentés

Osszeg

Ered.dsszeg *

Elszaz. *

Statusz

Rogzité

Nyomtatva
Elkiildve

Szamlék

Eldleg bekérd

© Jévahagyas

Dev*
115 500 HUF

Eldleg *

30 34650

& Nyomtat/E-Mail

Munkatérs A

2026.10.21 12:29

Maradék egyenleg Dev

0

ElSleg bekérd: rendelés egy tételére kért 30%-os eldleg. Jobbra az 6sszeg és a statusz, alul a vevd még fel nem hasznélt eléleg

szamlai.

o000 6006 O

Yo

alapértelmezett bank.

x-profit.hu/kezikonyv

az eredeti 0sszeg, és a tétel neve bekerll a szovegbe.

Rendelés nélkil valassza ki a Vevét, és irja be az Ered.6sszeget.

ha az el6leg 6sszegét irja be, a program visszaszdmolja a szazalékot.

oL

nem hagyta j6v4, ez a Iépés jova is hagyja.

Uj bekérd inditdsakor a ddtum a mai nap, a devizanem a sajat deviza, a szazalék 100, a bankszamla az

Ellendrizze a Bank/pt mezdt, ésirja be a Széveg/Termék mez&be, mire kéri az eléleget.
Kattintson a Létrehozas gombra — a bekérd elmentddik, de még nincs iktatészama.

Kattintson a Jévahagyas gombra: a bekérd iktatészamot kap (példaul EB26-00001).

A Nyomtat/E-Mail gombbal nyomtassa ki vagy kdldje el mailben a vevének (lasd a 4. pontot). Ha még

Vélassza ki a Rendelést (ha a bekér6 rendeléshez tartozik). A rendeléssel a vevd, a mail cime, a rendelés
bruttd 0sszege, a devizanem és — ha arendelésen meg van adva — az el8leg szazaléka is kitolt8dik, és a
vevl bankszamlaja is bedllitédik.

Ha a bekérd csak a rendelés egy tételére vonatkozik, valassza ki a Cikket: ekkor a tétel bruttd értéke lesz

Adja meg az El.szaz. mez&ben, hany szazalékot kér el6re — az El6leg kiszdmolédik. Forditva is mikodik:
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X-Profit- Felhasznaléi kézikonyv

3. A bekéro adatai

Eldleg bekérd

ID Irény(tépult Bekérs — EB26-00001
b=y EB26-00001 B Mentés @© Joévéhagyis & Nyomtat/E-Mail
Csak azok a rendelések jelennek, amihez
® meg van adva az elleg & még nincs
ElSleq bekérd bekér6 létrehozva hozzal Bssze
=t g 9
Datum * Rendelés R Ered.5sszeg * Dev *
B 2026.10.21 B VR26-197808 X v 49 115500 HUF N
& Cikk i Eléleg *
Q 1978 Osszes rendelés?
Arctisztito 200 ml 30 34650
Rendelés Vevs Brutto Datum Elsleg
m Vevé *
& Minta Keresked6 Kft. VR26-197800 Minta Keresked6 Kft. 13 466,03 HUF 2026.10.20
&
i VR26-197801 Minta Kereskeds Kft. 969453 HUF  2026.10.20
& Munkatérs A
Szél ve / kédja.. VR26-197802 Minta Kereskeds Kit. 1587948 HUF  2026.10.20 TP R
» sadveg/Termek VR26-197803 0 HUF  2026.10.20 _
A Elsleg (30%) a VR26-197808 rer VR26-197804 0 HUF 2026.10.20 —
& VR26-197805 Minta Keresked5 Kft. 5627 HUF 2026.10.20 0
@ VR26-197806 Minta Kereskedo Kft. 37172,05 HUF 2026.10.20
£
VR26-197807 Minta Keresked6 Kft. 1271452 HUF 2026.10.20
O Avevé eléleg szamlai jovahag:
VR26-197809 Minta Keresked5 Kft. 453 527,46 HUF 2026.10.20
3 Szamlaszam Szamla kelte Eredeti brutto Maradék egyenleg Dev
28
m
0}
(9]

Rendelés valaszté: iktatészamra vagy vevére keres; a jobb felsé Osszes rendelés? pipaval azok a rendelések is megjelennek,
amelyekhez mar készult bekérd.

MEZO JELENTESE

Rendelés A mez6 elétti ikonos gomb Uj flilon megnyitja a rendelést. Jévahagyott, még nem teljesitett vevd
rendelés, amelyhez még nincs bekérd. Az Osszes rendelés? pipaval a mar bekért rendelések is
vélaszthatok. Ha a bedllitas el6irja, csak el6leg-szazalékkal rendelkezé rendelés jelenik meg.

R A rendelés raktéra (csak olvashatd, mentés utan jelenik meg).

Cikk Arendelés egy tétele, ha a bekérd csak arra vonatkozik. Uresen az egész rendelésre szl

Vevo Kotelezd. Név vagy kéd eleje alapjan keres. A mezé el6tti ikonos gomb Uj flilon megnyitja a vevé
partner karbantartéjat.

Mail A vevé mail cime, erre megy ki a bekérd. A jobb oldali listabdl a vev és kontaktjai cimei kozdil
valaszthat, vagy beirhat Ujat — mentéskor ez lesz a vevd alapértelmezett mail cime.

Szallité Ha a bekért el6leg egy szallitéhoz kapcsoldédik (nem kotelezs).

Bank/pt Kotelezd: melyik bankszadmléra kéri az el6leget. Készpénzes rendelésnél itt pénztarat kell
vélasztani, a lista ezt automatikusan szdri.

Széveg/Termék  Mire kéri az eldleget, illetve barmilyen megjegyzés — a nyomtatvanyon megjelenik.

Megj El6re rogzitett kiilsé megjegyzés, amely a nyomtatvanyon is megjelenik (ha a cégnél vannak

Ered.6sszeg, Dev

El.szaz., El6leg

x-profit.hu/kezikonyv

ilyenek).

Az eredeti (rendelés vagy tétel) bruttd 6sszeg és a devizanem. Rendelésnél az 6sszeg nem irhatd

at.

A bekért szazalék és a fizetendd elbleg; barmelyiket irja be, a méasik kiszamolddik.
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X-Profit- Felhasznaléi kézikonyv Eldleg bekérd

o A Statusz kartya a rogzitét és a rogzités idejét, a nyomtatas és a mail kiildés idépontjat, valamint azt
mutatja, hany eldleg szdmla késziilt a bekérébdl (pirossal, ha még egy sem).

* Avevo eldleg szamlai tablazat a vevs jovahagyott, még fel nem hasznalt egyenlegi eldleg szamlait
sorolja fel; dupla kattintassal a szamla megnyilik.

4. Jovahagyas, nyomtatas, Kuildés, feloldas, torlés

r N
Nyomtatés / E-Mail X
Nyomtatas
o Képernydre Nyomtatora
Formatum

PDF v

E-Mail cimzett

rendeles@mintakereskedo.hu

Bezar £9 E-Mail & Nyomtat

. J
Nyomtatas / E-Mail: nyomtatas képerny&re vagy nyomtatéra, PDF-ben vagy HTML-ben, illetve kiildés mailben a vevé cimére.

e Mentés :a médositasok mentése j6vahagyas nélkil. A Jovahagyas, a Nyomtat és az E-Mail el6tte
magatél is ment.

e Jévahagyas :jOvahagyja a bekér6t, amely ekkor iktatészamot kap. Jévahagyott bekérénéla gomb nem
latszik.

e Nyomtat/E-Mail : megnyitja a nyomtatas ablakot. A Nyomtatas radibgombbal valaszthat: Képernydre

(el6nézet, onnan is nyomtathatd) vagy Nyomtatéra (a bedllitott nyomtatéra megy). A Formatum PDF
vagy HTML lehet; a HTML mindig a képernydn jelenik meg. Az ablak mutatja az E-Mail cimzettet is.

e Azablak Nyomtat gombijajoévahagyja a bekérét (ha még nem volt), és nyomtatja az el6leg bekérd lapot.

e Azablak E-Mail gombja megerdsités utan jovahagyja a bekérét (ha még nem volt), és a nyomtatvanyt
PDF-ben elkiildi mailben a vevd cimére (a cimzetteket, a targyat és a szoveget a mail automata beéllitasa
adja). A kildés id6pontja az Elkiildve mez6be kertdil.

» Feloldas :ajévahagyas visszavondasa, ezutén az adatok Ujra javithatdk. Az iktatdszdm megmarad.

e Torlés :csak a még iktatdészdmot nem kapott bekérd torolhetd. Egyszer mar jévadhagyott bekérét nem
lehet tordlni.

Jovahagyott bekéré nem javithato

Jévahagyas utdn minden mezd zarolt. Ha javitani kell, elébb oldja fel, javitson, majd hagyja jova Ujra.
5. Inditas a rendelésbol, kapcsolat az eldleg szamlaval

» A vevd rendelés Szall. rend. filén az ElSleg bekérdk lista a rendelés bekérsit mutatja. Az Ujbekérés gomb

arendelés adataival kitoltott Uj bekérdt nyit, a Részlet a kijelolt bekérdt nyitja meg.
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X-Profit- Felhasznaléi kézikonyv Eldleg bekérd

* Haarendeléshez mar van bekérd, vagy a rendelés nem jovahagyott és teljesitetlen, a program
figyelmeztet, és Ures bekérdt nyit.

e Az elbleg szamla rogzitésekor a szdmlahoz kivalaszthaté a vevd bekérdje; a szamla Bekérs gombija
megnyitja a kivalasztott bekérot. A bekérd Szamlak szama ilyenkor nd, és a lekérdezdben eltlinik a piros
jelzés.

6. Gyakori Uizenetek, és mit tegyen

UZENET MIT JELENT, MIT TEGYEN

A vevé megadasa kotelez6! Vélasszon vevét (vagy rendelést, amely kitdlti).
A bankszamla / pénztar megadasa kotelez6! Vélasszon a Bank/pt listabdl.

Jévahagyott bekér6é nem javithaté! EI6bb oldd fel. A javitashoz kattintson a Feloldas gombra.

Mar kapott iktatészamot, nem t6rolhet6! Egyszer mér jévahagyott bekéré nem tordlhetd.
Mar van el6leg bekéroé ehhez a rendeléshez! A rendelésbdl inditott Uj bekérd liresen nyilik. Ha

mégis Uj kell, valassza ki a rendelést az Osszes
rendelés? pipaval.

A rendelésnek jévahagyottnak és teljesitetlennek kell lennie! Csak jévahagyott, még nem teljesitett rendelésre
kérhet6 elbleg.

Nincs el6leg szazalék megadva ehhez a rendeléshez! A cégnél csak el6leg-szazalékkal rogzitett rendelésre
lehet bekérni — adja meg a rendelésen.

Nincs cimzett megadval A vevének nincs mail cime, és a mail automataban

sincs mas cimzett — adja meg a Mail mez6t.

Nincs kitoltve a sajat neved a munkatars karbantartéban! A mail kiild6jeként a sajat nevét hasznalja a program
— toltse ki a munkatars adatai kozott.

Bekérd lap iktatészam képzése nincs beallitval A j6évahagyashoz az ,EB” iktatbszam-sorozat
beéllitasa szlikséges — szbljon a rendszergazdanak.

Ezt a bekérot masik felhasznalé hasznaljal A bekér6t épp mas is szerkeszti — probalja Gjra kicsit
késdbb.

Segitség

Tovabbi kérdésekkel keresse az X-Profit Ugyfélszolgalatat: x-profit.hu.
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