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Eloleg szamla rogzités
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Az El6leg szdmla képernyén az F1 billentylivel vagy a fiilsor jobb szélén [évé ? ikonnal barmikor
megnyithatja ezt a kézikonyvet. A mez6k f6lé allva a program révid magyarazatot (tippet) is mutat.

A cégénél eltérhet

A rendszergazda mezénként szabalyozhatja, ki mit I1at és mit médosithat, és a feliratokat is 4tnevezheti.
Ha egy itt leirt mez6 vagy gomb nalunk nem latszik vagy nem szerkeszthetd, valdszinileg jogosultsag
miatt — kérdezze meg a rendszergazdat.
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1. A képernyo attekintése

Eldleg szdmla rogzités

Az El6leg szamla régzités képernydn allithat ki el6legszamlat, amikor a vevo a teljesités eldtt eldleget fizet. A

menlben: Pénziigy > Eldleg szamla rogzités. EQy meglévd elblegszamlat a Szamla lekérdezd listajabol

nyithat meg — a program felismeri, hogy el6legszamlarél van szd, és ezt a képerny6t hozza fel.

Az el6legszamla nem mozgat készletet: a megadott raktar csak a kiallitas helye. Az elbleget késbbb, a

végszamla kiéllitdsakor a Vevo szamla képernyd El6leg fllén szdmitja be (lasd 7. fejezet).

Q Keresés... [
2, Partnerek >
© Cikkek >
' Eladasok >
2 Rendelések >
2 Munkatarsak >
Pénziigy >
[0 Szamvitel >
& Készlet >
~7 Jelentések >
£ Beallitasok >

© Mez6 jogosultsagok

Admin 1 S)

P Minta Kit &

98 Iranyitép... 15 O O

1.054

Irényitépult Elsleg szamla El6leg szamla

Vevéi el6leg szamla

#992382707

Eléleg szamla

Partner *

Napfény Szépségszalon Kft.

szla jogc.
Teljesités * Kanyvelés *
2026.10.18 B8 2026.10.18

F&knyvi szém

3111 — Belftldi Vevé (kk., egyéb)
Deviza * Fizetési mod *
HUF v Uténvét
Dim.C Munkaszam
— v Munkaszam keresés..

Eléleg tételek

# Cikkszam Cikk név
1 16438 Szalonbuitor (rendelésre) Kezeldszék elélege (30...
2 1e438 Szalonbiitor (rendelésre) Gurulés kiskocsi eléleg...

& Nyomtatés

A Vevd

Minta Bank HUF

Raktar
~ Kézi raktar
Eng. % Elleg %
0 30
Szla kelte * Esedékes *
8 2026.10.18 S| 2026.10.18
Eléleg bekérs
Nincs nyitott bekéré
Menny. Eredetiar  Eloleg %
1db 480 000 30%
2db 65 000 30%

G

& Torlés Jévahagyés

Osszesen B Hitelk B Naplo

Brutts (HUF)
Netté 183 000 HUF
AFA 49 410 HUF
Kiegyenlitett 0 HUF
Biz. —
0:49

® Uj tétel
Afa Brutto
38 880 HUF 182 880 HUF
10 530 HUF 49 530 HUF

Az ElSleg szamla képernyd. Fent a fejléc a gombokkal, alatta balra a szamla adatai, jobbra az Osszesen kértya, alul az el8leg

tételek.

A képernyo részei

o Fejléc — acim (Uj elbleg szamlavagy Vevéi elbleg szamia), alatta a szamla szdma, jévahagyott szamlanal

narancs Jévahagyva, lezart el6legnél Lezart el6leg jelzés. Jobbra a szamla mUveleteinek gombjai.

o El6leg szdmla kartya — a vevl és a szdmla fejadatai, fenta Vevé gomb (a vevé megnyitasa a partner

képernydn).

« Osszesen kértya — a szamla bruttd, nettd és 4fa Osszege, a kiegyenlitett 5sszeg és a banki bizonylat

szdma, a j6vahagyas allapota, a rogzitd neve ésideje. Itt vana Hitelk. (a vevo hitelkeret-elemzése) és a

Naplé (a feloldas utani médositasok napléja) gomb is.

» Eldleg tételek — az elbleg tételei. Csak akkor latszik, ha a szdmla mar 1étrejott (azaz kivalasztotta a vevét).

A fejléc gombjai

GOMB MIRE VALO

Nyomtatas A nyomtatési ablak: nyelv, pénztarbizonylat, e-mail / képernyd / nyomtatd, a nyomtatasi kép

formatuma. Innen jéva is hagyhatja a szdmlat (Iasd 6. fejezet).

Kiegyenlit Az elbleg befizetésének felvétele a bankba. Csak jévahagyott szamlanal.

x-profit.hu/kezikonyv
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X-Profit- Felhasznaléi kézikonyv Eldleg szdmla rogzités

GOMB MIRE VALO
Bank A banki kiegyenlités megnyitadsa — akkor él, ha a szamlat mar kiegyenlitették.
Afa A szamla afa-analitikaja. Csak jévahagyott szdmlanal.

Konyvelés A szamla konyvelési tételei. Csak jévahagyott szamlanal.

Lezar Az elbleg lezarasa, ha nem beszadmitéssal fut ki (példaul visszafizették). Csak jévahagyott szdmlanal.
Torlés A szadmla torlése (megerdsités utan). Jévahagyott vagy mar szamlaszamot kapott szdmla nem
torolhetd.

Jovahagyas A szdmla véglegesitése nyomtatas nélkil. Jovahagyott szamlanél a helyéna Feloldas gomb all.

2. Uj elélesszamla készitése 1épésrol Iépésre

(1]
©
©

5]
6]
o
o

o

Nyissa meg a képerny6t: Pénziigy > ELlSleg szamla rogzités. A fejlécbenaz Uje/é’/eg szamlacim
latszik.

Ellenérizze a Raktar mezé6t. Ebbdl a raktarbdl lesz kiallitva a szamla (készletet nem csokkent). Ha masik
raktarbdl allitja ki, el6bb ezt allitsa at.

Valassza ki a vevot. A Partner mezGbe irja be a vevé nevének egy részét, majd a listabdl valasszon (
Enter vagy dupla kattintas). A vevé kivalasztasaval jon létre a szamla — innentdl megjelennek a
tovabbi mez6k és az Eldleg tételek tablazat.

Nézze at az automatikusan kitoltott adatokat. A vevo torzsadataibdl kitoltodik a fizetési mdd, a deviza
és a bankszamla; a ddtumok alapbdél a mai nap. Ha az el6leg nem a teljes arrél sz4l, irja be az Eléleg %
mezbbe (példaul 30) — az U] tételek ezt kapjak.

7

Ha el6tte eldleg bekérot kiildott a vevonek, valassza ki az El6leg bekéré mezS&ben: a program atveszia
bekérd adatait, és egy eldleg tételt is felvesz a bekérd osszegével.

Vigye fel az el6leg tételeket az Ujtétel gombbal (lasd 4. fejezet). Az Ssszesité a jobb oldali Osszesen

kartyan azonnal frissul.

Ellenérizze a szamlat — a Nyomtatas ablak Préba gombijaval jbvdhagyés el6tt megnézhetia
nyomtatési képét.

Hagyja jova és nyomtassa kia Nyomtatas ablak Jévahagy + nyomtat gombijdval, vagy csak hagyja jévéa a
fejléc  Jévahagyas gombijaval.

Amikor a vevo befizette az el6leget, rogzitse a Kiegyenlit gombbal (lasd 7. fejezet).

Minden valtoztatas azonnal mentodik

A szamlan nincs kilon ,Mentés

z

gomb: a listds mezok, a datumok és a pipak a valtoztataskor, a szoveges

és szammezok (Megj, Eng. %, El6leg %) a mezdbdl kilépéskor mentddnek. A tételeket a tétel ablak

Hozzdad / Mentés gombja menti.

Jovahagyas utan a szdmla nem médosithaté

A jévahagyott szdmla minden mezdje zarolt, tételt sem lehet hozzaadni, javitani vagy torolni. Ha mégis
javitanikell,a Felolddas gombbal oldhaté fel (I4sd 5. fejezet).

x-profit.hu/kezikonyv 4/10



X-Profit- Felhasznaléi kézikonyv

Eldleg szdmla rogzités

3. Az elolegszamla adatai

MEZS JELENTESE, KITOLTESE

Partner A vevé keresése a neve részletére (a listaban cim, kategéria és deviza is latszik). Uj szamlanal ennek
kivalasztadsa hozza létre a szamlat. Jévahagyas el6tt a vevo cserélhetd.

Raktar Ebbdl a raktarbdl lesz kidllitva a szdmla. Az el6legszamla nem csokkenti a készletet.

Szlajogc. A szadmla cime, ha nem sima el6élegszamla (példaul Utdlagos kedvezmény szamia). Altalaban tiresen
marad.

Megj A szdmla megjegyzése — a szdmlara is ranyomtatddik (példaul a rendelés szama).

Eng. % Szokasos engedmény. Ha utdlag tolti ki, a program a tételsorokra is beirja.

ElSleg % Az U] tételek el6leg-szézaléka: ha az el6leg csak az ar egy részérdl szol (példaul 30%), itt adja meg, és
nem kell tételenként beirnia.

Afas? Van-e 4fa a szamlan. Atallitaskor a program a tételeket Gjraszamolja.

Teljesités A teljesités (befizetés) datuma. Atirasakor a kelte, a kdnyvelés és az AFA datumaiis erre all.

Konyvelés A konyvelés datuma.

AFA datuma Csak nyitott AFA id8szakra eshet. Ha lezart idészakra esne, a program a lezért idészak uténi elsé
napra éllitja, és figyelmeztet.

Szla kelte A kiéllitds datuma. Jévahagyéskor — ha a cégnél a kelte nem javithaté — a program a mai napra éllitja.

Esedékes A fizetési hatéridd. El6legszamlanal mindig a kelte napja.

F6konyvi szam

El6leg bekéro

Deviza

Fizetési moéd

A vevd kategoéridja alapjan a program éllitja be; itt nem maddosithaté.

Ha eldtte elbleg bekérdt nyomtatott a vevonek, itt kell ra hivatkozni: a bekérd adatai atmasolédnak, és
egy eldleg tétel is felkertil a bekérd 6sszegével. A listdban a vevd nyitott bekérdi latszanak.

A szdmla devizaneme. Ha az adott napra nincs arfolyam, a program figyelmeztet.

A vevé térzsbél jon. Atirasakor a bankszamla a fizetési médhoz igazodik (készpénznél a raktar

pénztara).
BankszlI. Ez a bankszdmlaszam nyomtatédik a szamléara.
Dim.C A szamlahoz valasztott C dimenzidé — konyvelddik is.
Munkaszam A munkaszédm vagy projekt — szintén konyvelddik.
Készpénzes vevo

Ha a vevl a torzsben készpénzes vevoként van bedllitva, a fejadatok folott egy Készpénzes vevo blokk is

megjelenik: itt adhatja meg a tényleges vasarld nevét, cimét és addszamat. A Keresés mezdvel egy

korabbi készpénzes vevd adatait emelheti be; Uj névnél a program Uj készpénzes vevot rogzit.

4. El6leg tételek felvitele és javitasa

Uj tételt az ElSleg tételek kartya Ujtétel gombijaval vehet fel. Meglévd tételt a sorra duplan kattintva, vagy a

sor kijelolése utdn a Részlet gombbal nyithat meg.

x-profit.hu/kezikonyv
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X-Profit- Felhasznaléi kézikonyv El6leg szamla rogzités

Tétel javitasa
Cikk
Visszéru? 16438 — Szalonbtor (rendelésre)

Rakt. menny. Mee Mozg. menny. Enged.% Deviza

1 db 1 0 HUF v

Eredeti egységar Arak Eléleg % Egységar Brutté ar

480000 Valassz érat... v 30 144000 182880

Tétel név

Kezel6szék elélege (30%)

Fok.szl. Afa tipusa

4531 — OKT,, REGISZT. ELOLEGEK X v 27R A, szolgéltatas

Netto értek Afa értek Bruttg érték

144 000 HUF 38 880 HUF 182 880 HUF

W Térlés Mégse Mentés

Az el6leg tétel ablak. A 480 000 Ft-os eredeti ar 30%-a, 144 000 Ft az el6leg egységara; a tétel neve a szamlan is igy jelenik

Valassza ki a cikket a Cikk mez8ben: elég a nevének vagy a cikkszdmanak egy részét beirni. A program
kitolti a mennyiségi egységet, az 4fat és a cikk eredeti (nettd) arat.

Adja meg a mennyiséget a Rakt. menny. mezében.

Ellenérizze az arat. Az Eredeti egységar a cikk netté ara; az Arak listdbdl a cikk arkatalégus- és vevdi arai
kozll is valaszthat.

© 00 O ;

Allitsa be az Eléleg %-ot, ha nem a fejben megadott érték kell. Az Egységar = eredeti egységar x eldleg
%, a Brutto ar pedig ebbdl az &faval szamolédik.

e irja 4t a Tétel név mezét — ez jelenik meg a szamlan. irja bele, hogy minek az elSlege, példaul: Kezeldszék
elblege (30%).

@ Hozzaad (Ujtételnél) vagy Mentés (javitasnal).

A harom ar 6sszefiiggése

Az eredeti egységér, az egységar és a bruttd ar kozil barmelyiket atirhatja, a masik kett6t a program
szdmolja:

» azeredeti egységarat atirva az egységar = eredeti ar x elleg %;

» azegységarat atirva az eredeti ar = egységar + eldleg %;

e abrutté arat atirva az egységar = bruttd ar + (1+ &fa %) — igy egy kerek brutté 6sszegl elbleget is konnyen

kiallithat.

MEzZS JELENTESE

Visszaru? Minusz mennyiség nincs, ezért a jévairando tételnél ezt kell bepipélni. A visszaru sor a
tablazatban piros hatter.

Mozg. menny. A mennyiség az eladasi mennyiségi egységben (ha eltér a raktaritdl).
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MEZO JELENTESE

Enged.% Tételenkénti engedmény.

Deviza A fejben megadott devizat orokli.

Afa% A tétel &fakulcsa. A program a cikk és a vevé alapjan tolti; a listab6l médosithaté.
Fok.szl. Az elbleg fokonyvi szama. Alapbdl a cégnél beallitott vevdi elSleg f6konyvi szam.
Afa tipusa A cikk afatipusa — téjékoztato.

Netto / Afa / Brutté érték A tétel értéke. Uj tételnél eldnézet; a végleges értéket mentéskor szamolja a program
(kerekitéssel, devizas szamlanal arfolyammal).

Korlatozottan eladhato cikk

Ha a cikk értékesitése a szabad készlet erejéig van korlatozva, a tétel ablak kiirja a szabad készletet, és
ennél nagyobb mennyiséget nem enged rogziteni.

Tételt a tétel ablak Térlés gombjaval torolhet (megerdsités utan). Jovahagyott szamlanal a tétel ablak csak

megtekintésre nyilik meg.

5. Jovahagyas és feloldas

A Jévahagyas gomb véglegesiti a szamlat: kiosztja a szdmlaszamot, és a szdmla zaroltta vélik. A

jévahagyashoz legalabb egy tétel kell.

e A példanyszam a cégnél beallitott szamla-példanyszam lesz.

» Haacégnél a szdmla kelte nem javithato, és a kelte nem a mai nap, a program jévahagyaskor a mai napra
allitja (az esedékességgel egyltt), és ezt Uzenetben jelzi.

o Jovahagyas utan élnek a Kiegyenlit , Afa , Konyvelés és Lezar gombok.

A jévahagyott szdmlata Feloldds gombbal lehet feloldani (megerdsités utan). A gomb csak akkor él, ha a

szamlat még nem kiildték ki e-mailben, és a jévahagyas 6ta legfeljiebb egy nap telt el — vagy ha Onnek

feloldasi jogosultsaga van. A feloldas utdn minden valtoztatas naplézédik; a naplét az Osszesen kartya
Naplé gombja mutatja. A javitas utdn hagyja jéva Ujra a szamlat.

Kikuldott szamla

Ha a szamlat mar kiklldte a vevonek (vagy a NAV-hoz is bekUlldésre kertilt), feloldas helyett helyesbit6
vagy érvénytelenitd szamla kell — kérdezze a pénziigyet.

6. Nyomtatas

Afejléc Nyomtatds gombja nyitja a nyomtatasi ablakot.

x-profit.hu/kezikonyv 7/10



X-Profit- Felhasznaléi kézikonyv Eldleg szdmla rogzités

r N

Nyomtatas X

Nyelv

Magyar ~ Pt bizonylat

Hova

E-Mail o Képernyore Nyomtatora

Formatum

PDF | HTML

= Nyomtat

. 4
A nyomtatasi ablak j6vdhagyott szamlanal: nyelv, pénztérbizonylat, hova és — képernydre — a formétum. Jovadhagyés elGtt a
Préba nyomtatasi képet mutat, a Nyomtat helyén allé Jévahagy + nyomtat j6vahagy, majd nyomtat.

BEALLITAS / GOMB JELENTESE

Nyelv A szdmla nyomtatési nyelve — alapbdl a vevd nyelve. A feliratok a Szamla felirat szétarban, a
cikknevek a cikk karbantartéban fordithaték.

Pt.bizonylat? Pénztarbizonylat is készlljon-e — készpénzes fizetési mddnal valaszthatdé. A bizonylat a
raktarnal megadott pénztarba keril.

Hova E-Mail- a szamla PDF-ben a vevd e-mail cimére megy; Képernydre: a nyomtatasi kép a
programban nyilik meg; Nyomtatdra: a beéllitott nyomtatéra megy.

Formatum A képerny6s nyomtatési kép (Képerny6re és Proba) formétuma: PDFvagy HTML —a HTML
bongészdben is megnézhetd. Nyomtatdra mindig PDF megy, a nyomtatd és a papirméret a
riport beéllitdsa szerint.

» 2

Préba Prébanyomtatas a képerny6re — csak jévahagyas el6tt. A cim helyén ,TESZT” &ll, és a
példanyszamlalé nem né.

Jévahagy + nyomtat  Jovahagyja a szamlat, majd a bedllitas szerint nyomtat. Jévahagyott szdmlanal a helyén a
Nyomtat gomb all.

A szdmlakép az Uj nyomtatasi motorral készll, a korabbi elrendezésben. Nyomtatéra a szamla annyi
példanyban megy, amennyi a szdmla példanyszdma; minden példany kilon lapon kezdédik, sajat
oldalszdmozéassal. Képernydbre egy példany nyilik meg. Ha pénztarbizonylatot is kért, az a szdmla utan jon: a
nyomtatési kép bezarasakor nyilik meg.
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7. Kiegyenlités, lezaras, beszamitas

A befizetés rogzitése

Amikor a vevé befizette az el6leget, a Kiegyenlit gombbal (megerdsités utadn) a program felveszi a
kiegyenlitést a bankba. Ezutan az Osszesen kartyén a Kiegyenlitett sszeg és a banki bizonylat szama (Biz.)
latszik,a Bank gomb pedig megnyitja a bankikiegyenlitést. Egy szdmla csak egyszer egyenlithetd ki.

Beszamitas a végszamlaba

A teljesitéskor kidllitott végszamldban az el8leget a Vevo szamla képernyd ElSleg flilén szamitja be — ott a
vevl jévahagyott, kiegyenlitett és még fel nem hasznalt el8legszamlai kozul valaszthat. A részletek a Vevd
szamla rogzités kézikonyvben, az Elbleg beszamitasa fejezetben vannak.

Lezaras
Ha az el6leg nem beszamitassal fut ki (példaul a vevo elallt, és az elleget visszafizették), a Lezar gombbal

zérja le (megerosités utan). A lezart elSleg fejlécében Lezart el6leg jelzés latszik, és a végszamlak elSleg-
listdjadban mar nem jelenik meg.

8. Gyakori lizenetek, és mit tegyen

UZENET MIT JELENT, MIT TEGYEN

Legalabb egy tételsor kételezo! Tétel nélklli szamla nem hagyhaté jova — vegyen fel legalédbb egy el6leg

tételt.

Joévahagyott szamla nem maédosithaté. A szdmla mar jévé van hagyva. Ha még nem kuildték ki, oldja fel (

Feloldas ); ha kiment, helyesbit6 szamla kell.

Szamla mar jévahagyott! Torlésnél: jovahagyott szdmla nem torolhetd.

Szamla mar kapott szamlaszamot! Torlésnél: a mar szamlaszamot kapott szdmla akkor sem torolhetd, ha

kozben feloldottak.

Szamla kelte at lett allitva a mai napra! Tajékoztatas: jovahagyaskor a kelte (és az esedékesség) a mai napra éllt.

A teljesités datuma nem lehet késébbi... Tal tavoli jovébeli datumot adott meg (a cégnél bedllitott ,elére
datumozas” napjainal kés6bbit) — valasszon kordbbi napot. A kelte

datumara ugyanez vonatkozik.

Mar lezart AFA idSszakra... Tajékoztatas: az AFA datuma lezért idszakra esett volna, ezért a
program a lezart id8szak utani elsd napra tette. Ellendrizze, hogy ez

megfelel-e.

Az arfolyam nincs megadva... A devizas szdmléhoz nincs arfolyam a teljesités napjara — kérje meg a

pénzligyet, hogy rogzitse.

Ertékesités le van tiltva... A cikkbdl csak az lizenetben kiirt szabad készletnyi mennyiség

szamlazhatd — csokkentse a mennyiséget.

Mar kiegyenlitett ez a szamla!

Csak jéovahagyott el6leg szamla zarhaté le!

Ez mar lezart el6leg szamla!

x-profit.hu/kezikonyv

A szamlat mar kiegyenlitették — a kiegyenlitésta Bank gombbal
nézheti meg.

A lezéaras el6tt hagyja jéva a szamlat.

Az el6leg mar le van zarva — nincs teend?.
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X-Profit- Felhasznaléi kézikonyv El6leg szamla rogzités

UZENET MIT JELENT, MIT TEGYEN
Nincs nyomtatandé dokumentum... A szadmla példanyszama O — szdljon a rendszergazdanak.
Segitség

Ha elakad, a mezdk tippjei (az egeret a mezd folé allitva) ésa Naplé gomb sokat segit. Tovabbi

kérdésekkel keresse az X-Profit Uigyfélszolgalatat: x-profit.hu.
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