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FELHASZNALOI KEZIKONYV - PENZUGY

Felhasznalasbol szamla

A vevd mar kiadott, jovahagyott eladasaibdl
(felhasznalasaibdl) egy lépésben készit vevo szamlat: kijeloli,
melyik bizonylatokat szamlazza, a program javasolja a szallitasi
dijakat és a fizetési hataridot, a szamla pedig a Vevd szamla
rogzitésben nyilik meg.

Pénziigy > Felhasznalashol szamla
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1. A szamlazas menete

Felhasznalasbdl szamla

Raktar

1 Kézponti raktar

Vevo

Minta Partner Kft. X v

FELHASZNALASOK (4 DB, KIJELOLVE: 2, NETTO: 65 500,30 FT) Csak leszamlézatlan?

Iktatoszam

B CFr6c-21836
B Cr26c-21808
B CR6C-21377
B Cr6C-21374

SZAMLA ADATAI
Osszeg

Logisztikai di? 590

Fizetési méd

Atutalss

Datum

2026.10.19

2026.10.19

2026.10.13

2026.10.13

Raktar Kiils6 hiv. Szall.méd
1 Kiszallitas cégiink autéjaval tararend sz
1 Kiszallitas cégiink autdjaval tdrarend sz
1 Kiszéllitas cégink aut6jéval tdrarend sz
1 Kiszéllitas cégink aut6jéval tdrarend sz
Osszeg Osszeg
Posta ktg? Utanvét dija?
Esedékes
2026.11.18 B Pénztér bizonylat?

Fizméd

Atutalds
Atutalds
Atutalds

Atutalas

Utanvét bankkartya dija?

Netto dsszeg

2901,30

62 599

990

99 004,62

Osszeg

Felhasznalasbol szamla

Brutto Sz Szamla
368465 (RS)
7950073 (RS)
125730 (RS)

12573588  (RS)

& Szamlaz

Felhasznalasbél szamla: két felhasznalas kijelSlve, a logisztikai dij bekapcsolva; a fizetési mdd és az esedékesség a rendelésbdl

jott. Mintaadatokkal.

o Raktar: a vevivalasztét szliri — csak azok a vevdk jonnek fel, akiknek ebben a raktarban van eladasuk
(alapbdl a sajat raktara). A lista kereshet6 kddra, névre és cimre.

e Vevo: irja be a vevd nevének vagy kédjanak egy részét. Csak azok a vevék jonnek fel, akiknek a

kivalasztott raktarban van jovahagyott, szamlazandé felhasznélésa.

e A vevl felhasznaldsai megjelennek a listaban: jeldlje ki a sor elején azokat, amelyeket egy szdmlara tesz.

o Ellendrizze a dijakat, a fizetési médot és az esedékességet (3. fejezet).

e Nyomjamega Szamlaz gombot.

2. A felhasznalasokK listaja

A vevd jévahagyott felhasznalasai — minden raktarbdl, a Raktar oszlop mutatja, melyikbdl —, a legfrissebbel
kezdve (legfeljebb 1000 sor). Csak azok, amelyeknek van szamlazandé tétele.

OSZLOP

JELENTESE

lktatészam, Datum, Raktar

K{ilsé hiv.

Szall.méd, Fiz.méd

Netté 6sszeg, Bruttd

Sz.

Szamla

x-profit.hu/kezikonyv

A felhaszndlas (eladés, nyugta) adatai.

A felhasznalas kiils6 hivatkozasa (pl. a vev6 rendelésszama).

A rendelés szallitasi és fizetési mddja. Ebbdl javasolja a program a dijakat.

A felhasznélas értéke sajat devizdban.

Honnan jottek a tételek: (RS) rendelésbdl, (FS) rendelés nélkil, kozvetlendil rogzitett

felhasznélasbdl — mindketté szamlazandé.

Ha a felhasznélasbdl mar készllt szdmla, annak szama.
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o Csakleszamlazatlan? — bekapcsolva (alapbdl) csak a még le nem szamlazott felhasznalasok latszanak;
kikapcsolva a mar szamlézottak is, a Szdmla oszlopban a szdmla szdmaval.

» Kijelolni a sor elején [év pipaval vagy a sorra kattintva lehet; a fejléc pipaja mindet kijeldli, illetve torli a
kijelolést.

» Alista cimében a kijeloltek szdma és nettd 6sszege latszik.

* Asorelején lévd dokumentum ikon a felhasznélast nyitja meg Uj fllon (pl. a tételek ellendrzéséhez).

3. Dijak, fizetési mad, esedékesség

Dijak
A kijelolés minden valtozasakor a program a kijelolt felhasznaldsok szallitasi és fizetési médja alapjan
bekapcsolja a szlikséges dijakat. Ezek kiilon tételként keriilnek a szdmlara. Barmelyik kézzel is ki- vagy

bekapcsolhatd, az 6sszeg atirhatd.

DiJ MIKOR KAPCSOLJA BE A PROGRAM OSSZEG

Logisztikai dij Hazhozszallitas, posta vagy futarszolgélat esetén. 590 Ft; 100 000 Ft netté folott a
nettd 0,6%-a.

Posta ktg Ugyanekkor, ha a kijeloltek netté 6sszege legfeljebb 1490 Ft
35000 Ft.

Utanvét dija Utanvétes (készpénzes vagy bankkartyas) 290 Ft
fizetésnél.

Utanvét bankkartyadija Bankkartyas utanvétnél. A nettd 1%-a.

Fizetési mod és esedékesség

e Ha egy felhasznélas van kijelolve, a program a rendelésébdl veszi at a fizetési modot és a fizetési hatarid6t
(esedékesség).

o Tobb kijeloltnél az addigi érték marad, szlikség esetén éllitsa be kézzel.

e Pénztarifizetési médnal (pl. készpénz) az esedékesség a mai nap.

o Pénztar bizonylat? — csak pénztari fizetési mdédnél kapcsolhatd be: a szamlaval egyltt a pénztéri
befizetés bizonylata is elkészul. Kijeloléskor és fizetésimdd-valtaskor kikapcsol, minden szamlazasnal djra
kell dontenie.

4. Szamlazas

o A Szamlaz gomb akkor hasznéalhatd, ha van vevo és legaldbb egy kijelolt felhasznalas. A fizetési méd és

az esedékesség kotelezd.
e A program megkérdezi: Készithetem a szaml4t? — erGsitse meg.

e A kijelolt felhasznalasok tételei és a bekapcsolt dijak egy jovahagyatlan vevé szamléra kertilnek; a
felhaszndlasok ezzel leszdmlazottak lesznek, és eltlinnek a ,Csak leszdmlézatlan” listabol.

o A szamla U] fllon, a Vevo szamla rogzités képernydn nyilik meg: ott ellendrizze, hagyja j6va és
nyomtassa ki (l4sd a Vevd szémia rogzités kézikonyvet).
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Egy szamla = egy vevo

Egy szamlara csak ugyanannak a vevonek a felhasznalasai keruilhetnek. Egy szamlara annyi felhasznalast
tehet, amennyit kijeldl, akar tobb hét eladasait is (gyljtdszamla).

5. Gyakori lizenetek, és mit tegyen

UZENET MIT JELENT, MIT TEGYEN

Fizetési méd kotelezo! / Esedékesség kotelez! Toltse ki a hidnyzé mezdt, és nyomja meg Ujra a Szamlaz
gombot.

Nincs kijel6lt bizonylat ! Jeldljon ki legalabb egy felhasznalast.

Pt keresés hiba! A felhasznalas raktarahoz nincs bankszamla beéllitva,

ezért a szamla nem készlilhet el. Kérje a
rendszergazdatdél a raktér (egység) bankszémlajanak
bedllitaséat.

A vevinek nincs leszamlazatlan jovahagyott felhasznalasa. Minden eladdsa szdmlazva van, vagy még nincs
jovahagyva; kapcsolja ki a ,Csak leszamlazatlan?” pipat
amar szamlazottak megtekintéséhez.

Segitség
Tovéabbi kérdésekkel keresse az X-Profit Ugyfélszolgalatat: x-profit.hu.
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