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X-Profit

F E L H AS Z N Á LÓ I  K É Z I KÖ N Y V  ·  S Z Á M V I T E L

Főkönyvi karton
Egy vagy több főkönyvi számla minden könyvelése egy

időszakban — nyitó egyenleggel, göngyölt egyenleggel és

záró egyenleggel, igény szerint partnerenként.

Számvitel › Főkönyvi karton

x-profit.hu/kezikonyv Frissítve: 2026. október 27.
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Súgó a programban

A képernyőn az F1  billentyűvel vagy a fülsor jobb szélén lévő ? ikonnal bármikor megnyithatja ezt a

kézikönyvet. A mezők fölé állva a program rövid magyarázatot is mutat.
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1. A karton elkészítése

Főkönyvi karton: a szeptemberi telefon- és internetköltségek (52921–52925) kartonja.

Adja meg az Időszakot (kötelező). A képernyő megnyitásakor az előző hónap van beírva.1

Válassza ki a Főkönyvi számot (tól–ig). A „tól” kiválasztása az „ig” mezőt is kitölti, így egy számla

kartonjához elég egy mezőt megadni.

2

Szükség esetén szűkítsen naplóra, ellenszámlára vagy partnerre (2. fejezet), és válassza ki a formátumot

(3. fejezet).

3

Nyomja meg a jobb felső Nyomtat  gombot, válassza ki, hová kéri és milyen formátumban, majd nyomja

meg az ablak Nyomtat  gombját.

4
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Nyomtatás: a lista helye (képernyő vagy nyomtató) és formátuma (PDF, HTML vagy Excel).

2. Szűrőfeltételek

A tól–ig párok bármelyik fele üresen hagyható: ilyenkor arra az oldalra nincs korlát.

FELTÉTEL JELENTÉSE

Dátum típusa Könyvelés dátum vagy Áfa dátum: melyik dátumra vonatkozzon az időszak. A lista dátum

oszlopa is ezt mutatja.

Időszak Kötelező. Az időszak előtti könyvelésekből a program a nyitó egyenleget számolja (4.

fejezet).

Napló (tól–ig) A napló a könyvelés eredetét mutatja (vevő, szállító, bank, pénztár, vegyes…). A „tól”

kiválasztása az „ig” mezőt is kitölti.

Főkönyvi szám (tól–ig) A listában a tól dátumra érvényes számlatükör számlái jelennek meg. Ne hagyja üresen,

mert akkor minden számla kartonja elkészül, ami nagyon hosszú lista.

Ellenszámla Csak azok a tételek kerülnek a listába, amelyeknek az ellenszámlái között ez a számla is

szerepel — például egy szállító-számla kartonján csak a banki (384…) kiegyenlítések.

Partner , Partner feltétel A gombbal megnyíló ablakban partnerre (vevőre, szállítóra) vagy más partner-jellemzőre

adhat meg feltételt. A mező csak mutatja a feltételt; a mellette megjelenő Töröl  gomb

törli.

3. Megjelenítés: csoport, sorrend, formátum, jelölők

Csoport: üresen a karton számlánként egy blokk. Partner választásakor a számlán belül partnerenként

bontja a tételeket, mindegyik partnernek saját nyitó egyenlege és összesene van; a partner nélküli

könyvelések a számla végén, (partner nélkül) felirattal jelennek meg.

Sorrend: a tételek sorrendje a számlán (partneren) belül — dátum, könyvelési szám, iktatószám,

számlaszám vagy bizonylatszám.
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Karton formátum:

Egyszerűsített (álló lap): dátum, bizonylatszám, szöveg, ellenszámla, tartozik, követel, egyenleg.

Bővített (fekvő lap): ezen felül iktatószám, számlaszám (proformaszám), partner, és — ha a Devizás? be

van jelölve — egy árfolyam oszlop, valamint az összegek alatt kisebb betűvel a devizás összeg, a devizás

egyenleg és a devizanem.

Csak nyitó/forgalom?: bejelölve kimaradnak azok a számlák, amelyeken sem nyitó egyenleg, sem

forgalom nincs. Kikapcsolva a tartomány minden számlája megjelenik, az üresek is.

Devizás?: csak bővített formátumnál választható; a devizás összegeket is mutatja.

Nyitó?: kikapcsolva a program nem számol nyitó egyenleget; a göngyölt egyenleg ilyenkor nulláról indul.

Záró?: kikapcsolva a záró napló könyvelései kimaradnak a tételek közül — például év végi zárás után, hogy

a karton ne nullázódjon le.

4. A lista felépítése, a nyitó egyenleg

Egyszerű főkönyvi karton: számlánként nyitó egyenleg, tételek göngyölt egyenleggel, a számla forgalma és záró egyenlege.
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Felül a cég neve és a karton típusa; az első oldalon a Paraméterek doboz a megadott szűrőkkel. (A cég

beállíthatja, hogy ez a doboz ne jelenjen meg.)

A számla fejében a száma és a neve, jobbra a Nyitóegyenleg. Bővített formátumban a devizás nyitó is.

Tételenként a göngyölt egyenleg: nyitó + tartozik − követel, a tétel után.

A számla végén a tartozik és a követel forgalom, valamint a záró egyenleg; partnerenkénti bontásnál előbb

minden partner összesene.

Hogyan számol a nyitó egyenleg?

A nyitó az időszak előtti könyvelések egyenlege, plusz az időszak első napjának nyitó naplós könyvelései

(így az év eleji nyitás a nyitóba kerül, nem a tételek közé). Ha a számlán volt folyószámla nyitás, a nyitó

csak az onnan kezdődő könyvelésekből áll. Naplóra szűrve a nyitóba is csak a kiválasztott naplók

könyvelései kerülnek (a nyitó naplóé mindig). Ha csak a nyitó naplót kéri, a lista csak az időszakban

könyvelt nyitó tételeket mutatja, nyitó egyenleg nélkül.

5. Képernyő, nyomtató, formátum; Excel; mentett szűrők

Képernyőre: a lista a Nyomtatási kép ablakban jelenik meg. Nyomtatóra: a PDF egyből a riporthoz

beállított nyomtatóra megy.

PDF nyomtatáshoz, HTML nagyobb listákhoz: gyorsabban megjelenik, és több tételt bír el.

Excel a további feldolgozáshoz, letöltésként. Soronként: főkönyvi szám és név, csoport (partner) kódja és

neve, dátum, teljesítés, számla kelte, bizonylat-, iktató- és számlaszám, proforma, szöveg, megjegyzés,

ellenszámlák, partner, tartozik, követel és göngyölt egyenleg; devizásnál a devizás összegek és a

devizanem is. A nyitó egyenleg számlánként (partnerenként) külön Nyitóegyenleg sorba kerül, a végén

Lista összesen sor van. A 9-es (eredmény) számlák számla-tételeinél az ÁFA tart. / ÁFA köv. oszlop a

számla áfáját mutatja.

Mentés  / Betöltés : a beállítások elmentése egy név alatt, és visszatöltése.

Nagy listák

PDF-ben legfeljebb 8 000, képernyőn (HTML) legfeljebb 40 000 tétel kérhető; Excelben ennél jóval

több. Egy havi, néhány számlára szűkített karton pár másodperc alatt elkészül; a teljes évi, sok számlát

tartalmazó listához kérjen Excelt, vagy szűkítse az időszakot vagy a főkönyvi számot.

Eltérés a korábbi Excel-listától

Az Excel a nyitó egyenleget most ugyanúgy számolja, mint a nyomtatott karton (folyószámla nyitással

együtt), a tételeket a választott sorrendben adja, és a nyitót külön sorba teszi. Ezért a devizás nyitó egyes

számláknál eltérhet a régi Excel-listáétól; a forintos összegek nem változtak.

6. Gyakori üzenetek, és mit tegyen

ÜZENET MIT JELENT, MIT TEGYEN

Az időszak megadása kötelező! Adja meg a kezdő és a záró dátumot.

A kezdő dátum nem lehet nagyobb a záró

dátumnál!

Cserélje fel a két dátumot.

A lista N tételből állna, … legfeljebb … kérhető Szűkítse az időszakot vagy a főkönyvi számot, vagy kérje Excelben.
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ÜZENET MIT JELENT, MIT TEGYEN

Nincs a feltételeknek megfelelő könyvelési

tétel.

Ellenőrizze az időszakot, a dátum típusát, a főkönyvi szám-tartományt,

a naplót és az ellenszámlát; a partner feltételt a Töröl  gombbal

törölheti.

Segítség

További kérdésekkel keresse az X-Profit ügyfélszolgálatát: x-profit.hu.


