8 X-Profit

FELHASZNALOI KEZIKONYV - SZAMVITEL

Fokonyvi karton

Egy vagy tobb fokonyvi szamla minden konyvelése egy
idészakban — nyitd egyenleggel, gongyolt egyenleggel és
zar6 egyenleggel, igény szerint partnerenként.

Szamvitel > FoOkonyvi karton

x-profit.hu/kezikonyv Frissitve: 2026. oktéber 27.
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A képerny6naz F1 billentylivel vagy a fllsor jobb szélén 1évé ? ikonnal barmikor megnyithatja ezt a
kézikonyvet. A mezdk folé allva a program rovid magyarazatot is mutat.
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1. A Karton elkészitése

Fékonyvi karton

FELTETEL

Datum tipusa Idészak

Kényvelés datum v 2026.09.01
Naplé (tol) (ig)
Fokonyvi szam (t61) (ig)

52921 X v — 52925
Ellenszamla

Partner feltétel
2\ Partner
MEGJELENITES
Csoport Sorrend
Csoportosités... v Datum

Csak nyitd/forgalom?

zar6?

Fokényvi karton: a szeptemberi telefon- és internetkoltségek (52921-52925) kartonja.

o Adja meg az Idészakot (kotelezd). A képernyé megnyitasakor az el6z6 hdnap van beirva.

Devizas?

B — 2026.09.30 (=]

Karton formatum

Egyszerasitett

(5 Betéltés

Nyit6?

B Mentés

& Nyomtat

Fokonyvi karton

e Valassza ki a F6konyvi szamot (tél-ig). A ,t6l” kivalasztdsa az ,ig” mezbt is kitolti, igy egy szamla
kartonjahoz elég egy mez6t megadni.

e Szikség esetén szlikitsen napldra, ellenszdmlara vagy partnerre (2. fejezet), és valassza ki a formatumot

(3._fejezet).

o Nyomja meg a jobb fels& Nyomtat gombot, valassza ki, hova kéri és milyen formatumban, majd nyomja

meg az ablak Nyomtat gombijat.
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Nyomtatas

Nyomtatas helye

° Képernyére Nyomtatéra

Formatum

HTML

& Nyomtat

Nyomtatas: a lista helye (képernyd vagy nyomtato) és formatuma (PDF, HTML vagy Excel).

2. Sziirofeltételek

A tol-ig parok barmelyik fele Uresen hagyhaté: ilyenkor arra az oldalra nincs korlat.

FELTETEL JELENTESE

Datum tipusa Kényvelés datumvagy Afa datum: melyik datumra vonatkozzon az id8szak. A lista datum
oszlopa is ezt mutatja.

Id6szak Kotelezd. Az iddszak eldtti konyvelésekbdl a program a nyité egyenleget szamolja (4.
fejezet).
Naplé6 (tél-ig) A naplé a konyvelés eredetét mutatja (vevd, szallitd, bank, pénztar, vegyes...). A ,t6l”

kivalasztasa az ,ig” mezét is kitolti.

F6kényvi szam (tol-ig) A listaban a tél datumra érvényes szamlatiikor szamlai jelennek meg. Ne hagyja tresen,
mert akkor minden szdmla kartonja elkészl, ami nagyon hosszu lista.

Ellenszamla Csak azok a tételek kerlilnek a listdba, amelyeknek az ellenszamlai kozott ez a szdmla is
szerepel — példaul egy szallitb-szamla kartonjan csak a banki (384...) kiegyenlitések.

Partner , Partnerfeltétel A gombbal megnyilé ablakban partnerre (vevdre, szallitéra) vagy mas partner-jellemzére
adhat meg feltételt. A mezd csak mutatja a feltételt; a mellette megjelend Toérél gomb
torli.

3. Megjelenités: csoport, sorrend, formatum, jelolok

e Csoport: Uresen a karton szamlanként egy blokk. Partnervéalasztasakor a szamlan belll partnerenként
bontja a tételeket, mindegyik partnernek sajat nyité egyenlege és 6sszesene van; a partner nélkdli
konyvelések a szamla végén, (partner nélkdil) felirattal jelennek meg.

» Sorrend: a tételek sorrendje a szamlan (partneren) bellil — datum, konyvelési szam, iktatészam,
szadmlaszam vagy bizonylatszam.
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o Karton formatum:

o Egyszertsitett (4ll6 lap): datum, bizonylatszam, szoveg, ellenszamla, tartozik, kovetel, egyenleg.
o Bdvitett (fekvd lap): ezen fellil iktatdészam, szdmlaszdm (proformaszam), partner, és — ha a Devizas? be
van jelolve — egy arfolyam oszlop, valamint az 0sszegek alatt kisebb betlivel a devizas 0sszeg, a devizas

egyenleg és a devizanem.

o Csak nyité/forgalom?: bejeldlve kimaradnak azok a szdmlak, amelyeken sem nyité egyenleg, sem
forgalom nincs. Kikapcsolva a tartoméany minden szamléja megjelenik, az tresek is.

o Devizas?: csak bdvitett formatumnal valaszthatd; a devizds 6sszegeket is mutatja.

» Nyité?: kikapcsolva a program nem szamol nyité egyenleget; a gongyolt egyenleg ilyenkor nullarél indul.

e Zard?: kikapcsolva a zard napld konyvelései kimaradnak a tételek kozil — példaul év végi zaras utan, hogy
a karton ne nullazédjon le.

4. A lista felépitése, a nyitdé egyenleg

Minta Kft. Dafum: 2026.10.27_ 18:23

Egyszeru fOkaﬂYVI kartﬂn Munkatars: Szolldsy Karoly

Paraméterek

Fok szamla: 52921 — 52925

Konyvelés iddszake 2026.09.01. - 2026.09.30.
Zard naplds kinyvelésekkel egyitt.

Somend: Datum

Datum Bizonylaiszam Sziveg Ellenszamla Tartezik Kovetel Egyenleg
52921 Telefon ktg Myitdegyenleg: 126 336,48
2026.00.03 1525-01887 4541 4 567,43 o 120 203,06
2026.00.023 1526-02004 4541 3138023 o 134 203,24
2026.02.03 1526-02003 4541 145284 o 135 745,18
52921 Telefon kig Tart forg: 9 409,70 9 408,70 0 135 746,18
52922 Mobil telefon kig Nyitoegyenleg: 3 901 573,08
2026.00.14  1526-01057 4541 15 000,00 o 3018 573,08
20260016 1526-01842 4541 5 856,13 o 3022 42021
2026.09.16 1526-01883 4541 30 086,68 o 3952 515,88
2026.09.16  1526-01882 4541 316 212,00 o 4 268 334,89
2026.0016 1525-01880 4541 153 281,09 o 4 422 005,08
52922 Mobil telefon kig Tart forg: 520 522 90 520 522,90 0 4 422 095,98
52923 Internet ktg Nyitdegyenleg: 1 285 594,37
2026.00.01  1526-01943 4541 60 030,67 o 1348 925,04
2026.00.02 152601887 4541 15 485,28 o 1364 300,32
2026.00.02 1525-02004 4541 19 811,00 o 1384 201,32
2026.00.03 1526-02003 4541 1250148 o 1395 702,80
2026.02.25 |526-02011 4541 45 543,53 o 1442 251,33
2026.00.25 I1525-02010 4541 10 858,05 o 1453 210,43
20260025 |1525-02002 4541 8 779,00 o 1450 080,43
52923 Internet kig Tart forg: 171 095,06 171 095,06 0 1 459 989,43
52924 Mobil internet kig Nyitdegyenleg: 2 495 549,54
2026.09.16 1526-01883 4541 26 380,05 o 2 521 843,89
2026.02.16  1526-01881 4541 66 204,20 o 2 538 243,13
2026.00.16 15256-01882 4541 187 674,22 o 277581747
2026.00.16 |1526-01880 4541 138 288,57 o 2014 206,04
2026.09.28 1526-02058 4541 5 848,52 o 2 820 055,56
52924 Mobil internet kig Tart forg: 424 505,72 424 505,72 0 2 920 055,56
52925 Online pénztargép havi dij Myitoegyenleg: 79 500,00
2026.00.01 I1525-01878 4541 8 000,00 o 25 500,00
2026.0016 1526-02135 4541 1 500,00 1] &7 000,00
2026.00.16 1526-02136 4541 3 000,00 o 20 000,00
52925 Online pénztirgép havi dij Tart.forg: 10 500,00 10 500,00 0 90 000,00

Egyszerii fokonyvi karton: szamléanként nyitdé egyenleg, tételek gongyolt egyenleggel, a szamla forgalma és zaré egyenlege.
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Fellil a cég neve és a karton tipusa; az elsé oldalon a Paraméterek doboz a megadott szlirdkkel. (A cég
beéllithatja, hogy ez a doboz ne jelenjen meg.)

A szamla fejében a szdma és a neve, jobbra a Nyitéegyenleg. Bévitett formatumban a devizés nyitd is.
Tételenként a gdngyolt egyenleg: nyitd + tartozik - kovetel, a tétel utan.

A szamla végén a tartozik és a kovetel forgalom, valamint a zaré egyenleg; partnerenkénti bontasnal elébb
minden partner 0sszesene.

Hogyan szamol a nyit6 egyenleg?

A nyité az id6szak eldtti konyvelések egyenlege, plusz az id6szak els6é napjanak nyité naplds konyvelései
(igy az év eleji nyitas a nyitéba keriil, nem a tételek kozé). Ha a szamlan volt folyészamia nyitas, a nyité
csak az onnan kezd6d6 konyvelésekbdl all. Napléra szlirve a nyitdba is csak a kivalasztott naplék
konyvelései kertilnek (a nyitd napléé mindig). Ha csak a nyité naplét kéri, a lista csak az idészakban
konyvelt nyité tételeket mutatja, nyité egyenleg nélkdil.

5. Képernyo, nyomtato, formatum; Excel; mentett sziirok

Képernydre: a lista a Nyomtatasi kép ablakban jelenik meg. Nyomtatéra: a PDF egybdl a riporthoz
beéllitott nyomtatora megy.

PDF nyomtatashoz, HTML nagyobb listakhoz: gyorsabban megjelenik, és tobb tételt bir el.

Excel a tovabbi feldolgozashoz, letoltésként. Soronként: f6konyvi szam és név, csoport (partner) kddja és
neve, datum, teljesités, szdmla kelte, bizonylat-, iktaté- és szamlaszam, proforma, széveg, megjegyzés,
ellenszamlak, partner, tartozik, kovetel és gongyolt egyenleg; devizadsnal a devizas osszegek és a
devizanem is. A nyitd egyenleg szamlanként (partnerenként) kiilon Nyitdegyenleg sorba kerll, a végén
Lista 6sszesen sor van. A 9-es (eredmény) szamlak szamla-tételeinél az AFA tart. / AFA kdv. oszlop a
szamla &fajat mutatja.

Mentés / Betdltés :a bedllitdsok elmentése egy név alatt, és visszatoltése.

Nagy listak

PDF-ben legfeljebb 8 000, képernyén (HTML) legfeljebb 40 000 tétel kérhetd; Excelben ennél joval
tobb. Egy havi, néhany szamlara szlkitett karton par mésodperc alatt elkészlil; a teljes évi, sok szamlat
tartalmazé listdhoz kérjen Excelt, vagy szlkitse az id6szakot vagy a f6konyvi szdmot.

Eltérés a korabbi Excel-listatol

Az Excel a nyit6é egyenleget most ugyantgy szdmolja, mint a nyomtatott karton (folyészamla nyitassal
egylutt), a tételeket a valasztott sorrendben adja, és a nyitdt kiilon sorba teszi. Ezért a devizas nyité egyes
szamlaknal eltérhet a régi Excel-listaétdl; a forintos 0sszegek nem valtoztak.

6. Gyakori Uizenetek, és mit tegyen

UZENET MIT JELENT, MIT TEGYEN

Az id6szak megadasa kotelez6! Adja meg a kezd6 és a zaré datumot.
A kezd6 datum nem lehet nagyobb a zaré Cserélje fel a két datumot.
datumnal!

Alista N tételbdl allna, ... legfeljebb ... kérheté Szikitse az idészakot vagy a fékonyvi szamot, vagy kérje Excelben.
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UZENET MIT JELENT, MIT TEGYEN
Nincs a feltételeknek megfelel6 kényvelési Ellendrizze az id6szakot, a datum tipusat, a fékonyvi szam-tartomanyt,
tétel. anaplot és az ellenszamlat; a partner feltételta Térdl gombbal
torolheti.
Segitség

Tovabbi kérdésekkel keresse az X-Profit Uigyfélszolgalatat: x-profit.hu.
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