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A széllitmanyozdk fuvarszamlai: melyik beszerzés fuvarja,
mennyi, milyen afaval és kontirral. Jévahagyaskor a program

elkésziti az iktatott szallitdi szamlat és a konyvelést, a
felosztando fuvarkoltséget pedig raosztja a beszerzésekre.

Rendelések > Fuvarszamla lekérdezé / Fuvarszamla rbégzités
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A lekérdezdn és a fuvarszamla képernydjénaz F1 billentylvel vagy a fllsor jobb szélén 1évé ? ikonnal

barmikor megnyithatja ezt a kézikonyvet. A mez8k és oszlopfejlécek folé allva a program rovid
magyarazatot is mutat.
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X-Profit- Felhasznaléi kézikonyv

1. A Fuvarszamla lekérdezo

Fuvarszamla lekérdezé

Szamla széama

FV-2026-001

BUDIR00447529

BUDIR00447530

2026/13725

2026/13805

BLNC/2026-001932

BUDIR00445722

BUDIR00445721

'WEF/2026-004467

3010140086

AR261001120

AR261001158

2026-5949

AR260901475

AR260901996

Szallitmanyozé

Széllitményozé A
Széllitményozé B
Széllitményozé B
Széllitményozo C
Széllitményozo C
Széllitményozo D
Széllitményozoé B
Széllitményozoé B
Széllitményozé E
Széllitményozé F
Széllitmanyozo G
Széllitmanyozo G
Széllitmanyozo H
Széllitmanyozo G

Széllitmanyozoé G

Q Szallitményozé / szamla...

Kelt

2026.10.24

2026.10.19

2026.10.19

2026.10.20

2026.10.20

2026.09.14

2026.10.12

2026.10.12

2026.10.14

2026.10.15

2026.10.15

2026.10.16

2026.09.17

2026.09.18

2026.09.25

Nett6 Bsszeg Dev

15000 HUF

53 145 HUF

869 824 HUF

39 000 HUF

47 000 HUF

40000 EUR

177 611 HUF

1734485 HUF

252 900 HUF

93 445 HUF

1743 554 HUF

452 377 HUF

360 416 HUF

2130 HUF

600 HUF

f Excel ® Uj

Rendelés
SR16-01012
SR26-01003

SR26-00992,5R26-01162,5R26-012...

SR26-01176
SR26-01084,5R26-01106,SR26-01505
SR26-01389

SR26-01277

SR26-00303

Fuvarszamla

Késébb

Fuvarszamla lekérdez6: a legutdbb rogzitett fuvarszamlék eldl. A piros szdmlaszam még jévahagyatlan. Mintaadatokkal.

o Akereso0 a széllitmanyozdé nevére és a fuvarszamla szdmara illeszt; a sz6koz helyén barmi allhat. Gépelés

utan kis késéssel magéatdl keres, Enter re azonnal.

o A Szamla szama kék, ha a fuvarszamla jova van hagyva, és piros, ha még nincs.

* Rendelés: a fuvarszamla tételeihez tartozé beszerzési rendelések; ha sok van, a cella folé allva a teljes lista

latszik.

o Késbbb: hany ,kés6bb felosztandd” tétel van még a fuvarszamlan. Pirossal jeldli, ha van ilyen.

o Afejlécre kattintva rendezhet szdmlaszam, szallitmanyozé, kelt és nettd 6sszeg szerint. Alapbdl a

legutébb rogzitettek alinak eldl.

o Akijelolt sor alatt egy kartya mutatja a rogzités idejét, és egy Jévahagyatlan jelet, ha a fuvarszamla még
nincs jévahagyva.

» Asorduplakattintassal, Enter rel vagy akijelolés utdna Részlet gombbal nyilik meg. Az Uj gombbal U

fuvarszamlat rogzithet. Az Excel gomb az aktualis oldal sorait menti, a képernydn lathaté oszlopokkal.

N

mentodik.

® 6 000

. Uj fuvarszamla régzitése

Ha mar tudja, irja be a Szamla szamat.

Ha minden tétel megvan, hagyja jéva (6. fejezet).

x-profit.hu/kezikonyv

Nyissa meg: Rendelések > Fuvarszamla régzités,vagy alekérdezé Uj gombija.

Vélassza ki a Szallitmanyozét (név vagy kéd szerint kereshet). A fuvarszamla ekkor jon |étre; a devizéja a
szallitmanyozd devizaja lesz.

Toltse ki a datumokat, majd vegye fel a tételeket (4. fejezet). Minden mez6 a mez6bdl kilépve magéatdl
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X-Profit- Felhasznaléi kézikonyv Fuvarszamla

3. A fuvarszamla adatai

Fuvarszamla rv-2026-001 [ Toés | @ Jovahagyds
Szallitmanyozo Szamla szama STATUSZ
Minta Széllitmanyozé Kft. v FV-2026-001 Nettd 6sszesen 15 000 HUF
Kelte Teljesités Esedékesség Afa datum Dev Tételek 1db
2026.10.24 & 2026.10.20 B8 2026.10.24 &5 2026.10.20 B HUF v Késcbb felosztandd 0db
Iktatott szamla 1526-02250
Csatolt fajl nincs csatolva [® Csat.
Dokumentum hozzdrendelve & Csatol 0 Iktatott

TETELEK (1 DB) ® Uj tétel
Bevét kiilsé Végszamla Szallité Netto dsszeg Dev Afa tipus Kontir Kontir neve Oszt.
Z 1556610086 1556610086 5191 15 000 HUF 27R Ay, szolgaltatas 81404 Elabé fuvar Felosztandd

Fuvarszamla: fent a fej adatai, jobbra az allapot, alul a tételek. Mintaadatokkal.

MEZ® JELENTESE

Szallitmanyozé A fuvarszamla kiallitdja. Kotelezd, és nem torolhetd ki.

Szamlaszama A széllitményozé szamléjanak szdma. Jévadhagyéaskor ezzel késziil az iktatott szallitdi szamla. Ha ezzel
a szamlaszdmmal mar iktattak szamlat, a program jévahagyaskor jelzi.

Kelte, Teljesités A szamla kelte és teljesitési dadtuma. Barmelyik médositasakor a program Ujraszdmolja az
Esedékességet a szallitmanyozo fizetési hatarideje alapjan.

Esedékesség Fizetési hataridd. A program szamolja, de kézzel felllirhato.
Afadatum Alapbdl a teljesités napja; a teljesités mddositasakor vele valtozik. Kézzel felilirhato.
Dev A fuvarszamla devizéja.

A jobb oldali Statusz kartya mutatja a tételek nettd 0sszegét, a tételek szamat, a ,késdbb” felosztandd
tételek szdméat, az iktatott szdmla iktatészamat (ha mar elkészllt), a kapcsolédé rendeléseket és a rogzités
idejét. A j6vahagyott fuvarszdmla cime mellett Jévahagyva jel &ll; ilyenkor a mez8k nem szerkeszthetdk.
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X-Profit- Felhasznaléi kézikonyv Fuvarszamla

V 4
4. Tetelek

Fuvar tétel javitasa — 1556610086 B Végszamla %

Beveét kiilsé Végszamla
1556610086 X v

Szallité
$191

Netté dsszeg Dev Afa tipus

0 15000 HUF v 27R Aru, szolgéltatés v

Kontir Oszt.
81404 Elabé fuvar v Felosztandd v
W Torlés Mégse B Mentés

Fuvar tétel ablak: a bevételezés, az 6sszeg, az afa, a kontir és a felosztas maodia.

o Az Ujtétel gombbal vehet fel tételt; a sor elején [évd ceruza (vagy dupla kattintés) a tétel ablakéat nyitja,
ahol médosithatja, illetve a Térlés gombbal torolheti.

o Bevét kiils6: a bevételezés kiils6 hivatkozasa, azok koziil, amelyek egy végszdmlahoz parositva vannak.
Kivalasztasakor kitoltodik a Végszamla szama és a Szallito, a felosztas pedig ,Felosztandd” lesz.
Bevételezés nélkili fuvarkoltségnél (példaul altaldnos szallitas) Uresen hagyhato.

* Netté 6sszeg, Dev: a fuvar nettd osszege és devizija; Uj tételnél a fuvarszamla devizaja.

« Afa tipus és Kontir: kotelez8k. A kontir a koltség fékonyvi szdma, a fuvarszamla teljesitésekor érvényes
szamlak kozil.

o Oszt. (felosztas): Nem — a fuvarkdltség nem kerll rd a beszerzésre; Felosztandé — jévadhagyaskor a

program raosztja a kivalasztott bevételezés tételeire; Kés6bb — egy kés6bbi felosztassal kerll ra. A
felosztandé tételhez bevételezést kell valasztani.

e A Végszamla gomb (az ablak fejlécében) a végszamla karbantartdjat nyitja meg.

5. Csatolt f3ajl, iktatott dokumentum

GOMB MIT CSINAL

Csat. Becsatolja a szadmla fjljat (példaul a beszkennelt PDF-et). Egy fuvarszamlahoz egy fjl tartozhat; az (]
csatolas lecseréli a régit.

Megt. Megnyitja a csatolt fajlt.
Tor. Megerdsités utan levalasztja a csatolt fajlt.
Csatol Egy iktatott dokumentumot rendel a fuvarszamlahoz (egy szdmlédhoz egy dokumentum). Ahol a

dokumentumokat iktatjak, a csatolas el6re elkésziti az iktatott szamlat is, a dokumentum iktatészamaval.
Csak jévahagyatlan fuvarszamlan hasznéalhaté.

Csat.néz  Megnyitja a hozzarendelt dokumentum fajljat.

Iktatott Megnyitja az iktatott szallitdi szamlat a karbantartéban. Jovahagyaskor készil el (vagy mér a
dokumentum csatolasakor).
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X-Profit- Felhasznaléi kézikonyv Fuvarszamla

6. Jovahagyas, feloldas, torlés

e Jévahagyas :elkésziti az iktatott szallitoi szamlat és a fuvar konyveléseit, a felosztandd tételek koltségét
pedig rdosztja a beszerzésekre. Ezutan a fuvarszamla és a tételei nem mdédosithatdk. Tétel nélkdili
fuvarszdmla nem hagyhato jéva.

e Feloldas : megerQsités utdn visszavonja a jévahagyast, igy a fuvarszdmla Ujra szerkeszthetd. Az iktatott
szamla megmarad, és a kdvetkez6 jovahagyas azt hasznalja.

e Torlés :csak jévahagyatlan fuvarszamlan latszik. MegerGsités utan a fuvarszamlat a tételeivel és az elére
elkészitett iktatott szamléval egyltt torli, majd bezérja a flilet. A hozzarendelt dokumentum megmarad,
csak levalik.

7. Gyakori Gizenetek, és mit tegyen

UZENET MIT JELENT, MIT TEGYEN

A szallitmanyozé megadasa kotelezo. Valasszon széllitméanyozot; enélkil a fuvarszamla
nem jon létre.

Az afa tipus megadasa kotelezé. / A kontir megadasa kotelezé. A tétel ablakaban toltse ki az Afa tipust és a
Kontirt.

A fuvarszamlanak nincs tétele — el6bb vegyél fel legalabb egyet. Jévahagyas eldtt vegyen fel legalabb egy tételt.

Ha nem adsz meg fuvarlevelet, akkor nem oszthatod fel! Egy ,Felosztandd” tételhez nincs bevételezés.
Valasszon Bevét kiilsdt, vagy allitsa a felosztast
SNem™re.

llyen szamlaszam mar iktatva lett! Ezzel a szamlaszdmmal mar van iktatott szallitéi

szamla. Ellendrizze, nem rogzitette-e kétszer a
szamlat, vagy javitsa a szamlaszamot.

Jovahagyott fuvar szamla! Jévahagyott fuvarszamla nem médosithato és
nem torélhetd; elébb oldja fel.

Segitség

Tovabbi kérdésekkel keresse az X-Profit Ugyfélszolgdlatat: x-profit.hu.
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