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FELHASZNALOI KEZIKONYV - PENZUGY

GLS csomagok

Melyik szamlahoz milyen csomagszam tartozik, mennyi
utanvéttel, és mikor készult a cimke: az 6sszes eddigi GLS és
Foxpost csomag egy kereshetd listaban.

Pénziigy > GLS csomagok
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A képerny6naz F1 billentylivel vagy a fllsor jobb szélén 1évé ? ikonnal barmikor megnyithatja ezt a
kézikonyvet. Az oszlopfejlécek és a gombok folé allva a program rovid magyarazatot is mutat.
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1. Mire valo?

GLS csomagok

Ez a képernyd az elkésziilt csomagcimkék nyilvantartadsa. Minden sor egy csomag: a futarszolgalattél kapott
csomagszam, a csomagra tett utdnvét, a hozza tartozé szamla és a vevd. Itt keresheti vissza, hogy egy

csomagszam melyik szdmléhoz tartozik (vagy forditva), és innen tordlhet egy-egy elrontott csomagot.

GLS csomagok

Datum

2025.05.29

2025.03.27

2025.03.21

2025.02.27

2025.02.18

2025.01.30

2025.01.27

2025.01.17

2025.01.17

2025.01.17

2025.01.17

2025.01.17

2025.01.17

2025.01.16

2025.01.16

2025.01.16

2025.01.16

1-25/ 581301 sor

Csomagszam(ok)

3356511195

3349454916

3348752886

3346052437

3345125152

03342863307

3342374443

3341495423

3341494864

3341494379

3341490188

3341482638

3341480970

3341298107

3341296983

3341296343

3341290149

Osszeg  Szamlaszam

8365

6580

6580

11375

6580

0

6835

7745

7700

7700

6145

7745

31610

21700

5460

83830

EN25-000094

EN25-000077

EN25-000076

EN25-000063

EN25-000056

EN25-000047

EN25-000043

EN25-000031

EN25-000030

EN25-000029

EN25-000028

EN25-000027

EN25-000026

EN25-000024

EN25-000023

EN25-000022

EN25-000019

1

Q Csomag / szamlaszam / vevé.

S. Vev6 neve
Minta Kft.
Példa Bt.
Teszt Anna
Kovacs Minta
Szalon Példa Kft.
Minta Eva
Préba Bt.
Példa Péter
Mintabolt Kft.
Teszt Szalon
Minta Judit
Példa Kozmetika Kft.
Préba Réka
Minta Szépségszalon
Teszt Kit.
Példa Néra

Minta és Tarsa Bt.

25/oldal v

4 Excel & Szémla

Szamla brutté

8365 HUF

6 580 HUF

6 580 HUF

11 375 HUF

6 580 HUF

33 950 HUF

1310 HUF

6 834 HUF

7 745 HUF

7 699 HUF

7 699 HUF

6 145 HUF

7745 HUF

31610 HUF

21700 HUF

5 460 HUF

8 830 HUF

1 /23253 >

GLS csomagok: a legfrissebb csomagok eldl; a masodik sor kijeldlve, igy a Szamla gomb is hasznalhaté. Mintaadatokkal.
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e AlistaaSzamla cimke nyomtatas képernydn feladott csomagokbdl éll: a GLS és a Foxpost csomagok is

ide kerilnek.

» Alegutdbbicsomag all legeldl. A képerny8 csak megjelenit: a sorokat itt nem lehet atirni.

e Csomagot feladni vagy cimkét Ujranyomtatni a Pénziigy > Szamla cimke nyomtatas képernydn lehet.

2. A lista oszlopai

OSZLOP JELENTESE

Datum A cimke elkészitésének napja. A kézzel beirt csomagszamoknal a beiras napja.

Csomagszam(ok) A futérszolgalattél kapott csomagszam. Ha egy feladasban tébb csomag ment, vesszdvel
elvélasztva mind itt all. Kézzel beirt csomagszamnal az, amit beirtak.

Osszeg A csomagra tett utanvét 6sszege. O vagy Ures (—): a csomag nem utanvétes.

Szamlaszam

S.

Vevo neve

Szamla brutté

x-profit.hu/kezikonyv

A szdmla, amelyhez a csomag készlilt.

Sorszdm. Ha a csomagot értékhatar miatt tobb részre kellett bontani, a részek kiilon sorban, 1-tdl

szamozva allnak.

A szamla vevdje.

A szamla brutté végosszege a szdmla devizanemével. Az utanvét ettdl kerekités miatt néhany

forinttal eltérhet.
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Ha egy oszlop nem latszik, a jogosultsdga nincs megadva. Ezt a rendszergazda éllithatja be.

3. Keresés és lapozas

e Ajobb fels6 keres6 egyszerre keres a csomagszamban, a szamlaszamban és a vevo nevében. Elég a sz
egy része, és a kis- és nagybetl mindegy.

o TObb szbt sz6kozzel elvélasztva is beirhat: ilyenkor azok a sorok jonnek, amelyeknek ugyanabban az
adataban a szavak ebben a sorrendben szerepelnek. Példdul aminta kfta ,Minta Kft” ésa ,Mintabolt
Kft” vev6é csomagjait is megtaldlja.

e Akeresésaz Enter lenyomasdaraazonnalindul, egyébkénta gépelés utdn masfél masodperccel. A teljes
listdhoz torolje ki a keres6 tartalmat.

e Alullapozhat, oldalszdmot irhat be (utdna Enter ), és bedllithatja, hany sor legyen egy oldalon. A bal alsé
sarokban a taldlatok szdma latszik.

o Billentylizettel: ©+ ¢ akijelolés, Page Up Page Down tiz sorrallép, Home End azoldalelsd ésutolsd
sora, « - azel6z06 és akovetkezo oldal.

e Alista két percenként, és amikor visszatér erre a flilre, magatol frissul.

4. A szamla megnyitasa, Excel

e Szamla : a kijelolt csomag szamlajat Uj filon nyitja meg a szdmla karbantartéban. Ugyanezt teszi a dupla
kattintas a soron. A gomb addig szlirke, amig nincs kijeldlt sor.

e Excel :azaktudlis oldal sorait menti Excel fajlba (gls_csomagok.x1sx). Ha tobb sort szeretne egyszerre
menteni, el6bb allitson nagyobb oldalméretet.

5. Csomag torlése

A sor végén [év6 piros kuka ikon egy csomagot tordl a nyilvantartasbdl. Kattintds utan a program rakérdez:

Megerdsités

Biztos, hogy torélhetem ezt a csomagot?

Csomag torlése: a Meger6sités torli a sort, a Mégse nem valtoztat semmit. Mintaadatokkal.

x-profit.hu/kezikonyv 4/5



X-Profit- Felhasznaléi kézikonyv GLS csomagok

o Csak az az egy sor torl6dik, amelyiknek a kukajara kattintott. A szdmla tobbi csomagja megmarad.

» Haaszadmla 0sszes csomagjat torolni szeretné, haszndlja a Szamla cimke nyomtatas képernyd Torsl
gombjat.

e Haaszamlédnak egy csomagja sem marad, a Szamla cimke nyomtatas képernydnismét cimke nélkilinek
latszik (,nincs cimke”). Az ott inditott kovetkezd nyomtatas mar (j feladas lesz a futarszolgéalatnal.

Figyelem

A torlés csak az X-Profit nyilvantartasabdl veszi ki a csomagot, a futarszolgalatnal feladott csomagot
nem vonja vissza. Ha a csomag nem indul el, a feladast a GLS (vagy a Foxpost) felliletén is torolni kell.

Ha a torlés gomb szlirke, nincs joga csomagot tordlni. Ezt a rendszergazda éllithatja be.

6. Gyakori Uizenetek, és mit tegyen

UZENET MIT JELENT, MIT TEGYEN

Biztos, hogy térélhetem ezt a csomagot? Megerdsitd kérdés torlés el6tt. A Meger6sités torli a csomagot, a
Mégse nem.

A tételt masik felhasznal6 hasznalja! Valaki éppen dolgozik ezzel a csomaggal (példaul Ujranyomtatja a

cimkét). Véarjon egy kicsit, és prébdlja Ujra.

A csomag mar nem létezik. Kozben valaki mas mér tordlte. A lista a kovetkezé frissitéskor eltlinteti
asort.
Nincs talalat. A keresett csomagszam, szdmlaszam vagy név sehol nem szerepel.

Ellendrizze a beirt szoveget, vagy irjon be kevesebbet beldle.

Segitség

Tovéabbi kérdésekkel keresse az X-Profit Ugyfélszolgalatat: x-profit.hu.
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