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F E L H AS Z N Á LÓ I  K É Z I KÖ N Y V  ·  S Z Á M V I T E L

Karton dimenziók szerint
Mennyi költség ment egy üzletre, munkaszámra vagy más

dimenzióra — főkönyvi kartonként, nyitó egyenleggel és

göngyölt egyenleggel.

Számvitel › Karton dimenziók szerint
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A képernyőn az F1  billentyűvel vagy a fülsor jobb szélén lévő ? ikonnal bármikor megnyithatja ezt a

kézikönyvet. A mezők fölé állva a program rövid magyarázatot is mutat.
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1. A karton elkészítése

Karton dimenziók szerint: a szeptemberi költségek (52113–52952) költséghelyenként, azon belül főkönyvi számlánként.

Adja meg az Időszakot (kötelező): a tételek a könyvelés dátuma szerint kerülnek a listába.1

Szükség esetén szűkítsen főkönyvi számra, iktató- vagy bizonylatszámra, naplóra, könyvelési sorszámra

vagy partnerre (2. fejezet).

2

Válassza ki a Csoportot és az Alcsoportot — például Költséghely, azon belül Főkönyvi szám —, és ha csak

néhány költséghely (munkaszám, dimenzió) kell, jelölje ki őket a dimenzió-szűrőben (3. fejezet).

3

Nyomja meg a jobb felső Nyomtat  gombot, válassza ki, hová kéri és milyen formátumban, majd nyomja

meg az ablak Nyomtat  gombját.

4
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Nyomtatás: a lista helye és formátuma (PDF, HTML vagy Excel).

2. Szűrőfeltételek

A tól–ig párok bármelyik fele üresen hagyható: ilyenkor arra az oldalra nincs korlát.

FELTÉTEL JELENTÉSE

Időszak A könyvelés dátuma (kötelező). Az időszak előtti tételekből a program a nyitó egyenleget

számolja.

Iktatószám (tól–ig) A könyvelt bizonylat iktatószáma; a mezőbe gépelve a program keres.

Bizonylatszám (tól–ig) Főleg banki tételekhez: a bizonylat (kivonat) száma.

Napló (tól–ig) A napló a könyvelt tétel eredetét mutatja (vevő, szállító, bank, pénztár, vegyes…).

Könyv.sorszám (tól–ig) A könyvelési tétel sorszáma.

Főkönyvi szám (tól–ig) A listában a tól dátumra érvényes számlatükör számlái jelennek meg.

Partner , Partner feltétel A gombbal megnyíló ablakban partnerre (vevőre, szállítóra) vagy más partner-jellemzőre

adhat meg feltételt. A mező csak mutatja a feltételt; a mellette lévő × törli.

3. Csoport, alcsoport, dimenzió-szűrő, sorrend

Csoport és Alcsoport: Költséghely, Munkaszám, C, D vagy E Dimenzió, illetve Főkönyvi szám. A lista címe

is ebből jön, például „költséghely szerint, azon belül főkönyvi számla szerint”. Ha csak a Csoportot adja

meg, a lista egy szintű lesz.

Dimenzió-szűrő: a mező felirata a választott csoportot követi (Költséghelyek, Munkaszámok, C dimenzió

értékei…). Egy vagy több értéket jelölhet ki; üresen az összes benne lesz. Ha a Csoport főkönyvi szám, a

szűrő az Alcsoport dimenziójára vonatkozik; ha mindkettő főkönyvi szám, nincs mit szűrni.

Sorrend: a tételek sorrendje az alcsoporton belül — dátum, könyvelési szám, iktatószám, számlaszám

vagy bizonylatszám.
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4. A lista felépítése

Költséghelyenként, azon belül főkönyvi számlánként: nyitó egyenleg, tételek göngyölt egyenleggel, összesenek.

Mintaadatokkal.

Felül a cég neve, a cím és a csoportosítás; az első oldalon a Paraméterek doboz a megadott szűrőkkel.

A csoport fejében a költséghely (munkaszám, dimenzió) neve áll, az alcsoport fejében a neve mellett

jobbra a Nyitó egyenleg: az időszak előtti tartozik − követel, ugyanazokkal a szűrésekkel, mint a tételek.

Tételenként: dátum, partner, gazdasági esemény, iktatószám, számlaszám, bizonylat, tartozik, követel és a

göngyölt egyenleg (nyitó + tartozik − követel). Ha a könyvelési tételnek van szövege, az alatta, kisebb

betűvel jelenik meg.

Az alcsoport végén a tartozik és a követel összege, valamint a záró egyenleg; a csoport végén a csoport

összesen, a lista végén a Lista összesen.
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Eltérés a korábbi kartontól

A korábbi riport a nyitó egyenleget csak a csoport és a dátum szerint számolta, így például főkönyvi

szám-tartománynál minden számla nyitóját hozzáadta. Az új lista a nyitót ugyanazokkal a szűrésekkel

számolja, mint a tételeket, ezért a záró egyenleg a szűkített kartonon is helyes.

5. Képernyő, nyomtató, formátum; mentett szűrők

Képernyőre: a lista a Nyomtatási kép ablakban jelenik meg. Nyomtatóra: a PDF egyből a riporthoz

beállított nyomtatóra megy.

PDF nyomtatáshoz, HTML nagyobb listákhoz, Excel a további feldolgozáshoz, letöltésként: soronként a

csoport és az alcsoport kódja és neve, a főkönyvi szám, a könyvelési sorszám, a dátum, a napló, a partner, a

bizonylat adatai, a tartozik, a követel és a göngyölt egyenleg.

Mentés  / Betöltés : a beállítások elmentése egy név alatt, és visszatöltése.

Nagy listák

PDF-ben legfeljebb 8 000, képernyőn (HTML) legfeljebb 40 000 tétel kérhető. Egy havi, szűkített

karton néhány másodperc alatt elkészül; a teljes évi, minden számlát tartalmazó listához kérjen Excelt,

vagy szűkítse az időszakot, a főkönyvi számot vagy a dimenziót.

6. Gyakori üzenetek, és mit tegyen

ÜZENET MIT JELENT, MIT TEGYEN

Az időszak megadása kötelező! Adja meg a kezdő és a záró dátumot.

A lista N tételből állna, … legfeljebb … kérhető Szűkítse az időszakot, a főkönyvi számot vagy a dimenziót, vagy kérje

Excelben.

Nincs a feltételeknek megfelelő könyvelési

tétel.

Ellenőrizze az időszakot, a főkönyvi szám-tartományt és a dimenzió-

szűrőt; a partner feltételt a × gombbal törölheti.

Segítség

További kérdésekkel keresse az X-Profit ügyfélszolgálatát: x-profit.hu.


