8 X-Profit

FELHASZNALOI KEZIKONYV - ELADASOK

Kassza eladas

Bolti eladas a kasszanal: vevo, tételek, fizetés, majd egy
gombnyomassal j6vahagyas és nyugta vagy szamla.

Eladasok > Eladas rbégzitése

x-profit.hu/kezikonyv Frissitve: 2026. oktéber 25.
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A képernyénaz F1 billentylivel vagy a flilsor jobb szélén Iévé ? ikonnal barmikor megnyithatja ezt a
kézikonyvet.

Minden azonnal mentodik
A képerny6n nincs kiilon Mentés gomb: a vevd, a tételek, a fizetések és a fej mezdi a mez6bdl kilépve
azonnal mentédnek. A Jévahagyas utdn a bizonylat mar nem médosithaté.
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X-Profit- Felhasznaléi kézikonyv Kassza eladas

1. Eladasok keresése (Eladas lekérdezo)

Az Eladasok > Eladas lekérdez6 a rogzitett eladasok (nyugték, kassza- és futaros eladasok) listaja, a
legutoljara rogzitettel kezdve. Innen nyit meg egy eladést, ésinnen kezd Ujat.

E|adés |ekérde26 Minden eladés M Q. Keresés f Excel @ Uj
R Bizonylatszam St Régzités Bolt Pénztar Régzitd Vevé Szémlaszam Fizetési mod Bruttd érték
@ FH26-159036 86 Pénztar A Munkatars A Vevs A — Bankkartya 2750 Ft
@ FH26-159035 69 Pénztar A Munkatars B Vevs A — Bankkartya 3175 Ft
O FH26-159034 " 67 Pénztar B Munkatars C Vevé A — Készpénz 24350 Ft
O FH26-159033 69 Pénztar A Munkatars B Vevd A — Bankkartya T134 Ft
@ FH26-159032 80 Pénztar A Munkatars D Vevé A — Bankkartya 7060 Ft
@ FH26-159031 80 Pénztar A Munkatdrs D VevS B — Bankkartya 2490 Ft
@ FH26-159030 67 Pénztar A Munkatdrs C Vevs A — Bankkartya 8970 Ft
@ FH26-159029 80 Pénztar A Munkatars D Vevo A — Bankkartya 1685 Ft
@  FH26-159028 9:59:18 86 Pénztar A Munkatars A Vevo B — Bankkartya 4480 Ft
@  FH26-159027 67 Pénztar B Munkatars C Vevd A — Készpénz 15 275 Ft
@  FH26-159026 202 24 19:57:49 83 Pénztar C Munkatars E Vevé A — Készpénz 1070 Ft
@ FH26-159025 202 419:51:09 69 Pénztar A Munkatars B Vevé A — Bankkartya 33200 Ft
O FH26-159024 80 Pénztar A Munkatars D Vevé A — Bankkartya 5990 Ft
s Nhnatie o P Niowii A P - aran
25/oldal v 1 /21209 >
FH26-159034 Befizetve  Visszaru
Kiils6 hivatkozas Raktar Kértyaszam Kupon

— Uzlet - Kézpont — —

Eladas lekérdez6: a legfrissebb eladasok, kijeldlve egy visszarus (V) eladés, alul a tovabbi adatai. Mintaadatokkal.

OSZLOP JELENTESE
Bizonylatszam Az eladés iktatbszama (jévahagyas el6tt Ures).
St Statusz: V — visszarut tartalmaz, K — kézi arat tartalmaz.

Rogzités, Bolt, Pénztar, Rogzité Mikor, melyik boltban és pénztarban, ki rogzitette.

Vevo, Szamlaszam A vevo, és ha az eladasbdl szdmla készllt, annak szadma.
Fizetési méd Szines héattér: piros — kézi ar, zold — visszaru, kék — engedmény van benne (a mezd

folé allva ki is frja).

Brutté érték Az eladés bruttd 0sszege. Z6ld hattér: kiegyenlitetlen bizonylat.

* A halvanypiros sor jovahagyatlan eladas.
« Allapot (Minden eladés): csak a jovahagyatlan, a jovahagyott, a visszarus vagy a kézi aras eladasok. Az x
gombbal tordlhetd.

o Keresés: bizonylatszdmra, vevénévre és szdmlaszadmra keres, sz6kodzzel tobb toredék is megadhaté.
Gépelés utan magéatdl keres, Enter re azonnal.

e A Bizonylatszam és a Rogzités fejlécére kattintva rendezhet.

o Akijelolt eladas alatt: a jelzések (Jovahagyva, Befizetve, Visszaru), a kiils6 hivatkozas, a raktér, a
kartyaszam és a kupon.

e Asorelejiikon, dupla kattintds vagy Enter :az eladds megnyilik a Kassza eladas képerny6n. A nyilakkal
Iépkedhet a sorok kozott, a lista lapozhatd.
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X-Profit- Felhasznaléi kézikonyv

o Uj :0jeladasrogzitése. Excel

: az aktudlis oldal eladésai Excel fajlba.

o Alista visszatéréskor és par percenként magéatél frissiil.

2. A képernyo részei

Kassza eladas

Q Keresés @ rényitopult Eladas (<]
R e Kassza eladas — 5907213 ® Naplo & Nyomtatas @ Torlés Jévéhagyés
& Cikkek >
T Eladasok > a
Vevé / bizonylat adatok B Hitelkeret A Vevo Osszesen
3 Rendelések > Ve —— e Jévéhagyva? Befizetve?
& Munkatarsak ’ Kisker vasérl6 « || 68-Uzlet - Belvaros
o Pénztar Tétel Menny.
Eenzigy ’ Szamlazasi cim Arkatalogus Megjegyzés = 3 4
07 szamvitel > Kisker & Eladés Gsszesen brutté
& Keszlet 4 Kartyaszam Pont Kupen Kedv 24 089 Ft
. Készpénzzel kerekitve: 24 090 Ft
7 Jelentések >
£ Beallitasok > Stétusz Fizetések + Fizetési mod v
© Mezs jogosultsagok Ismeretlen Készpénz 25000 Ft |
T Fizetés Gsszesen Visszajaré
s . 25 000 Ft 910 Ft
Bizonylat tipus Szamlaszam Adészam
Nyugta v =
Ad6z6 tipusa cég? Datum Telj.
Magénszemély v — v 2026.10.18 B8 ééééhh.nn (=]
@ Adfnfn o Tételek + Cikk hozzéadasa (cikkszam / név). v
€ Minta kit L Tétel  Cikkszam Megnevezés Menny. Me Arjogcim Brutts ar Eng.% Brutts érték
ES Irdnyitép... - U) Is] 10 42838 Hajéapold krém 300 g 2 db Kisker ar 9990 Ft 0 19980 Ft w
20 37800 Géllakk kulcstartd 1 Kisker &r 2390 Ft 0 2390 Ft o
Kassza eladas: bal oldalt a vevé és a bizonylat adatai, jobb oldalt az 6sszesito a fizetésekkel, alul a tételek.
RESZ MIRE VALO
Vevé / bizonylat adatok A vevé, a raktar (bolt), a kartyaszam, a kupon és a megjegyzés.
Szamla adatok Nyugta vagy szdmla késziiljon, valamint a szdmléhoz szlikséges addszdm, ad6zé tipus és a
datumok.
Osszesen A brutté végosszeg, a készpénzes kerekités, a fizetések és a visszajaré.
Tételek Az eladott cikkek mennyiséggel, arral és engedménnyel.
V 4 r y 1 14 4 r
3. Eladas lepesrol lepesre
o Nyissa meg az Eladasok > Eladas régzitése menlpontot. A program azonnal létrehoz egy Uj, Ures
eladést a bolt alap vevdjével (példaul ,Kisker vasarld”), ehhez nyugta készil.
e Ha tobb boltban is dolgozik, az elsd tétel el6tt ellendrizze a Raktar mezdt: innen fogy a készlet.
e Ha a vevd szamlat kér, a Vevé mezdben keresse ki (névtoredék elég). A tételek ara ekkor a vevd
arkatalégusa szerint Gjraszamolédik. A Bizonylat tipuslegyen Szamla.
o Vegye fel a tételeket a + Cikk hozzdadasa keres6vel (cikkszdm, név vagy vonalkdd), lasd 4. fejezet.
e Rogzitse a fizetést a + Fizetési mdd valasztoval, lasd 5. fejezet.
e Kattintson a Jévahagyas gombra. A program jévahagyja az eladéast, és kinyomtatja a nyugtat vagy a
szamlat.
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X-Profit- Felhasznaléi kézikonyv

Kovetkezo vevo

Kassza eladas

Ha az eladast a menubdl inditotta, j6vahagyas és nyomtatas utan a képernyd magatdl Uj, tres eladéasra all,
igy rogton johet a kdvetkezd vevo.

4. Tételek

A Vevo

@) [ Ia) Irényitopult Eladas
2, Partnerek >
Vevé / bizonylat adatok B Hitelkeret
® Cikkek >
Vevo Raktar Kiils6 hivatkozas
= Eladasok > .
Kisker vasarlo v 68— Uzlet - Belvaros
[ Rendelések >
Szamlazasi cim Arkatalogus Megjegyzés
& Munkatarsak > . .
Kisker &
Pénziigy >
Kartyaszam Pont Kupon Kedv
[0 szamvitel >
& >
& Készlet Statusz
7 Jelentések 4 Ismeretlen
£ Beallitasok >
. ; SZAMLA ADATOK
© Mezs jogosultsagok
Bizonylat tipus Szamlaszam Adoszam
Nyugta =
Adoz6 tipusa Ceg? Datum Telj.
Magénszemély v — v 2026.10.18 B ééééhh.nn
Tételek + Cikk hozzéadésa (cikkszdm / név
Tétel  Cikkszam Megnevezés Menny. Me Ar jogcim
Admin 1 O
Admin - Rendszergazda 10 42838 Hajapols krém 300 g 2 Kisker &r
' Minta Kft B
20 37800 Géllakk kulcstarté 1 db Kisker &r
08 Irényitép... 1t L 5} .
a0 ‘ranyltop O e 30 26428 Labapolé reszels 1 Kisker &r

v1.055

Tételek: a mennyiség és az engedmény kozvetlenlil a sorban javithatd; a harmadik tételen 10% engedmény van.

o A +Cikk hozzaadasakereso a bolt készletébdl keres; minden talalatnal 1atszik a bruttd ar, a készlet és a

szabad készlet. A kivalasztott cikk 1db mennyiséggel kerll a tételek kozé.

e A Menny. és az Eng.% mezd a sorban javithatd; tizedes érték is megadhaté (példaul 1,5). A mez6bdl

kilépve a sor Ujraszamolddik.

o Az Arjogcim mutatja, honnan jon az ar (példaul ,Kisker ar”, akcios ar).

e Asorvégén léve piros kuka ikon torli a tételt.

x-profit.hu/kezikonyv

(¢]
Osszesen
Jévahagyva? Befizetve?

Pénztar Tetel Menny.

= 3 4

Eladas 6sszesen brutto

Készpénzzel kerekitve: 24 090 Ft

Fizetések + Fizetési mod )

Készpénz 25000  Ft @

Fizetés Gsszesen Visszajaro
Brutté ar Eng.% Brutt6 érték
9990 Ft 0 19980 Ft o
2390 Ft 0 2390 Ft o]
1910 Ft 10 1719 Ft o



X-Profit- Felhasznaléi kézikonyv Kassza eladas

Tétel részletek

Tétel részletek — 30. sor

Cikknév
Labapolé reszelé

Gyari szam

Visszéru?

Eredeti eladas

Megjegyzés

Mégse Mentés

Tétel részletek: dupla kattintés a soron, vagy kijeldlés utan a Részlet gomb.

MEZ6 JELENTESE

Cikknév A nyugtan/szamlan megjelend név; ha sziikséges, atirhaté.

Gyari szam Csak gyari szamos (nyomkovetett) cikknél valaszthaté: melyik készlet-tételt adja el.

Visszaru? A vevd visszahozta a terméket. Minuszos mennyiség és ar nincs, ezért a visszarut ezzel a pipaval
jelolje.

Eredetieladas Visszarunal: melyik korabbi eladasbdl jon vissza a termék (iktatdészam, datum, ar, mennyiség).

Megjegyzés A tételhez flizott megjegyzés.

Szerencsekerék

Ha a cégnél szerencsekerék akcié fut,a Szerencsekerék gomb a vasarlas 0sszege alapjan felkinalja a
nyerhetd ajandékokat. Valassza ki, mit nyert a vevd: az ajandék O Ft-tal kertl a tételek kozé, a
megjegyzésében pedig a kedvezmény értéke all. Ujabb valasztaskor a korabbi ajandék helyére kerill, igy
eladdsonként egy ajandék lehet. Ha a vaséarlads nem éri el a hatart, a program kiirja, mekkora 0sszegtdl jar
ajandék.

Pont bevaltas

Ha a vevé egy cikket hliségpontbdl vasarol meg, vegye fel a cikket, jeldlje ki a sort, majd nyomja meg a
Pontbevéaltais gombot. Ehhez a kdrtyaszamot is meg kell adni.

5. Fizetés és visszajaro

o A +Fizetési mddvélasztdban a pénztargéphez engedélyezett fizetési mdédok vannak (készpénz,
bankkartya, ajdndékutalvany stb.). A valasztott mdéd egy Uj fizetési sort kap, amelyben a program kitolti a
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X-Profit- Felhasznaléi kézikonyv Kassza eladas

még hidnyzé 6sszeget.

o Készpénznél a végosszeg 5 Ft-ra kerekitve fizetendd. Ha a kerekitett dsszeg eltér a bruttétél, az Osszesen
kartyan ,Készpénzzel kerekitve: ..” sor jelzi.

o Készpénznélirja at az 0sszeget a ténylegesen atvett pénzre: a program kiirja a visszajaroét.
o ToObb fizetési méd is megadhatd (példaul részben ajandékutalvany, részben bankkartya). A fizetési sor a
kuka ikonnal torélhetd.
Bankkartyanal nincs tulfizetés

Bankkartyas, atutaldsos vagy utadnvétes fizetésnél az 6sszeg nem lehet tobb a végosszegnél. Visszajard
csak készpénznél keletkezhet.

6. JOvahagyas és nyomtatas

A Jévahagyas gomb egyszerre j6vahagyja az eladést, csokkenti a készletet, rogziti a pénztari (banki)
mozgast, és nyomtat. Szamlés eladasnal a szdmla is ekkor készlil el.

4 N

Nyomtatas X

Méret Példanyszam

Alapértelmezett v 1 v

Formatum
PDF HTML
A4 szamla?

Hova

(® Képernyére Nyomtatora

= Nyomtatas

' 4

Nyomtatas: a beéllitas a j6vahagyaskori automatikus nyomtatésra is érvényes.
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BEALLITAS JELENTESE

Méret Alapbdl a nyomtatéhoz bedllitott papirméret (blokknyomtatdnal a keskeny blokk); A4-re fellilirhatd.
Példanyszam Hany példanyban nyomtasson.

Formatum Képerny6re PDF vagy HTML (bongész&szer, kereshetd, mésolhaté nézet). Nyomtatéra mindig PDF
megy.

A4 szamla? Szamlas eladasnal a blokk helyett A4-es szamlaforméatum.

Hova Nyomtatéra: kozvetlenll a kassza nyomtatéjara megy. Képernyére: eldbb a képernydn jelenik meg,
onnan is nyomtathaté vagy menthetd.

Hogy milyen bizonylat készlil, azt a cég beallitasai dontik el:

* Nyugta (eladasi bizonylat): keskeny blokk-lapon a tételekkel (név és vonalkdd, engedmény, ar), az
Osszesennel és a fizetési részletezdvel; egyes munkatarsakndl Ad-es bizonylat (példaul ,Sajat
felhasznélas”) alairassal.

e Szamla: alapbdl blokk-lapon, a fizetési részletezdvel (a visszajard is latszik); az A4 szdmla?bejelolésével
Ad-es szamlaként.

Példanyszam a szamlan
A szdmla minden nyomtatésa (a képernydre kért nyomtatasi kép is) nyomtatédsnak szamit: a program
feljegyzi a nyomtatéas idejét és a nyomtatasok szamat.

A jévahagyas utan a program Uzenetben jelzi:

» avisszajarot készpénzes tllfizetésnél;

« ahlségkartya vélaszat (Uj pontegyenleg), ha kdrtyaszamot adott meg;

e haabizonylat datuma kordbbi napra szélt, hogy a datumot a mai napra allitotta. A kordbbi teljesitést a
Tel. mezbben adhatja meg (I4sd 7. fejezet).

Utolagos nyomtatas

Jévahagyott eladas nyugtéja vagy szamlaja a fejléc Nyomtatas gombjaval barmikor Ujra kinyomtathato.

7. A fej mezoi

MEZO JELENTESE

Vevo A specidlis (nyugtés) vevokhoz, példaul kisker vasarldhoz, nyugta készul; minden més
vev6hoz szamla. Vevovaltaskor a tételek Ujradrazédnak.

Raktar Melyik boltban (raktarbdl) torténik az eladas. Csak a jogosult egységek valaszthatok,
és csak az elsé tétel felvitele el6tt.

Kiils6 hivatkozas, Megjegyzés TetszOleges adat. A megjegyzés a nyugtara is rakerdl.
Szamlazasicim, Arkatalégus A kivélasztott vevd adatai (csak kijelzés).

Kartyaszam, Pont A hliségprogram azonositdja (e-mail cim); kitoltve megjelenik az aktuélis
pontegyenleg.
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MEzZ&

Kupon, Kedyv, Statusz

Bizonylat tipus

Adészam, Ado6z6 tipusa, Cég?

Nyilatkozik?

Web?
Datum

Telj.

Kassza eladas

JELENTESE

Kuponkdd: szazalékos engedmény vagy forintos ajandékkartya. A statusz mutatja,
érvényes-e a kupon.

Nyugta vagy Szamla.

A szdmlahoz. A Cég?mez6 felllbirélja a vevét: Maganszemélynél addszam nélkdli
vasarlas lesz akkor is, ha a vevOnek van adészdma. Az Adészam gomb a NAV-nal

ellendrzi az adészamot.

A vevo nyilatkozott-e a FAD-rél. A vevd torzsében tarolodik, igy a kovetkez6 eladasnaél
is be lesz pipalva. Csak szdmlas eladasnal és megadott (nem nyugtas) vevével
pipalhatd; bepipélva az eladas nem allithaté nyugtara.

Webshopos értékesités jelolése.
Az eladas kelte; jovahagyaskor a mai napra all.

A teljesités dadtuma. Utdlagos rogzitésnél visszaddtumozhatd, igy az akkor érvényes
akcids arak is érvényestlnek.

A Hitelkeret gomb a vev0 hitelkeret-elemzését,a Vevé gomb a vevs karbantartéjat nyitja meg. Nyugtas

(specidlis) vevénéla Vevé gomb Ujvevo felvitelét kezdi.

8. Jovahagyas utan: szamla, fizetés, naplo, feloldas

Q Keresés... Ia| Iranyftopult

2, Partnerek

FH26-155981 G

Kassza eladas — FH26-155981 B Naplo & Nyomtatds & Feloldss
© Cikkek >
9 Eladasok > Lo .
Vevé / bizonylat adatok B Hitelkeret 2 Vevs Osszesen
5) el ’ Veus Raktar Kiils6 hivatkozas Jovahagyva? Befizetve?
A Munkatarsak ’ Kisker vasérlo 68— Uzlet - Belvéros
o Pénztar Teétel Menny.
Benzigy ’ Szamlazasi cim Arkatalogus Megjegyzés — 3 4
0 Szamvitel 2 Kisker & Eladas 6sszesen brutté
& Keszlet ’ Kartyaszam Pont Kupon Kedv 24 280 Ft
~7 Jelentések >
Fizetések
£ Beallitasok > Statusz
Bankkartya 24280  Ft
© Mez6 jogosultsagok Ismeretlen
Fizetés Gsszesen
SZAMLA ADATOK  Fizetés 24 280 Ft
Bizonylat tipus Szamlaszam Adészam
Nyugta =
Adoz6 tipusa Cég? Détum Telj.
Magénsz: 2026.10.18
Admin 1 o Tételek
@ Admin - Rendszergazda
¢ minta kit e Tétel  Cikkszam Megnevezés Menny. Me Ar jogeim Brutto ar Eng% Brutté érték
08 Irnyitép... 3 O O 10 42838 Hajépolé krém 300 g 2 Kisker &r 9990 Ft 0 19980 Ft
20 37800 Géllakk kulcstartd 1 db Kisker &r 2390 Ft 0 2390 Ft
Joévahagyott eladas: a flilon és a cimben az iktatészam, a mezdk szlirkék, a Torlés helyett Feloldas érhetd el.
GOMB MIT CSINAL
Szamla Szamlas eladdsnal megnyitja a jovahagyaskor elkészilt szamlat a Vevd szamla képernydn.
Fizetés Megnyitja az eladashoz rogzitett pénztéri/banki mozgast (fizetési médonként kilon lapon).
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GOMB MIT CSINAL

Naplé A bizonylat jévahagyéasainak, felolddsainak és a feloldas utdni médositadsoknak a napléja.
Feloldas  Jogosultsaghoz kotott: visszanyitja a jévahagyott eladast javitasra. Utana Gjra jova kell hagyni.

Torlés Csak a még soha jéva nem hagyott (iktatdszam nélkili) eladas torolhetd, tételeivel és fizetéseivel egyltt.

Leszamlazott eladas nem oldhaté fel
Ha a jovahagyaskor szamla készllt, az eladds mar nem oldhaté fel. A javitdshoz a szamlat kell helyesbiteni

(Eladasok > Vevé szamla helyesbités).

9. Gyakori izenetek, és mit tegyen

UZENET MIT JELENT, MIT TEGYEN

Fizetett 6sszeg kisebb, mint a szamla 6sszege... A fizetések 0sszege nem fedezi a
végosszeget. Készpénznél a kerekitett
osszeggel szamoljon.

Tobbletfizetés nem lehet, ha van benne bankk/utanvét/atutalas is! Bankkartyas (4tutaldsos, utanvétes)
fizetésnél az 0sszeg pontosan a végosszeg
legyen; visszajaré csak készpénznél lehet.

... fizetési médhoz nincs technikai bank/pénztar!! Ehhez a fizetési médhoz nincs beallitva
pénztar vagy technikai bank a
felhasznalénak. Kérje a rendszergazdat.

Nincs nyitott kassza! A kasszat a nap elején meg kell nyitni
(Eladasok > Kassza nyitas).

Atutalas nem megengedett nyugta vagy KP-s vevd esetén! Atutalassal csak szamlés eladas fizethetd.
Mar leszamlazott bizonylat nem oldhaté fel A szamlat helyesbitse (lasd 8. fejezet).
Felhasznalas mar kapott iktatészamot! Egyszer mér jévahagyott eladés feloldva

sem torolhetd; a tételeket javithatja, majd
hagyja Ujra jova.

Ezt csak akkor pipalhatod be, ha szamla és vevé egyarant meg van adva! A Nyilatkozik?pipahoz a Bizonylat tipus
legyen Szamla, és valasszon valédi vevét.

A vasarlas nem éri el a szerencsekerék hatarat... A szerencsekerék ajdndék csak a kiirt
Osszeg felett jar.

Tételek felvitele utan a raktar mar nem modosithato. Ha rossz boltbdl indult az eladés, torolje
(amig nincs iktatészama), és kezdje Ujra a
helyes raktérral.

Segitség

Tovabbi kérdésekkel keresse az X-Profit Ugyfélszolgalatat: x-profit.hu.
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