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FELHASZNALOI KEZIKONYV - ELADASOK

Kassza zaras

A nap végeén: a kassza pénzének megszamolasa cimletenként,
a valtépénz és a kartyas forgalom egyeztetése, majd a zaras és
a zarasi jelentés.

Eladasok > Kassza zAardas

x-profit.hu/kezikonyv Frissitve: 2026. oktéber 18.
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Slgo6 a programban

A képerny6naz F1 billentylivel vagy a fllsor jobb szélén 1évé ? ikonnal barmikor megnyithatja ezt a
kézikonyvet.

A zaras lezarja a napot
Zaras utan a lezart napra mar nem rogzithetd pénztari mozgas, és a pénztar forgalma ott mar nem

modosithatd. Elrontott zarast a Eladasok > Kassza feloldas menlipontban lehet visszanyitni
(jogosultsaghoz kotott).
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1. A képernyo részei
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Kassza zaras

Zaras datuma Pénztaros(ok) Utols6 zaras Jovahagyatlan
2026.10.18 B Admin1 2026.10.17 - Minta Méria 1db Elkailonitésbe?
i i i X Osszes szamolt (O = F+V) Eltérés (0-G)
Folozés (F) Vilto (V) Elk (E) Bankba (B)
50605Ft  OFt OFt OFt 50 605 Ft O Ft
Kév. napi valtopénz Egyéb fizetSeszkozok
Darab Osszeg Cimlet Darab Osszeg Fizméd Zaré Szamolt
2 40000 20000 0 0 Bankicirtya 61243 61243
1 10000 10000 0 0 Utanvet 20320 20320
0 0 5000 0 0
0 0 2000 0 0 Bankba befizet
0 0 1000 0 0 Nap Osszeg J
1 500 500 0 0
Kijelolt osszesen OFt
0 0 200 0 0
1 100 100 0 0 Napi forgalom fizetési modonként
0 0 50 0 0
Tipus Fizmod Osszeg
0 9 2 0 0 Nyugta Bankkartya 54250
0 0 10 0 o Szamla Bankkértya 6993
1 B B 0 0 Szamla Készpénz -180 930
50 605 Ft OFt szémla Uténvét 20320

Kassza zaras: a folozés cimletei kitdltve, a szdmolt 0sszeg egyezik a gépi zardval (eltérés O Ft); a kartyas forgalom megszamolt

értéke beirva.

RESZ MIRE VALO

Fejléc A pénztar, a zards datuma, a pénztéarosok, az utolsé zaras és a jbvahagyatlan
eladasok szama.

Osszesit6 sor Nyito, gépi zard, a megszamolt 6sszegek és az eltérés (lasd 3. fejezet).

Folozés A kasszabdl kivett pénz cimletenként.

Kov. napi valtopénz

Egyéb fizet6eszk6z6k

Bankba befizet

Napi forgalom fizetési médonként

A kasszaban hagyott valtépénz cimletenként.

A nem készpénzes fizetési mdédok (bankkartya, utanvét, utalvany..) gépi 0sszege
és a megszamolt érték.

Korabban elklilonitett 6sszegek, amelyeket most fizet be a bankba.

Tajékoztatas: a zaras napjanak nyugtai és szamlai fizetési mddonként.

2. 2aras lépésrol Iépésre

o Vélassza ki a Pénztart (csak a kassza pénztarak jelennek meg, amelyekhez joga van), és ellenérizze a
Zaras datumat — alapbdl a mai nap. Tobb napot is lezarhat egyszerre: ilyenkor az utolsé lezarandé napot

adja meg.

e Nézze meg a Jovahagyatlan mezdt: ha nem O, el8bb hagyja j6véa a nyitva maradt eladasokat.

e Szédmolja meg a kassza pénzét. irja be a F6l6zés tablazatba, hany darab van az egyes cimletekbd! abbdl,

amit kivesz, a Kév. napi valtép

x-profit.hu/kezikonyv

énz téblazatba pedig azt, amit a kasszaban hagy.

3/6
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o Az Egyéb fizet6eszkdzok tablazatban irja a Szamolit oszlopba a bankkéartya-termindl napi zarasanak (és
az egyéb fizetbeszkozoknek) a megszamolt 6sszegét.

e Ha korabbi elkiilonitett 0sszeget most fizetett be a bankba, pipélja be a Bankba befizet tablazatban.
G Ellendrizze az Eltérés mez6t: idedlis esetben O Ft (zold).

o A Nyomtat ablakban allitsa be, hova menjen a zarasi jelentés, majd kattintsona zaras gombra.

Elklilonitésbe?

Ha a kivett pénzt nem viszi el azonnal (példaul a széfbe kerll, és késb6bb fizeti be a bankba), pipélja be az
Elkiilonitésbe? mezbt. Ekkor a program folozés helyett elklilonitést kdnyvel, és a kovetkezd zarasoknal ez
az 0sszeg megjelenik a Bankba befizet tablazatban.

3. Az 0sszesito sor

MEZ& JELENTESE

Nyité Ha tobb napot zar, az elsd nyitott nap nyité egyenlege.

Gépi zaré (G) A pénztar készpénzes zar6 egyenlege a zaras napjan, a rogzitett mozgasok szerint.
Fol6zés (F) A Folozés tablazat 6sszege.

Valté (V) A Kov. napi valtépénz tablazat osszege.

Elk (E) A korédbban elkilonitett, még be nem fizetett 6sszegek.

Bankba (B) A most bankba befizetésre kijelolt 0sszegek. Bankozas utan zarjon, és a befizetett pénzt ne

szédmolja bele a fol6zésbe!
Osszes szamolt (O =F+V) A megszadmolt készpénz Ssszesen.

Eltérés (O-G) A megszédmolt és a gépi 0sszeg kiilonbsége. Pozitiv: tobblet, negativ: hiany. Az eltérést a
zaras automatikusan konyveli (kassza kiilonbozet tobblet/hidny eseménnyel).

4. A tablazatok

Egyéb fizetoeszk6zok

A program a pénztarosok aznapi (illetve az utolsé zaras 6ta jovahagyott) eladasaibdl és szamlaibdl 6sszeadja
anem készpénzes fizetési médokat — ez a Z4ré oszlop. A Szamolt oszlopba irja a ténylegesen megszdmolt
(példaul a kartyatermindl zarészelvényén szerepld) 6sszeget; a mezdbdl kilépve elmentddik. Mindkett6
rakerll a zarasi jelentésre, igy az esetleges eltérés is latszik.

Ujratoltés

Ha a pénztart vagy a datumot atéllitja, a tdblazat Gjratoltddik, és a Szamolt értékeket Gjra be kell irni.

Bankba befizet

A korabbi napok elkilonitett (még be nem fizetett) dsszegei. Pipélja be (J oszlop), amelyiket most fizette be a
bankba; a zaras banki befizetésként konyveli.
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Napi forgalom fizetési modonként

Téjékoztatd Osszesitd a zards napjanak jévahagyott nyugtairdl és szamlairdl, fizetési médonként (a
webshopos eladasok nélkiil). A kartyas forgalom egyeztetésénél hasznos.

5. Nyomtatas és ujranyomtatas
r N

Nyomtatas X

Nyomtatas helye

o Képernydre Nyomtatora Nincs nyomtatas

Formatum

PDF v

E-Mail?

Ezeket a beallitasokat a Zaras gomb is hasznalja.

Bezar & Ujranyomtat

\ J

Nyomtatas: a bedllitast a Zarads gomb is hasznalja.

* Nyomtatas helye: Képernydre (elobb megnézheti), Nyomtatdra (kdzvetlenll a beéllitott nyomtatéra),
vagy Nincs nyomtatas.

e Formatum: PDF vagy HTML. A HTML mindig a képernydn jelenik meg.

o E-Mail? — a zarasi bizonylatot e-mailben is elklildi; ezt maga a zaras kdildi el.

e A zaras utan azarasijelentés a bedllitads szerint magatél kinyomtatédik.

o Marlezart napnél agomb neve Ujranyomtat : a kordbbi zarés jelentése barmikor Ujra kinyomtathatd. A

Zaras gomb ilyenkor nem érhetd el.

A zéarasi jelentés tartalmazza a vasarladsok szaméat, a koséar atlagot, a szdmla és nyugta forgalmat és
tartomanyt, a fizetési médok Osszesitdjét (gépi és szamolt), a gazdasagi események Osszesitojét, a f6lozés, az
elklilonités és a valtopénz cimletjegyzékét, a bankba befizetéseket, valamint a gépi zaré (nyitd + készpénzes
vasarlas) és az elszamolt 0sszeg (folozés + valtd) Osszevetését.

6. Gyakori Uizenetek, és mit tegyen

UZENET MIT JELENT, MIT TEGYEN

Fékonyv - analitika eltér, zaras nem megengedett! A pénztér egyenlege nem egyezik a fékdnyvvel. A Pénziigy >
Bank / pénztar rdgzités képernydnaz Egyenleg gombbal
(Tételesis? + Szamol) megtaldlja a hibas tételeket; javités utan

zarjon Ujra.
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UZENET MIT JELENT, MIT TEGYEN

Negativ zar6é 6sszeg nem megengedett! A gépi zaré egyenleg negativ — valamelyik kiadas vagy bevét
hibdsan lett rogzitve.

Mar lezart nap! A kivélasztott napot mar lezarték; legfeljebb Ujranyomtatni lehet,
vagy el6bb fel kell oldani.

Nem taldlom a ... eseményt! Hidnyzik a zaras konyveléséhez szlikséges gazdasagi esemény
(folozés, elklilonités, kassza klilonbozet). Kérje a rendszergazdat.

Segitség
Tovéabbi kérdésekkel keresse az X-Profit Ugyfélszolgalatat: x-profit.hu.
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