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X-Profit- Felhasznaléi kézikonyv

1. Feltételek
Kintlévéség

FELTETEL

Szamla datum Teljesités

2026.10.25 8

ééééhh.n

Készpénzes?
.Eredeti” vevére?

F6kdnyvi szam (tol)

— [P —

Egység (t6l)

- v | —

Szamlaszam (tol)

Szémlaszam vagy partne... v | —

Partner feltéte

>
2\ Partner

Szamlak

CSOPORTOK, SORREND
Lista tipusa Csoport

Osszes(td v

Partner

Kintlévéség
B Betsltés B Mentés & Nyomtat
KOROSITAS
Szillité/vevd Lejart Korositas
] Vevéd ~ Lejart v Banki korositas v
Elclegek? Csak igazolt? Jel  Korositas Napto
U 516 7
Uzletkstomre? 0 (nem lejart) ~9999
L) 1-15nap 1
_ -
16 - 30 nap 16
(ig)
31- 60 nap 31
- -
61- 90 nap 61
(ig)
91 -9999 91
Szémlaszém vagy partne... v e
v
Alcsoport
X v Korositas X v

Kintlévoség: lejart vevdi tartozasok osszesitdje partnerenként, korositasi sdvokra bontva.

MEzZ&

JELENTESE

Szamla datum

Teljesités
Szallité/vevo
Lejart
Készpénzes?
Elélegek?

Csak igazolt?
sEredeti” vevére?
Uzletkdtémre?

F6konyvi szam, Egység

Szamlaszam

x-profit.hu/kezikonyv

Melyik napra késziiljon a lista (alapbdl ma). Visszadatalhaté: a program gy mutatja a
kintlévGséget, ahogy ezen a napon éllt, a szdmla keltét alapul véve.

Ugyanez, de a teljesités datumat véve alapul. A kettd koziil legaldbb az egyik kotelezd.

Vevdi tartozas, szallitoi kdvetelés vagy mindkettd. Osszesnél az eldjel jelzi az iranyt: plusz a
vevoi tartozas, minusz a szallitéi kovetelés.

Csak a lejart, csak a nem lejart, vagy az 0sszes tétel. A korositasi sdvok kijelolését is beallitja

(2._fejezet).

A készpénzes szamlak is szerepeljenek (alapbdl nem, hiszen azokat azonnal kiegyenlitik).
Az eldlegszamlak egyenlege is szerepeljen a listan.

Csak a fizethetének megjeldlt szamlak.

A rendelésen megadott (eredeti) vevore késziljon a lista, ne a szamla vevéjére.

Csak azok a partnerek, akiknek Onaz Uzletkotdje.

Sz(irés a partner fokonyvi szdmara, illetve a szdmla egységére, tél-ig. A ,tol” kivalasztasa az
»ig’-et is kitolti.

Szamlaszam-tartomany; gépeljen szdmlaszamot vagy partnernevet.
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MEZO JELENTESE

Partner A Partner gombbal Osszetett partner-feltétel adhaté meg (partner, kategéria stb.). A

bedllitott feltétel olvashatéd formaban a mezd mellett latszik, ésa Tordl gombbal torolhetd.

Szamlak Ha csak néhany konkrét szamla kell: keressen rajuk, és a kivalasztottak cimkeként jelennek
meg (az x torli). Uresen minden szamla benne van.

2. Korositas

o Korositas: kétféle savkészlet kozlil valaszthat: Banki (0, 1-15,16-30, 31-60, 61-90, 91+ nap) vagy Céges (O,
1-3, 4-15,16-30, 31-60, 61-90, 91+ nap).

o Atablazat pipaival valaszthatja ki, mely savok kertiljenek a listdba. A Naptdl oszlop a sav kezdd napjat
mutatja (a késés napjaiban); a ,,0 (nem lejart)” sdv a még le nem jart tételeké.

o A Lejart valaszté automatikusan bedllitja a pipakat: ,Lejart™-nal a O sav kimarad, ,Nem lejart™-nal csak a O
sav marad, ,0sszes™nél mind be van jelolve. Utana kézzel finomithat.

3. Tételes vagy osszesito lista

MEZO JELENTESE

Lista tipusa Tételes: szamlanként (szdmlaszam, iktatdszam, teljesités, fizetési mod, esedékesség, késés
napokban, partner, 5sszeg); a szamla alatt a kintlévség-megjegyzés. Osszesité: csoportonként
oOsszegezve.

Csoport Mi szerint csoportositson: Partner, Partner elérhetéséggel, Kategéria, Fékonyvi szamla, Korositas

vagy Egység. Partnernél az dsszesitd a hitelkeretet és a kintlévéség megjegyzést is mutatja.

Alcsoport Csak 0sszesiténél: a csoporton bellili masodik bontéas (alapbdl Korositds — igy partnerenként a sdvok
Osszegei latszanak).

Sorrend, Irany Csak tételesnél: szamlaszam, teljesités, esedékesség vagy partner szerint, novekvé vagy csokkend
sorrendben.

A tételes lista oszlopai

o Deviza 6sszeg, arfolyam: devizas szdmlanal a még nyitott deviza 6sszeg, alatta az arfolyam (a forint
Osszeg és a deviza 6sszeg hdnyadosa). Ha a szamlat részben egyenlitették ki, itt az eltérés oka all (példaul
részkiegyenlités, tulfizetés, jogosulatlan skontod).

» Kiegy. datum: visszadatalt listdnal, ha a szamlat azéta kiegyenlitették, a kiegyenlités napja.

» El6leg: az Elélegek? pipaval jelenik meg; az E jell sorok a kifizetett el6legszamlak, ezek egyenlege ebben
az oszlopban all.

o Csoportositasnal minden csoport végén a csoport 0sszege, a lista végén a végosszesen all, ,(vevoi
tartozas)” vagy ,(szallitdi kdvetelés)” megjeldléssel.
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4. Nyomtatas, szlir6k mentése

r N
Nyomtatas X
Nyomtatas helye
o Képernydre Nyomtatdra
Formatum

PDF v
Mégse = Nyomtat
. W

Nyomtatas: a nyomtatés helye és a formatum.

o Nyomja meg a jobb fels&é Nyomtat gombot.

e Valassza ki a nyomtatas helyét (Képerny&re: nyomtatasi kép a programon belll; Nyomtatéra: a lista a
bedllitott nyomtatéra megy) és a formatumot.

e Nyomja meg az ablak Nyomtat gombijat.

FORMATUM MIRE VALO

PDF Nyomtathato lista oldalszamozéassal; a fejléc minden oldalon megismétlédik. Legfeljebb 8 000 tételig.
HTML Gyors képernyds lista, nagy tételszamnél is (legfeljebb 40 000 tétel).
Excel Tablazat tovabbi feldolgozashoz. Tételesnél minden adat kiilon oszlopban (iktatészam, partnerkdd,

megjegyzés, deviza 6sszeg, arfolyam stb.), 0sszesiténél a csoport és az alcsoport soronként. A
nyomtatas helye itt nem szamit: a program a fajlt menti.

A lista fejlécében a ,Paraméterek” rész felsorolja a beallitott szlirbket (datum, korcsoportok, kivalasztott
szamlak stb.), igy a kinyomtatott listardl is latszik, mire készult.

Szirok mentése és betoltése

e Mentés :ateljes bedllitast (feltételek, korositas, csoportok, nyomtatas) elmenti egy név alatt. Valaszthatja
egy korabbi mentés felllirdsat is; a Nyilvdnos mentést a tobbi felhasznalé is latja.

e Betdltés : akordbban mentett beallitdsok kozll valaszthat; betdltéskor minden mez6 (a korositasi savok
kijelolése is) visszaall.
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5. Gyakori Uizenetek, és mit tegyen

UZENET MIT JELENT, MIT TEGYEN
Datum vagy teljesités kotelezd! Adja meg a Szamla datumot vagy a Teljesitést.
Ureslista A szUr6k tul szlkek: ellendrizze a korositasi savok pipait, a

Lejart bedllitast és a partner-feltételt.

A lista ... tétel lenne; legfeljebb 8 000 kérhet6 PDF-ben  Tul hosszu a lista PDF-hez. Kérje HTML-ben vagy Excelben,
vagy szUkitsen partnerre, egységre, korcsoportra.

A(2) ... riportnak még nincs Uj (PDF-motoros) valtozata. A cégnél egyedi kintlévéség-riport van beéllitva, amely
még nem készlilt el az Uj nyomtatasi motorhoz. Keresse az
Ugyfélszolgalatot.

Segitség

Tovabbi kérdésekkel keresse az X-Profit Ugyfélszolgalatat: x-profit.hu.
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