8 X-Profit

FELHASZNALOI KEZIKONYV - PENZUGY

Konyvelés megtekintés

Egy szamla, banki tétel vagy vegyes naplé fékonyvi
konyvelése: mely szamlakra, milyen 0sszeggel és
dimenzidkkal konyvel6dott — és ha kell, Ujrakonyvelés vagy
kézi konyvelés.

Bizonylat > Kdényvelés

x-profit.hu/kezikonyv Frissitve: 2026. oktéber 24.
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Slig6 a programban
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1. Hogyan jut ide

» Aképerny6t mindig egy bizonylatrél nyitja meg, a bizonylat Kényvelés gombjaval: Vevo szamla, Szallité
szamla rogzités és iktatas, ElSleg szamla, Bank / pénztar mozgas (a tétel konyvelése) és Vegyes naplé. Uj
fllon nyilik meg, a bizonylat szdmaval a ful nevében.

Iranyitopult Kényvelés (€

Konyvelés megtekintés v Jévéhagyés

KONYVELES FEJ & Részlet
Sorszam Iktatoszam Szamlaszam Bizonylatszam Naplo Datum Partner Gazdasagi esemény Szoveg
48313403 IB26-00932 2026-03447 Bejovo 2026.10.05 529
48313413 IB26-00932 2026-03447 B620-0278077 Bank 2026.10.05 529 Szamla kiegyenlités Szémla kiegyenlité...
4233 IB26-00932 2026-03447 Kézi kbnyvelés 2026.10.05 529 Elhatarolds atkony...

TARTOZIK TETELEK Z Részlet ® Uj tétel KOVETEL TETELEK 2 Részlet ® Uj tétel
Tartozik Szamla Dev.érték Saj.érték Arf Kévetel Szamla Dev.érték Saj.érték Arf
81401 HU/Kozmetikai termék 1000 EUR 367 730 367,73 4543 EU szallitok 1000 EUR 367 730 367,73
Osszesen 1 000,00 EUR 367 730,00 Osszesen 1 000,00 EUR 367 730,00

DIMENZIO ALABONTAS 2 Részlet @® Ujdimenzié = DIMENZIO ALABONTAS 7 Részlet ® Uj dimenzié
Kéltséghely Munkaszam Dim. C Dev.érték Saj.érték Kéltséghely Munkaszam Dim. C Dev.érték Saj.érték

1000 EUR 367 730 1000 EUR 367730

Konyvelés megtekintés: fent a szdmla konyvelései (bejovd szamla, banki kiegyenlités, kézi konyvelés), alatta a kijelolt konyvelés
tartozik és kovetel tételei, legalul a tételek dimenzié aldbontésa.

2. A konyvelések

A Konyvelés fej tablazat a bizonylat minden konyvelését mutatja — egy szdmlanal példaul a szdmla
konyvelését (Bejové / Kimend napld) és a kiegyenlitését (Bank napld). Egy sorra kattintva alatta a tételei

latszanak.
OSZLOP JELENTESE
Sorszam A konyvelés sorszama (nem feltétlenull folyamatos). A még jova nem

hagyott kézi konyvelésnél a kontir sorszama.
Iktatészam, Szamlaszam, Bizonylatszam A szadmla iktatészdma és szdma, a banki / pénztéri bizonylat szdma.

Naplé A konyvelési napld; a hozzarendelést a program automatikusan végzi. A
Kézi kbnyvelés sorai z6ld hatterliek.

Datum, Partner A konyvelés datuma, a vevé / szallito.
Gazdasagi esemény, Szoveg A gazdasagi esemény és a konyvelés szbvege.

3. Tartozik és kovetel tételek, dimenziok

» Bal oldalon a Tartozik, jobb oldalon a Kévetel tételek: f6konyvi szamla és neve, érték a konyvelés
devizanemében (Dev.érték), forintban (Saj.érték), az arfolyam és a szoveg. Keskeny ablakban a tablazat
vizszintesen gorgethetd. Alul az Osszesen sor.
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» A Dimenzié aldbontas a kijelolt tétel bontasat mutatja koltséghely (egység), munkaszam és C dimenzié
szerint.

4. Ujrakonyvelés

o Ujrakényvel (a kijel6lt szamla-konyvelésre): megerésités utan a program a szamla konyvelését a mostani
beallitasok szerint Ujra elkésziti — a hozza tartozé banki kiegyenlités kdnyvelésével egyiitt. Uj sorszamokat
kapnak; ha kozben az arfolyam eltér, &rfolyam-kllonbozet tétel is keletkezhet.

o Csak szamla konyvelésénél hasznalhaté — banki tételnél és kézi konyvelésnél nem. Hasznos példaul vevd
szamla javitasa, vagy a fékonyvi bedllitdsok valtozasa utan.

5. Kézi konyvelés

Tartozik tétel szerkesztése X

Fékényvi szamla

81401 - HU/Kozmetikai termék v

Dev.érték Saj.erték

1000 367730

Széveg

Elhatérolas

W Térlés Mégse Mentés

. v

Kézi konyvelés tétele: fokonyvi szamla, Dev.érték (a Saj.érték kilépéskor magatdl szamolddik), szoveg.

Kézi konyveléssel a szamladhoz kapcsolédd plusz konyvelést rogzithet — példaul elhatarolas atkdnyvelését.

1. Jelolje ki a szamla konyvelését, és nyomjameg a Kézi gombot. Megerdsités utan uj, Kézi konyvelés
naplds sor jon létre a szdmla ddtumaval, partnerével és devizanemével — tételek nélkiil.

2. Afej Részlet gombijaval (vagy dupla kattintdssal) megadhatja a szoveget, a gazdasagi eseményt és a
datumot; itt torolheti is a teljes kézi konyvelést (| Térlés : dimenzidk, tételek, fej).

3. A Tartozik és a Kbvetel oldalon az Ujtétel gombbal vigye fel a tételeket: F6kdnyvi szamla, Dev.érték — a

mezd8bdl kilépve a Saj.érték a konyvelés napi arfolyamaval kiszamolédik, de atirhatd —, és Szoveg. A tétel
Részlet gombjaval (dupla kattintassal) javithaté vagy torolhetd.
4. Minden tételhez automatikusan készll egy dimenzi6 sor ugyanazzal az értékkel. A Ujdimenzié / Részlet

gombbal bonthaté tovébb: Koltséghely, Munkaszam, Dimenzié C / D / E, értékek. Ha a tételnek egy
dimenzié sora van, a tétel javitasa azt is frissiti.

Csak szamla kdnyvelése masolhato

A Kézi gomb banki tétel konyvelésén nem hasznalhaté. Amig a kézi konyvelés nincs jévahagyva, nem
szamit bele a fékonyvbe.
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6. Jovahagyas és feloldas

Koényvelés megtekintés

e Jévahagyas (fentjobbra, a kijelolt kézi konyvelésre): megerdsités utan a kézi konyvelés éles konyveléssé
valik, Uj sorszammal. Csak akkor sikerll, ha a tartozik és a kovetel oldal (a dimenzidk szerint) egyezik.

e Feloldas (ajovahagyott kézi konyvelésre): visszaalakitja szerkeszthetd kézi konyveléssé, a tételeivel és
dimenzidival egyutt. Feloldani csak kézi konyvelést lehet.

7. Gyakori Gizenetek, és mit tegyen

UZENET

MIT JELENT, MIT TEGYEN

Szabalytalan kdnyvelés: tartozik: ... kbvetel: ...

Csak szdmla gazdasagi esemény masolhatd!

Feloldani csak , kézi” konyvelést lehet!

Ez nem szamla kényvelés!
Add meg a Dev.értéket vagy a Saj.értéket!

Ehhez a bizonylathoz nincs kdnyvelési adat.

Segitség

A kézi konyvelés két oldala nem egyezik — javitsa a tételeket (vagy a
dimenzié sorokat), hogy a tartozik és a kdvetel 0sszege egyenld
legyen.

Kézi kdnyvelés csak a szdmla kdnyvelésébdl készithetd, a banki
kiegyenlitésbdl nem.

A szamla és a bank automatikus konyvelése nem oldhaté fel —
ilyenkor az Ujrakonyvelés a megoldas.

Ujrakényvelni csak szamla konyvelését lehet.
A tételhez legalabb az egyik érték kell.

A bizonylat még nincs lekonyvelve (pl. jévahagyatlan szdmla).

Tovabbi kérdésekkel keresse az X-Profit Ugyfélszolgalatat: x-profit.hu.

x-profit.hu/kezikonyv

5/5



