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FELHASZNALOI KEZIKONYV - SZAMVITEL

Munkaszam karbantarto

A munkaszam egy projekt, munka vagy koltséghely
azonositdja: a bizonylatok tételein megadva a bevételek és a
koltségek munkaszamonként kigyUjthetbk és konyvelhetdk.

Szamvitel > Munkaszam karbantarto

x-profit.hu/kezikonyv Frissitve: 2026. oktéber 23.
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Slgo6 a programban

A képernyénaz F1 billentylivel vagy a flilsor jobb szélén Iévé ? ikonnal barmikor megnyithatja ezt a
kézikonyvet.

Gyarté cégeknél
Ahol a programban gyartas is fut, a munkaszam egyben gyartasi lap: ott ennek a képerny8nek a helyén a
gyartasilap rogzit6 nyilik meg, a gyartasi adatokkal egyutt.
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y L4
1. A kepernyo
Iréanyitopult Munkaszam karbantarté €]
Q, Munkaszam / megnevezés.. ®@ Uj Munkaszam karbantarté M5726-001 — [rod ijitas 2026 @ Torlés Mentés
MSZ26-004 Gépbeszerzés pélyazat
MSZ26-003 Uj telephely kialakitasa MUNKASZAM
MSZ26-001 Irodafeldjitas 2026 Munkaszam Megnevezés Datumtol
MSZ26-001 Irodafeltjitas 2026 2026.02.01 -
MSZ26-002 Raktdrbovites rocarelijitas e
Datumig
2026.06.30 ]

Munkaszam adatlap — TI_LMUNKASZAM - ragzitve: 2026.10.23 08:43 (Sz6lIGsy Kéroly) - utoljara modositva: 2026.10.23 08:43

Munkaszam karbantarté: bal oldalt a munkaszamok listaja a keres6vel és az Uj gombbal, jobb oldalt a kijeléIt munkaszam

adatlapja.

2.

3.

A bal oldali lista a munkaszadmokat mutatja, a legutébb rogzitettel kezdve. Egyszerre legfeljebb 1000
munkaszam latszik; ha ennél tobb van, szlkitsen a keres6vel.

A keres6 a munkaszamban és a megnevezésben keres, tobb szétoredékkel is (példaul ,iroda 26”).
Gépelés utan rovid szlinettel, vagy azonnal az Enter -rel keres.

A lezart munkaszam halvanyan latszik a listdban, az adatlap cimsoradban pedig a Lezarva jelzés.

A listdban a munkaszamra kattintva az adatlapja jobb oldalt nyilik meg. Az adatlap aljan latszik, ki és mikor
rogzitette, és mikor médositottak utoljara.

Mas képerny6k munkaszam-gombijai is ezt a képernyot nyitjdk meg, rogton az adott munkaszammal.

Uj munkaszam felvitele

Nyissa meg a Szamvitel > Munkaszam karbantarté menupontot.

Kattintsonaz Uj gombra a lista folott.

Adja meg a Munkaszamot (legfeljebb 12 karakter, példaul MSz26-001) és a Megnevezést.

Ha a munkaszdm csak egy id0szakra érvényes, adja meg a Datumtél és a Datumig mezd8t; barmelyik
uresen is maradhat.

Kattintsona Mentés gombra. Az Uj munkaszam a lista elejére kertil.

A munkaszam adatai

MEzZ& JELENTESE

Munkaszam A munkaszdm azonositdja, legfeljebb 12 karakter, kotelez8. Ezzel hivatkoznak ra a bizonylatok. Meglévd

munkaszamnal csak akkor irhaté at, ha még semmi nem hivatkozik ré.

Megnevezés A munkaszdm neve, legfeljebb 30 karakter, kotelezd. A munkaszam-vélaszté listdkban az azonositd

mellett ez latszik.

Datumtol A munkaszadm érvényességének kezdete.

Datumig A munkaszédm érvényességének vége. Nem lehet korabbi, mint a Datumtdl.
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4. Javitas és torlés

e Javitas: jelOlje kia munkaszdmot a listaban, irja 4t az adatait, majd kattintsona Mentés gombra.

¢ A munkaszam atirasa: a Munkaszam mez@ is atirhaté, de csak addig, amig egyetlen bizonylat sem

hivatkozik r4. Ha mar hasznéalatban van, a program nem engedi (,A munkaszadm nem torolhetd /
javithatd..”).

e  Torlés : megerQsités utan torlia munkaszamot. Csak olyan munkaszam torolhetd, amelyre még semmi

nem hivatkozik; a hasznalatban I1évé munkaszdmnal a program nem engedi.

Lezart munkaszam

A munkaszdm lezarasa nem ezen a képernydn torténik. A lezart munkaszam halvanyan latszik a listaban,
és a munkaszam-valasztdk egy része mar nem kinalja fel.

5. Gyakori lizenetek, és mit tegyen

UZENET MIT JELENT, MIT TEGYEN

A munkaszam megadasa kotelez6!  Toltse ki a Munkaszdm mez6t.
A megnevezés megadasa kotelezé!  Toltse kia Megnevezés mezdt.

llyen munkaszam mar van. A megadott azonositéval mar létezik munkaszdm — vélasszon maésikat, vagy
keresse meg a meglévdt a listdban.

A ,Datumig" nem lehet korabbi, Javitsa az id6szakot.
mint a ,,Datumtol"”.

A munkaszam nem torolhet6 / A munkaszédmra mar hivatkozik bizonylat, ezért nem torélhetd és az azonositdja
javithaté... sem irhato &t. A megnevezés és az iddszak tovabbra is javithato.

A tételt masik felhasznalé hasznalja! Valaki mas éppen ezt a munkaszamot menti; prébalja meg kicsit késébb.

Segitség

Tovéabbi kérdésekkel keresse az X-Profit Ugyfélszolgalatat: x-profit.hu.
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