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FELHASZNALOI KEZIKONYV - PENZUGY
Pénztar zaras

A pénztar lezarasa a megadott napig: a zaré egyenleg és a
megszamolt cimletek egyeztetése, utdna a pénztar zaras

jelentés.

Pénziigy > Pénztar zaras
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Slgo6 a programban

A képernyénaz F1 billentylivel vagy a flilsor jobb szélén Iévé ? ikonnal barmikor megnyithatja ezt a
kézikonyvet. A mezdk folé allva a program rovid magyarazatot is mutat.

A zaras lezarja a napokat

A zéras a pénztarat a megadott napig — az el6z6 zaras Ota eltelt 0sszes napra — lezérja: ezekre a napokra
mar nem rogzithetd és nem maddosithatd pénztari mozgas. Elrontott zaras visszanyitadsdhoz forduljon a
rendszergazdahoz.
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1. A képernyo részei

Pénztér zaras

& Zéras
A pénztér lezarésa a megadott napig, cimletjegyzékkel
Pénztar * Zaras datuma * Utolso zaras Jelentés Formétum
FOPENZTAR - HUF v 2026.09.02 ] — Valuta atértékelés? o Képernyére Nyomtatéra  PDF v
~ Zaro Cimletek dsszesen Eltérés (cimletek — zar6)
Nyité Bevét Kiadas
48170Ft  2040000Ft  40000Ft 2 048 170 Ft 2048 170Ft OFt
Cimlet jegyzék 6 cimlet Cimlet jegyzék (folytatas) 6 cimlet
Cimlet Darab Osszeg Cimlet Darab Osszeg
20000 102 21040 000 200 0 0
10000 0 0 100 1 100
5000 1 5000 50 1 50
2000 1 2000 20 1 20
1000 1 1000 10 0 0
500 0 0 5 0 0
Részbsszeg 2048 000 Ft 170 Ft
Pénztar zaras: a cimletek 0sszege megegyezik a zaré egyenleggel (eltérés O Ft),a Zaras gomb hasznélhato.

RESZ MIRE VALO

Pénztar A lezarandé pénztar; csak azok a pénztarak valaszthatok, amelyekhez jogosultséga van.

Zaras datuma Az utolsé lezadrandd nap — olyan nap, amelyen volt pénztarmozgés. Tébb napotis lehet

egyszerre zarni: a zaras az el6z6 zaras utani naptdl idaig tart.
Utolso6 zaras Tajékoztatasul: meddig van mar lezérva a pénztar (— : még soha).
Valuta atértékelés? Csak valutapénztarnal valaszthaté: az év végi zarasnal a valutakészletet az év végén
érvényes arfolyamra értékeli at.
Jelentés, Formatum Hova kerliljon a zarasi jelentés (Képernydre vagy Nyomtatdra), és milyen formatumban

(PDFvagy HTML; nyomtatéra mindig PDF megy).

Nyitd, Bevét, Kiadas, Zaré6 A zaras napjanak nyité egyenlege, aznapi bevétele és kiadasa, valamint a zaré egyenleg
(nyitd + bevét - kiadas).

Cimlet jegyzék A pénztarban megszadmolt bankjegyek és érmék darabszama cimletenként; a program

soronként és 0sszesen kiszdmolja az értéket.

Cimletek Gsszesen, Eltérés A cimletek 0sszértéke és a zard egyenlegtdl valé eltérése: zold, ha egyezik, piros, ha nem.

2. 2aras lépésrol Iépésre

0 Valassza ki a Pénztarat, és adja meg a Zaras datumat (alapbdl a mai nap). A program kifrja a nap
egyenlegeit.

e Szadmolja meg a pénztarban [év6 pénzt, ésirja be cimletenként a Darab oszlopba. Az Enter akovetkezd
cimletre Iép.
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Pénztar zaras

e Figyelje az Eltérés mezét: zarni csak akkor lehet, ha a cimletek 6sszege 1Ft-on belll megegyezik a zard

egyenleggel. Ha nem egyezik, a mezdk alatt a program kiirja az okat.

o Valutapénztar év végi zarasanal sziikség esetén jeldlje be a Valuta atértékelés? négyzetet.

e Vélassza ki, hova és milyen formatumban kéri a jelentést, majd nyomjameg a zardas gombot.

A zaras utan a program elmenti a cimletjegyzéket, megjeleniti (vagy kinyomtatja) a pénztar zaras jelentést, és

kiirja: A zaras rendben megtortént. A darabszamok kilirtilnek, az Utolsé zaras a zaras napjara valtozik, a lezart

napra mar csak az Ujranyomtat hasznalhato.

Foékonyv és analitika

Ha a pénztéar fokonyvi és analitikus egyenlege eltér, a program nem enged zarni. A hibas tételeket a
pénztar rogzitésben az Egyenleg gombbal ( Tételes is?bejeldlve, majd Szadmo/) lehet megkeresni.

3. A pénztar zaras jelentés

Minta Kft.

Jelentés paraméterei

Pénziar: 100 Minta iizlet 1. kassza pénztar
Iddszak: 2023.10.29. - 2023.10.30.

Pénztar zaras jelentés

Datum: 2026.10.27. 19:21:16

Munkatars: Szblldsy Karoly

Bizonylatszam Bevétel Kiadas Gazd. esemeny Ikiatészam Szamlaszam Partner Dev.
Détum: 2023.10.30.
P23100-07514 14 060,00 0,00 FK23-24877 2zzakmabeli HUF
Mzgjegyzés: Eladds
P23100-07515 5 820,00 0,00 FK23-24913 1Kisker Eladas HUF
Mzgjegyzés: Eladds
P23100-07516 14 530,00 0,00 Szamla kiegyenlités IV23-054658 EJ23-002895 Minta Vevd 1 HUF
P23100-07517 7 570.00 0,00 FK23-24916 2szakmabeli HUF
Mzgjegyzés: Eladds
P23100-07518 9 390,00 0,00 FK23-24917 2szakmabeli HUF
Mzgjegyzés: Eladds
P23100-07519 26 135,00 0,00 FK23-24918 2zzakmabeli HUF
Mzgjegyzés: Eladds
P23100-07520 & 510,00 0,00 FK23-24919 2szakmabeli HUF
Mzegjegyzés: Eladds
P23100-07521 12 690,00 0,00 FK23-24920 2zzakmabeli HUF
Mzegjegyzés: Eladds
P23100-07522 30 470,00 0,00 FK23-24024 2zzakmabeli HUF
Mzegjegyzés: Eladds
P23100-07523 2 780,00 0,00 FK23-24927 1Kisker Eladas HUF
Megjegyzés: Eladds
P23100-07524 10 210,00 0,00 FR23-24829 2szakmabeli HUF
Mzegjegyzés: Eladds
P23100-07525 3 200,00 0,00 FK23-24930 2szakmabeli HUF
Megjegyzés: Eladds
P23100-07526 16 030,00 0,00 Szamla kiegyenlités IV23-054E693 EJ23-002897 Minta Vevd 2 HUF
P23100-07527 13 450,00 0,00 FK23-24933 2zzakmabeli HUF
Mzegjegyzés: Eladds
P23100-07528 23 540,00 0,00 FK23-24934 2szakmabeli HUF
Megjegyzés: Eladds
P23100-07529 39 605,00 0,00 FK23-24836 2szakmabeli HUF
Mzegjegyzés: Eladds
P23100-07530 158000 0,00 FR23-24837 2szakmabeli HUF
Megjegyzés: Eladis
FK23-24941 2szakmabeli HUF

P23100-07531 9 900.00 0,00

A jelentés eleje: a pénztar és az idOszak, utana naponként a pénztar mozgasai. Mintaadatokkal.

¢ A Jelentés paraméterei dobozban a pénztar és az iddszak: az el6z6 zaras utani naptdl a zaras napjaig.

* Naponként a pénztar mozgéasai bizonylatszdm szerint: bevétel, kiadas, gazdasagi esemény, iktatdészam,

szamlaszam, partner és devizanem; ha a tételnek van megjegyzése, az alatta, kisebb betlvel all. A nyité

tételek nem szerepelnek a listdban, azok a nyitdosszegben vannak.
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* A nap végén az aznapi bevétel és kiadas 6sszesen, valamint a nap nyité- és zaré6sszege: az els6 nap
nyitéja a pénztar egyenlege az iddszak elején, a tobbi napé az el6z6 nap zardosszege.

Mzegjegyzés: Eladds

P23100-07543 0,00 329 000,00 Folozes HUF
Megjegyzés: "Faolozés” Minta dzlet 1. kassza pénztar
Osszesen: 328 855,00 329 000,00 Nyitoéisszeg: 50 505,00 Zarcdsszeg: 50 360,00
Cimletjegyzék ellendrzés Végisszesen Fizetési mod Gsszesitd
Cimlet Darab Enték Iddszak 2023.10.29. - 2023.10.30. Fizetésimod Gepizaro Szamolt
20 000 5 100 000 Nyitdosszeg 50 505,00 Bankkartya 291 850 0
10 000 15 150 000 Bevelel 328 855,00 Osszesen: 291 850 0
5 000 14 70 000 Kiadas 329 000,00
2000 4 5000 Zaroosszeg 50 360,00
1000 1 1000
00 1] 1]
200 0 0
100 0 4]
50 0 0
20 0 0
10 0 4]
5 0 0
Osszesen: 329 000

A jelentés vége: a cimletjegyzék, a végosszesen és a fizetési mdd Gsszesitd. Mintaadatokkal.

o Cimletjegyzék ellen6rzés: a zarasnal beirt cimletek, darabszdmok és értékek, osszesen.
o Végobsszesen: az idOszak, a nyitéosszeg, az id6szak bevétele és kiadasa, valamint a zaréosszeg.

o Fizetési méd Gsszesitd (ha a cégnél be van kapcsolva): az id6szak kassza zarasainak fizetési médonkénti
gépi zard és szamolt Osszege; tobb nap esetén naponként.

Eltérés a korabbi jelentéstol

A kordabbi jelentés a fizetési méd Osszesitdben a pénztar 6sszes kordbbi zardsanak sorait is felsorolta,
minden napnal. Az Uj jelentés csak a jelentés id6szakanak sorait mutatja, egyszer, a jelentés végén.

4. Ujranyomtatas

Egy korabbi zarés jelentését az Ujranyomtat gombbal lehet Ujra megnézni vagy kinyomtatni:

o Valassza ki a Pénztarat, és a Zaras datumaba irja be a kordbbi zaras napjat (egy mar lezart napot —
ilyenkora zaras gomb nem hasznélhato).

e Vélassza ki a jelentés helyét és formatumat, és nyomjameg az Ujranyomtat gombot.

A program a zaras minden olyan napjat, amelyen volt pénztarmozgas, kiilon zarasi napként tartja nyilvan. Az
Ujranyomtatés ezért az el6z6 zarasi nap utani naptél a megadott napig tart: egy napi zarasnal ez ugyanaz,
mint a zaras utani jelentés; egy tobb napot egyszerre lezaré zarédsnal csak az utolsé mozgasos napot (és az
el6tte |évé mozgas nélkiili napokat) mutatja — a kordbbi napok jelentését azok dadtumaval lehet
Ujranyomtatni.

5. Gyakori lizenetek, és mit tegyen

UZENET MIT JELENT, MIT TEGYEN
A cimletek 6sszege nem egyezik a zaré Szamolja Ujra a pénzt, és javitsa a darabszdmokat. Ha a pénz biztosan
egyenleggel helyes, a pénztar rogzitésben keresse meg a hianyzd vagy hibas tételt.
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UZENET MIT JELENT, MIT TEGYEN

Ez a nap mar lezart — az Ujranyomtat érheté A megadott napot mar lezartak; a jelentését az  Ujranyomtat adija.

el

Eladasban N jévahagyatlan bizonylat van, A cég beadllitdsa szerint a zaras napjan nem maradhat jévahagyatlan

kérlek hagyd jova! eladas. Hagyja jévéa 6ket, majd zarjon Ujra.

Zaras nem késziilt a zar6 napra! Zarasnal: a zaras napjan nem volt pénztadrmozgas, és zarni csak olyan
napra lehet, amelyen volt. Adja meg az utolsé mozgésos napot.

Zaras nem késziilt erre a napra! Ujranyomtatasnal: a megadott napon nem volt pénztarmozgés, ezért
nem is zartak kiilon. Adjon meg egy mozgéasos, lezart napot — az
Utolsé zaras mezd a legutébbit mutatja.

A zaras megtortént, de a jelentés nem A zaras rendben van, csak a jelentés nem jelent meg. Kérje le az

késziiltel: ... Ujranyomtat gombbal.

A jelentés tobb mint 8 000 tételbdl alina — Hosszl id6szak zarasanal PDF-ben legfeljebb 8 000 tétel kérhetd;

kérd HTML formatumban. valassza a HTML formatumot.

Segitség

Tovabbi kérdésekkel keresse az X-Profit Ugyfélszolgalatat: x-profit.hu.
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