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Proforma rogzités

Az import beszerzés elsd bizonylata: a szallitdé proforma
szamlajat a szallitdi rendelésekbdl rogziti, a fizetési
utemezéssel egyutt — ebbdl lesz késdbb az eldleg-utalas és a
végszamla.
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A képerny6naz F1 billentylvel vagy a flilsor jobb szélén Iévé ? ikonnal barmikor megnyithatja ezt a
kézikonyvet.

Utalas

A proformak el8leg- és végutalasait a Rendelések > Proforma utalas mentipontban végzi.
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1. Proformak keresése (Proforma lekérdezo)

Proforma rogzités

A Rendelések > Proforma lekérdezé a rogzitett szallitdi proformak listaja, a legutoljara rogzitettel kezdve.
Innen nyit meg egy proforméat, és innen kezd Ujat.

Proforma lekérdezé

Prof. idészak Végszamla

éééé hh.nn B — eééséhhnn ] —
Iktatészam Profszama Rendelés Prof.datum v Utalas
PR26-01032 16-09-2026 SR26-01610 2026.10.21
PR26-01031 FSMR261006 SR26-01477 2026.10.21 2026.10.21
PR26-01030 SR26-01606 SR26-01606 2026.10.21 —
PR26-01029 2610045 SR26-01516 2026.10.21 —
PR26-01028 Cs26-1 SR26-01171 2026.10.21 =
PR26-01027 SR26-01480,5R26-01467 SR26-01467,5R26-01... 2026.10.21 =
PR26-01026 2609CY01 SR26-01605 2026.10.20 =
PR26-01025 CBT/786/826-26 SR26-01604 2026.10.20
PR26-01024 GSM26123 SR26-01602 2026.10.20
PR26-01023 YP2609E01 SR26-01601 2026.10.20
PR26-01022 YDC20261015K-0012 SR26-01580 2026.10.20 =
1-25/ 12 164 sor
TOVABBI PROFORMA ADATOK PR26-01031 Szallito B
Skonts  Osszege  Engedmény  Rogazités Régzitette

0% 0 0% 2026.

10.21 15:24

Minta Munkatars

Q Partner / fuvarlevél

Bevét

Vég.datum

2026.10.22

2026.10.20

2026.10.20

Bev.datum

2026.10.22

2026.10.20

2026.10.20

Partner

Szallité A

Szallit6 B

Szallité C

Szallité D

Szallito E

Szallito F

Szallite G

Szallito H

szallito |

Szallito G

Szallito )

Y Cikk neve / kéd...

Utalas

Proforma 8sszege

5990

4533

926,40

1206,40

2500

3 560,70

57780

6245

31694

68

1430

Proforma lekérdez6: a proformak listéja, alatta a kijel6lt proforma tovabbi adatai. Mintaadatokkal.

OSZLOP

JELENTESE

B Excel ® Uj @ Részlet
Tételek Gsszeg Kiilénbozet Dev
5990 0 EUR
4533 0 USD
926,40 0 USD
1 206,40 0 USD
2500 0 UsD
3 560,70 0 UsD
57780 0 UsSD
6245 0 USD
31694 0 USD
68 0 USD
1430 0 UsD
25/oldal v 1 /487 >

lktatészam
Prof.szama, Prof.datum
Rendelés

Utalas

Vég.datum, Bev.datum

Partner

Proforma 6sszege, Tételek 6sszeg

Kiilonbozet, Dev

Keresés és szlirés

A proforma sajat azonositdja. Piros, ha még nincs jovdhagyva.

A szallité proforméjanak szdma és datuma.

A szallitéi rendelés(ek), amelyekre a proforma szél.

A teljes elutalas datuma; deposit (narancs), ha csak részben (pl. az el6leg) van

elutalva.

A végszamla, illetve a bevételezés datuma — Ures, amig nincs.

A proforma szallitéja.

A ketté eltérése (piros, ha van) és a devizanem.

A proforman szerepl6 végosszeg, illetve a proforma sorainak 6sszege.

o Partner / fuvarlevél: a szallité nevére, vagy a végszamla szallitmanyainak fuvarlevélszamara keres.

e Cikk neve / kéd: azok a proformék, amelyeken szerepel a cikk. Mindkét keres6 gépelés utdn magatdl szdr,

Enter re azonnal.

o Prof. id6szak: a proforma datuma szerint.

oy

» Végszamla, Bevét, Utalas: a pipa bekapcsolja a sz(ir6t. Datum nélkiil azokat mutatja, amelyeknek még

nincs végszamlaja / bevételezése / teljes utaldsa (példaul: mivar még utalasra?). Id6szakkal azokat,
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X-Profit- Felhasznaléi kézikonyv Proforma rogzités

amelyek az id6szakban kaptak végszamlat, bevételezést, illetve teljes utalast.

* A nyillal jelolt oszlopfejlécekre kattintva rendezhet (még egy kattintds megforditja az irdnyt).

Miveletek

» Akijelolt proforma alatt a tovabbi adatok: skontd, skonté 6sszege, engedmény, a rogzités ideje és a
rogzito.

e Részlet ,duplakattintds vagy Enter :a proforma megnyilik a rogzité képernydn. A nyilakkal Iépkedhet a
sorok kozott.

o Uj :Ujproforma rogzitése (Iasd a kovetkezd fejezetet).

e Excel :azaktualis oldal proformai Excel fajlba.

2. Proforma rogzitése lépésrol Iépésre

Q Keresés.. ® Irényitopult Proforma régzités &
F1OI0Mma utaias
Végszamla lekérdezs Szallitoi proforma Teszr-pr @ Torlés || @ Jovahagy
Végszémla régzités
Szallitmany lekérdezé szallits STATUSZ
Széllitmany régzités Minta Beszallité Kft v A Szallito 5 550,20 USD
Fuvarszamla lekérdezé ) . 5 550,20 USD
Profszama Détum Proforma 8sszege Dev
PR - ousD
Ruaszanishcezit TESZT-PF-1 2026.10.19 ) 55502 USD v
Széllitasi mod karbantarto 0
Skonto % Engedmény %
Fuvarparités karbantarté
0 0 0:02
Ajanlat rendezés
2¢ Munkatarsak > Csatolt fajl
Pénziigy > @ Csatol
01 Szamvitel >
& Készlet > RENDELESEK () Részletek TETELEK (12 DB) ¥ Cikk. ® Uj cikk 2/ Részlet
[ Gyartas D ) Iktatészam Datum sza Nettérték | Rendelés Cikkszam Név Rend Vegsz Prof
/2 Szerviz 4 SR26-01292 2026.09.03 2026.1127 4740201  SR26-01497 07892 Minta Polff Csodafény sandwich 1000 0
~7 Jelentések D SR26-01497 2026.10.05 2026.10.05 5235201  SR26-01497 5990000001001  Minta Polir Csodafény resz 1000 0
13 Beallitdsok 4 SR26-01497 5990000001002  Minta Resz Zebra Purple 3000 0
© Mezs jogosultsigok SR26-01497 5990000001002  Minta Resz Zebra Purple 3000 0
Admin 1 ) SR26-01497 5990000001003 Minta Resz ives ultra prof. 1000 0
Beszerzés - Rendszergaz.
cc . &> SR26-01497 5990000001004  Minta Resz Fekete 100/180 1000 0
SR26-01497 16466 Minta Rag Natural Tip glue 10g 200 0
08 Iranyitép... 3r (0} [}
EIZETESI (TTEMEZES _ Aces 1000/ (oW KANVVEIT ITALASOK

Szallitéi proforma: a fej adatai és a statusz (a kiilonbozet O, tehat a tételek 0sszege egyezik a proformééval), alatta a kijelolt
rendelés és a proforma tételei.

Irja be a Prof.szamat (a szallité proforméajanak szdmat) és a Datumot.

Vélassza ki a Szallitét — ekkor jon Iétre a proforma; alul megjelennek a szallité rendelései.

Pipélja be a rendelést (vagy rendeléseket), amelyekre a proforma szél: a még nem proformézott tételek
bekerllnek.

Igazitsa a tételeket a papir proforméahoz (mennyiség, ar, engedmény — 4. fejezet), és irja be a Proforma
osszegét. A Kiilonbozet akkor j6, ha O.

Adja meg a fizetési litemezést (példaul 30% eldleg, 70% szallitas el6tt), és csatolja a proforma fajlt.

o0 60 00600

Kattintsona Jévahagy gombra.
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X-Profit- Felhasznaléi kézikonyv Proforma rogzités

3. A proforma adatai, statusz

MEZO JELENTESE
Szallité Név vagy kéd szerint kereshet6; a Szallité gomb a partner karbantartét nyitja.
Prof.szdma, Datum A szallité proformajanak szdma és datuma.

Proforma 6sszege, Dev A proforman szerepld végosszeg és devizanem.

Skonté % A kapott skontd; az utalandé 6sszegek ezzel csokkennek.

Engedmény % Az egész proforméra vonatkozd engedmény — megadasakor a program minden tételre
beirja.

Csatolt fajl Csatol :a proforma dokumentum feltoltése (egy proformahoz egy fajl). Megtekint :

megnyitja. Tordl :levalasztja.

Statusz Proforma Gsszege, tételek 6sszege, skontd dsszege és a Kiilonbdzet (piros, ha az 6sszeg és a
tételek Osszege eltér), valamint a rogzitd és a rogzités ideje.

4. Rendelések és tételek

e Rendelések: a szallitdé rendelései. A pipa a rendelés még nem proforméazott tételeit masolja a proformara

— kivétele visszatorli 6ket. A Részletek kapcsolbval a datum, szallitas és érték oszlopok elrejthetdk; a
Rendelés gomb a kijelolt rendelést nyitja.

o Tételek: a proforma sorai (rendelés, cikkszdm, név, rendelt / végszamléara felosztott / proforma
mennyiség, ar). A Cikk... mezdvel szlirhet cikkszdmra vagy névre.

e Ujcikk :Ujcikket tesz a rendelésre és a proformara is — csak a szallitd cikkeit kinélja; az ilyen tételeket
zolddel jeloli.

e A Részlet gombbal (vagy dupla kattintassal) nyil6 tétel-ablakban:
o Prof.menny., Prof ar, Eng. — a proforman szerepl6 mennyiség, egységar, engedmény; kiszereléses

cikknél kiszerelésben is megadhaté (a ketté egymasbdl szamolbdik).

FaRll

o Torzsbe? — csak a rendeléstdl eltérd arnal aktiv: ,Torzsbe ir” esetén az &r és engedmény a
jovahagyaskor bekerll az &rtorzsbe, ,Egyedi ar-nal nem.

o A Netto érték mentéskor szdmolédik Ujra.

o  Cikk :acikk karbantarté. Duplaz :asort megduplazza, igy egy rendelési tétel két proforma sorban is
szerepelhet (példaul két szallitmanyra bontva). Végsz. : a tételhez tartozé végszamlara ugrik — ha

tObb is van, valaszthat kozillk. Térlés : atétel torlése.
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5. Fizetési litemezés, konyvelt utalasok

Q Keresés. 10}

FIOI0INa utalas
Végszamla lekérdezé
Végszamla régzités
Széllitmany lekérdezs
Szallitmany régzités
Fuvarszamla lekérdezo
Fuvarszémla régzités
Szallitasi mod karbantarto
Fuvarparités karbantarté

Ajénlat rendezés

2 Munkatarsak >
Pénziigy >
00 Szamwvitel >
& Készlet >
[ Gyartas >
% Szerviz >
A7 Jelentések >
61 Beallitasok >

© Mez6 jogosultsagok

Irényitépult Proforma régzités

0 0

Csatolt )l

renpeLesek @D Részletek
L Iktatoszam Datum
SR26-01292 2026.09.03

SR26-01497 2026.10.05

FIZETESI UTEMEZES  Oss

Son Szaz. Megjegyzés

1 100% Teszt eléleg

Szal

2026.11.27

2026.10.05

[® Csatol

Netto érték

Utalhat

4740,20

5 235,20

TETELEK (12 DB)

Rendelés

SR26-01497
SR26-01497
SR26-01497
SR26-01497
SR26-01497
SR26-01497

SR26-01497

® Uj
Utalandé Utalva

555020

Cikkszam

07892

5990000001001

5990000001002

5990000001002

5990000001003

5990000001004

16466

Proforma rogzités

Rogzités: Admin 1 - 2026.10.

Y Cikk.
Neév
Minta Polir Csodafény sandwich
Minta Polfr Csodafény resz
Minta Resz Zebra Purple
Minta Resz Zebra Purple
Minta Resz ives ultra prof.
Minta Resz Fekete 100/180

Minta Rag Natural Tip glue 10g

KONYVELT UTALASOK

Datum

Fizetési Uitemezés: egy 100%-0s részlet a kiszamolt utalandé 6sszeggel; jobbra a kdnyvelt utaldsok.

@® Uj cikk &/ Réstlet

Rend Végsz
1000 0
1000 0
3000 0
3000 0
1000 0
1000 0

200 0

Osszeg Dev

Prof]

MEZ6 JELENTESE

Sorr. Utaldsi sorrend.

Szaz. Milyen megosztasban kell fizetni (%). Uj részletnél a még hidnyzé szazalékkal indul; a fejlécben az
,Ossz” mutatja az 6sszesen megadottat.

Megjegyzés A fizetés feltételei (példaul ,eldleg”, ,szallitas el6tt”).

Utalhat Ez arészlet méar utalhaté.

Utalandé, Utalva Az utalandé 6sszeg (szazalék és skonté alapjan), és hogy elutaltdk-e mar — az utalas a Proforma

utalas menipontban torténik.

A Konyvelt utalasok a proforméra konyvelt banki tételek; a Részlet abank mozgéast nyitja meg.

6. Jovahagyas, feloldas, torlés

e Jévahagy :a proforma iktatdészdmot kap, és a ,Torzsbe ir” jel6lésl arak bekeriilnek az artorzsbe. Ezutédn a

tételek csak megtekinthetok.

e Felold :ajévahagyott proforma Ujra javithatova valik.

e Torlés :aproforma torlése a tételeivel és a fizetési Utemezésével egyutt — csak amig még nem volt

jévahagyva (nincs iktatdszama). A rendelések tételei Ujra proformazhaték lesznek.
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7. Gyakori Gizenetek, és mit tegyen

UZENET MIT JELENT, MIT TEGYEN

Piros Kiilonbozet A proforma Osszege és a tételek 0sszege eltér:
ellendrizze a mennyiségeket, arakat, engedményt.

Ehhez a tételhez még nincs végszamia. A Végsz. gomb csak akkor visz tovabb, ha a tétel mar
szerepel végszamlan.

A szazalék / a sorrend megadasa kételez6. A fizetési részletnél toltse ki a Szaz. és a Sorr. mez6t.

Jovahagyott proformal! / Proforma mar kapott iktatészamot! Jévahagyott proforma nem térolhetd; javitashoz el6bb
oldja fel.

A proformahoz kényvelt utalas tartozik, nem torolhetd. Méar utaltak r4 — a proforma megmarad.

Segitség
Tovabbi kérdésekkel keresse az X-Profit Ugyfélszolgalatat: x-profit.hu.
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