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Szallito rendelés rogzités
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Slig6 a programban
A Szallitéi rendelés képernyén az F1 billentylvel vagy a fllsor jobb szélén [évé ? ikonnal barmikor

megnyithatja ezt a kézikonyvet. A mez6k és a gombok folé allva a program révid magyarazatot (tippet) is
mutat.

A cégénél eltérhet

A rendszergazda mezénként szabalyozhatja, ki mit |at és mit médosithat, és a feliratokat is 4tnevezheti.
Ha egy itt leirt mez6 vagy gomb 6noknél nem latszik vagy nem szerkeszthetd, valészinlileg jogosultsag
miatt — kérdezze meg a rendszergazdat.
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1. A képernyo attekintése

A Szallité rendelés rogzités képernyon rendelhet arut a szallitotdl. A meniiben: Rendelések > Szallito
rendelés rdgzités (Ujrendelés). Meglévd szallitdi rendelést a Rendelés lekérdezé listajabodl nyithat meg (a
tipus szlrében: Szallitéi rendelés), dupla kattintassal vagy Enter rel.

Q Keresés [ Szallitoi rendelés —SR... G
9 Partnerek > Allitdi s — -
[a) Szallitoi rendelés — SR26-01362 S Nyomtat & Feloldés
© Cikkek N Minta Beszallit6 Kft
1Kkke!

'S Eladasok > Svahacy
o Rendelés adatok szallite Jévahagyva
2 Rendelések > i o

Raktar szllito Kontakt
& Munkatarsak D Uzlet - Minta bolt Minta Beszallité Kft Tarsulas?
Pénziigy > Kiallitas szll. h. Fiz.méd * Fiznap Fiz. hat.
00 Szamwvitel > 2026.10.08 2026.10.08 Atutalas 8 2026.10.16
& Készlet > Fizfel. Deviza
~7 Jelentések > HuF
£ Beallitasok N Kiilss hivatkozas Atvevs Szall. cim
© Mez6 jogosultsagok

Szall.mod Munkaszam

Uton?
Menny.: 110
Belsé m. Bels6 megj. Kiils6 m. Kiils megj. Bssz.: 385 433,08 HUF

e e s Kiss Péter - 2026.10.08 10:51:59

Tételek Foglalas
Tetel Cikkszam Megnevezés Rendelés ME Egységar Eng. Foglalva Teljesitve Netto értek
10 42308 Hétarté pohér - piros 10 db 31031,4961 HUF 0% 0db 10db 30 314,96 HUF
20 42312 Hétarté pohér - fehér 10 db 31031,4961 HUF 0% 0db 10db 30 314,96 HUF
30 42311 Hétartd pohér - rézsaszin 10 db 31031,4961 HUF 0% 0db 10db 30 314,96 HUF
40 44580 Edz6taska magneses - bézs 10 db 4 763,7795 HUF 0% 0db 10db 47 637,80 HUF
50 44578 Edz6taska magneses - rozsaszin 10 db 4763,7795 HUF 0% 0db 10db 47 637,80 HUF
60 44579 Edz6taska magneses - fekete 20 db 4763,7795 HUF 0% 0db 95 275,59 HUF
70 43565 Kulacs - rézsaszin 15 db 2 5984252 HUF 0% 0db 15db 38 976,38 HUF
80 43566 Kulacs - fekete 25 db 2 598,4252 HUF 0% 0db 25db 64 960,63 HUF

o

28

o

Egy jévahagyott, részben teljesitett szallitéi rendelés. Fent a gombok, balra a rendelés adatai, jobbra az allapot és az dsszesito,
alul a tételek. Mintaadatokkal.

A képernyo részei

» Fejléc — a cim mellett az iktatészam (az a jovadhagyaskor szlletik; eltte ,0j” illetve Ures), alatta a szallitd
neve.

» Rendelés adatok — raktar, szallité, datumok, fizetési feltételek, szallitds és megjegyzések.

« Allapot panel (jobbra) — Jévahagyva vagy Jévahagyatian; hany tétel teljesiilt (bevételezték) és hany
szamlazott; alul az 6sszes mennyiség, a netté érték a rendelés devizanemében (ha az nem forint, alatta a
forintos érték is), a rogzité neve ésideje.

o Tételek — arendelt cikkek tablazata. A Teljesitve oszlop zold, ha a tétel teljesen beérkezett, narancs, ha
csak részben.

A fejléc gombjai
GOMB MIRE VALO
Torol A rendelés torlése a tételeivel egyltt. Csak j6vadhagyatlan, iktatészam nélkiili rendelés tordlhetd.
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GOMB MIRE VALO
Nyomtat A Jévahagyas és nyomtatas ablak: nyomtatasi beéllitadsok, jévahagyas, nyomtatas vagy e-mail (Iasd 5.
fejezet).

Jovahagyas  Arendelés jévahagyasa nyomtatas nélkil. Jovdhagyott rendelésnél a helyéna Feloldas gomb all.

2. Uj szallitoi rendelés 1épésrél Iépésre

0 Nyissa meg a képernyot: Rendelések > Szallitd rendelés régzités. A cim: ,Szallitdi rendelés — Uj”.
e Valassza ki a Raktarat — ide rendeli az 4rut. Ha liresen hagyja, a program az On alapraktarat veszi.

e Valassza ki a szallitét. A Szallité mezbbe irja be a nevének vagy a partnerkédjanak egy részét, majd a
listdbdl valasszon. A szallito kivalasztasaval jon Iétre a rendelés. A program ekkor a szallité
partnertorzsébdl kitolti a fizetési mddot, a fizetési napokat, a fizetési feltételt, a devizat és az alap
kontaktot; a szallitasi hatarid6t a mai nap + a szallitd széllitasi napjai, a fizetési hatariddt pedig ebbdl
szamolja. Ha a szallitbhoz sajat raktar van rendelve, a raktar is arra all.

o Ellendrizze és sziikség esetén modositsa a fejadatokat (hatariddk, szallitasi cim, megjegyzések — lasd
3. fejezet).
e Vigye fel a tételeket az Uj gombbal, vagy toltse be Excelbdla Beolvas gombbal (Iasd 4. fejezet).

G Hagyjajova a fejléc Jévahagyas gombjaval, vagy a Nyomtat ablak Jévahagy gombjaval (jévahagy és
nyomtat / e-mailt kiild).

Szallité elott csak a raktar

Uj rendelésnél a szallit6 kivalasztasaig csak a raktar adhaté meg — a tébbi mezdt a szallité tgyis kitolti.
Utdna minden mezd szabadon javithato.

Minden valtoztatas azonnal mentodik

o]

Nincs kiulon ,Mentés
mez6k a mezdbdl kilépéskor mentddnek. A tételeket a tétel ablak Mentés gombja menti.

gomb: a listds mezdk, a jelolénégyzetek és a datumok a kivalasztaskor, a szoveges

3. Arendelés adatai

A Rendelés adatok kartya jobb fels6 sarkaban a Szallité gomb a szallitét a partner karbantartéban nyitja

meg.

MEZ& JELENTESE, KITOLTESE

Raktar Ide rendeli az &rut; csak az On szdmara engedélyezett raktarak koziil valaszthaté. Uj tételnél ez
az alapértelmezett raktar.

Szallité Keresés a partnerkddra vagy a név részletére. Cseréjekor a fizetési adatok, a kontakt és a
hatariddk a fent leirt médon Ujra kitoltddnek.

Kontakt A szallité kapcsolattartéja (a partner kontaktjai kozul).

Tarsulas? Ha beszerzési tarsulds a megrendel6 — a nyomtatvanyon a tarsulds jelenik meg.

Kiallitas A rendelés kelte. Atirasakor a szallitasi hataridd (kiallitas + a szallitd szallitasi napjai) és a

fizetési hatarid6 Ujraszamolodik.
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MEZO

Szall. h.

Fiz.méd *

Fiz.nap

Fiz. hat.

Fiz.felt., Deviza
Klils6 hivatkozas
Atvevé

Szall. cim

Szall.méd

Uton?

Munkaszam

Bels6 m., Bels6 megj.

Kiils6 m., Kiils6 megj.

Jévahagyott rendelésen a mezdk zéroltak (sziirkék) — kivétel az Uton?.

4. Tételek felvitele és javitasa

JELENTESE, KITOLTESE

Szallité rendelés rogzités

A kért szallitasi hataridd; Uj tételnél ez lesz a tétel hatarideje. Nem lehet korabbi a kiéllitasnal.

Atirasakor a fizetési hataridé Gjraszamolédik.

Fizetési mdéd — kételezd, nélkiile nem viheto fel tétel. Valtozaskor a fizetési hataridé

Ujraszamolddik.

Fizetési napok szama (alapbdl a partnertorzsbdl). Valtozaskor a fizetési hatérid6

Ujraszamolddik.

Fizetési hataridé — a program szdmolja a szallitasi hataridobdl, a fizetési médbdl és napokbdl,

de kézzel is atirhatd. Nem lehet korabbi a kiallitasnal.
Fizetési feltétel és a rendelés devizaneme.
Példaul a szallité ajanlatanak szama.

Az aru atvevéje — a nyomtatvanyra kerdil.

Kozvetlen kiszallitasnal a vevo szallitasi cime, ahova a szallitd az arut viszi. Keresés a cégnéy, a

teleplilés vagy az utca részletére; az x gomb torli.

A széllitds modja.

Azt jelzi, hogy a szallitd mar elinditotta-e a rendelést. Jévahagyas utan is allithaté, amig a

rendelés nincs teljesitve.

A rendelés projektszama (csak nyitott munkaszam vélaszthato).

Bels6 megjegyzés — a nyomtatvanyon nem jelenik meg. A Belsé m. listabdl kész szoveg

valaszthatd (a megjegyzés kataldgusbdl), ez a mellette 1évé mezébe kerdil, ahol &tirhaté.

Kils6 megjegyzés — a nyomtatvanyon is megjelenik. Valasztasa ugyanigy mikodik, mint a

belsdé.

A Tételek tablazat oszlopai: tétel sorszam, cikkszdm, megnevezés, rendelt mennyiség és egység, egységar,

engedmény, foglalt és teljesitett mennyiség, netté érték.

« Ujtétel: Uj gomb (jévahagyott rendelésnél nem hasznalhato).

a4

» Meglévo tétel megnyitasa: dupla kattintds a soron, vagy kijelolés utdn Részlet .
e Cikk — akijelolt tétel cikkének megnyitasa a cikk karbantartdban.

e Beolvas — tételek betoltése Excelbdl (lasd lent).

x-profit.hu/kezikonyv

5/10



X-Profit- Felhasznaléi kézikonyv Szallité rendelés rogzités

r N
Tétel — 60 X
Raktar

Uzlet - Minta bolt Uj cikk? Csak szallito cikkei? 16,00 / 16,00 db
Cikk Szall.cikksz. Lekdtés

Edzétaska magneses - fekete
EdzStaska magneses - fekete
Kiszer Kiszer mee Rendelés Besz. mee Raktar

20 db 20 @ db
Kisz.ar Netté egységar Deviza Eng. % Nett6 érték
4763.7795 HUF 0 95 275,59

Szall. hataridd Kért hatarido Munkaszam

2026.10.08 2026.10.08
Kiilsé megj. Belsd meg;j.

Mégse
- J

A tétel ablak jovahagyott rendelésen: a mezSk csak olvashatok. Uj tételnél a cikk kivélasztasa utan az &r, az engedmény és a
mennyiségi egységek magatdl kitoltédnek.
Tétel felvitele

o Valassza ki a cikket a Cikk mez8ben (cikkszdm vagy név részlete), vagy a szallité sajat cikkszama alapjan
a Szall.cikksz. mez&ben. A Csak szallito cikkei? pipaval a cikklista a szallitonal rogzitett cikkekre szUkdil.

e A program kitolti a beszerzési és a raktari mennyiségi egységet, a beszerzési arat és devizat (a szallitéi
arbdl, a szallitasi hataridére), az engedményt és az esetleges akciot, a cikk készletét (a sor jobb szélén:
teljes / szabad készlet), és ha van, a cikkhez szabalyozott munkaszdmot.

e Adja meg a Rendelés mennyiséget (alapbdl 1). Kilépéskor a Raktar mennyiség magéatdl kiszdmolddik —
és forditva: a raktari mennyiség atirdsa a rendelt mennyiséget szdmolja.

o Ha kell, médositsa az drat, az engedményt, a tétel hataridejét, munkaszdmat vagy a megjegyzéseket.

e Kattintsona Mentés gombra.

Kiszereléses cikkek

Ha a cikknek kiszerelése van (példaul karton, doboz — a cikk karbantartdban adhaté meg), a tételt
kiszerelésben rogziti:

» aKiszer mez6be a kiszerelések szdmat irja, a Kiszer mee listdban a kiszerelést vélasztja;

e arendelt és a raktari mennyiség ebbdl szamolddik (ezek ilyenkor csak olvashatdk);

o aKisz.ar akiszerelés dra — ha a szalliténal rogzitve van, magatdl kitoltddik; bel8le szamolddik a beszerzési
egységre vetitett Netté egységar, és forditva.
Uj, még nem létezd cikk rendelése

Ha olyan &rut rendel, amely még nincs a cikktdrzsben, pipélja be az Uj cikk? mezét. A tételbe egy erre
szolgéld gyljtéeikk kertil, a cikk nevét pedig a Kiils6 megj. mezdbe kell irni — a tabldzatban és a
nyomtatvanyon ez jelenik meg. Név nélkiil a tétel nem menthetd.
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A tétel mezoi

MEzZO

Szallité rendelés rogzités

JELENTESE

Raktar
Cikk, Szall.cikksz.

Lekotés

Kiszer, Kiszer mee, Kisz.ar
Rendelés, Besz. mee

Raktar (mennyiség)

Netté egységar, Deviza
Eng. %
Netto érték

Szall. hataridoé

Kért hatarido
Munkaszam

Kiils6 megj., Bels6 meg;j.

Tételenként mas-mas raktarba is rendelhet (alapbdl a rendelés raktara).
A rendelt cikk — a sajat, illetve a szallitdi cikkszam szerint.

Ha a rendelést egy szallitéi lekotésbdl (keretszerzédésbdl) hivja le — csak a még lehivhaté
lekotések jelennek meg.

Kiszerelés szerinti mennyiség és ar (lasd fent).
A rendelt mennyiség a beszerzési egységben — az ar erre vonatkozik.

A rendelt mennyiség a raktari egységben; a beszerzési mennyiségbdl szamolddik, és
forditva.

A tétel netté ara és devizaneme.
Engedmény szazalékban.
Mennyiség x ar x (1- engedmény) x (1 - akcié) — csak olvashaté.

A tétel széllitasi hatarideje (alapbdl a rendelésé); ebbdl szamolddik a tétel fizetési
hatérideje is.

Az eredetileg kért hataridé.
A tétel munkaszédma.

A tételsor megjegyzései. A kiilsé a nyomtatvanyon is megjelenik; Uj cikknél ez a cikk neve.

Meglévé tételnél a tétel ablakbana Térsl gomb (megerdsités utan) torli a tételt. Jovdhagyott rendelésen a

tétel csak megtekinthetd.

Tételek betoltése Excelbol

A Beolvas gombbal .xls / .xIsx fajlbdl toltheti be a tételeket. A fajl oszlopai: vonalkéd vagy cikkszam; cikk

neve; mennyiség; megjegyzés. A betoltott tételek a meglévok utan keriilnek; az esetleges lizeneteket a

program a végén mutatja. J6vdhagyott rendelésbe nem lehet beolvasni.

Foglalas

A Foglalas kapcsoléval a tételek alatt megjelenik a kijelolt tétel foglalasi tablaja: itt a beérkezd arut konkrét

vevli rendelésre lehet el6re lefoglalni. A foglalt és a teljesitett mennyiség egylitt nem lehet tobb a

rendeltnél; teljesitett tétel és szolgéltatds nem foglalhaté. Ha a cégénél ez a lehet8ség nincs hasznélatban, a
kapcsolét hagyja kikapcsolva.

5. Jovahagyas, nyomtatas, e-mail, feloldas

A jévahagyas véglegesiti a rendelést: a rendelés iktatészamot kap (pl. SR26-017412), a mez8i zarolddnak, és a
jévahagyas bekerll a naploba. A cég beéllitdsatdl figgden jévahagyas el6tt a program a készletet is ellenérzi,
és az eredményrol figyelmeztetést ad.
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r N
Nyomtatas X
Nyomtatvany? Sajéat cikkszam? Ar?

Példany Nyelv Hova
1 Magyar v Képerny6é | Nyomtaté E-mail
Formatum
PDF | HTML
Megjegyzés
Nyomtat
w S

A Nyomtatas ablak. Jovédhagyatlan rendelésnél a cime ,Jévahagyéas és nyomtatés’, a gombja Jévahagy.

A Jovahagyas és nyomtatas ablak

Afejléc Nyomtat gombija nyitja. A nyelv, a megjegyzés és a példanyszdm a megnyitaskor kitoltédik.

BEALLITAS

JELENTESE

Nyomtatvany?

Sajat cikkszam?

Ar?

Példany

Nyelv

Hova

Formatum

Megjegyzés

Késziiljon-e megrendelé nyomtatvany (alapbdl igen). Kikapcsolva a gomb csak jovahagy.
Bekapcsolva a sajat cikkszdmok, egyébként a szallitéi cikkszamok jelennek meg a nyomtatvanyon.

Megjelenjen-e az ar a nyomtatvanyon. Ar nélkiil az egységar, a netté érték és az 6sszesen sem
latszik.

Példanyszam (alapértéke cégbedllitas).

A nyomtatvany nyelve — alapbdl a szallité nyelve. Nyelvvaltaskor a megjegyzés is az adott nyelvi
alapszovegre valt.

Képerny6: a nyomtatvany a programban nyilik meg. Nyomtaté: PDF-ként a riporthoz beéllitott
nyomtatdéra megy, a megadott példanyszamban. E-mail: a rendelést e-mailben kildi a szallitonak.

Képerny6re PDF vagy HTML (bongész&szer(, kereshetd, mésolhaté nézet). Nyomtatéra mindig
PDF megy.

A vélasztott nyelvl alapszéveggel toltodik, atirhatd; a rendeléshez nem tarolédik. A megrendeld
nyomtatvanyon nem jelenik meg.

A megrendel6 nyomtatvany fejlécében a megrendelé (sajat cég, a raktar cimével, adészdmmal, a rogzitével)
és a szallitd adatai, a rendelés datuma, a szallitasi hataridd, a fizetési méd, a fizetési nap és a fizetési feltétel

szerepel. Tételenként: cikkszdm (sajat vagy szallitdi), megnevezés (a cikk forditasa, ennek hijan a szallitéi

x-profit.hu/kezikonyv

8/10



X-Profit- Felhasznaléi kézikonyv Szallité rendelés rogzités

cikknév), mennyiség, egységar és nettd érték; alatta a tétel megjegyzése (eltérd szallitasi hataridénél azzal
egyutt) és a kiegészitdi. Alul az 6sszesen, a rendelés megjegyzése és a valasztott nyelvli (magyar, angol,
német) altaldnos megrendelési feltétel alairassal; minden oldal aljan a Nyomtatta / Rogzitette sor.

Tobb raktar egy rendelésen

Ha a tételek tobb raktarba szdlnak, raktaranként kiilon oldal készlil a teljes fejléccel (@ megrendeld cime
alatt az adott raktar cimével); az 6sszesen mindegyiken a rendelés teljes értéke.

e Jévahagy — jovahagyjaarendelést, éshaa,Nyomtatvany?” be van pipalva, a ,Hova” szerint nyomtat
vagy e-mailt kiild. Jovahagyott rendelésnél a helyéna Nyomtat gomb all.

e Naplé — arendelés napldja (jévahagyas, feloldas, javitasok). Csak akkor aktiv, ha van naplébejegyzés.

E-mail kiildés
Az e-mail cimzettjeit a rendszer automatikus kildési beéllitdsa adja. Ha a szallitbhoz nincs beallitva
cimzett, a levél nem megy ki — ilyenkor kérdezze meg a rendszergazdat.

Feloldas

A jévahagyott rendelésen a fejléc Feloldas gombja (megerdsités utan) visszavonja a jévahagyést. A
rendelés Ujra javithatd, utdna ismét jéva kell hagyni. Az iktatészdm megmarad, ezért a feloldott rendelés nem
torolheto.

G. Tovabbi lehetoségek

Torlés

A Térsl gomb arendelést a tételeivel, a hozza csatolt dokumentumokkal és gyéartasi tervekkel egyutt torli
(megerésités utan). Csak j6vahagyatlan, iktatdszam nélkili rendelés torolhetd.

A rendelés utja tovabb

A jévahagyott szallitéi rendelésre érkezd arut a Készlet > Rendeléshdl bevételezés meniponttal, vagy a
Bevételezés rogzités képernydn a tétel Rendelés mezgjével lehet bevételezni — a bevételezett mennyiség a
rendelés Teljesitve oszlopaban és az allapot panelen latszik.

Billentyulk

e F1 — ezakézikonyv.

o AkereséOlistdkban t 1 lépked, Enter vélaszt, Esc bezar.

e Atételsoron adupla kattintas megnyitja a tételt.

7. Gyakori Gizenetek, és mit tegyen

UZENET MIT JELENT, MIT TEGYEN

El6bb valaszd ki a raktarat! Uj rendelésnél nincs raktar megadva,
és alapraktara sincs. Valasszon
raktarat, majd Ujra a szallitot.
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UZENET MIT JELENT, MIT TEGYEN

A szallité partner torzsében nincs fizetési méd megadva! Allitson be fizetési médot a szallitd
partner karbantartéjaban, majd
vélassza ki Ujra a szallitét.

El6bb add meg a rendelés fizetési modjat (Fiz.méd)! Tétel csak fizetési mdddal rendelkezd
rendelésre vihett fel — toltse kia
Fiz.méd mez6t.

A széllitasi / fizetési hatarid6 nem lehet korabbi, mint a kiallitas datuma! A hataridé a kiallitasnal korabbi lenne.
Javitsa a datumot; a mez0é visszaéll az

el6z6 értékre.

Joévahagyott rendelés nem moédosithaté. Javitédshoz el6bb oldja fel a rendelést (
Feloldas ).
A rendelés mar kapott iktatészamot, ezért nem térélheto! Jévahagyott (vagy egyszer mar

jévahagyott, majd feloldott) rendelés
nem tordlhetd. A felesleges tételeket
torolje, vagy egyeztessen a
beszerzéssel.

Uj cikknél a cikk nevét a Kiils6 megj. mezébe kell irni! Az ,Uj cikk?” tételnél irja be a cikk
nevét a Kiils6 megj. mezébe.

A foglalt + teljesitett mennyiség nem lehet nagyobb a rendelt mennyiségnél! Csdkkentse a foglalt mennyiséget.
Segitség

Ha elakad, a mezdk tippjei (az egeret a mezd folé allitva) ésa Naplé sokat segit. Tovabbi kérdésekkel
keresse az X-Profit igyfélszolgalatat: x-profit. hu.
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