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Súgó a programban

Mindhárom képernyőn az F1  billentyűvel vagy a fülsor jobb szélén lévő ? ikonnal bármikor

megnyithatja ezt a kézikönyvet. A mezők fölé állva a program rövid magyarázatot is mutat.

A három törzs kapcsolata

Minden település egy megyéhez, minden megye egy országhoz tartozik. Egy újonnan felvett ország

vagy megye a település karbantartóban a következő tétel kiválasztásakor (vagy az Új  gombnál) már

megjelenik a listában.
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1. Közös kezelés: lista, kereső, adatlap

Bal oldalon a lista, alatta a lapozó (sorok száma oldalanként, oldalszám). Megnyitáskor az első tétel kerül

az adatlapra.

Kereső: a beírt szövegre szűr; a szóköz helyettesítő karakter (például „buda 10” megtalálja a „Budapest 10.

ker.”-t). A kereső ékezetérzékeny: „Románia” csak ékezettel található meg. Új keresés után a találatok közül

az első kerül az adatlapra.

Jobb oldalon az adatlap: a jobb felső Mentés  gombbal ment, a Törlés  megerősítés után töröl.

Új tétel a lista feletti Új  gombbal. Egy még nem mentett új tételt a Törlés  egyszerűen elvet.

Nem mentett módosítás: amíg egy módosítás nincs mentve, a fejlécben nem mentett módosítás áll. Ha

közben másik tételre lépne vagy újat kezdene, a program rákérdez, elveti-e a módosítást (Mégse = marad

és menthet).

2. Település karbantartó

Település karbantartó: a „budapest” keresés találatai; a sorokban irányítószám, név, megye és ország.

MEZŐ JELENTÉSE

Név, Irányítósz. A település neve és irányítószáma; mindkettő kötelező. Ugyanaz a név több irányítószámmal is

szerepelhet (például a budapesti kerületek).

Ország Kötelező. Új településnél a cég alap országa (Magyarország) van beírva. Az ország választása a

megye listát is szűri.

Megye Csak a kiválasztott ország megyéi közül választható. A hazai (alap) országnál kötelező.
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Új külföldi település: a megye üresen hagyható — a program jelzi, hogy mentéskor az ország „-” megyéjét rendeli hozzá.

Külföldi település: a megye üresen hagyható. Mentéskor a program az ország „-” nevű megyéjét rendeli

hozzá, és ha ilyen még nincs, létrehozza.

Az adatlap fejlécének Megye  és Ország  gombja új fülön megnyitja a megye, illetve az ország

karbantartót — ha a kívánt megye vagy ország még hiányzik, ott felveheti, és utána itt választhatja.

Törlés: címeken (partner, egység, munkatárs) használt települést a program nem enged törölni.

3. Megye karbantartó

Megye karbantartó: a Maros megye (Románia) adatlapja.
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Név és Ország: mindkettő kötelező. Megye helyett tartomány, régió is lehet.

A „-” nevű megye az ország „megye nélküli” települései számára van; a program a külföldi településekhez

maga hozza létre.

Az Ország  gomb új fülön megnyitja az ország karbantartót.

Törlés: olyan megyét, amelynek települései vannak, a program nem enged törölni.

4. Ország karbantartó

Ország karbantartó: Magyarország; a listában a kód, a név és az EU-tagság jele.

MEZŐ JELENTÉSE

Kód Az ország kódja, rendszerint a kétbetűs nemzetközi kód (HU, DE, AT …). Kötelező és fontos: a NAV on-

line számla a partner országát ezzel a kóddal kapja.

Név Az ország neve; kötelező.

EU tagállam Az Európai Unió tagja-e; a listában „EU” jel mutatja.

Törlés: olyan országot, amelynek megyéi vagy települései vannak, a program nem enged törölni.

Kód nélküli országok

Ha egy országnak nincs kódja, az ilyen országbeli partner számlája a NAV on-line számlában hiányos

lehet. A régi rendszerből átvett adatok között előfordul kód nélküli ország — ilyenkor pótolja a kódot.

5. Gyakori üzenetek, és mit tegyen

ÜZENET MIT JELENT, MIT TEGYEN

A név kötelező. / Az irányítószám kötelező. /

Az ország kötelező.

Töltse ki a hiányzó mezőt, majd mentsen újra.
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ÜZENET MIT JELENT, MIT TEGYEN

A megye kötelező. Hazai (alap országbeli) településnél válasszon megyét.

A megye nem a kiválasztott országhoz

tartozik!

Az ország váltása után válasszon újra megyét.

A kód (rövid név) kötelező — a NAV on-line

számla ezt kapja!

Adja meg az ország kódját (például DE).

A település / megye / ország használatban

van …, ezért nem törölhető.

A törölni kívánt tételre még hivatkoznak (címek, települések, megyék).

Ha csak elírás, javítsa a nevet törlés helyett.

Segítség

További kérdésekkel keresse az X-Profit ügyfélszolgálatát: x-profit.hu.


