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FELHASZNALOI KEZIKONYV - PARTNEREK

Uzletkotd karbantarto

Az Uzletkotok torzse: melyik munkatars, milyen néven
szerepel, és hogyan érheté el. Az Uzletkotdt a partnerekhez,
rendelésekhez és szamlakhoz rendelik, a jelentések pedig
szlrhetnek ra.
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A képernyénaz F1 billentylvel vagy a flilsor jobb szélén 1évé ? ikonnal barmikor megnyithatja ezt a
kézikonyvet. A mezdk folé dllva a program rovid magyarazatot is mutat.
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1. Az Uzletkotok listaja

Q Munkatars / név @ Uj Uzletkéto karbantartd 113 — Kovacs Péter & Munkatérs @ Torlés Mentés

Minta Mérta

Kovécs Péter 13 UZLETKOTO

Kovacs Péter - +36 30 123 4567 ) .
Azonosité Munkatars Név Telefon

113 Kovacs Péter v Kovécs Péter +36 30 123 4567

ciM

Irsz / telepiilés Utca

6720 Szeged X v Fé utca 1.

Megjegyzés

Dél-alfldi viszontelad ok

Uzletkot6 — PN_UZLETKOTO - utoljdra modositva: 2026.10.27 16:25

2 uzletkot6

Uzletkdts karbantarté: balra az lizletkdtdk, jobbra a kijeldlt lizletkétd adatlapja. Mintaadatokkal.

o Alista a munkatéars neve szerint rendez. Egy sorban az lizletk6t6 neve és azonositdja all. Alatta a
munkatéars neve (ha eltér az lizletkotd nevétdl) és a telefonszam latszik.

o Keres6: a munkatéars nevére és az uizletkotd nevére keres. A sz6koz helyettesitd karakter. Az Enter
azonnal keres, egyébként a gépelés utan kicsivel.

e Egy sorra kattintva jobbra megnyilik az adatlapja. Megnyitaskor és minden Uj keresés utan a lista els6
Uzletkotdje keriil oda. A lista aljan az lizletk6t6k szama latszik.

2. Az adatlap

MEZS JELENTESE
Azonosité A program adja mentéskor, nem modosithaté.
Munkatars Melyik munkatérs az lizletkotd; kotelezd. A listdban név szerint kereshet. Az lizletkot6t el6bb

munkatéarsként kell felvenni (Munkatarsak), utana valaszthato itt.

Név Az Uizletkotd neve, igy jelenik meg a partnereknél, rendeléseken és jelentésekben. Kotelezd,
legfeljebb 40 karakter. A munkatars kivélasztasakor a program kitolti a munkatérs nevével, ha a

mezd Ures volt, vagy addig az el6z8 munkatérs nevét tartalmazta. A kézzel beirt nevet nem irja
feldl.

Telefon Az Uzletkotd telefonszama.
Irsz / teleplilés, Utca Az lizletkotd cime. A teleplilést irdnyitdszamra vagy névre keresve valaszthatja ki; a % torli.

Megjegyzés Tetszbleges megjegyzés, példaul a terlilet vagy a vevokor.

Egyes cégeknél az adatlapon E-mail, Web és Régié mezd is van. Ezek csak ott latszanak, ahol a cég
adatbdazisa tartalmazza Oket.
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A Munkatars gomb Uj filon megnyitja az Uzletkotd munkatarsanak adatlapjat.

Az adatlap aljan latszik, mikor médositottak utoljara az tizletkdtot.

3. Uj Uizletkoto, javitas, torlés

o Nyomjamegaz Uj gombot.

9 Valassza ki a Munkatarsat. A név kitoltédik, sziikség esetén irja at.

e Adja meg a telefonszamot, a cimet és a megjegyzést, ha kell, majd nyomjamega Mentés gombot. Az (]
Uzletkotd megjelenik a listaban.

Javitas

Jelolje ki az Uzletkotdt, irja &t a mezOket, és nyomjameg a Mentés gombot. Amig a mddosités nincs mentve,

a fejlécben a nem mentett médositas felirat latszik.

Megerésités

Az iizletk6t6 médositasa nincs mentve. Elveted a modositast?

Nem mentett médositas: mentés nélkil masik Uzletkotdre épve a program rakérdez.

Ha mentés nélkil mésik Uzletkotdre kattint vagy az' Uj gombot nyomja meg, a program rékérdez, hogy
elveti-e a modositast. A Mégse gombbal visszatérhet és menthet, a Megerdsités eldobja a médositast.

Torlés
A Térlés gomb megerdsités utan torli a kijelolt Uzletkotdt. Ha az lizletkotd8t mar hasznaljak (partnernél,

rendelésen, szdmlan), az adatbéazis nem engedi tordlni, és a program ezt ki is irja. Mentés el6tti Uj lzletkotdnél
agomb csak eldobja a felvitt adatokat.

Kilépett munkatars

A munkatérs-listdban az aktiv munkatarsak és a mar tizletkotéként felvett munkatarsak szerepelnek.
Kilépett munkatérs Uzletkotdjét ne torolje, mert a régi rendeléseken és szamlakon szerepel. Ha Uj
munkatérs veszi &t a teriiletet, vegyen fel neki Uj lizletkotot.
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4. Gyakori lizenetek, és mit tegyen

UZENET MIT JELENT, MIT TEGYEN

A munkatars megadasa kotelezo! Vélassza ki a munkatéarsat. Ha nincs a listdban, el6bb vegye fel a
Munkatérsak kozott.

Az lizletk6t6 neve kotelez! irja be az lizletkoté nevét.
Az lizletkdtét mar hasznaljak (partner, Az lizletkotd mar szerepel bizonylatokon vagy partnereknél, ezért
rendelés, szamla...), nem tor6lheto. megmarad.
A tételt masik felhasznalé hasznalja! Valaki éppen ugyanezt az Uzletkotdt szerkeszti. Prébalja meg kicsit
kés6bb.

Az lizletkoté modositasa nincs mentve. Mentés nélkil Iépne tovabb. Megerdsités: a mddositas elvész. Mégse:
Elveted a médositast? visszatér,ésa Mentés gombbal mentheti.

Segitség

Tovéabbi kérdésekkel keresse az X-Profit Ugyfélszolgalatat: x-profit.hu.
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