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rogzités
Az olyan konyvelési tételek rogzitése, amelyek nem
szamlahoz, bankhoz vagy pénztarhoz kotédnek —
elhatarolasok, atvezetések, helyesbitések: tartozik és kovetel

sorok egy naplén, egy j6vahagyassal.

Szamvitel > Vegyes napld lekérdezd / Vegyes naplo rogzités
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1. A vegyes naplo lekérdezo

@ 'énvitopult Vegyes naplé lekérdezé Vegyes naplé — VN26-0.. Vegyes naplé — VN26-0... (]
Vegyes naplo lekérdezé B Bcel @ Uj
k=i
Keress Id6szak Allapot Napl6
B Q Iktatoszém / partner / megjegyzés. ésééhhnn B | — | esééhhnn £ | | Minden allapot v Minden naplé v
-
Piros hattér —jévahagyatlan (nincs konyvelése)
Iktatoszam Datum Ktgh Naplo Gazd.esem Partner Megjegyzés/Szoveg Saj tartozik Saj
m
VN27-00004 2027.01.02 — Vegyes — Minta Partner 1 $7-2026/0001 215 885,04 2
& VN27-00003 2027.01.02 — Vegyes — Minta Partner 2 $7-2026/0002 35 060,00
] VN27-00002 2027.01.02 — Vegyes — Minta Partner 3 $7-2026/0003 8629,92
p VN27-00001 2027.01.02 = Vegyes = Minta Biztosit Zrt 57-2026/0004 141 588,00 1
~ VN26-00419 2026.12.31 — Vegyes — Minta Partner 1 $7-2026/0001 215 885,04 2
@ VN26-00342 2026.12.31 — Vegyes — Minta Partner 3 $7-2026/0003 862992
© VN26-00081 2026.12.31 — Vegyes — Minta Biztosité Zrt S7-2026/0004 141 588,00 .
°EC VN26-00435 2026.10.31 = Vegyes = Minta Partner 4 gépjarm( bérlet elhat 10.31. 360 000,00 30
O VN26-00433 2026.10.31 — Vegyes — Minta Partner 5 gépjarmd bérlet elhat 10.31. 4 380 000,00 430
53 VN26-00431 2026.10.31 — Vegyes — Minta Partner 9 telefon ktg elhat 10.31. 43 188,00
or] VN26-00429 2026.10.31 — Vegyes — Minta Partner 4 gépjarmi, telefon kig elhat 10.31. 829 529,00 8
&0
VN26-00427 2026.10.31 — Vegyes — Minta Partner 8 gépjarmd, telefon ktg elhat 10.31. 4046 628,00 40
VN26-00425 2026.10.31 — Vegyes — Minta Partner 5 gépjarmd, telefon ktg elhat 10.31. 11189 026,00 nu
]
VN26-00423 2026.10.31 — Vegyes — Minta Partner 5 Raktarbérlet elhat 10.31 11220 000,00 112
(9]
1-25 /19 935 sor 25 /oldal v 1 /798 >

Vegyes napl6 lekérdezd: a legfrissebb datumu napldk eldl; a piros hatterl sor még nincs jévahagyva (nincs konyvelése).

o AKereso az iktatdszamban, a partnerben, a megjegyzésben, a napld és a gazdasagi esemény nevében
keres; tobb szbt is beirhat.

o Azld6szak a konyvelési datumra szUr (a zard nap is beleszamit).

« Az Allapot mezével a jévahagyott vagy a még j6va nem hagyott napldkra, a Naplé mez&vel egy konyvelési
napléra szlirhet; Gresen hagyva mindet mutatja.

» Az oszlopfejlécre kattintva rendezhet. Dupla kattintds, Enter vagya Részlet gomb megnyitja a naplét;

az Uj Ujnapldétkezd;az Excel alathatd oldalt menti.
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2. Vegyes naplo rogzitése lépésrol Iépésre

@  'rnyitopult Vegyes naplé lekérdezd Vegyes naplé — VN26-... Vegyes naplé — VN26-0.. (G
(] Vegyes naplé — VN26-00433  Jovahagyva P Konyvelés & Rontés & Felold
=)

B Datum Ktgh. Naplo Deviza Jovahagyva - 1kényvelés

o 2026.10.31 Vegyes HUF Tételek: T1-K 1
o

Gazd.esem. Partner

O Gazd.esem. Minta Partner 5
(ng] Tartozik 4380 000,00
Megjegyzés/Szoveg
& ColeapE/RONe Kovetel 4380 000,00
gépjarmii bérlet elhat 1031, e e TR SERT
[E|
£ Tételek
A~
Oldal F&knyvi szém Szémla neve Kaltséghely Munkaszm Dev érték Deviza Saj érték AFA tipus

@ Tartozik 3913 Arbevétel, egyéb kamatbevétel, egyéb bevétel elhatéroldsa — = 4380 000,00 HUF 4380 000,00

9 Kovetel 911307 Minta Partner 5 — — 4380 000,00 HUF 4380 000,00
@

O

=3

28

0}

(9]

Jovahagyott vegyes naplé: fent a fej és az egyenleg, alul a tartozik és kovetel tételek.
o Adja meg a Datumot, a Napl6t és a Devizat (alapbdl a mai nap, a vegyes naplé és a sajat deviza), szlikség
esetén a koltséghelyet, a partnert és a megjegyzést, majd kattintson a Létrehozas gombra.

e Ha van el6re kontirozott gazdasagi esemény, valassza ki: a tételek a sablon szerint toltédnek (lasd a 3.
pontot).

e A Tételek kartya Uj gombjaval vegye fel a tartozik és a kbvetel sorokat (Iasd a 4. pontot).
o Ellendrizze a jobb oldali kdrtyan, hogy a Tartozik és a Kévetel 6sszeg egyezik.

e Kattintson a Jévahagy gombra (gyorsbillentyl: F3 ):anaplé konyvelddik és iktatészamot kap.

Automatikus mentés

Meglévd napldn minden mez6 magéatol mentddik, amikor kilép belble. Jovahagyas és rontas el6tt a
program a félbehagyott médositast is elmenti — a megjegyzés a konyvelés szovegébe kertdil.

3. A fej adatai és a gazdasagi esemény

MEZ6 JELENTESE

Datum A konyvelés datuma — ettdl fligg, mely fokonyvi szamok és gazdasagi események vélaszthatdk.
Kotelezd.

Ktgh. Koltséghely (egység) a teljes napléra.

Naplé A konyvelési naplé, amelybe a tétel kerll. Kételez6.

Deviza A naplé devizéja. Kotelezd.
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MEZO JELENTESE
Gazd.esem. El6re kontirozott gazdasagi esemény a napld ddtuman érvényesek kozul. Valasztaskor a

megjegyzés az esemény nevét kapja, és a tételek a kontir-sablon szerint Gjratéltédnek — a
megléve sorok torlédnek (a program rékérdez).

Partner A napléhoz tartozé partner. A partner konyvelés nem megy folyészadmlara.

Megjegyzés/Széveg A kdnyvelés szbvege.

e A Gazd.esem. gomb Ujflilon megnyitja a vegyes gazdasagi esemény karbantartét; az ott felvett esemény

a fllre visszatérve a listdban is megjelenik.

4. A tétel adatai
MEZzS JELENTESE
Oldal Tartozik vagy Kovetel. Kotelezd.

Fokonyvi szam

Kéltséghely, Munkaszam, Dimenzié C/D/E

Dev érték, Deviza, Saj érték

AFA tipus, Dev / Saj AFA alap

Szam vagy megnevezés szerint keresve, a naplé datuman érvényes, nem
aldbontott szdmlak kozdil. Kotelezé.

A konyvelés dimenzibi.

A konyvelt 0sszeg a tétel devizajaban és sajat devizdban; a sajat 0sszeg
atirdsakor Ujraszdmolddik. Negativ nem lehet.

Ha afa szdmlara torténik a konyvelés: az 4fa tipusa és az 4fa alap —
ilyenkor az alap kételezé, és az AFA bevallasban is megjelenik. Ha az 4fa
és az alap szerinti 4fa kozott 5 Ft-nal nagyobb az eltérés, a program
figyelmeztet.

« A sorvégén: Afa analitika (jovahagyas utén, 4fas tételnél) és a tétel szerkesztése; jdvahagyott naplén a

tételek nem javithatok.

5. Jovahagyas, feloldas, rontas, torlés

e Jévahagy ( F3 ):anaplé konyvelése ésiktatdszama. Csak akkor lehetséges, ha van tétel, és a tartozik és a

kovetel 6sszeg egyezik.

e Kdnyvelés :ajovadhagyaskor keletkezett fékonyvi konyvelés megtekintése Uj fllon.

Felold ( F3 ):akonyvelés visszavondsa — a napld Ujra javithatd, az iktatészam megmarad.

e Rontas :konyvelt naplé lerontdsa — a tételek torlédnek, a megjegyzés ,RONTOTT” lesz, és nullas

konyvelés marad az iktatészam mogott.

e  Torlés : csak a még iktatészamot nem kapott napld torolhetd a tételeivel egyltt.

6. Gyakori Gizenetek, és mit tegyen

UZENET

MIT JELENT, MIT TEGYEN

A tartozik ... és a kovetel ... 6sszeg nem egyezik — igy nem hagyhaté jéva Javitsa a tételeket, amig a két oldal

Tételek nélkiil nem hagyhaté jéva a naplé.

x-profit.hu/kezikonyv

egyenld nem lesz.

Vegyen fel legalabb egy tartozik és egy
kovetel sort.

5/6



X-Profit- Felhasznaléi kézikonyv

UZENET

A kdnyvelt 6sszeg (Dev érték) nem lehet negativ!

AFA esetén kotelez6 a netté 6sszeget ... megadni!

Konyvelt tétel nem javithato!

Mar kapott iktatoszamot, nem t6rélhetd!

Segitség

Vegyes naplé

MIT JELENT, MIT TEGYEN

Ellentétes irdnyd konyvelésnél cserélje
meg az oldalt.

Toltse ki a Dev és Saj AFA alapot, vagy
torolje az AFA tipust.

Jévahagyott napldn javitashoz el6bb oldja
fel.

Egyszer mér jovahagyott naplét rontson le.

Tovabbi kérdésekkel keresse az X-Profit Ugyfélszolgalatat: x-profit.hu.
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