8 X-Profit

FELHASZNALOI KEZIKONYV - RENDELESEK

Rendelés lekérdezo és rogzités

A rendelések listaja és keresdje, valamint a vevo rendelése (és
a sajat raktarak kozotti belsd rendelés): vevo és tételek, arazés,
utolsé ar és ar torténet, foglalas, hitelkeret, jbvahagyas,
nyomtatas, e-mail és szallitdi rendelés készitése.

Rendelések > Rendelés lekérdezé / Rendelés rogzités

x-profit.hu/kezikonyv Frissitve: 2026. oktéber 24.
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Sigo6 a programban
A Rendelés lekérdezdn és a Vevo rendelés képernyénaz F1 billentylivel vagy a fllsor jobb szélén [évé ?

ikonnal barmikor megnyithatja ezt a kézikonyvet. A mez8k és a gombok folé allva a program révid
magyarazatot (tippet) is mutat.

A cégénél eltérhet

A rendszergazda mezénként szabalyozhatja, ki mit Iat és mit médosithat, és a feliratokat is 4tnevezheti.
Ha egy itt leirt mez6 vagy gomb 6noknél nem latszik vagy nem szerkeszthetd, valészinlileg jogosultsag
miatt — kérdezze meg a rendszergazdat. Egyes ellendrzések (hitelkeret, drusitasi engedély, megjegyzés
nyugtazasa) cégbeallitastél fliggéen miikodnek.
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1. A Rendelés lekérdezo

Rendelés lekérdezd és rogzités

ARendelések > Rendelés lekérdezé egy listdban mutatja a vevdi, a belsé és a szallitdi rendeléseket, a

legutébb rogzitettel kezdve. Innen nyitja meg a meglévd rendeléseket, ésinnen indithat Uj rendelést is.

Rendelés lekérdezé

Vevéi rendelés — Teljesitetlen X v Q Partner / iktatészam...

Allapot J— Jévahagyatlan T — Teljesitett W — Webes B — Belsé rend.

R Iktataszam Rogzités Szallitas Partner Cim
& VR26-198589 2026.10.22 16:05:18 2026.10.22 Rendel raktar 1 —
& VR26-198587 2026.10.22 15:22:47 2026.10.23 Rendel raktar 2 -
& VR26-198586 2026.10.22 15:05:29 2026.10.22 Rendel raktar 3 —
& VR26-198573 2026.10.22 14:04:07 2026.10.22 Vevé 4 —
& VR26-198577 2026.10.22 14:00:59 2026.10.22 Vevé 4 —
& VR26-198578 2026.10.22 14:00:58 2026.10.22 Vevé 4 —
& VR26-198574 2026.10.22 13:58:34 2026.10.22 Vevé 4 —
&  VR26-198575 2026.10.22 13:57:30 2026.10.22 Vevé 4 —
& VR26-198576 2026.10.22 13:55:48 2026.10.22 Vevé 4 —
& VR26-198584 2026.10.22 13:42:03 2026.10.22 Vevé 4 —
& VR26-198563 2026.10.22 13:39:12 2026.10.22 Vevé 4 —
& VR26-198579 2026.10.22 13:38:50 2026.10.22 Vevé 4 —
A | wmac anoran AnAC A0 A 19,3000 ~nnranan Viez 4

1-25 / 165 sor

VR26-198587 — részletek
Raktar Ertek Fizetési mod Engedmény Elsé tétel Kilsé hivatkozas Megjegyzés
Kézi raktar 0 HUF Atutalas Termék A —

Allapot

B

B

¥ Cikk neve / kéd... f7 Excel ® Uj
Erték Tel. Megjegyzés
0 HUF 0/3 Webes vevd 1
0 HUF 0/2 Portéra kémé...
0 HUF 0/3 Webes vevd 1
5 745,67 HUF 0/6  Webes vevé 2
4 468,51 HUF 0/3 Webes vevé 3

11 841,73 HUF 0/10  Webes vevé 4

4 668,51 HUF 0/2 Webes vevé 5
6 386,61 HUF 0/6  Webes vevd 6
5068,90 HUF 0/6  Webes vevd 7
1 858,27 HUF 0/2 Webes vevi 8

24 813,78 HUF 0/18  Webes vevs 9

11 693,70 HUF 0/9 Webes vevé 10

amer A sme A4 ANl acniZ A

25/oldal v 1 /7 >

Belso

Portéra kérnénk ellendrzéshez. Ksszénjtk!

Rendelés lekérdezd a ,Vevdi rendelés — Teljesitetlen” csoportra szlrve; alul a kijelolt rendelés részletei. Mintaadatokkal.

Szlirés és keresés

» Rendelés csoport (a cim melletti elsé mez8): Uresen minden rendelés latszik. A listabdl valaszthat

Szallitéi, Vevabi vagy Belso rendelést, és azon belll dllapotot is (a lista tetején [évé mezdbe gépelve

gyorsan szlkithet). Ha a lista szlirve van, a mez6 melletti x torli a szlirést.

x-profit.hu/kezikonyv
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X-Profit- Felhasznaléi kézikonyv Rendelés lekérdezd és rogzités

Vevéi rendelés — Teljesitetlen X v Q. Partner / iktat6szam...
il [ Keresés ]

Rendelés Allapot

Szallitéi rendelés minden

Szallitoi rendelés Teljesitetlen

Szallitoi rendelés Teljesitett

Széllitoi rendelés Jévéhagyatlan

Vevéi rendelés minden

Vevéi rendelés Teljesitetlen

Vevéi rendelés Teljesitett

Vevdi rendelés Teljesen foglalt

Rendelés csoport: rendelésfajta és allapot.

o Azdllapotok:

ALLAPOT MELY RENDELESEK

minden A fajta 6sszes rendelése.

Teljesitetlen / Teljesitett A még nyitott, illetve a mar teljesult rendelések.
Joévahagyatlan A még nem jévahagyott rendelések.

Teljesen foglalt / Részben foglalt / Egyaltalan nem foglalt Csak vevdi és bels6 rendelésnél: a teljesitetlen
rendelések a foglaltsdguk szerint. A harom egyiitt
kiadja a Teljesitetlen listat.

Webes rendelés A webshopbdl érkezett rendelések.

o Partner / iktatészam: a rendelés iktatbszamara, a partner nevére, addészamara és a szallitasi cimre keres. A
sz6koz barmilyen szovegrészt helyettesit, igy példaul a ,bio kft” a ,BIOTECH USA Kft.-t is megtalalja.

e Cikk neve / kéd: azokat a rendeléseket hozza, amelyeknek van ilyen cikkszdmu vagy nev( tétele.

o Akét keresd gépelés utdn néhany masodperccel magatél keres; Enter re azonnal. A csoport és a két

keres6 egyltt is hasznalhaté.

A lista

o lktatészam: kék, a jovahagyatlan rendelésé piros. Az iktatészamot a jévahagyéaskor kapja a rendelés,
el6tte Ures.

o Partner: a veve vagy a szallitd; belsé rendelésnél a rendel6 raktar. Cim: a szallitasi cim.

« Allapot jelek (a lista fol6tti magyarazat szerint): piros J jovahagyatlan, narancs J jévéahagyott (még
teljesitetlen), zold T teljesitett, W webes, B belsd rendelés.
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X-Profit- Felhasznaléi kézikonyv

Rendelés lekérdezd és rogzités

o Erték: a rendelés netté értéke a devizanemében. Telj.: teljesiilt tételek / dsszes tétel (kék, amig a rendelés

nincs teljesitve).

e Alullapozhat, és beéllithatja, hany sor legyen egy oldalon. A lista két percenként, és amikor visszatér erre a

fllre, magéatdl frissil.

Megnyitas, Uj rendelés, Excel

o Egy sorra kattintva alul megjelennek a részletei: raktar, érték, fizetési mdd, engedmény, az elsé tétel, a

kilsd hivatkozas és a megjegyzés.

e Asorelejénlévd ikon, a dupla kattintas vagy az Enter megnyitja a rendelést: a vevdi és a belsd rendelést
aRendelés rogzités képernydn (I1asd a kdvetkezd fejezeteket), a szallitdi rendelést a Szallitdi rendelés

képernydn. A listaa 1

¢ nyilakkal is bejarhato.

e Uj :Ujvevéd rendelés rogzitése.

e Excel :azaktualis oldal sorait menti Excel fajlba.

2. A rogzito képernyo attekintése

A Rendelés rogzités képernydn rogzitheti a vevdk rendeléseit. A menliben: Rendelések > Rendelés
régzités (Uj rendelés). Meglévé rendelést a Rendelés lekérdezd listajabol nyithat meg (1asd 1. fejezet).

Q Keresés Ia Irényitépult VR26-194003
© Partnerek > Vevé rendelés Vrz26-194003 Hiség © Mésol
® Cikkek >
. Fé Egyéb Szall. rend Dokumentum Vevs B Hitelkeret
' Eladasok >
B Rendelések . Raktar Datum Széll. hatarids Kiilsé hivatkozas Eredeti rend.
Kézi raktar 2026.10.16 2026.10.16 757972026
Rendelés rogzités
Beszerzési segédlet szallit... o Kontakt Szl llchn)
Minta yfél Kf — v Cecskemét 6000 FS utca 12.
Tl [ Minta Ugyfel Kft e S E IR
Vevé rendelés zéras Uzletkdto Arkatalogus Arlista oM
Vevé rendelés feloldas Nagyker 4 cé
Ajanlat lekérdez6 Munkaszam Vevé megjegyzés
Proforma lekérdezd Webes vevé: 10001
Proforma utalas .
BelsG m. Megjegyzés Ervényes
Végszamla lekérdez6
9 Webaéruhaz feltoltés. Betéltve Webshopbol. E-Mail:"vevo@minta.hu” 7579/2026
Szallitmany lekérdezé
Széllitmany régzités
. . Q Cikk keresés.
Szallitasi méd karbantarto Tételek (7) Foglalas Q Cikk kere:
Fuvarparités karbantarto #  Cikkszam Megnevezés Nettéar  Eng.% Ar jogcim Arlista Mennyiség Foglalt
Ajanlat rendezés 10 16430 El6készits folyadék 10 ml— ... 937,01 HUF 0 % Nagyker ar 1db 1db
o, 4
& Munkatarsak ’ 20 16438 Savmentes primer 10ml—Sav.. 156693 HUF 0% Nagyker ar 1db 1db
30 42622 Er6sit6 alapzselé 7 ml — 2001,18 HUF 0 % Oktoberi akcio 3db 0db
Admin 1 o]
@CP Admin - Rer az : 40 37322 B6r&pol6 olaj 4 ml — Bérapolé... 511,81 HUF 0% Nagyker & 1db 1db
Minta Kft. g
50 16436 Primer 10 ml — Primer 10 ml 1488,19 HUF 0 % Nagyker ar 1db 1db
98 Irényitép... L &
L vitop © ~ 60 34221 Utanvét koltség (B2C) — Utanv... 385,83 HUF 0 % Nagyker ar 1db 0db

()
& Nyomtat & Feloldas
Osszesen
Teljesitve: 0/ 7
Szémlazva: 0 /7
Deviza Engedmeény %
HUF 0
Netto érték
10 893,31 HUF
Teljesitve K Akt készlet Nett6 érték
0db 51/28db 937,01 HUF
0db 1566,93 HUF
0db 6 003,54 HUF
0db 511,81 HUF
0db 1 1488,19 HUF
0db 0 d 385,83 HUF

Egy jévahagyott vevo rendelés. Fent a gombok, kozépen a fliles kartya a rendelés adataival, jobbra az 6sszesitd, alul a tételek.

Mintaadatokkal.

A képernyo0 részei

e Cimsor — Vevo rendelés” (bels6 rendelésnél ,Belso rendelés”), mellette az iktatdészam (az a

jévahagyaskor sziletik; eldtte ,Uj,

)

illetve ,iktatdszam nélkiil”) és az allapot: Jovahagyva, Teljesitve.

 Fiiles kartya — F6 és Egyéb fil a rendelés adataival; Szall. rend. a rendelésbdl készult szallitoi

oL

rendelésekkel és eldleg bekérdkkel; Szallitolevél, Szamla, Eladas — ezek csak akkor latszanak, ha mar
készultilyen bizonylat a rendelésbdl; Dokumentum a csatolt fajlokkal.

x-profit.hu/kezikonyv
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X-Profit- Felhasznaléi kézikonyv Rendelés lekérdezd és rogzités

« Osszesen (jobbra) — hany tétel teljesiilt és hany szamlazott, a rendelés devizaneme és engedménye, a
netté érték (ha a deviza nem forint, alatta a forintos érték is).

o Tételek — a rendelt cikkek tablazata. A Foglalt oszlop hattere zold, ha a tétel le van foglalva (vagy
teljeslilt), piros, ha a foglalas hidnyos, sarga, ha még nem esedékes. A K oszlop a ,kézi” rendelés zarassal
teljesitett tételt jeloli. Piros sorszdm: a tétel mas raktarbdl megy, mint a rendelés.

A cimsor gombjai

GOMB MIRE VALO
Hiiség A vevd hliségpontos rendeléseinek beolvasésa (a vevd szallitasi cime alapjan). Csak iktatdszdmos
rendelésnél.
Ataraz A rendelés Gsszes tételének Ujradrazédsa az aktudlis arakkal (&fa-tipus korrekcidval). Jévahagyott

rendelésnél nem hasznéalhaté.

Cég A C/M (cég / magénszemély) jelzé bedllitasa a partnertorzs alapjan.

Masol Szallitdi rendelés készitése a vevo rendelésbdl (l1asd 8. fejezet).

Torol A rendelés torlése a tételeivel egylitt. Csak jovahagyatlan, iktatészam nélkiili rendelés torolhetd.
Nyomtat A Nyomtatas ablak: nyomtatvanyok, Excelek, e-mailek (Iasd 7. fejezet).

Jovahagyas  Arendelés jévahagyéasa, utdna a Nyomtatas ablakban bepipalt nyomtatvanyok elkésziilnek.
Jovahagyott rendelésnél a helyéna Feloldas gomb &ll.

A F6 ful sdvjdban: Vevé — avevl megnyitasa a partner karbantartéban; Hitelkeret — avevo hitelkeret
elemzése; Naplé — arendelés napldja (jévahagyas, feloldas, foglaldsok); csak akkor aktiv, ha van

naplébejegyzés.

3. Uj rendelés Iépésrol Iépésre
o Nyissa meg a képernyot: Rendelések > Rendelés rogzités. Acim:,Vevl rendelés — Uy

e Ellenérizze a Raktarat — ebbd| a raktarbdl lesz a kiadas, itt térténik a foglalas. Alapbdl az On elsé
engedélyezett raktéra. Ha kell, a Datumot is atirhatja.

e Valassza ki a vevot. A Vevo mezbbe irja be a nevének egy részét, majd a listabdl valasszon. A vevo
kivalasztasaval jon létre a rendelés. A program a vevd partnertorzsébdl kitolti a fizetési mddot, a fizetési
napokat és feltételt, a devizat, az arkatalégust, az lizletkotdt, az alap kontaktot, az alap szallitasi és
szamlézasi cimet és az engedményt; a szallitasi hataridd a datum + a vevd szallitasi napjai, a fizetési
hataridd ebbdl szamolédik.

o Hitelkeret: a program a vevd kivalasztasakor ellen&rzi a hitelkeretet. Ha a vevd tullépte, a cég
bedllitasatdl fliggden hibat ad (a rendelés nem jon létre), figyelmeztet, vagy megkérdezi, hogy
engedélyezi-e — Engedélyezem esetén arendelés |étrejon, az engedélyezés naplézédik.

e Ellenérizze és sziikség esetén mdédositsa a fejadatokat (Iasd 4. fejezet).
e Vigye fel a tételeket az Ujtétel gombbal, vagy toltse be Excelbél (I4sd 5. fejezet).

o Hagyja jéva a cimsor Jévahagyas gombijaval (Iasd 7. fejezet).
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Rendelés lekérdezd és rogzités

Minden valtoztatas azonnal mentodik

z

Nincs kulon ,Mentés

gomb a fejadatokhoz: a listds mezdk, a jeloldnégyzetek és a datumok a

kivalasztaskor, a szoveges mez6k a mezdbdl kilépéskor mentédnek. A tételeket a tétel ablak Mentés

gombja menti.

Belso rendelés

Belsd rendeléssel egy sajat raktar (telephely, bolt) rendel a masiktdl. Uj rendelésnél pipélja be a Belsd? jeldlst:

ekkor a vevé helyett a Rendel6 raktar mezé jelenik meg, és arendeld raktar kivalasztasaval jon Iétre a

rendelés. A Raktar (a kiadé raktar) belsd rendelésnél jogosultsag nélkil barmelyik raktar lehet. A fizetési
maod a cég bels6 rendelésre beallitott mddja, 1 fizetési és szallitasi nap, sajat deviza, a tételeken engedmény

nincs.

4. A rendelés adatai (FO és Egyéb fiil)

F6 ful
MEZO JELENTESE, KITOLTESE
Raktar A kiad6 raktar; Uj tételnél ez az alapértelmezett raktar.
Datum A rendelés datuma. Atirasakor a szallitasi hataridé (datum + a vevd szallitasi

Szall. hatarido

Kiils6 hivatkozas
Eredetirend.

Vevo / Rendeld raktar

Arkatalégus

Arlista

C/M

Munkaszam

Vev6 megjegyzés

Bels6 m., Megjegyzés

Ervényes

x-profit.hu/kezikonyv

napjai) és a fizetési hatarido Gjraszamolédik, a tételek is frisslilnek.

A kért szallitasi hataridd — Uj tételnél ez lesz a tétel hatarideje. Atirasakor a fizetési
hataridd Ujraszamolédik.

TetszGleges vevoi hivatkozas, példaul a vevd sajat rendelésszama.
Pétrendelésnél a vevd kordbbi, jovdhagyott rendelése.

A megrendeld; cseréjekor a fent leirt adatok Ujra kitoltddnek és a hitelkeret is
ellendrzédik.

A vevo kapcsolattartdja, szallitasi cime (ha tobb boltja van, itt valaszthato) és az
Uizletkoté.

A rendelés arkataldgusa. Ha mar vannak tételek, atirdsakor a tételek ara az 4j
arkatalégusbdl Gjraszamolédik.

Milegyen a rendelésbél a végén (Arlista / Feles / Normal). Atirasakor minden tétel
azonnal atall.

Cég vagy maganszemély.

A rendelés munkaszama (projektszdma). Ha mar van tétel, a program megkérdezi,
hogy a tételekbe is bejegyezze-e. Az Uj gomb Gj munkaszdmot képez: eredeti

rendelésnél annak munkaszamat veszi at, kiilonben a kovetkez havi sorszamot
(pl. 2026_10/0001).

A vevo partnertorzsben rogzitett megjegyzése (csak olvashatd).

Bels6 megjegyzés. A Bels6 m. listdbdl kész szoveg vélaszthatd a megjegyzés
katalégusbdl, ez a mellette 1évé mezdbe kerll, ahol atirhato.

A rendelés érvényességi datuma.
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Rendelés lekérdezd és rogzités

Egyéb fiil
@) (et Ia) Irényitopult Vevé rendelés
& Partnerek > Vevo rendelés iktatoszam nélkill Agraz || Cég || @ Mésol & Tordl & Nyomtat  Jévéhagyas
® Cikkek >
F6 Egyéb Sz4ll. rend Dokumentum =
T Eladasok N Osszesen
2 FIZETES ES SZALLITAS MEGJEGYZESEK Teljesitve: 0/ 4
[ Rendelések ~
Fizetési mod Nap Fiz. hatarid6 Bels (sajat) megjegyzés Szamlazva: 0 / 4
Rendelés rogzités
Utanvét ~ o] 2026.10.17 B
Beszerzési segédlet szallit... Deviza Engedmény %
Rendelés lekérdezs flzetest felictel HUF e 0
Vevs rendelés zérés - N Wb N
Kiilsé m. katalégus
Vevé rendelés feloldas szallitasi mod Paritas g 12 420,87 HUF
Ajénlat lekérdezé - v - v -
Proforma lekérdezs T Kilss megjegyzes
Proforma utalas Kecskemét 6000 F6 utca 12.
Végszémla lekérdezé
Tov. széll. cim Atvevo
Széllitmany lekérdezd
Szallitmany régzités
Szallito Szl rend
Széllitasi méd karbantart6
Fuvarparitas karbantarté
Ajénlat rendezés szallitole
¢ Munkatarsak >
C dimenzio D dimenzi6
Admin 1 o - Y= -
@ | rinto ket = E dimenzio

08 Iranyitép... 15 O O

Az Egyéb filil: fizetés és széllitas, szallitd, dimenzidk, megjegyzések.

MEZ®

JELENTESE, KITOLTESE

Fizetési méd, Nap

Fiz. hatarido

Fizetési feltétel, Web
Szallitasi moéd, Paritas
Szamlazasi cim

Tov. szall. cim, Atvevé

Szallito
Szall. rend., Szallitok
C, D, E dimenzié

Belsé / kiils6 megjegyzés

Fizetési mod és napok — valtozaskor a fizetési hataridd Ujraszamolddik. Utanvétnél és
kartyas fizetésnél a fizetési hataridé maga a szallitasi hataridd.

A szdmolt fizetési hataridé — kézzel is atirhato.

Fizetési feltétel; a Web jelzi, hogy a rendelés webaruhazbdl érkezett.
Foleg kiilfoldi rendeléseknél fontos.

A vevd szamlézasi cime (alapbdl az alap szamlazéasi cim).

Tovabbszallitasi cim, ha az arut nem a vevo szallitasi cimére kell vinni, illetve az aru
atvevdje.

A szallito, akitdl a rendelés &rut meg kell rendelni —a Masol ide készit szallitdi rendelést.
A rendelésbdl készllt szallitéi rendelések és szallitéik (csak olvashato).
Konyvelési / koltséghely dimenzidk.

A bels6 megjegyzés nyomtatvanyon nem jelenik meg, a kiilsé igen. A kiilsé
megjegyzéshez is valaszthatd szoveg a katalégusbdl.

A jobb oldali Osszesen kartyan a Deviza és az Engedmény % is atirhatd. Jovahagyott rendelésen a mezék

zaroltak (szlrkék) — kivétel a Kontakt.

5. Tételek felvitele és javitasa

« Ujtétel: Ujtétel gomb

(jévahagyott rendelésnél nem hasznélhato).

o Meglévo tétel megnyitasa: dupla kattintas a soron, vagy kijelolés utan Részlet .

x-profit.hu/kezikonyv
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X-Profit- Felhasznaléi kézikonyv Rendelés lekérdezd és rogzités

e Cikk — akijelolt tétel cikkének megnyitasa a cikk karbantartéban. A Cikk keresés mezé a tablazatot

o
szurl.
@ e @ 'rinyitspult Vevs rendelés &
2 Partnerek > ~ v - - S Nyomtat Jévahagyas
© Cikkek Tétel — 20 ® Cikk Beolvas Maxbeolvas | X
2 Eladasok b
Raktar 3/4
[ Rendelések i
Visszaru Kézi raktar v Készlet: 58 / 27 db 0/4
Rendelés régzités
Cikl
Beszerzési segédlet szallil e Engedmény %
16438 — Savmentes primer 10 ml
Rendelés lekérdezs v 0
Vevé rendelés zaras Szl cikk név KiilsG megj. K
Vevé rendelés feloldés ),87 HUF
Liapae e Kiszer Kiszerelés Rendelt ME Raktari
Proforma lekérdezé 1 db o 1
Proforma utalas
Netto ar Deviza Utcs. Eng. % Akcio % Fix eng
Végszamla lekérdezs
1566.9291 HUF v 156693 < F5 O M 0 0 0
Szallitmany lekérdezé
Szallitmany régzités Netto ertek
Szallitési méd karbantart ) P Résdet | | ® Uj tétel
Fuvarparitas karbantarto Szall. hatarido Terv gy. Arlista Munkaszam kt. készlet Netto értek
Ajénlat rendezés 2026.10.47 By | | éé¢hhnn B v | | Munkaszém keresés v [/26db 187402 HUE
o, 5 B
& Munkatarsak KIEGESZITOK 8/27db 156693 HUF
Webes: Igen Szarmazas: *Magyarorszag TF:TF
2/-2db 6 003,54 HUF
Admin 1
00 “1\ WM o Torsl Mégse Mentés j7 28 db 297638 HUE
08 Irdnyitép... 3r 0] (5]

A tétel ablak. A cikk kivalasztasa utén az ar, az engedmény, az akcié, a mennyiségi egységek és a készlet magatdl kitoltédik; alul
a cikk kiegészitoi.
Tétel felvitele

o Valassza ki a cikket a Cikk mez8ben (cikkszdm vagy név részlete). A lista a tétel raktaranak cikkeit
mutatja, az arkatalégus szerinti nettd és bruttd arral és a szabad készlettel (belsd rendelésnél a rendeld
raktéar cikkeit).

e A program kitolti az eladasi és a raktari mennyiségi egységet, az alap kiszerelést, a nett6 arat és devizat
(avevd arai és az arkatalégus szerint, a szallitasi hataridére), az engedményt és az akciot, a készletet
(jobbra fent: teljes / szabad készlet), a tétel hataridejét, és ha van, a cikkhez szabalyozott munkaszamot.
Ha a cikkhez értékesitési figyelmeztetés vagy a vevdnek fliggd ajanlata van, a program szol.

e Adja meg a Rendelt mennyiséget. Kilépéskor a Raktari mennyiség magatdl kiszamolddik — és forditva.
o Ha kell, médositsa az arat, az engedményt, a hatarid6t, a munkaszdmot vagy a megjegyzéseket.

e Kattintsona Mentés gombra.

Utolso ar és ar torténet

Az Utcs. mezd a vevd legutdbbi (engedményes) ara erre a cikkre — rendelésen, szdmlan vagy eladason,
amelyik a legfrissebb.

e F5 (vagyaz F5 billentyl) — az utolsé ar és engedmény atvétele a tételbe; az akcio és a fix engedmény
nullazédik.
e F9 (vagyaz F9 billentyli) — az Ar térténet ablak: a vevd eddigi arai erre a cikkre. A kivélasztott sort az
Atvesz gombbal (vagy dupla kattintassal) veheti 4t.
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Rendelés lekérdezd és rogzités

r A
Ar térténet X
16438 — Savmentes primer 10 ml

Datum Tipus Bizonylat Egységar Eng. Eng. ar
2026.10.16 Rendelés VR26-194003 1566,93 0% 1566,93
2026.06.23 Szamla CP26-127898 156693 0% 1566,93
2026.06.22 Rendelés VR26-122996 1566,93 0% 1566,93
Bezar
L J

Az Ar tSrténet ablak: datum, bizonylat tipusa és szdma, egységar, engedmény és az engedményes &r.

Kiszereléses cikkek

Ha a cikknek kiszerelése van (példaul karton, doboz — a cikk karbantartéban adhaté meg), a Kiszerelés

mez8ben az alap kiszerelés all, a Kiszer mez&be a kiszerelések szamat irhatja: ebbdl szamolddik a rendelt és a

raktari mennyiség, és forditva.

Mennyiségi szabalyok

A cikk bedllitasaitdl figgden a program ellendrzi a mennyiséget: csak egész mennyiség rendelheté-e, van-e

minimalis rendelési mennyiség, a mennyiségnek a kontraktus egész szamu tobbszorosének kell-e lennie,
illetve tiltott cikknél legfeljebb a szabad készlet rendelhetd. Mennyiség megadéasakor a program narancs

szinnel figyelmeztet, mentéskor pedig nem engedi a szabalytalan mennyiséget. Mentés utan az eladasi arat

(beszerzési ar alatti értékesités) és a vevore megadott maximalis rendelheté mennyiséget is ellendrzi.

A tétel mezoi

MEZO JELENTESE

Visszaru Visszéru tétel (minuszos érték) — a téblazatban a nettd érték narancs.

Raktar Tételenként mas raktarbdl is torténhet a foglalas, kiszallitas (alapbdl a rendelés raktéara).
Szl cikk név A szdmlan megjelend cikknév — ha Ures, a cikktorzs szerinti név kerll a szamlara.

Kiils6 meg;j. A tételsor megjegyzése, nyomtatvanyon is megjelenik (a tdbladzatban a cikknév utan).

Kiszer, Kiszerelés
Rendelt, ME, Raktari

Netté ar, Deviza

Eng. %, Akcié %, Fix eng.

Netto érték
Szall. hataridoé

Terv gy.

Arlista, Munkaszam

x-profit.hu/kezikonyv

Mennyiség kiszerelésben (lasd fent).
A rendelt mennyiség az eladéasi és a raktari egységben — egymasbdl szamoldédnak.

Szazalékos engedmény, akcid és fix 0sszegl engedmény. Bels6 rendelésnél engedmény

nincs.
Mennyiség x ar x (1- engedmény) x (1- akcid) - fix engedmény — csak olvashaté.
A tétel széllitasi hatarideje (alapbdl a rendelésé); ebbdl szamolddik a tétel fizetési hatarideje.

Tervezett gyartasi datum — jéovahagyott rendelésen is médosithato, amig a tétel nincs
teljesitve.

A tétel arlistaja és munkaszama (alapbdl a rendelésé).
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Kiegészitok

Ha a cikkhez kiegészitok tartoznak (példaul szin, méret, szadrmazas), a tétel ablak aljan bepipalhaték — a pipa
azonnal mentddik. Uj tételnél a kiegésziték a tétel mentése utan, a Részlet gombbal megnyitott tételen
valaszthaték ki. Teljesitett tételnél nem méddosithatdk.

Torlés, Excel beolvasas

o Atételablakbana Térsl gomb (megerdsités utan) torli a tételt a foglaldsaival és kiegészitSivel.
Szallitélevélen vagy szamlan mar szerepl6 tétel nem torolhet6.

e Beolvas — tételek betoltése Excelbdl. A fajl oszlopai: vonalkéd; cikk neve; mennyiség; megjegyzés.
Az esetleges lzeneteket a program a végén mutatja.

e Maxbeolvas — avevOnként ésid8szakonként maximalisan rendelhetd mennyiségek betoltése Excelbdl

(partner kéd, datumtél, datumig, cikkszdm, max mennyiség).

6. Foglalas

A tételek folotti Foglalas kapcsoléval a tételek alatt megjelenik a kijeldlt tétel foglaldsainak tablaja: mibdl
(gyéri szam / raktar), mennyit foglalt, mennyi szerepel mar szallitélevélen, mennyi teljesllt, és mennyi az él6

foglalas
Q Keresé ® Iranyitopult Vevé rendelés VR26-194003 (]
2\ Partnerek > Vevé rendelés Vr26-194003 Huség @ Masol & Nyomtat & Feloldas
@ Cikkek
Munkaszam
5 Eladasok

10001
[© Rendelések
Rendelés rogzités
Webaruhaz feltoltés. Betoltve Webshopbdl. E-Mail:vevo@mintahu® 7579/2026
Beszerze

Rendelés lekérdezo

Vevs rendelés zards Tetelek (7) @D Foglalés ) Cikk keresés @ Cikk | P Réstlet
Vevs rendelés feloldas # Claszam Megnevezes Nets s Eng% Arjogem Artsta Mennyiség Fogiat  Teljesitve K Ak kese Nets éntek
Gz el 16430 Elokészits olyadek 10 mi 93701 HUF Nagyk Tdo 1db 0do 937,01 HUF
Proforma lekérdezé
16438 Savmentes primer 10ml - Sav.. 156693 HUF Nagyk Tdb Tdb odb 58 156693 HUF
Proforma utalés
0 116 alar E 0% Okteber ak 3 odo 0db 2
Végszimla lekérdez6 42622 Erésitd alapzselé 7 ml 2001,18 HUF db db db 6 003,54 HUF
0 3322 BGrapol6 olaj 4 ml — Br 511,81 HUF 0% Nagyke 1db 1db 0db 6/25d 511,81 HUF
0 16436 Primer 10 ml — Primer 10 m 148819 HUF 0% Nagyker & 1db 1db 0do 31/28d 1488,19 HUF
Szalitasi mod karbantarto et ko
0 3421 Uténvet kltség (B20) — Uténv..  3883HUF 0% Nagyker Tdo odo 0do b 38583HUF
Fuvarparitas karbantart6
Ajénlat rendezés B .
Foglalis — 16438 Savmentes primer 10 ml @
& Munkatarsak
o
Admin1 9 1db 0db odb 1db
o(» e
98 Irdnyitép. 3F O O

A foglalas panel a tételek alatt — a kijelolt tétel foglalasaival.

o Uj — kézifoglalas: a Mibél listdban a cikk szabad készlete latszik a tétel raktardban; a valasztas utan a
Foglalt mennyiség a szabad készlet, legfeljebb a tétel még le nem foglalt része.

e Részlet (vagyduplakattintds) — a foglalds javitasa vagy torlése. A foglalt mennyiség nem lehet kevesebb
a teljesitettnél, sem a széllitdlevélen / szamlan mar szereplénél; szallitélevélen vagy szamlan szerepld
foglalas nem torolhetd.

o Akézifoglaldsok a rendelés napldjaba is bekertlnek. Szolgaltatas nem foglalhatd, teljesitett tételhez Uj

foglalds nem vehet6 fel.

7. Jovahagyas, nyomtatas, e-mail, feloldas

A jévahagyas véglegesiti a rendelést: a rendelés iktatészamot kap (pl. VR26-194003), a mez8i zarolddnak. A

cimsor Jévahagyas gombijdra a program:
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o ha a cég igy kéri, a bels6 megjegyzés sz6vegét nyugtaztatja ( Elintéztem / Nemintéztemel — az

utdbbinal a j6vdhagyéas elmarad);

e ellendrzi a vevo hitelkeretét — tullépésnél hibat ad, figyelmeztet, vagy rékérdez, hogy engedélyezi-e;

e ha a cég igy kéri, ellendrzi, hogy a vevOnek van-e arusitasi engedélye a tételek cikkeire — hidnyzé

engedélynél hibat ad vagy rakérdez;

o jévahagyja a rendelést, majd elkésziti a Nyomtatas ablakban bepipalt nyomtatvanyokat (alapbél a

rendelés igazolast, képernydre).

r

\

~
Nyomtatas X
NYOMTATVANYOK
Rend.igaz Kiszedés Eltérés Ar? Nulla ar?
Példanyszam Nyelv Sorrend
1 v Magyar ~ Régzités sorrend ~
Megjegyzés
Amennyiben jelen megrendelés visszaigazolasunkra 3 munkanapon belil nem érkezik visszajelzés, Ggy azt az ebben
szerepld tartalommal elfogadottnak tekintjik.
HOVA EXCELEK E-MAIL KULDESEK
Képernyé  Nyomtatd [ Eltérés Excel £ Igazolas E-mail
T [ Eltérés napi excel £ Kitar E-mail
PDF v
& Igazmenny.
& Nyomtat
J

A Nyomtatas ablak. A nyelv, a példanyszam és a megjegyzés megnyitaskor kitoltédik; a Formatum a képernyds nyomtatasi kép
PDF vagy HTML valtozata.

A Nyomtatas ablak

BEALLITAS

JELENTESE

Rend.igaz, Kiszedés, Eltérés Mit nyomtasson — tobb is pipalhatd, jovahagyaskor a bepipéltak automatikusan

Ar? Nulla ar?

Példanyszam

x-profit.hu/kezikonyv

elkészllnek:

¢ Rend.igaz — arendelésigazolds (megrendelés) a vevonek: megrendeld, szallitd,
széllitasi és raktar cim, tételek arral, 0sszesen, aléiras;

o Kiszedés — kiszedési lista a raktarnak: a rendelés iktatbszama vonalkéddal, vevo,
telefon, e-mail, megjegyzés, kartyaszam, majd tételenként vonalkdd, cikk,
kiszedend6 (foglalt) és eredetileg rendelt mennyiség, ar. A nyomtatas a tételeket
listazottnak jeloli;

o Eltérés — rendelés visszaigazolas a kiszedett mennyiségekkel és brutto értékkel,
alatta az eltérés kimutatés (ahol a kiszedett legalabb 1-gyel eltér a rendelttdl). A
rendelés részrendeléseit (pl. VR26-180150/1, /2) egylitt szdmolja.

Szerepeljen-e az 4r, illetve a nulla ara tételek a rendelés igazoldson. Ar nélkil az
egységar, az érték és az 6sszesen nem latszik; a nulla aru tételek elhagyésa az 6sszesent
nem valtoztatja.

Példanyszam (alapértéke cégbedllitas).
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BEALLITAS JELENTESE

Nyelv A nyomtatvany nyelve — alapbdl a vevd nyelve. Nyelvvaltaskor a megjegyzés is az adott
nyelvi alapszovegre valt.

Sorrend A tételek sorrendje az igazolason (alapbdl a rogzités sorrendje).
Megjegyzés A nyomtatvanyra kerlilé megjegyzés — atirhatd, a rendeléshez nem tarolédik.
Hova Képerny6: a nyomtatvany a Nyomtatasi kép ablakban nyilik meg. Nyomtaté: PDF-ként

ariporthoz beéllitott nyomtatéra megy, a rendelés igazolas a megadott
példanyszamban.

Formatum Képerny&re PDF vagy HTML (bongész&szer(, kereshetd, mésolhaté nézet).
Nyomtatéra mindig PDF megy.

Tobb nyomtatvany egyszerre

Ha tobb nyomtatvanyt pipélt be, a Nyomtatasi kép ablak cimében latszik, hany kdvetkezik még (pl.
Nyomtatasi kép (még 2 kovetkezik)). Az ablak bezarasakor a kovetkezd nyilik meg.

Jévahagyott rendelésnél hasznalhaté gombok:

e Nyomtat — abepipéalt nyomtatvanyok Ujranyomtatasa.

e  EltérésExcel , Eltérésnapiexcel — arendelés és a kiszedés eltérése Excelben (a napi az dsszes aznapi
rendelésre). lgaz.menny. — azigazolt mennyiségek kimutatas.

e lgazolasE-mail — arendelésigazolas elklildése e-mailben; a program kiirja, kiknek ment el.

e KitarE-mail — arendelés elkildése kitarolasi utasitasként (megerdsités utan).

E-mail kiildés
Az igazolas e-mail cimzettjeit a rendszer automatikus kiildési bedllitasa adja (a vevo, a kontakt e-mail
cime). Ha nincs cimzett, a program hibat ad — ilyenkor kérdezze meg a rendszergazdat.

Feloldas

A jévahagyott rendelésen a cimsor Feloldas gombja (megerdsités utan) visszavonja a jévahagyast. A
rendelés Ujra javithatd, utana ismét jova kell hagyni. Az iktatészam megmarad, ezért a feloldott rendelés nem
torélheto.

8. Tovabbi lehetoségek

Szallitoi rendelés készitése (Masol)

A Masol gomb avevs rendelés tételeibdl szallitdi rendelést készit az Egyéb flilon megadott Szalliténak. A
Mindet pipaval az 6sszes tegnapi és mai vevd rendeléshez készlil egy-egy szallitdi rendelés (csak azokhoz,
amelyekhez még nincs). Az elkészllt szallitdi rendelést a program felajanlja megnyitasra; a Szall. rend. filon
is megtalalja.

Szall. rend. ful

A rendelésbdl készllt szallitoi rendelések (iktatdbszam — pirosan, ha még jovédhagyatlan —, datum, szallitasi
hataridd, szallitd, érték) és az eldleg bekérdk listaja. A szallitdi rendelésta Részlet gombbal vagy dupla
kattintassal nyithatja meg.
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Szallitdlevél, Szamla, Eladas ful

A rendelés tételeibdl készllt szallitdlevelek, szamlak, illetve eladasok tételenként. A fllek csak akkor
latszanak, ha mar vanilyen bizonylat; a Részlet (vagy dupla kattintas) a bizonylatot a sajat képernydjén nyitja
meg.

Dokumentum ful

Fajlok (szkennelt megrendeld, levelezés) csatoldsa a rendeléshez — jovdhagyott rendeléshez is.

Torlés

A Torél gomb arendelést a tételeivel, foglaldsaival, a csatolt dokumentumokkal egyttt torli (megerdGsités
utan). Csak j6vahagyatlan, iktatdszam nélkili rendelés torolhetd.

Billentyulik

e F1 — ezakézikonyv.
o Atételablakban F5 — utolsé ar atvétele, F9 — ar torténet.
o Akeresélistdkban t 1 lépked, Enter vélaszt, Esc bezar.

e Atételsoron és afoglalas soron a dupla kattintas megnyitja a sort.

9. Gyakori lizenetek, és mit tegyen

UZENET MIT JELENT, MIT TEGYEN

A vevo partner torzsében nincs fizetési méd megadva! Allitson be fizetési médot a vevd
partner karbantartéjaban, majd
vélassza ki Ujra a vevét.

Hitelkeret lizenet (hiba vagy kérdés) A vevd tullépte a hitelkeretét vagy
lejart tartozasa van. Kérdésnél
engedélyezheti; hibanal egyeztessen
a pénziiggyel ( Hitelkeret gomb).

A vevonek a kovetkez6 cikkekre nincs arusitasi engedélye... A vevd a felsorolt cikkeket nem
vaséarolhatja. Tordlje a tételeket, vagy
— ha a program rakérdez — hagyja
jové tudatosan.

Mennyiség csak egész lehet! / Minimalis rend. mennyiség... A cikk mennyiségi szabélya (l&sd 5.
fejezet). Javitsa a mennyiséget.

Ertékesités le van tiltva a szabad készlet erejéig... A cikkbdl legfeljebb a szabad készlet
rendelhetd. Csokkentse a
mennyiséget.

Beszerzési ar alatt nem értékesithet! A tétel &ra a beszerzési ar alatt van.
Emelje az arat; figyelmeztetésnél a
tétel mentédik.

A vevé rendelése ebbdl a cikkb6l meghaladta a maximumot! A vevOre megadott maximalis
mennyiség (Max beolvas) tullépve az
id&szakban. Csokkentse a
mennyiséget.
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UZENET

Joévahagyott rendelés nem moédosithaté.

A rendelés tétel mar szallitélevélen / szamlan szerepel, ezért nem térélhetd!

Rendelés mar kapott iktatészamot!

Partner kotelezé! (Masol)

Az igazolas e-mailnek nincs cimzettje...

Segitség

Rendelés lekérdezd és rogzités

MIT JELENT, MIT TEGYEN

Javitédshoz el6bb oldja fel a rendelést (

Feloldas ). A Terv gy.datum ésa
kontakt jovahagyott rendelésen is
irhaté.

A tételbdl mar bizonylat késziilt; a tétel
nem torolheto.

Joévahagyott (vagy egyszer mér
joévahagyott, majd feloldott) rendelés
nem torolhetd.

A szallitéi rendelés készitéséhez adja
meg az Egyéb fulon a Szallitét.

Nincs beallitva cimzett a rendelés
igazolas e-mailhez, vagy a vevének
nincs e-mail cime — kérdezze meg a
rendszergazdat.

Ha elakad, a mezdk tippjei (az egeret a mezd folé allitva) ésa Naplé sokat segit. Tovabbi kérdésekkel

keresse az X-Profit igyfélszolgalatat: x-profit. hu.

x-profit.hu/kezikonyv
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