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Vevo szamla rogzités

Szamla kiallitdsa vevonek: a vevo és a tételek felvitele, a
szamla jébvahagyasa és nyomtatasa, el6leg beszamitasa,
dokumentumok csatolasa.
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A Vevo szémla képernyénaz F1 billentylvel vagy a flilsor jobb szélén [évé ? ikonnal barmikor
megnyithatja ezt a kézikonyvet. A mezd6k f6lé allva a program révid magyarazatot (tippet) is mutat.

A cégénél eltérhet

A rendszergazda mezdnként szabalyozhatja, ki mit Iat és mit médosithat, és a feliratokat is atnevezheti.
Ha egy itt leirt mez6 vagy gomb nalunk nem Iatszik vagy nem szerkeszthetd, valészinlileg jogosultsag
miatt — kérdezze meg a rendszergazdat.
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1. A képernyo attekintése

Vevo szamla régzités

A Vevo6 szamla rogzités képernydn allithat ki szamlat a vevdinek. A meniiben: Pénziigy > Vevd szamla
régzités. Egy mar meglévd szamlat a Szamla lekérdez6 listdjabdl nyithat meg — ilyenkor ugyanez a

képernyd jon fel, a szdmla adataival.
D) Irényitépult Szémla lekérdezd CP26-202471 (G
w Vevé CP26- .
& Nyomtatas & Tarh.megad © Masolas B3 Kiegyenlitések % Afa [ Kényvelés 2 Parositas & Feloldas
) Z I 202471
™ SZamla
=] Adatok KP vevé Eléleg Iktat A Vevs || @ Adészam Ell Osszesen Stitek. | | B Naplo
B Veus neve Raktar
o, Minta Kereskedelmi Kft. Kiszémlazand6/vevs Brutto
&
Adészam Megjegyzés Fizetési mod Arkatalégus 128 591 HUF
12345678-2-42 Hitelkeret &sszesen: 15.000.000 Atutalas Netto 101 252,76 HUF
a Szamilazasi ci . . AFA 27 338,24 HUF
zamlazasi cim szallitasi cim
& Budapest 1117 Minta utca 12. Gy6r 9021 Példa tér 3. Kiss Péter - 2026.10.15 14:38:44
» Szamla kelte Teljesités Esedékesség
A 2026.10.15 2026.10.15 2026.11.14
& Bank Kupon Kupon kedv. Engedmény % Deviza
@ Minta Bank HUF 511 HUF
)
© Szamla tételek
& # Cikkszdm Megnevezés Rendelés Mennyiség Egységar Bruttéar  Ar jogcim Eng.% Brutts
on 1 38451 Hajszinezo krém 10.0 60 mi 2db 1758,2677 HUF 2 233,00 HUF 0% 4.466,00 HUF
a0
2 38456 Hajszinez6 krém 10.21 60 ml 3db 1758,2677 HUF 2 233,00 HUF 0% 6 699,00 HUF
o 38457 Hajszinez6 krém 10.32 60 ml 2db 1758,2677 HUF 2 233,00 HUF 0% 4.466,00 HUF
[0} 4 38461 Hajszinez6 oldat 60 ml 7db 766,1417 HUF 973,00 HUF 0% 6 811,00 HUF
~ 5 38460 Hajszinezs oldat 11 2db 15543307 HUF 1 974,00 HUF 0% 3 948,00 HUF
~
43839 Hajszinez6 krém 9.31 60 ml 2db 1758,2677 HUF 2 233,00 HUF 0% 4.466,00 HUF

Haiczinaza brém &1 A0 ml o A== ronmes

A Vevd szamla képernyé. Fent a fejléc a gombokkal, alatta balra a szdmla adatai fiilekre bontva, jobbra az Osszesen kértya, alul a
szamla tételei.

A képernyo részei

o Fejléc — acim (Uj szdmlavagy Vevs szamla), mellette a szdmla szdma, jévahagyott szamlanal narancs
Jévahagyva jelzés. Jobbra a szdmla miveleteinek gombjai.

o Fiilek — Adatok (a vevd és a szamla fejadatai), KP vevo (készpénzes vevé neve, addszama), Eléleg
(beszamitott el6legszamlak), Iktat (csatolt dokumentumok).

« Osszesen kértya — a szamla bruttd, nettd és 4fa Osszege, a jovahagyas éllapota, a rogzité neve és ideje.

o Szamla tételek — a szamlazott cikkek tdblazata. Csak akkor Iatszik, ha a szdmla mar 1étrejott (azaz
kivalasztotta a vevét).

A fejléc gsombjai
GOMB MIRE VALO
Nyomtatas A nyomtatasi ablak: szamla, szallitdlevél, pénztarbizonylat, GLS cimke, e-mail. Innen jové is

hagyhatja a szamlat (Iasd 7. fejezet).

Tarh.megad Tarhelyes raktarnal: melyik tarhelyrdl keriljon le a szamlazott mennyiség.

Kiegyenlitések A szamla kiegyenlitései (bank- és pénztarmozgasok) a Fizetmény lekérdezbben, erre a szdmlara
szlirve.

Afa A szamla afa-analitikaja. Csak jévahagyott szamlanal.
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GOMB MIRE VALO
Konyvelés A szamla konyvelési tételei. Csak jévahagyott szamlanal.
Parositas A szamla és a hozza kapcsolt bizonylatok parositdsa — csak jévahagyott, parositasban részt vevd

szamlénal latszik.
Torlés A szédmla torlése (megerdGsités utén). Jovadhagyott szamla nem torolhetd.

Jovahagyas A szdmla véglegesitése nyomtatas nélkil. Jovahagyott szamlanal a helyéna Feloldas gomb all.

2. Uj szamla készitése lépésrol Iépésre
° Nyissa meg a képernyot: Pénziigy > Vev6 szamla rogzités. Afejlécbenaz Ujsza’m/acim latszik.

e Ellenérizze a Raktar mezt. Ebbél a raktarbdl veszile a program a készletet. Alapbdl az On elsd raktéra
vagy boltja all benne; ha masikbdl szamlaz, el6bb ezt allitsa at.

e Valassza ki a vevot. A Vevo neve mezdbe irja be a vevé nevének egy részét, majd a listabdl valasszon (
Enter vagy dupla kattintas). A vevo kivalasztasaval jon lIétre a szamla — innentdl a képernyd a szdmla
adataival dolgozik, és megjelenik a Szamla tételek tablazat.
o Nézze at az automatikusan kitoltott adatokat. A vevé torzsadataibdl kitolt8dik a fizetési méd, az
arkatalégus, a deviza, az afas jelzés, a szamlazasi és szallitasi cim, az engedmény és az esedékesség; a
kelte, a teljesités és az esedékesség alapbdl a mai nap (az esedékességet a vevo fizetési feltétele szerint

szamolja). Ha a vevonél szamlazasi figyelmeztetés van beéllitva, a program felugré ablakban mutatja.

e Vigye fel a tételeketa Ujtétel gombbal (I4sd 4. fejezet). Az 6sszesitd a jobb oldali Osszesen kartyan
azonnal frissul.

G Ellenérizze a szamlat — sziikség eseténa Nyomtatas ablak Préba gombjaval megnézheti a nyomtatasi
képét j6vahagyas el6tt.

e Hagyja jova és nyomtassa kia Nyomtatas ablak Jévahagyas gombjaval (jévahagy és nyomtat), vagy

csak hagyja jéva a fejléc Jévahagyas gombjéval.

Minden valtoztatas azonnal mentodik

A szamlan nincs kiilon ,Mentés” gomb: a listds mezok, a datumok és a pipak a valtoztataskor, a Kupon és
az Engedmény % a mez6bdl kilépéskor mentddik. A tételeket a tétel ablak Hozzaad / Mentés gombija
menti.

Jovahagyas utan a szdmla nem médosithaté

A jévahagyott szdmla minden mezdje zarolt, tételt sem lehet hozzaadni vagy tordini. Ha mégis javitani
kell,a Feloldas gombbal oldhaté fel (Iasd 6. fejezet) — ha erre nincs jogosultsaga, széljon a pénziigynek.

3. A szamla adatai (Adatok fiil)

Az Adatok flilon vannak a vevé és a szamla fejadatai. A fll jobb szélén négy segédgomb is talalhaté:

e Vevé — akivalasztott vevé megnyitasa a partner képernyén (ha még nincs veva: Uj partner létrehozasa).

e Adészam — avevl addszadmanak on-line ellendrzése a NAV-nal; az eredményt felugré ablakban mutatja.
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Vevo szamla rogzités

o Atdraz — aszamlatételeinek 4tarazdsa a megadott arkatalégusra és devizanemre (megerdsités utan). A

rendelés szerinti 4rat nem veszi figyelembe, az OSS &fat igen.

e Ell —szédmlaellendrzés: a tételek arainak osszevetése a ,j&” arakkal, dtarazasilehetdséggel (kilon fulon
nyilik).
MEZO JELENTESE, KITOLTESE
Vevo neve A vevé keresése a neve részletére (a listaban cim, kategéria és deviza is latszik). Uj
szamlanal ennek kivalasztasa hozza létre a szamlat.
Raktar Ebbdl a raktarbdl megy le a készlet. Tételenként eltérd raktar is megadhaté.

Addészam, Megjegyzés

Fizetési moéd

Arkatalégus

Szamlakelte
Teljesités
Esedékesség

Folyamatos?

Bonusz?

Bank

Kupon, Kupon kedv.

Engedmény %
Deviza
Afas?

Helyesbités, Parja

Cime

KP vevo fiil

A vevo torzsbol — itt nem modosithato.

A vevd torzsbdl jon. Ha készpénzes, és a raktarnal a ,Pt?” be van pipélva, a program
automatikusan pénztarbizonylatot is készit.

A vevo arkataldbgusa — a tételek ara ebbdl jon.

A vevd cimei kozll valaszthatd; alapbdl a vevé alapértelmezett cimei.

A kiallitas datuma.

A teljesités datuma.

A fizetési hatarid6 — a vevo torzsadatai (fizetési feltétele) alapjan szamolja.

Folyamatos szolgaltatasnal pipalja be. Atallitaskor az esedékességet Ujraszamolja:
folyamatosnal a teljesités napja lesz.

,JOl fizetd” bdnusz jar-e a vevdnek. Ellendrzéshez hasznaljaa Hitelk. gombot az
Osszesen kartyan.

A bankszamla vagy pénztar, amelyre a vevd fizet. A vevé bankjébdl, illetve a fizetési
mad szerint a raktar bankjabdél vagy pénztarabdl toltodik.

Kuponkdd és a hozza tartozé kedvezmény. A kedvezmény akkor frissil, amikor a
tételekhez Iép.

A vevd torzs alapjan; ha utélag atirja, a megfeleld tételeken is lejavitja.
A vevl devizaneme; ha utdlag atirja, a szamla értékét Gjrakalkulalja.

Afés-e a szamla. Utélagos atallitaskor a szamla értékét djraszamolja.

Csak tajékoztatd: ha a szamlat helyesbitették, vagy ez helyesbit egy maésikat, itt latszik

a kapcsolédd szamla.

A bizonylat megnevezése, ha nem sima szamla: E'rvényte/en/'té’, Moddosito, Okirat,
Pénzligyi elszamold levél. Az utébbi mas nyomtatvanyra nyomtat.

Készpénzes vevonél (ha a vevé a torzsben készpénzesnek van beéllitva) itt Iatszik a vevo neve és addszama.

Azonos nevl, de mas cimU vevot Ugy vehet fel, hogy kivalasztja a vevot, majd lejavitja a cimét.

x-profit.hu/kezikonyv

5/12



X-Profit- Felhasznaléi kézikonyv Vevo szamla rogzités

4. Tételek felvitele és javitasa

A Szamla tételek tablazatban latszik minden szamlazott cikk: sorszdm, cikkszam, megnevezés, rendelés,
mennyiség, egységar, bruttd ar, ar jogcim, engedmény % és bruttd érték. A visszarus sorok piros hatterliek.

o Ujtétel: Ujtétel gomb.

o Meglévo tétel javitasa: dupla kattintas a soron, vagy kijelolés utan Részlet .

Tétel megtekintése @ dikk

Cikk

38456 — Hajszinezs krém 10.21 60 ml

Gyari szam Raktar Afa kulcs Afa tipus

Kiszdmlazando/ 27% Aru, szolgaltatas
Mennyiség ME Egységar Brutto ar Eng.% Deviza

3 db Visszaru? 1 758,26/7 HUF 2233 0% HUF
Szamla cikk név

Hajszinez6 krém 10.21 60 ml

Megjegyzés

Hajszinez6 krém 10.21 — 60 ml

Bezar

“
A tétel ablak. A cikk kivalasztasa utan az ar, az 4fa és a mennyiségi egység magéatdl kitoltddik.
Tétel felvitele

o Valassza ki a cikket a Cikk mez8ben (név vagy cikkszam részlete). A listdban a nettd és brutté ar, a
szabad készlet és a szallité is latszik.

e A program kitolti az egységarat az arkataldégusbdl (az drszabdlyok — akcid, egyedi vevdi ar —
felllirhatjak), az afat, a mennyiségi egységet és az alapértelmezett gyari szamot / készlettételt.

e Adja meg a Mennyiséget (alapbdl 1), szikség esetén javitsa az arat vagy az Eng.%-ot.

o Kattintson a Hozzaad gombra. Az ablakaz Esc billentylvel is bezarhaté.

MEZ& JELENTESE

Cikk A szamlazott cikk. Meglévd tételnél nem cserélhetd — ilyenkor tordlje a sort és vegyen fel
Ujat.

Gyari szam Gyéri szdmos / lejaratos cikknél melyik készlettételbdl menjen ki (a lejarat és a szabad készlet

is latszik). Nem gyari szdmos cikknél egy lres sor jelenik meg.
Raktar A fejtél eltérd raktar ennél a tételnél. Atallitaskor a gyari szam Ujra valasztando.
Afa kulcs, Afa tipus A cikk &faja — tajékoztato.

Mennyiség, ME A mennyiség és a cikk eladasi mennyiségi egysége.
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MEZO JELENTESE

Visszaru? Visszarunal pipélja be: az ar és a mennyiség itt csak pozitiv lehet, a pipa forditja minuszra a
tételt. Ha a cikk kivalasztasa elStt pipélja be, a program nem keres készlettételt.

Egységar, Brutté ar Nettd és bruttd egységar — dsszefliggnek: az egyik atirdsa a méasikat az afakulccsal
kiszdmolja.

Eng.% A tétel engedménye szézalékban.

Deviza A tétel devizaneme.

Szamla cikk név Felllbiralhatja a nyomtatott szdmléan megjelend cikknevet.

Megjegyzés A tételhez tartozé megjegyzés.

Nincs készletmozgas? Ha bepipélja, a tétel nem mozgatja a készletet. Bizonyos raktér-cikkcsoport parositasnal a
program magatél beallitja.
A tétel ablak tovabbi gombjai

e Cikk — acikk karbantarté megnyitasa kulon fulon.

e Beolvas — tételek beolvasasa Excel fajlbdl (xIs).

e Ujrasorszamoz — a tételek Ujrasorszamozasa tizesével.

e Bizé6 — apartner bizomanyos készletének betoltése a szamla tételeibe.

o Torlés — atétel torlése (meglévd tételnél, megerdsités utan).

Arjogcim
A tablazat Ar jogcim oszlopa mutatja, melyik arszabaly adta a tétel arat (pl. akciod, vevdi egyedi ar). Ha egy
ar ,furcsa’, itt érdemes el6szor megnézni.

5. Osszesen, naplg, hitelkeret

A jobb oldali Osszesen kartya a szdmla végosszegét mutatja a szamla devizanemében: Brutté (nagy
szammal), Netté és AFA. Alatta a rogzitd neve és a régzités ideje latszik.

e Joévahagyva? — csak jelzés, nem lehet kézzel pipélni: a Jévahagyas / Feloldas gomb allitja.
e Hitelk. — avevod hitelkeretének elemzése (kiilon fllon): mennyi a nyitott tartozasa, van-e lejart szamljja.

e Naplé — aszadmlan végzett mlveletek napléja: ki, mikor, mit javitott.

6. Jovahagyas és feloldas

A jévahagyas véglegesiti a szamlat: ekkor kerll a konyvelésbe, és ekkortdl nyomtathaté ki éles szdmlaként. A
NAV Online Szdmla adatszolgaltatas is a jovahagyott szamléra vonatkozik.

Kétféleképpen hagyhatja jova:

o afejléc Jévahagyas gombjdval — nyomtatas nélkiil;

e a Nyomtatds ablak Jévahagyas gombjaval — jévahagy és egyben nyomtat a beéllitott médon.
Jévahagyas utan:

e aszadmla minden mez&je és a tételek zaroltak; a Torlés ,az Ujtétel ésaz Ataraz nem hasznalhatd;
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o elérhet6vé vélikaz Afa ,a Konyvelés ,a Parositais gomb, valamint a nyomtatési ablakbana Nyomtat és
a GLS cimke.

Feloldas

A jévéhagyott szdmlan a Feloldas gomb visszavonja a jovahagyast — a program megkérdezi: ,Feloldom a
szamla jovahagydsat, a kbnyvelése visszavonddik. Mehet?” Feloldas utan a szdmla Gjra szerkeszthetd, majd
ismét jéva kell hagyni.

Kikuldott szamlat ne oldjon fel!

A vevBnek mar elkiildott, a NAV-hoz bejelentett szamlat nem szabad feloldassal atirni. llyenkor
helyesbité (mdédosité vagy érvénytelenitd) szdmla kell: Eladasok > Vevé szamla helyesbités.

7. Nyomtatas

Afejléc Nyomtatds gombja nyitja a Nyomtatasi beallitasok ablakot. A beéllitdsok nem mentddnek el, a
szdmla minden megnyitasakor alapéllapotbdl indulnak.

r 3
Nyomtatasi beallitasok X
SZAMLA
Példanyszam Nyelv Csoportositas Sorrend

1 v Magyar v Tételesen v Cikkszam v
Méret
Alapértelmezett v Pt nyomtatas

SZALLITOLEVEL

Szall.lev. péld. Arkatalégus
szallitélevél 1 v Szallev ar v Ar
GLS CIMKE
GLS tipus Csomagszam Partner cimke
— v & Gls cimke
HOVA
E-Mail (® Képernyére Nyomtatoéra Formatum = PDF HTML
& Nyomtat
u J

Nyomtatasi beallitasok. Szamla, szallitélevél és GLS cimke, alul a nyomtatés helye, a formatum és a gombok.

A szamla, a széllitélevél és a partner cimke PDF-ben vagy HTML-ben készil (a GLS / Foxpost cimke a
futarszolgalat PDF-je). Ha tobb nyomtatvany készil (példaul szamla és szallitdlevél), a nyomtatéasi kép
egymas utdn mutatja dket: a cim jelzi, hdny van még hétra, és bezaraskor jon a kdvetkezd.
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Szamla

BEALLITAS JELENTESE

Példanyszam Hany példanyban nyomtasson (0-4, alapbdl 1). A példanyok egy PDF-be kertilnek, mindegyik sajat
oldalszdmozéssal; 0-néal a szamla nem nyomtatédik (a szallitdlevél és a pénztarbizonylat igen). A még
ki nem nyomtatott szamléan ez lesz a ,Késziilt ... példanyban” szam.

Nyelv A szamla nyelve — alapbdl a vevd nyelve. A feliratokat a Szamla felirat szétar, a cikkneveket a cikk
karbantarté forditja.

Csoportositas Osszevonja-e a tételeket: tételesen (nincs dsszevonas), cikkenként, lejaratonként, illat nélkdil.
Sorrend A tételek sorrendje: cikkszam, cikknéy, cikkcsoport-alcsoport-cikk, régzitési sorrend.
Méret Alapértelmezett vagy Ad-es szamlanyomtatvany.

Ptnyomtatas Pénztarbizonylatotis nyomtasson-e (készpénzes fizetési modnal).

Szallitolevél és GLS cimke

o Szallitélevél — ha bepipdlja, a szamlaval azonos bizonylatszamon széllitélevelet is nyomtat. Megadhaté a
példanyszam, hogy milyen aron, és hogy legyen-e egyaltalan ar a széllitélevélen.

e GLS cimke — j6vahagyott szdmlanal on-line GLS cimke nyomtatdsa vagy Ujranyomtatasa (tipus,
csomagszam, partner cimke).

Hova nyomtasson?

o Nyomtatoéra (alapértelmezés) — kozvetleniil a bedllitott nyomtatéra.
o Képerny6re — a nyomtatasi kép a programban nyilik meg; onnan is nyomtathaté vagy menthetd.

e E-Mail — a szamlat e-mailben elklildi a vevének (csak a szdmla nyomtatvanyt; GLS cimkét nem lehet e-
mailben kildeni).

A Formatum (PDF vagy HTML) a képerny6s nyomtatési képre vonatkozik; a HTML bongészében is
megnézhetd. Nyomtatéra mindig PDF megy, a nyomtaté és a papirméret a riport bedllitasa szerint.

Az ablak gombjai

e Préba — prébanyomtatas képernydre jévahagyas el6tt, csak a szamla nyomtatvany. A program
ideiglenesen jovahagyja a szamlat (igy a leendd szamlaszammal és afa-Osszesitével latszik), majd
visszavonja; a cim ,### PROBA ###”. Ellen&rzésre ajanlott.

e Jévahagyas — jovahagyja a szdmlat, és kinyomtatja a bedllitadsok szerint (csak j6vahagyatlan szamlanal).

e Nyomtat — Ujranyomtatas (csak jévahagyott szamlanal).

8. Eldleg beszamitasa

Ha a vevé korabban eldleget fizetett, az El6leg fllon beszamithatja a végszamlaba. Beszamitani a vevd
jovahagyott, kiegyenlitett és még fel nem hasznalt el6legszamlait lehet.

° Az El8leg flilon kattintsonaz Uj gombra.

e Az El6leg szl. mez8ben valassza ki az el8legszamlat (a listdban a kelte, a befizetett 6sszeg és az
egyenlege is latszik).

e A Beszam. 8sszege az eldlegszdmla egyenlegével toltédik eld — részbeszamitasnél irja at.

o A Viszaru mez8ben: Aruesetén a normal tételeket, Visszaru esetén a visszarut csokkenti.
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e Mentés .

Javitas csak torléssel
Egy beszamitott el6leg eldlegszamlajat nem lehet &tirni: tordlje a sort ( Részlet — Toérél ), majd vegye
fel Gjra. Az 6sszeg a Részlet gombbal mdédosithaté. ElSleg csak jovahagyas el6tt szamithatd be.

9. Tovabbi lehetoségek

Csatolt dokumentumok (Iktat fuil)

A szdmlahoz fajlokat csatolhat (pl. szallitdi igazolas, szerz6dés, levelezés) a Csatol gombbal — tobb fijlis
csatolhatd, jovahagyott szdmlahoz is. Soronként: Megnyit (megtekintés), csere (a sor egy Ujonnan feltoltott

fajlra all at), torlés (a fajl az irattarban marad, csak a kapcsolat szlinik meg).

Tarhely megadasa

Tarhelyes raktarndla Tarh.megad gombbal adhaté meg, melyik tarhelyrél menjen kiaz &ru. Az Automata
gomb a vélasztott elv szerint (FIFO, tarhely Urités, szektor) maga osztja ki;a Nyomtatas kiszedési bizonylatot
nyomtat.

Kiegyenlitések, afa, konyvelés

A Kiegyenlitések gomb a szamla befizetéseit mutatja. Jévdhagyott szdmlanalaz Afa ésa Konyvelés gomb
Uj filon nyitja a szdmla afa-analitikajat, illetve konyvelési tételeit.

Afa analitika

Az &fa analitika azt mutatja, hogy a jévahagyott szdmla milyen sorokkal keriil az 4fa bevallasba:
afakulcsonként és afa-tipusonként az adé alapjat és 0sszegét, a bevallas szerinti afa datumot, hogy
bevallottadk-e mar, és azt a fékonyvi szamot, amelyre az afa konyvel6dott. A fiil cimében a szdmla szdma
latszik.

Szamla afa analitika

AFA AFA tipus AFA datum Bevallva Onellendrzes AFA alap AFA Gsszeg Fokonyvi szam
0 Kozosségen beliili beszerzés/értékesités 2026.06.11 2026.06.30 222 637,58 0 4676 @ W

0 Kozosségen beliili szolgéltatés 2026.06.11 2026.06.30 481096 0 4677 @ W

Szamla afa analitika egy eurdban kidllitott szamlanal — két &fa-tipus, az 0sszegek forintban. A sor végi két gomb csak a
jogosultnak latszik.

OSZLOP JELENTESE

AFA, AFA tipus Az afakulcs (%) és az afa tipusa (példaul Aru, szolgéitatés, Kézésségen bellili beszerzés/
értékesités, Csoportos dfa) — ezen a soron kerll a bevallasba.

AFA datum Melyik id6szak bevallasaba tartozik: a még be nem vallott 4fa ebben vagy a soron kovetkezd
id&szakban kertl bevallasra.

Bevallva A bevallas datuma; ha a sor még nincs bevallva, zdlden nincs még.
Onellenérzés Ha a sor onellen6rzéssel kerllt a bevallasba, itt 1atszik (példaul 7. dnell.).

AFA alap, AFA 6sszeg Az adé alapja és az afa Gsszege sajat devizaban (forintban) — devizas szamlanal is.

x-profit.hu/kezikonyv 10/12



X-Profit- Felhasznaléi kézikonyv Vevo szamla rogzités

OSZLOP JELENTESE

Fokonyvi szam Erre a fékonyvi szdmra konyvelddott az afa.

Afa datum javitasa, sor torlése (csak jogosultnak)
Akinek a rendszergazda megadta a bevallas afa feloldas jogot, annak a sorok végén két gomb jelenik meg:

o Afadatum javitasa (naptar gomb) — melyik bevallasi id8szakba keriiljon a sor. Az ablakban latszik, hogy a
sor be van-e mér vallva;a Mentés atirja a ddtumot.

o Torlés (piros kuka) — a bevallas sor torlése, rakérdezés utan (,Torolhetem ezt a bevallas sort?”). Ha a sor
mar be van vallva, a kérdés ezt is jelzi.

r N
Afa datum javitasa X
AFA tipus AFA &sszeg
0% — Kozdsségen beliili beszerzés/értékesités 0
AFA datum
2026.06.11 B3 | Mar bevallva: 2026.06.30

A még nem bevallott afa ennek a datumnak az idészakaban vagy a soron kévetkezo
iddszakban kertl bevallasra.

Mégse Mentés

(. 4

Afa datum javitasa — a sor afa-tipusa és 6sszege tajékoztatd, a ddtum atirhaté.

Ovatosan!
A datum atirdsa és a torlés kozvetlenil a bevallds adatait valtoztatja meg (a szamlat és a konyvelést nem).
Mar bevallott sornal ez eltérést okozhat a bekiildott bevallastol.

Mas bizonylatokrél is

Ugyanez a nézet nyilik az eléleg szamla Afa , a szallitd szamla és a koltség szamla Afaanal. gombjardl,
valamint a vegyes naplé tételsoranak % gombjardél (ott a cim: Vegyes naplé tétel afa analitika; a gomb a
jévahagyas utan aktiv, mert az analitikat a jbvahagyas késziti). Forditott adézasu (példaul kozosségi)
tételnél ugyanaz az 6sszeg két sorban, ellentétes eldjellel szerepel.

Billentyulik

e F1 — ezakézikonyv.
o AkereséOlistdkban t 1 lépked, Enter vélaszt, Esc bezar.

o Atételablakaz Esc billentylvel bezarhatd; a sorokon a dupla kattintas megnyitja a tételt.
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10. Gyakori Gizenetek, és mit tegyen

UZENET MIT JELENT, MIT TEGYEN

Jovahagyott szamla nem maédosithato. A szdmla méar jéva van hagyva. Ha még nem kuldték ki,
oldjafel ( Feloldas ); ha kiment, helyesbit6é szamla kell.

Jovahagyott szamla nem arazhaté at. Az atérazas csak jévahagyas el6tt lehetséges.

A kivalasztott raktarhoz nincs jogosultsagod. Mas raktarat valasszon a Raktar mezdben, vagy kérjen
jogosultsagot a rendszergazdatol.

Nem sikeriilt Iétrehozni a szamlat. Ellendrizze, hogy a vevs és a raktar ki van-e vélasztva, majd
prébélja Gjra. Ha ismétlédik, széljon a rendszergazdanak.

Nincs nyomtatand6 dokumentum (a példanyszam 0). A nyomtatasi ablakban a példanyszam O — allitsa legaldbb
1-re.
GLS cimkét nem lehet e-mailben kiildeni... A GLS cimkéhez a Képernydre vagy Nyomtatora

lehetdséget vélassza.

Ha most adod fel, akkor meg kell adni acsomagszamot! A GLS cimkéhez toltse ki a csomagszamot.

Valassz el6leg szamlat! Az elbleg beszamitasanal elébb az el6legszamlat kell
kivélasztani.
Nincs jogod az afa analitika javitasahoz / torléséhez! Az &fa analitika sorat csak ,bevallas &fa feloldas” joggal

lehet javitani vagy torolni — kérje a rendszergazdatél.
A tételt masik felhasznalé hasznalja! Az &fa analitika sorat épp mas médositja. Varjon egy kicsit,

és prébalja Ujra.

Segitség
Ha elakad, a mezdk tippjei (az egeret a mezd folé allitva) ésa Naplé gomb sokat segit. Tovabbi
kérdésekkel keresse az X-Profit Ugyfélszolgalatat: x-profit.hu.
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