8 X-Profit

FELHASZNALOI KEZIKONYV - KESZLET

Visszaru lekérdezo és rogzités

A vevOtol visszaérkezl aru nyilvantartasa: mit kuldott vissza,
mit kér helyette, és milyen bizonylat készuljon réla —
helyesbitd szamla, vagy a vevd szamlaja alapjan bevételezés.

Készlet > Visszaru lekérdezo

x-profit.hu/kezikonyv Frissftve: 2026. oktéber 19.
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Slgo6 a programban

A képerny6naz F1 billentylivel vagy a fllsor jobb szélén 1évé ? ikonnal barmikor megnyithatja ezt a
kézikonyvet.
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1. A visszaru lekérdezo

Q. Keresés... @

 Partnerek

© Cikkek >
'Y Eladasok >
2 Rendelések >
2 Munkatarsak >
Pénziigy >
00 szamwvitel >
& Készlet ~

Készlet lekérdezs

Leltér el6készités

Leltér lekérdezd
Visszéru lekérdezé
Szallitolevél lekérdezo
Kiszedés lekérdezo
Kiszedés régzités
Bevételezés rogzités
Rendelésbél bevételezés

Szémlabol bevételezés

Betérolas
Admin 1 o]
Beszerzés - Rendszergaz.
£ Minta Kft. &

Q

08 Iranyitop... 15 O

Irényitépult

Allapot:  Jévahagyatlan

Raktar Datum

1 2026.10.19
49 2026.10.16
49 2026.10.16
49 2026.10.16
49 2026.10.15
61 2026.10.15
49 2026.10.15
61 2026.10.14
61 2026.10.14
49 2026.10.13
49 2026.10.13
49 2026.10.13
49 2026.10.12
49 2026.10.12
49 2026.10.12
49 2026.08.03

1-25 /15 075 sor

Visszéru — Minta Vev 1

Visszaru lekérdezd

Jévahagyott

Vevé

Minta Vev6 1

Minta Vevé 1

Minta Vevé 1

Minta Vevé 1

Minta Vev6 1

Minta Vevé 1

Minta Vevé 1

Minta Vevé 1

Minta Vev6 1

Minta Vevé 1

Minta Vevé 1

Minta Vevé 1

Minta Vev6 1

Minta Vevé 1

Minta Vevé 1

Minta Vevé 1

Visszaru lekérdezé

Mi?
Vevo leszamléazza + Bevét
Vevo leszamlézza + Bevét
Vevo leszamlézza + Bevét
Vevo leszamlazza + Bevét
Vevo leszamléazza + Bevét
Vevo leszamlézza + Bevét
Vevo leszamlézza + Bevét
Vevo leszamlazza + Bevét
Vevo leszamléazza + Bevét
Vevo leszamlézza + Bevét
Vevo leszamlézza + Bevét
Vevo leszamlazza + Bevét
Vevo leszamléazza + Bevét
Vevo leszamlézza + Bevét
Vevo leszamlézza + Bevét

Hely.szamla + Bevét

Q Raktér / partner / megjegyzés / bizonylat...

Megj

Visszaru megjegyzés 1
Visszaru megjegyzés 2
Visszaru megjegyzés 3
raktar

Visszaru megjegyzés 4
Visszaru megjegyzés 3
Visszaru megjegyzés 5
Visszaru megjegyzés 3
Visszaru megjegyzés 6
Visszaru megjegyzés 3
raktar

raktar

Visszaru megjegyzés 3
Visszaru megjegyzés 7

Visszaru megjegyzés 8

Szamlaszam

E126-000515

B Excel

Szallitolevél

BE26-07287

25/oldal v

Visszaru lekérdezé: a legfrissebb visszaruk eldl. A piros raktarszam jelzi, hogy a bizonylat még nem késziilt el.

e Alista ddtum szerint csokkend sorrendben mutatja a visszarukat: raktar, datum, vevd, mi készuljon,

megjegyzés és a kapcsolddd bizonylatok (szamla, szallitélevél/bevételezés, ,pét™-rendelés).

o A keres6mez0 raktéarra, partnerre, megjegyzésre és bizonylatszdmra sz(r.

e Piros szinezés — az Allapot jelmagyarazat szerint:

Visszaru
&
@y
"Pét rendelés
1 /603 >

o Raktar piros: a visszaruhoz még nem készilt bizonylat (nem nyomtadk mega Készit gombot).

o Szamlaszam / Széllitélevél / ,,P6t”rendelés piros: a bizonylat elkésziilt, de még nincs jévahagyva.

o Duplakattintds vagy a Részlet gomb megnyitja a kijeldlt visszarut, az Uj gomb Uj visszarut kezd. Az

Excel a lathaté oldalt menti tablazatba.
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2. Visszaru rogzitése lépésrol Iépésre

Q Keresés @ 'mnidpult Visszéru lekérdezé Visszéru — Minta Vevé 1 €]
0 (e Visszaru MintaVev 1 Jovahagyatian @ Torsl
© Cikkek >
' Eladasok g Visszaru fej Készit
[@ Rendelések > Raktar Datum Vevs Mi?
© Munkatarsak > Alapanyag raktar - Minta Gt 160, ~ 2026.10.19 B Minta Vev6 1 v Vevo leszémlazza + Bevét v
Pénzligy > Megj Szamlaszam szallitolevel “P6t-rendelés
01 Szamvitel >
& Készlet v
Készlet lekérdez6 Visszaru tételek ® Uj tétel
Loty ebdeiis: Raktar Cikkszam Cikk neve Gyari szam Eredeti szamla Teendé Erre cserél Mennyiség Netté egys.ar
Leltar lekérdezé
1 04460 Minta Resz Zebra 100/100 1db 0
Visszaru lekérdez6
Széllitslevél lekérdezs
Kiszedés lekérdezé
Kiszedés rogzités
Bevételezés rogzités
Rendelésbél bevételezés
Szamlabsl bevételezés
Betérolas
O
&
Uj visszaru: a vevé leszamlazza, mi bevételeziink; egy visszavett tétel. A tételtablazat jobbra gérgethetd.
o A lekérdezbben kattintson az Uj gombra.
e Ellendrizze a Raktart és a Datumot, és vélassza ki a Mi? mezdben, milyen bizonylat késziiljon (lasd a 3.
pontot).
e Valassza ki a Vevot — ekkor jon [étre a visszaru, és a fll felirata a vevd nevére valt.
o Az Ujtétel gombbal vegye fel a visszahozott cikkeket mennyiséggel; helyesbité szamlanal az eredeti
szamlaval és a teenddvel egyditt.
e Kattintson a Készit gombra: elkészll a szamla vagy a bevételezés, és Uj fulon megnyilik.
e A bizonylatot a sajat képernydjén hagyja j6va (szdmla, bevételezés).
L3 y L] L3 r oo ® oo
3. A visszaru fej: mi keszuljon?
MI? MI TORTENIK A KESZIT GOMBRA
Hely.szamla + Bevét Mi helyesbitjlik a vevdnek kiallitott szamlat (helyesbitd szamla), és az aru visszakerdl

a készletre. A tételeknél az eredeti szamla és a teend6 adhaté meg.
Vevo leszamlazza + Bevét A vevo allit ki szamlat a visszakUldott arurdl; mi bevételezzik. Teendd itt nem kell.

<sajat cég> leszamlazza + Bevét Sajat céglink szamlazza le; a visszavett aru bevételezésre keril. Teendd itt sem kell.

o Raktar: a fej raktara — a tétel sajat raktéara az er6sebb, soronként mashova is visszavehetd.

» Megj: szabad szoveges megjegyzés (példaul ki hozta vissza, melyik raktarba).

o Szamlaszam, Szallitélevél, ,Pét”rendelés: a visszarubdl készlilt bizonylatok; csak olvashatdk. Rendelés
akkor készul, ha a vevd cserét vagy masik cikket kér helyette.

o Elkésziilt bizonylatl visszarun a fej mezdi zarolddnak; a Mi? mez&t ekkor csak vezetdségi jogu felhasznald
médosithatja.
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4. Tételek

o Ujtétel / Részlet (vagy duplakattintas): a tétel-ablak. A Cikk mez&be irjon névtoredéket, vonalkédot
vagy szallitdi cikkszdmot, majd Enter .

o A cikk kivalasztasakor a program kitolti a mennyiségi egységet, az drat, az engedményt és a devizanemet.
A nettd és a bruttd egységar egymasbol szamolddik.

o Gyari szam és Lejarat: csak gyari szamos, illetve lejaratos cikknél adhaté meg.
» Eredeti szdmla: az a szdmla, amelyen a vevé az arut kapta — helyesbitésnél errdl jon az ar.

o Teendo (helyesbitd szamlanal kotelezd): Visszakdiildte, Cserét kér a cikkre vagy Mast kér helyette — az
utdbbinal az Erre cserél cikket is meg kell adni.

e Indoklas: ha nem a vevd szamlazza le, ide irja az okot.

« A Cikk gomb akijelolt tétel cikkét nyitja meg a cikk karbantartéban.

5. Bizonylat készitése és visszatorlése

e  Készit : megerOsités utan elkésziti a Mi? szerinti szamlat vagy bevételezést, és U] flilon megnyitja.

e  Visszatérdl :az elkészitett, de még nem jévahagyott szdmla vagy bevételezés visszatorlése. Utdna a
visszaru Ujra javithatd, és Ujra elkészithetd.

e Szamla / Bizonylat / Rendelés :akapcsoldédd bizonylat megnyitasa a sajat karbantartéjaban.

e  Tordl :avisszaru torlése a tételeivel egyltt. Jévahagyott visszaru mar nem torolhetd — elébb a
bizonylatot kell visszatordlni.

6. Gyakori Uizenetek, és mit tegyen

UZENET MIT JELENT, MIT TEGYEN

A teend6 megadasa kotelez6. Helyesbitd szamlas visszarun minden tételhez meg kell
adni, milegyen a visszakuldott cikkel.

Add meg, hogy melyik cikkre cseréli! »Mast kér helyette” teendénél toltse ki az Erre cserél
mezot.

Biztos, hogy visszator6lhetem a szamlat/szallitolevelet? A visszatorlés az elkészilt bizonylatot megsziinteti; csak
jéva nem hagyott bizonylatnal lehetséges.

A Visszat6rol gomb sziirke Nincs bizonylat, vagy az mér jéva van hagyva —
jévahagyott bizonylatot a sajat képernydjén kell feloldani.

Segitség

Tovabbi kérdésekkel keresse az X-Profit Ugyfélszolgalatat: x-profit.hu.
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